TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
SECRETARIA DAS SESSOES

RESOLUGAO NORMATIVA N. 075, de 16 de maio de 2012.

Regulamenta o Processo Administrativo Disciplinar —
PAD do Tribunal de Contas do Estado.

O TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL, no uso de suas
atribuicdes que lhe séo conferidas pelo artigo 21, inciso XlI, da Lei Complementar n°® 160/2012, c.c o
artigo 93, inciso VII, “c” da Resolu¢do Normativa TC/MS n°57/2006, e em atencédo as disposi¢cdes contidas
nos artigo 37 da Constituicdo Federal de 1988; na Lei 1.102, de 10 de outubro de 1990, resolve aprovar o
seguinte:

REGULAMENTO DO PROCESSO ADMINISTRATIVO DISCIPLINAR — PAD DO
TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL

Art. 1° Fica aprovado o regulamento do Processo Administrativo Disciplinar — PAD do
Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso do Sul, na forma desta Resolugéo.

Art. 2° Para fins de regulamentagdo do regime disciplinar, as regras contidas no Estatuto
dos Servidores Civis do Estado (Lei 1102/1990) e no Cédigo de Eticas do Tribunal de Contas do Estado
serdo a base legal da presente Resolugdo Normativa.

Art. 3° O processo administrativo disciplinar é instrumento destinados a apuracdo da
responsabilidade de funcionarios, por pratica de infracdo no exercicio de suas atribuicdes.

Paragrafo uUnico. As disposi¢fes deste Cédigo aplicam-se a qualquer ocupante de cargo ou
funcao, efetivo, comissionado ou contratado.

Art. 4° A autoridade que tiver conhecimento de irregularidades no servigo publico é
obrigada a dar ciéncia, imediatamente, por escrito, ao Conselheiro-Corregedor, afim de que seja apurada
a infracdo nos termos legais.

Paragrafo unico: As denuncias somente serdo objeto de apuracdo desde que contenham a
identificacdo, o endereco do denunciante e sejam formuladas por escrito.

TITULO I
ESPECIES E APLICACAO DE PENAS

Art. 5° Sao consideradas penas aplicaveis aos servidores:

| - repreenséao;

Il - suspenséo;

111 - multa;

IV - demisséo;

V - cassacgéao de disponibilidade;

VI - destituicdo de cargo em comissao.

Paragrafo unico. Na aplicagdo das penas disciplinares serdo consideradas a natureza e a
gravidade da infragdo, os danos que dela provierem para o servico publico e os antecedentes funcionais
do funcionério infrator.

Art. 6° A pena de repreensdo sera aplicada por escrito, nos casos de indisciplina ou falta de
cumprimento dos deveres funcionais.

Art. 7°. A pena de suspensdo, que ndo excedera noventa dias, sera aplicada em casos
de:

| - falta grave;
Il - reincidéncia em falta ja punida com repreenséo;
111 - desrespeito a proibicdo, que pela sua natureza ndo ensejar a pena de demisséo.
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81° O funcionério suspenso, perdera todas as vantagens e direitos decorrentes do exercicio
do cargo.

8§2° A autoridade que aplicar pena de suspensdo, podera converté-la em multa, na base de
cinquenta por cento do vencimento efetivo, sendo o funcionario, nesse caso, obrigado a permanecer em
servico.

83° A pena de multa seréa aplicada na forma e nos casos expressamente previstos em lei ou
regulamento.

Art. 8° Sera aplicada a pena de demisséo, nos casos de:

| - crime contra a Administracéo Publica;

I - condenagéo pela justica comum, a pena privativa de liberdade superior a quatro anos;

111 - incontinéncia publica ou escandalosa;

IV - pratica contumaz de jogos proibidos e comércio ilegal de bebidas e substancias que
resulte dependéncia fisica e psiquica;

V - ofensa fisica em servigo, contra funcionario ou particulares, salvo em legitima defesa;

VI - aplicagéo irregular de dinheiro publico;

VIl - lesdo aos cofres publicos e dilapidacdo do patrimdnio estadual;

VIII - revelar segredos de que tenha conhecimento em razéo do cargo, desde que o faca
dolosamente e em prejuizo do Estado;

IX - receber ou solicitar propinas, comissfes ou vantagens de qualquer espécie, ainda que
fora de suas fun¢des, mas em razéo delas;

X - exercer advocacia administrativa;

X1 - acumulacao ilicita de cargo ou fungdo, comprovada a ma fé;

X1l - desidia no cumprimento do dever;

X1l - abandono de cargo;

XIV - auséncia ao servico, sem causa justificada, por mais de sessenta dias, sem
interrupgéo, durante um ano;

XV - residéncia fora do territério do Estado de Mato Grosso do Sul, salvo quando em
exercicio em outro ponto do Pais, na forma da Lei.

Art. 9° Atendida a gravidade da falta, a pena de demissdo podera ser aplicada com a nota
“a bem do servico publico”, a qual constara, obrigatoriamente, do ato demissorio.

Art. 10. A pena de demissédo prevista no inciso I, do art. 8°, ser&a aplicada em decorréncia
de deciséo judicial com transito em julgado.

Art. 11. Sera cassada a disponibilidade do funcionario que ndo assumir, no prazo legal, o
exercicio do cargo ou fungdo em que for aproveitado.

Art. 12. Sdo competentes para aplicar penas disciplinares:

I - o Presidente do Tribunal de Contas;
Il — o Conselheiro-Corregedor.

81° Para aplicagdo das penas, devera ser instaurada Comissdo de Sindicancia e
Procedimento Administrativo Disciplinar, subordinada diretamente ao Conselheiro-Corregedor, que
escolhera dentre o quadro de funcionarios efetivos e comissionados, trés membros para sua composicao,
devendo pelo menos um deles ser efetivo.

82° A Comissdo de Sindicancia e Procedimento Administrativo Disciplinar autuard a
dendncia, mesmo a de oficio do Corregedor-Geral; verificara o cumprimento das regras pertinentes a
formalizacdo da denuncia, podendo arquivar o processo caso ndo estejam presentes os pressupostos
necessarios, em decisdo fundamentada; relatara os fatos e encaminhara ao Conselheiro-Corregedor para
deciséo e outras providéncias que se fagcam necessarias.

Art. 13. Prescrevera a punibilidade:

I - em cinco anos, as infragdes puniveis com demissdo, cassagcdo de disponibilidade e
destituicdo de cargo em comisséo;

Il - em dois anos, quanto a suspenséo ou multa;

111 - em cento e oitenta dias, quanto a repreenséo.

81° O prazo de prescricdo comeca a correr da data em que o ilicito foi praticado.



TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
SECRETARIA DAS SESSOES

8§2° Os prazos de prescrigdo previstos na lei penal, aplicam-se as infragbes disciplinares
capituladas como crime.

83° A abertura de sindicAncia ou a instauracdo de processo administrativo disciplinar
interrompe o curso prescricional.

84° Suspensa a prescricdo, esta recomegcara a correr pelo prazo restante, a partir do dia em
que cessar a suspenséo.

TITULO 11
PROCEDIMENTO ADMINSTRATIVO DISCIPLINAR

Art. 14 O processo administrativo disciplinar se desenvolve nas seguintes fases:

| - instauracdo, com a publicacdo do ato que constituir a Comissdo Processante;
Il - inquérito administrativo, que compreende instrucdo, defesa e relatério;
I11 - julgamento.

Art. 15. O inquérito administrativo obedecerd ao Principio do Contraditério, assegurada a
ampla defesa, com a utilizacdo dos meios e recursos admitidos em direito.

Art. 16. A Comissdo Processante instalara os respectivos trabalhos dentro do prazo de 03
(trés) dias Uteis da data de sua constituicdo e o concluira no prazo de 60 dias, prorrogaveis uma vez, por
igual periodo, mediante autorizagdo do Conselheiro-Corregedor.

Paragrafo Unico. Sempre que necessario, a Comissdo dedicarda tempo integral aos seus
trabalhos, ficando seus membros dispensados do ponto, até a entrega do parecer conclusivo ao
Conselheiro-Corregedor.

Art. 17. O ato de instauracdo indicard o nome, cargo, emprego ou funcdo e a matricula do
funcionario acusado, bem como declinaréa as faltas ou irregularidades que Ihe forem imputadas.

Art. 18. A citagdo, notificacbes e demais comunicacgdes relativas a atos processuais poderéo
ser formalizadas mediante intimacdo do representante do funcionario, legalmente constituidos, inscrito na
Ordem dos Advogados do Brasil, por meio de correspondéncia eletrénica ou fisica, com prova de seu
recebimento e serd acompanhada de cépia de documentos que lhe permita conhecer os motivos do
processo disciplinar.

Paragrafo unico. Sera dada ciéncia a chefia imediata do servidor dos termos da citacao.

Art. 19. Feita a citacdo sem que comparega 0 acusado, prosseguir-se-a 0 processo a sua
revelia.

Art. 20. Na fase do inquérito, a Comissdo Processante promovera a tomada de
depoimentos, acareagdes, investigacdes e diligéncias cabiveis, objetivando a coleta de prova, recorrendo,
quando necessario, a técnicos e peritos, de modo a permitir a completa elucidacéo dos fatos.

Art. 21. E assegurado ao servidor o direito de acompanhar o processo pessoalmente ou por
intermédio de procurador, arrolar e reinquirir testemunhas, produzir provas e contraprovas e formular
quesitos, quando se tratar de prova pericial.

81° O presidente da Comissdo podera denegar pedidos considerados impertinentes,
meramente protelatérios, ou de nenhum interesse para o esclarecimento dos fatos.

§2° Seré indeferido o pedido de prova pericial, quando a comprovacao do fato independer
de conhecimento especial de perito.

Art. 22. As testemunhas seréo intimadas a depor mediante mandado expedido pelo
Presidente da Comisséo Processante, devendo a segunda via, com o ciente do interessado, ser
anexada aos autos.

Paragrafo unico. Se a testemunha for servidor publico, a expedicdo do mandado sera
imediatamente comunicada ao chefe da reparticdo onde serve, com a indicagdo do dia e hora marcados
para inquirigdo.

Art. 23. Concluida a inquiricdo das testemunhas, a Comissdo Processante promovera o
interrogatorio do acusado.
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81° No caso de mais de um acusado, cada um deles sera ouvido separadamente.

8§2° O procurador do acusado podera assistir ao interrogatério, bem como a inquiricdo das
testemunhas, sendo-lhe vedado interferir nas perguntas e respostas, facultando-se, porém, reinquiri-las,
por intermédio do presidente da comisséao.

Art. 24. Tipificada a infracdo disciplinar, sera o servidor indiciado, com a especificacdo dos
fatos a ele imputados e das respectivas provas.

81° O indiciado sera citado por mandado expedido pelo presidente da comissdo para
apresentar defesa escrita, no prazo de 10 (dez) dias, assegurando-se vista do processo ao seu defensor
pelo prazo de 3 (trés) dias.

8§2° No caso de recusa do indiciado em apor o ciente na copia da citagdo, o prazo para
defesa contar-se-a da data declarada, em termo proprio, pelo membro da comissédo que fez a citacdo, com
a assinatura de (2) duas testemunhas.

Art. 25. O indiciado que mudar de residéncia fica obrigado a comunicar & comissao o lugar
onde podera ser encontrado.

Art. 26. Apreciada a defesa, a Comissdo Processante apresentard parecer conclusivo
minucioso ao Conselheiro-Corregedor, com resumo das pecgas principais dos autos e mencionara as provas
em que se baseou para formar a sua convicgéo.

81° Reconhecida a responsabilidade do servidor, a Comissao indicara o dispositivo legal ou
regulamentar transgredido, bem como as circunstancias agravantes ou atenuantes.

82° O processo disciplinar, com o parecer da Comissdo, sera remetido Conselheiro-
Corregedor.

Art. 27. No prazo de 10 (dez) dias uteis, prorrogaveis por igual periodo, contados do
recebimento do processo, o Conselheiro-Corregedor proferira a sua deciséo.

81° Havendo mais de um indiciado e diversidade de san¢des, o julgamento cabera ao
Conselheiro-Corregedor para a imposi¢cao da pena mais grave.

82° Reconhecida pela Comissdo a inocéncia do servidor, o Conselheiro-Corregedor
determinara o seu arquivamento, salvo se flagrantemente contraria a prova dos autos.

Art. 28. O julgamento acatara o relatério da Comisséo, salvo quando contrario as provas
dos autos.

Paragrafo Unico. Quando o relatério da comissdo contrariar as provas dos autos, o
Conselheiro-Corregedor, motivadamente, agravar a penalidade proposta, abranda-la ou isentar o servidor
de responsabilidade.

Art. 29. Verificada a ocorréncia de vicio insanavel, o Conselheiro-Corregedor declarara a
sua nulidade, total ou parcial, e ordenar4d, no mesmo ato, a constituicdo de outra comissdo para
instauracao de novo processo.

Paragrafo Unico. O julgamento fora do prazo legal ndo implica nulidade do processo.

Art. 30. Quando a infracdo estiver capitulada como crime, o processo disciplinar sera
remetido ao Ministério PUblico para instauracdo da agéo penal, ficando trasladado na reparticédo.

Art. 31. O servidor que responder a processo disciplinar sé podera ser exonerado a pedido,
ou aposentado voluntariamente, apds a conclusdo do processo e o cumprimento da penalidade, caso
aplicada.

Art. 32. E assegurado ao denunciado o direito de interposicdo de um (nico recurso, contra
a sangao aplicada, com efeito suspensivo, no prazo de 10 (dez) dias, contados da ciéncia da decisao,
dirigido ao Corregedor-geral do Tribunal de Contas, que exercera o juizo de admissibilidade e encaminhara
o Presidente do Tribunal de Contas em exercicio para julgamento.

Art. 33. A simples alegagédo de injustica da penalidade ndo constitui fundamento para a
revisdo, que requer elementos novos, ainda ndo apreciados no processo originario.

Paragrafo unico. Deferida a peticdo, o Presidente do Tribunal de Contas providenciara a
constituicdo de Comisséo para julgamento do Recurso.
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Art. 34. A comissao revisora tera 10 (dez) dias para a conclusdo dos trabalhos, os atos e
diligéncias necessarios ao andamento processual serdo autorizados pelo Presidente do
Tribunal de Contas.

Art. 35. Aplicam-se aos trabalhos da comissdo revisora, no que couber, as normas e
procedimentos proprios da comissao do processo de sindicancia e disciplinar.

Art. 36. O julgamento caberd ao Presidente do Tribunal de Contas em exercicio, no prazo
de 10 (dez) dias, contados da conclusdo da comisséo revisora.

Art. 37. Julgada procedente a revisdo, sera declarada sem efeito a penalidade aplicada,

restabelecendo-se todos os direitos do servidor efetivo, exceto em relacdo a destituicdo do cargo em
comisséo, que sera convertida em exoneragao.

Paragrafo unico. Da revisdo do processo ndo podera resultar agravamento de penalidade.

Art. 38. Apés o transito em julgado da decisdo, a penalidade sera aplicada e anotada no
registro funcional do servidor ou em documento equivalente.

Paragrafo Gnico. E vedada a expedicdo de certiddo da penalidade aplicada, salvo quando
requerida pelo denunciado ou, devidamente justificada, por autoridade publica, para instrucdo de
processo.

Art. 39. Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicacao.
Sala das Sessfes, 16 de maio de 2012.

(a) Conselheiro Cicero Antdnio de Souza
Presidente

(a) Conselheiro Iran Coelho das Neves
Relator

(a) Conselheiro José Ancelmo dos Santos

(a) Conselheiro José Ricardo Pereira Cabral

(a) Conselheiro Waldir Neves Barbosa

(a) Conselheira Marisa Joaquina Monteiro Serrano

(a) Conselheiro Ronaldo Chadid

(a) Dr. José Aédo Camilo — Procurador Geral de Contas do Ministério Publico

de Contas.
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