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RESOLUGAO N.° 88, DE 03 DE OUTUBRO 2018

Dispée sobre o manual de remessa de
informacdes, dados, documentos e
demonstrativos ao Tribunal de Contas do
Estado de Mato Grosso do Sul e dd outras
providéncias.

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES INICIAIS

Art. 12 Esta Resolugdo estabelece:

I - O rol de documentos de envio obrigatério ao Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso do Sul —
TCE-MS, bem como o prazo da efetivagdo das remessas;

Il - Os critérios para a organizagdo e apresenta¢do da Prestacdao de Contas Anual de Governo e Contas
Anual de Gestdo dos administradores e demais responsaveis por dinheiros, bens e valores publicos e detalha o
conteudo dos relatérios e demais demonstrativos indispensdveis a sua formalizagao;

Il - Os critérios para a organiza¢do e remessa, fisica ou eletrénica, de documentos necessarios a
apreciacdo da regularidade e legalidade das fases processuais das contratagdes publicas;

IV - Os critérios para remessa, organizacdo e apresentacdao dos dados, arquivos e documentos
necessarios a fiscalizagdo dos Atos de Pessoal, compreendendo a admissdao de pessoal, plano de cargos e carreira,
concurso publico, processo seletivo, a qualquer titulo, folha de pagamento, vacancia e movimentagdo do servidor, a
concessdo ou cassagdo de aposentadoria, assim como reforma, transferéncia para a reserva remunerada, pensdo,
refixagdo de provento ou incorporagao de vantagens, ressalvadas as melhorias posteriores que nao alterem o
fundamento do ato concessdrio inicial e a reversdo de servidor ou de empregado publico a atividade;

V - As normas relativas a remessa de dados, informag¢des e demonstrativos referentes a qualquer ato que
implique em administra¢do, arrecadacdo, disponibilizagdo, geréncia, guarda ou utilizagdo de dinheiro, bens e valores
publicos ou que estejam sob a responsabilidade da Administracdo Publica, considerando os tipos de processos de
remessa obrigatdria.

Art. 22 A remessa das informagGes, dados e documentos deverd atender ao seguinte:

| - Estar acompanhada de oficio contendo a indicagdo precisa do assunto a que se refere a remessa, do
jurisdicionado subscritor e do processo que devera receber a solicitada juntada, quando for o caso;

Il - Deve estar disposta na ordem sequencial nos termos dos blocos de documentos exigidos nesta
Resolugdo e, para os casos de envio fisico, conter sumario e folhas sequencialmente numeradas;

lll - Os relatérios de natureza contédbil devem conter a assinatura identificada do gestor/ordenador de
despesa e do contador, responsaveis pelas informagdes no momento de sua elaboragdo e aprovagao, no caso de
Orgamento Programa; e da sua execug¢do, no caso de Prestacao de Contas;

IV - Todos os documentos de ordem técnica deverdo conter a assinatura do responsavel, com a devida
identificagdo do seu registro no 6rgdo de classe.

Art. 32 A remessa eletronica de documentos sera realizada por meio do Portal do Jurisdicionado e-Contas
e obedecerad, além das disposi¢cdes desta Resolugdo, as normas das legislagGes especificas de cada sistema.

Art. 42 A remessa fisica que ndo atender ao disposto na legislagdo do Tribunal de Contas sera devolvida a
origem, pelo servigo de protocolo, por meio de oficio devidamente motivado, e considerada inexistente para os fins
legais.

Art. 52 Os documentos juntados indevidamente por informagdo errénea do numero do processo
originario, apds certificado nos autos, serdo desentranhados, desconsiderando-se a remessa dos documentos.

Art. 62 As informag0es, dados e documentos remetidos eletronicamente serdo recusados quando houver
inobservancia as determinac¢des desta Resolugdo.

Art. 72 Para os fins do disposto nesta Resolugdo considera-se:

I - Contas Anuais: conjunto ordenado de informagdes contabeis, orgamentarias, financeiras, econémicas,
patrimoniais e operacionais, registradas de forma sistematizada, ética, responsavel e transparente, com o objetivo
de evidenciar os atos e fatos da gestdo publica em determinado periodo, possibilitar a afericdo de resultados, a
identificacdo de responsabilidades e o acompanhamento e controle do cumprimento dos principios e normas de
administracdo publica pelo Tribunal de Contas e pela sociedade;

Il - Prestagdo de Contas Anuais de Governo: conjunto de informagdes que abrangem, de forma
consolidada, a execugdo dos orcamentos de todos os poderes, 6rgdos e entidades do respectivo ente publico
federado (Unidade Administrativa), visando demonstrar os resultados alcangados no exercicio em relagdo as metas



do planejamento or¢camentdrio e fiscal, e ao cumprimento dos limites constitucionais e legais, para julgamento do
Poder Legislativo, sobre as quais o Tribunal de Contas emite parecer prévio;

Il - Prestacdao de Contas Anuais de Gestdo: conjunto de informacgdes individualizadas relativas a uma
determinada unidade jurisdicionada (Unidade Gestora), sobre a execugdo do or¢amento e dos atos administrativos
correspondentes, passivel de julgamento pelo Tribunal de Contas;

IV - Atos de Gestdo: compreende as contratagGes publicas em geral, os convénios e instrumentos
congéneres e as parcerias na forma de colaboragdo, fomento ou cooperagdo, bem como outras matérias sujeitas a
fiscaliza¢do do Tribunal de Contas;

V — Unidades administrativas: segmento da administracdo direta a qual a Lei Orgamentdria Anual ndo
consigna recursos e que depende de destaques ou provisdes para executar seus programas de trabalho;

VI - Unidade Gestora: a unidade orcamentdria ou administrativa investida de poder para gerir créditos
or¢amentarios e/ou recursos financeiros, préprios ou sob descentralizag3o;

VIl - Unidade Orgamentaria: o agrupamento de servigos subordinados ao mesmo 6rgdo ou reparti¢do a
que serdo consignadas dotag¢des proprias (art. 14 da Lei n2 4.320/64);

VIII - Bloco de Documentos: o conjunto de pegas definidas, conforme Anexos desta Resolugao, como
necessarias para formagdo de determinada Prestagdo de Contas;

IX - Portal do Jurisdicionado ‘e-Contas’: portal Unico para remessa de dados, informagdes e relatérios,
disponibilizado dentro do sitio do Tribunal de Contas, onde se encontram todos os sistemas, recursos, downloads,
leiautes, manuais, comunicados e demais informagdes de interesse dos jurisdicionados para fins de atendimento
das prestacdes de contas no exercicio de suas obrigagdes;

X - Fundagdes Publicas dotadas de personalidade juridica de direito publico: entidades criadas em virtude
de autorizagdo legislativa, sem fins lucrativos, para o desenvolvimento de atividades de interesse publico, instituidas
por lei especifica e regulamentadas por decreto, com obrigatoriedade de consolidagdo nas Contas de Governo;

Xl - Tomada de Contas: é o procedimento instaurado pelo Tribunal de Contas, por iniciativa do
Conselheiro Relator, nos casos em que as contas a ele devidas, ndo tenham sido prestadas nos prazos legais e
regulamentares, ou tenham sido prestadas de forma incompleta;

XIl - Solicitagdo de Tomada de Contas: é o procedimento instaurado pelo Tribunal de Contas, por
iniciativa do Conselheiro Relator, para comunicar ao Poder Legislativo respectivo da ndo Prestagdao de Contas Anuais
do Governador e dos Prefeitos para que adote as providéncias visando toma-la;

Xlll - Determinagdo da Tomada de Contas: é o procedimento instaurado pelo Tribunal de Contas, por
iniciativa do Conselheiro Relator, para que o jurisdicionado que deixou de toma-la de oficio a faga;

XIV - Tomada de Contas Especial: é o procedimento instaurado pelo Tribunal de Contas, por intermédio
do Tribunal Pleno, nas seguintes hipdteses:

a) na omissdo de instaura¢do da tomada de contas nos termos em que dispuser os procedimentos de
solicitagdo ou determinagdo de tomada de contas, previstos nos arts. 54 e 55;

b) de descumprimento pela autoridade administrativa nos procedimentos que Ilhe couberem em caso de
constatagdo de dano ao erario.

Paragrafo tnico - No caso do inciso Il deste artigo, quando o ordenador de despesas for o Prefeito, o
Tribunal emitird parecer prévio, para fins do art. 12, Inciso |, alinea “g” da Lei Complementar n2 64/1990 e acérdao
de julgamento para os demais efeitos, obedecido o disposto no Regimento Interno do Tribunal de Contas do Estado
de Mato Grosso do Sul.

Art. 82 A fiscalizacdo contabil, financeira, orgcamentaria, operacional, patrimonial e dos Atos de Pessoal
das AdministragGes Estadual e Municipais serd exercida em todos os niveis, inclusive pelo acompanhamento da
execucao dos projetos e atividades e da movimentagdo de recursos de fundos.

Paragrafo unico — A acgdo fiscalizadora do Tribunal de Contas levara em conta o grau de confiabilidade do
sistema de controle interno e dos sistemas informatizados da unidade jurisdicionada.

Art. 92 A contabilidade evidenciara os atos e fatos relacionados a administragdo orgamentaria, financeira,
patrimonial e operacional, mantendo controle metddico e registro cronolégico, sistematico e individualizado, de
modo a demonstrar os resultados da gestao.

§12 A escrituragdo contabil devera permitir o efetivo controle, conhecimento e levantamento, a qualquer
tempo, das operagGes efetuadas e comprovar a situagdo de registro analitico de qualquer conta.

§22 Os bens de carater permanente terdo registros analiticos, com indicagdo dos elementos necessarios
para a perfeita identificagdo de cada um deles e dos agentes responsaveis pela sua guarda e administragdao, mantidos
junto aos arquivos dos jurisdicionados, mediante inventéario e disponibilizados para consulta do TCE-MS quando
necessario.

§32 As corregdes dos registros contabeis decorrentes de omissdes e erros verificados nas prestagGes de
contas de exercicios encerrados deverdo ser efetuadas no exercicio corrente, respeitando o registro cronolégico dos
langamentos contabeis, independente do exercicio em que as irregularidades ocorreram ou do ordenador
responsavel a época, devendo utilizar conta prépria denominada “Ajuste de Exercicios Anteriores” e evidenciar em



“Notas Explicativas”, ndo sendo admitida reabertura e/ou retificacdo de demonstragdes contabeis ja publicadas e
enviadas a esta Corte de Contas.

§42 O sistema de contabilidade devera conter rotinas para a realizagdo de corre¢bes ou anulagdes por
meio de novos registros, assegurando a inalterabilidade das informagdes originais incluidas apds sua contabilizagdo,
de forma a preservar o registro histérico de todos os atos.

§52 O drgdo jurisdicionado devera utilizar sistema Unico de execugdo orgamentaria e financeira, mantido
e gerenciado pelo Poder Executivo, conforme disposto no § 62 do art. 48 da LC n2 101/2000, cujos registros
contabeis, deverdo:

| - Gerar, em conformidade com o Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico aprovado pela Secretaria do
Tesouro Nacional, o Diario, o Razdo, e o Balancete Contabil;

Il - Permitir a elabora¢cdo das demonstragdes contabeis, dos relatérios e demonstrativos fiscais, do
demonstrativo de estatistica de finangas publicas e a consolidagdo das contas publicas.

§62 Para fins do cumprimento do disposto no paragrafo anterior e em conformidade com os prazos
previstos no § 32 do art. 165 da Constituicdo Federal e no § 22 do art. 55 da Lei Complementar n2 101, de 4 de maio
de 2000, o sistema contabil ficara disponivel:

I - Até 31 de dezembro, para registro de atos de gestdo orgamentaria, financeira e patrimonial relativos
ao exercicio financeiro;

Il - Até o ultimo dia do més para ajustes necessarios a elaboragao dos balancetes do més imediatamente
anterior;

Il - Até 30 de janeiro, para ajustes necessarios a elaboragdo das demonstracGes contdbeis do exercicio
imediatamente anterior.

Art. 10. O Termo de Transferéncia de Cargos — TTC devera ser elaborado e assinado entre gestores nas
transi¢cGes de mandatos, mantidos junto aos arquivos dos jurisdicionados e disponibilizados para consulta do TCE-MS
quando necessario.

Paragrafo unico. Sempre que ocorrer mudanga de Ordenador de Despesa, o sucedido promovera a
emissdo do TTC, conforme modelo disponibilizado no Portal do Jurisdicionado e-Contas, que sera assinado pelo
sucedido e sucessor, conjuntamente, oportunidade em que também serdo transferidos os documentos e os dados
contabeis, devidamente escriturados.

Art. 11. O Balancete Contabil (XML n2 35 - Balancete de Verificagdo do Razdo Analitico com Saldos
Acumulados no Exercicio) deverd ser apurado mensalmente, mantido junto aos arquivos dos jurisdicionados e
disponibilizado para consulta do TCE-MS quando necessdrio.

CAPITULO Il
DAS PRESTACOES DE CONTAS ANUAIS

Art. 12. As prestagdes de contas anuais, de governo e de gestdo, deverdo ser encaminhadas
eletronicamente, via Portal do Jurisdicionado e-Contas, apds o prévio envio do Orgamento Programa — Plano
Plurianual de Investimento — PPA/Lei de Diretrizes Orcamentdrias — LDO/Lei Orcamentaria Anual — LOA do exercicio
referente.

§ 12 O recebimento das Contas de Governo e Gestdo, a partir do exercicio de 2019 e posteriores, fica
condicionado ao cumprimento do calendario de obrigagdes referente ao envio dos Balancetes eletronicos, bem
como do Relatdrio de Gestao Fiscal - RGF e, conforme o caso, do Relatério Resumido de Execugdo Orgamentaria —
RREO.

§ 22 A Unidade Gestora impedida de entregar as Contas de Gestdo, ante a auséncia de envio do
Orgamento Programa pelo Poder Executivo, devera dar ciéncia ao Tribunal de Contas para fins de Apuragdo de
Infragdo Administrativa.

Art. 13. Os procedimentos contabeis orgamentarios, financeiros e patrimoniais, bem como os relatérios
periddicos que compdem as prestagdes de contas e os respectivos blocos de documentos em anexos, devem estar
em conformidade com o estabelecido na Lei n2 4.320/64 e regulamentacdo pertinente, inclusive com as Portarias
editadas pela Secretaria do Tesouro Nacional — STN.

Paragrafo Unico. Caso o relatério ou pecga individual que compde os blocos de documentos a serem
encaminhados na Prestagdo de Contas Anual ndao tenham saldos a serem informados, o envio devera ser substituido
por declaragdo ou justificativas.

Art. 14. As informagles, dados e documentos relacionados as Contas Anuais de Gestdo deverdo
ser encaminhados ao Tribunal de Contas, sempre que a Unidade Gestora (érgdo) for contemplada no orgamento,
ficando dispensado o seu envio caso ndo seja contemplada.

§12 Quando ndo houver execugdo da despesa orgamentaria, a Prestacdo de Contas de Gestdo sera
composta do Bloco de Documentos Simplificado, instruidas com os Balangos Orgcamentario, Financeiro e



Patrimonial, acompanhados de Nota Explicativa e dos documentos que comprovem os registros neles efetuados,
tais como Saldo Residual de Exercicios Anteriores, Anulagdo de Dotagdo Orgcamentaria, entre outros e a Declaragdo
de Inocorréncia de Movimento.

§ 22 Caso a Unidade Gestora tenha sido extinta, devera atender ao disposto no Anexo |, item | desta
Resolugdo.

Art. 15. Nas Contas Anuais de Governo serdo consolidadas as do Poder Legislativo, das autarquias,
fundos, fundagdes e outras instituicdes de direito publico, conforme o caso, sem prejuizo da obrigatoriedade de
remessa individualizada ao Tribunal de Contas para julgamento, nos moldes dos blocos de documentos especificos
para a Unidade Gestora.

§ 12 Se o Poder Legislativo ndo remeter suas contas ao Poder Executivo para consolidagdo, o Chefe do
Poder Executivo dara ciéncia ao Tribunal de Contas para fins de Apuragdo de Infragdo Administrativa, nos termos em
que dispbe o Regimento Interno do Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso do Sul.

§ 22 As Fundagdes Publicas de direito privado, que adquirem personalidade por meio da inscricdo do seu
estatuto no Registro Civil das Pessoas Juridicas e seguem os ditames da Lei n? 6.404/76, ndo terdo seus dados
contabeis consolidados as Contas de Governo, os quais deverdo ser mantidos em arquivo para fiscalizagdo por meio
de inspegdes ou auditorias in loco da execugdo do recurso publico recebido.

Art. 16. O envio das Contas Anuais de Governo e de Gestdo é devido ao gestor do periodo, dentro dos
prazos previstos nos Anexos Il e Il desta Resolugdo.

§ 12 O ndao encaminhamento das contas pelo gestor do periodo, na forma em que dispGe o caput deste
artigo, caberd excepcionalmente ao seu sucessor:

| - Entregda-las na forma em que se encontrarem entre os dias 12 e 15 de abril daquele ano; ou

Il - Comunicar imediatamente ao Tribunal de Contas as raz8es pelas quais as contas ndao podem ser
entregues, para fins de solicitacdo de Tomada de Contas e a consequente apurac¢do de infragdo administrativa.

§ 22 O descumprimento do disposto no § 12 deste artigo ensejara a instauragdo de procedimento para
fins de apuragdo de infragdao administrativa.

CAPITULO 1lI
DAS CONTRATACOES PUBLICAS

Secao |
Do Controle Prévio

Art. 17. Para fins de controle prévio, deverdo ser encaminhados ao Tribunal de Contas, nos prazos
previstos nesta Resolu¢do, os editais licitatdrios, obedecidas as seguintes regras:

| - no caso de obras e servigos de engenharia, se o valor licitado for igual ou superior a:

a) RS 3.300.000,00 (trés milhdes e trezentos mil reais), para o Estado de Mato Grosso do Sul e para os

Municipios de Campo Grande e Dourados;
b) RS 1.500.000,00 (um milhdo e quinhentos mil reais), para os Municipios de Corumbd, Trés Lagoas e
Ponta Por3;

c) RS 750.000,00 (setecentos e cinquenta mil reais), para os demais Municipios.

Il - no caso de aquisi¢do de bens e servigos se o valor licitado for igual ou superior a:

a) RS 650.000,00 (seiscentos e cinquenta mil reais) para Estado e para os Municipios de Campo Grande,

Dourados, Corumba, Trés Lagoas e Ponta Por3;

b) RS 300.000,00 (trezentos mil reais), para os demais Municipios.

§12 O envio dos documentos de que trata o caput deste artigo ndo obsta o regular processamento do
certame pela administragdo, exceto se outras medidas ou providéncias forem determinadas pelo Tribunal de
Contas.

§22 O controle prévio sera exercido segundo critérios de materialidade, relevancia e risco e ndo excluird o
controle posterior exercido pelo Tribunal de Contas.

Secgao ll
Do Controle Posterior

Art. 18. Serdo encaminhados ao Tribunal de Contas os documentos relativos aos contratos e instrumentos
anadlogos, quando relacionados a:

I - Obras e servicos de engenharia que tiverem valor igual ou superior a RS 360.000,00 (trezentos e
sessenta mil reais);

Il - Compras e servigcos que tiverem valor igual ou superior a:



a) RS 100.000,00 (cem mil reais), para o Estado de Mato Grosso do Sul e os Municipios de Campo Grande,
Dourados, Corumba, Trés Lagoas e Ponta Por3;
b) RS 70.000,00 (setenta mil reais), para os demais Municipios.

Art. 19. Os documentos relacionados aos convénios, parcerias, contratos de gestdo, ajustes e outros
instrumentos congéneres serdo encaminhados ao Tribunal de Contas quando tiverem valor igual ou superior a:
a) R$ 500.000,00 (quinhentos mil reais) para o Estado de Mato Grosso do Sul, os Municipios de Campo
Grande, Dourados, Corumb3, Trés Lagoas e Ponta Por3;
b) RS 150.000,00 (cento e cinquenta mil reais) para os demais Municipios.

Subsecao |
Das Disposi¢oes Procedimentais

Art. 20. Os contratos, convénios, ajustes, instrumentos congéneres e de parcerias, desobrigados de
encaminhamento por for¢a dos limites estabelecidos nesta Resolugdo, constituirdo objeto de anadlise por meio das
informagdes encaminhadas via Sistema de Acompanhamento de Contas Municipais — SICOM e constatados indicios
de irregularidades deverdo ser formalizados processos especificos conforme o instrumento analisado, hipdtese em
que o 6rgdo serd intimado para instrugdo processual de acordo com o bloco de documentos pertinente, sem
prejuizo das verificagdes in loco.

Art. 21. Em qualquer caso, os documentos desobrigados de encaminhamento poderdo ser objeto de
analise in loco pelas equipes externas, hipdtese em que:

| - Estando em conformidade com as disposi¢Ges legais pertinentes, serdo relacionados em anexo préprio
para fins de quitacdo, nos termos do art. 60 da LC n2 160/12;

Il - Havendo irregularidades ou ilegalidades, serdao relacionados em anexo proéprio, encaminhado ao
Conselheiro Relator para analise e determinacdo da remessa e autuagdo no prazo de 30 (trinta) dias, instruidos em
conformidade com as disposigdes contidas nesta Resolugdo.

Paragrafo tnico. Os documentos exigidos na instru¢do processual dos tipos de processos especificados
no Anexo VI, deverdo ser mantidos em arquivo junto ao processo administrativo no setor competente, em formato
fisico, e disponibilizado para consulta do TCE-MS quando necessario.

Art. 22. Independentemente do valor, os contratos que tenham por objeto a contratagdo de servigos de
fornecimento de 4gua e esgoto, energia, internet e telefone, seja fixo ou movel, servicos de correios, locagdo de
imdveis e aquisicdo de vale-transportes, ndo deverdo ser encaminhados ao Tribunal de Contas.

Art. 23. Os documentos relativos as contratagdes com recursos federais originarios de repasse ou
convénios ndo deverdo ser encaminhados ao Tribunal de Contas, devendo permanecer no 6rgdo de origem
independentemente de seus valores, para fins do exame da contrapartida dos recursos oriundos do Estado ou do
Municipio, se houver.

Art. 24. Para os atos de contratacdo publica, cujos documentos relacionados a primeira e/ou segunda
fase tenham sido autuados no Tribunal de Contas na data da entrada em vigor desta Resolucdo, sera obrigatoria a
remessa da(s) fase(s) subsequente(s), mesmo que esteja(m) abaixo dos valores descritos nesta Resolugao.

Art. 25. As contratagGes publicas que alcangarem o limite de remessa obrigatdria, deverdo ser
encaminhadas para aprecia¢do técnica deste Tribunal de Contas, considerando-se:

I - O valor do contrato ou instrumento congénere:

a) quando a remessa deste ocorrer conjunta ou separadamente do procedimento licitatério, ou do
processo de dispensa/inexigibilidade originario;

b) quando originario de utilizagdo ou adesdo a Ata de Registro de Precos, devendo a remessa ocorrer de
forma individualizada, vedada a soma do valor dos instrumentos para fins de remessa.

Il - O valor global adjudicado ou ratificado, quando se tratar de remessa de procedimento licitatério ou
processos de dispensa/inexigibilidade, encaminhado nos termos do art. 122 do Regimento Interno desta Corte de
Contas;

Ill - O valor da Ata de Registro de Pregos, quando se tratar de remessa de procedimento licitatério para
Registro de Pregos;

IV - O valor anual estimado para o credenciamento, quando se tratar de processo administrativo
originario de credenciamento.

Paragrafo Unico. Para fins de observancia dos limites prescritos nos arts. 18 e 19 ndo serdo considerados
os valores de aditivos, se houverem.

Art. 26. As empresas publicas e sociedade de economia mista regidas pela Lei n2 13.303/16, deverdo
remeter os documentos contidos no Anexo VI, com acréscimo dos documentos especificos, na ordem cronoldgica.



Subsecao Il
Do Sistema de Registro de Pregos, dos Contratos Corporativos e dos Termos de Credenciamento

Do Sistema de Registro de Pregos

Art. 27. Quando se tratar de Sistema de Registro de Pregos, a remessa dos documentos da 12 fase
processual cabera ao érgdo responsavel pela condugdo do certame e gerenciamento da Ata de Registro de Pregos
dele decorrente, nos prazos e formas previstos nesta Resolugao.

§12 Os documentos relativos ao Termo de Adesdo, contrato ou instrumento equivalente e sua respectiva
execucao financeira deverdo ser encaminhados pelo 6rgao que formalizou a adesdo no Registro de Pregos.

§22 O 6rgdo gestor ficard responsavel por consolidar os extratos das utilizagdes e das adesdes no Registro
de Pregos, contratos ou congéneres, no processo do certame para fiscalizagdes in loco, bem como pela remessa dos
documentos pertinentes a execugdo global da Ata, 42 fase processual.

§32 0 6rgdo encaminhara também os documentos pertinentes a 22 fase processual, contratacao e 32 fase
processual, execugao financeira, para as suas proprias utilizagdes do Registro de Pregos.

Dos Contratos Corporativos

Art. 28. Quando se tratar de Contrato Corporativo, a remessa dos documentos da 12 fase processual
cabera ao o6rgdo responsavel pela condugdo do certame e gerenciamento da contratagdo, nos prazos e formas
previstos nesta Resolugdo.

§12 Os documentos relativos aos termos de adesdo ao Contrato Corporativo, bem como seus
aditamentos e as respectivas execugoes financeiras, deverdo ser encaminhados pelo érgdo que formalizou a adesao;

§22 O ¢6rgdo gestor ficard responsavel por consolidar os extratos dos instrumentos de adesdes no
processo originario para fiscalizagdes in loco, bem como pela remessa dos documentos pertinentes a execugdo
global do Contrato Corporativo, 42 fase processual.

Dos Termos de Credenciamento

Art. 29. Para o credenciamento de servigos, por meio de ampla divulgacdo e observancia aos principios
da igualdade e da impessoalidade, a administragdo deve convocar todos os interessados no objeto, dispondo-se a
contratar aqueles que manifestem interesse e que satisfagam os requisitos estabelecidos, fixando, ela propria, o
valor que se disponha a pagar aos adjudicados que ndo competirdo entre si.

§12 O procedimento especial previsto no caput, ndo inova as modalidades previstas na Lei n® 8.666/93 e
eventuais alteragOes, caracterizando-se pela vigéncia permanente do credenciamento previsto no Edital, sendo
homologado previamente a formalizagdo do termo de credenciamento.

§22 Ainda que a inexigibilidade tenha originado um Unico credenciado a época da remessa dos
documentos para o Tribunal de Contas, o processo da chamada publica devera ser encaminhado separadamente do
termo de credenciamento.

§32 Nos termos de credenciamento o valor mensal a ser recebido pelo credenciado resultard da
demanda estimada, devendo ser encaminhado a analise do Tribunal de Contas independentemente de alcancar o
limite de remessa obrigatdria.

Art. 30. Para o controle da execugdo financeira global das contratagGes efetivadas pelos tipos previstos
nesta subsecdo, o 6rgdo gerenciador devera encaminhar, no prazo e forma estabelecidos no Anexo VI, para Atas de
Registro de Pregos, Contratos Corporativos e Credenciamentos, os documentos previstos para a 42 fase processual.

Subsecao lll
Da Prestac¢do de Contas Dos Convénios e Congéneres e dos Suprimentos de Fundos

Art. 31. Enquanto perdurar a remessa fisica, os instrumentos de Convénios, Ajustes e congéneres nao
deverdo ser encaminhados para o Tribunal de Contas na sua via original.

Art. 32. A Prestagdo de Contas dos convénios, ajustes e congéneres deverdo ser encaminhadas para
andlise do Tribunal de Contas mediante oficio de encaminhamento contendo o niumero de autuagdo do processo
originario com solicitagdo de juntada nestes.

Art. 33. A Prestagdo de Contas de suprimentos de fundos que alcangar 500 (quinhentas) UFERMS, devera
ser encaminhada para andlise do Tribunal de Contas nos termos do Anexo VI desta Resolugao.



CAPITULO IV
DO PORTAL DO JURISDICIONADO ‘e-CONTAS’

Art. 34. A remessa dos dados e informagdes, pelos titulares das unidades jurisdicionadas, e das
prestagdes de contas de que trata esta Resolugdo, devera ser feita por meio informatizado no site do Tribunal de
Contas, no icone Servigos, na aba denominada ‘Portal do Jurisdicionado e-Contas’.

Paragrafo tnico. O ‘Portal do Jurisdicionado e-Contas’, disponibilizara:

I - Os modelos e leiautes com as instrugdes quanto ao conteldo dos dados e informagdes, os quais
deverdo ser remetidos por meio informatizado;

Il - As orientacBes necessarias ao correto preenchimento do conteudo.

Art. 35. Todos os arquivos encaminhados no formato “PDF” so6 serdo recepcionados se forem PDF-OCR
(pesquisdveis e editaveis).

Art. 36. As defini¢Oes, alteragGes, e atualizagdes que eventualmente se fizerem necessdrias quanto a
estrutura, ao formato, modelos/leiautes, nos anexos, subanexos e tabelas relacionados aos dados, as informagdes e
os documentos disponiveis no Portal do Jurisdicionado e-Contas, serdo informados na pagina do portal, via
‘Comunicado’.

Secgao |
Do Cadastro do Jurisdicionado e-CJUR

Subsecao |
Do cadastro da Unidade Gestora

Art. 37. Para o cumprimento das obrigagdes previstas nesta Resolugdo, os Orgdos Jurisdicionados e seus
Responsaveis deverdo realizar o prévio cadastro no Sistema “e-CJUR”, conforme procedimentos definidos em
Resolucgdo especifica.

Art. 38. A auséncia do cadastro na base de dados do e-CJUR implica na recusa do recebimento da
Prestacdo de Contas ou dos documentos enviados pelo jurisdicionado, nos termos do art. 23, paragrafo Unico, da LC
n 160/12.

Subsecdo Il
Do Cadastro do Responsavel pela Unidade Gestora

Art. 39. Para o cumprimento das obrigagBes previstas nesta se¢do, os responsaveis pelas unidades
gestoras no Tribunal de Contas deverdo realizar o prévio cadastro no Sistema “e-CJUR”, conforme procedimentos
definidos em Resolugdo especifica.

Subsecdo Il
Das atribuicdes ou deveres do Jurisdicionado

Art. 40. Compete ao jurisdicionado:

| - Manter atualizado seu enderego, residencial e eletronico, informado no cadastro e-CJUR, realizando
alteragdes no sistema sempre que ocorrer modificagdo nas informagGes anteriormente enviadas ao Tribunal de
Contas, nos termos do art. 23, incs. | e ll, da LC n? 160/12;

Il - Quando entender necessario, outorgar poderes de acesso e consulta, bem como a realizagdo de
remessas de arquivos nos sistemas do TCE-MS as pessoas de sua confianga, inclusive as empresas prestadoras de
servigos, com cadastro efetivado no e-CJUR.

Art. 41. O Tribunal de Contas ndo se responsabilizard pelo prejuizo causado pela desatualizagdo do
cadastro eletronico, uma vez que as notificagdes, intimagdes e correspondéncias poderdo ser enviadas para os
enderecos informados, ndo podendo o gestor/ordenador, assim, alegar desconhecimento sobre fatos que foram
informados por meio de correspondéncias enviadas aos enderecos constantes do cadastro.

Art. 42. A auséncia do cadastro na base de dados do e-CJUR podera implicar na recusa do recebimento
da Prestagdo de Contas ou dos documentos enviados pelo jurisdicionado, nos termos do art. 23, paragrafo Unico, da
LC n2 160/12.



Secgao ll
Do Orgamento Programa, Prestacdo de Contas Anual e Demonstrativos Fiscais

Art. 43. As informacgdes, dados e documentos constantes do bloco de documentos desta Resolugdo,
relativas ao Orgamento Programa e as Contas Anuais de Gestdo e de Governo da Administragdo Publica Municipal,
deverdo ser encaminhas eletronicamente via Portal do Jurisdicionado e-Contas.

Art. 44. Os Demonstrativos Fiscais da Administragdo Publica Municipal e Estadual, referentes ao Relatdrio
Resumido de Execugdo Orgamentdria - RREO e Relatdrio de Gestdo Fiscal - RGF do Poder Executivo, bem como o
Relatdrio Gestdo Fiscal — RGF do Poder Legislativo, Judiciario, Ministério Publico e Defensoria Publica, deverdo ser
encaminhados eletronicamente via Portal do Jurisdicionado e-Contas.

Secao lll
Dos Arquivos Contabeis, Sistema de Controle de Contas Municipais — SICOM

Art. 45. A remessa dos arquivos contdbeis relacionados ao SICOM definidos via Comunicado, emitidos
pela Diretoria Geral, devera ser realizada por meio eletronico no Portal do Jurisdicionado e-Contas obedecendo aos
seguintes prazos:

I - Até 31 (trinta e um) de janeiro de cada exercicio financeiro: a remessa das informag¢des e dados
relacionados aos Planos Plurianuais, as Leis de Diretrizes Orgamentarias e aos Orgamentos Gerais dos Municipios;

Il - Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis apds o encerramento de cada més: a remessa das demais informagdes
e dados.

Paragrafo uUnico. O ndo encaminhamento nos prazos previstos, a partir do exercicio de 2019,
impossibilitara o 6rgao ou Unidade Gestora contemplada no orgamento, de realizar o envio da Prestagao de Contas
Anuais de Governo ou Gestdo conforme o caso, por ser tratarem de desdobramentos contdbeis essenciais para
analise e emissdo de juizo de valor no julgamento das referidas Prestagdes de Contas.

Art. 46. Os Balancetes Mensais, instruidos com os demonstrativos e documentos comprobatdrios dos
langamentos primarios da movimentagdo orgamentaria, financeira e patrimonial informada ao Tribunal de Contas
deverdo ser mantidos em arquivo junto a contabilidade do 6rgdo, em formato fisico, e disponibilizados para
consulta do TCE-MS quando necessario.

Art. 47. As informagdes e dados remetidos pelo SICOM ao Tribunal de Contas, somente poderdo ser
reenviados no mesmo exercicio financeiro quando autorizado pelo respectivo Conselheiro Relator, mediante
justificativa fundamentada ou em atendimento a diligéncia.

§ 12 A remessa de que trata este artigo devera ser realizada em até 20 (vinte) dias contados da
comunicagdo da autorizagdo do Conselheiro.

§ 22 Extrapolados os prazos de reenvio e ndao encaminhados os dados e informacgdes, preclui o direito do
jurisdicionado em remeté-las novamente.

§ 32 Os dados contabeis deverdo ser reenviados obedecendo a ordem sequencial.

Secdo IV
Dos Atos de Pessoal e Beneficios

Art. 48. Os Atos de Pessoal e de Concessdao de Beneficios, constantes do Anexo V desta Resolucdo,
deverdo ser remetidos eletronicamente no Portal do Jurisdicionado e-Contas.

Art. 49. O reenvio de informacgdes, dados e documentos remetidos eletronicamente, deverdo ser
considerados como uma nova remessa eletrénica e anexado ao processo original com a devida identificagao.

Art. 50. As informagdes, dados e documentos remetidos eletronicamente terdo sua estrutura, formato e
leiautes definidos em Comunicado, disponiveis no Portal do Jurisdicionado e-Contas.

Art. 51. Os documentos originais, correspondentes as remessas realizadas eletronicamente, devem ser
mantidos pelos jurisdicionados em seus arquivos e disponibilizados ao TCE-MS quando solicitados.

Segao V
Das Contratagoes Publicas

Art. 52. Os documentos dispostos no Anexo VI desta Resolugdo, deverdo ser encaminhados
eletronicamente no Portal do Jurisdicionado e-Contas, conforme procedimentos definidos em Resolugdo especifica,
permanecendo a remessa fisica até a total implementacdo de todos os tipos de processos pela via eletronica,
constando do portal, no menu ‘Comunicado’, o rol taxativo dos tipos de processos que devem ser enviados
eletronicamente, bem como os modelos dos subanexos que integram o bloco de pegas obrigatdrias.



CAPITULO V
DO DESCUMPRIMENTO DAS REMESSAS OBRIGATORIAS

Art. 53. As informagdes, dados e documentos necessarios ao exercicio do controle externo exercido pelo
TCE-MS, deverdo ser remetidos pelo jurisdicionado conforme disciplinado nesta Resolugdo.

Paragrafo unico. Quando necessario, as autoridades competentes do TCE-MS poderdo exigir a remessa
de informagdes, dados e documentos ndo disciplinados nesta Resolugdo.

Art. 54. N3o cumpridas as remessas obrigatdrias previstas nesta Resolugdo, o Tribunal de Contas
determinard a Tomada de Contas nos termos do Regimento Interno desta Corte de Contas.

Art. 55. A Tomada de Contas e a Tomada de Contas Especial consistem em procedimentos preparatorios
para posterior conversdo no processo originario quando tomadas ou entregues as contas, ou no processo de
Apuragdo de Infracdo Administrativa nos seguintes casos:

I - Ndo localizados os documentos para instrugdo do processo;

Il - Quando o objeto da Tomada de Contas ndo constar no Manual de Pegas Obrigatdrias.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 56. A remessa eletronica sera admitida, ininterruptamente, no horario das 7h as 19h59min,
considerada a hora oficial do Estado de Mato Grosso do Sul.

Art. 57. Apds o envio da remessa eletrOnica de documentos, dados, informagdes e petigdes, o
jurisdicionado devera preserva-los na forma da lei e apresenta-los sempre que solicitados pelo TCE-MS.

Art. 58. A remessa eletrénica considera-se realizada no dia e na hora de sua transmissdo pelo sistema,
momento em que sera fornecido recibo eletrénico de remessa.

Art. 59. Para efeitos de atendimento a prazo processual considerar-se-d4 o dia e a hora da remessa,
observado o disposto no Regimento Interno do Tribunal de Contas e:

| - Se o dia do vencimento se der em feriado ou dia de ndo funcionamento do Tribunal de Contas,
considerar-se-a prorrogado até o primeiro dia util subsequente.

Il - Se o dia do vencimento se der em feriado local, o jurisdicionado deverd comprovar por meio de
documentos inseridos na pega “Oficio de Encaminhamento”.

Art. 60. A remessa enviada para atender ao prazo processual, serd considerada tempestiva, quando
transmitida até as 19h59min do ultimo dia do prazo processual, considerado o hordério oficial do Estado de Mato
Grosso do Sul.

Art. 61. O bloco de documentos referente a determinada Prestagdo de Contas deve ser transmitido em
uma Unica remessa, sendo vedado o fracionamento através de remessas posteriores, e atender as validagdes
disponibilizadas no Portal do Jurisdicionado e-Contas, menu “Modelos”.

Art. 62. Nos termos do art. 54, §§ 12 e 22, da LC n2 160/12:

I - O ato praticado antes do término do prazo implica a automatica desisténcia do prazo remanescente;

Il - Vencido o prazo, extingue-se, independentemente de qualquer formalidade, o direito a pratica do ato
respectivo, inclusive para o exercicio dos direitos de defesa, de interposi¢do de recurso, de pedido de revisdo ou de
apresentagdo ou juntada de dados, documentos ou informagdes aos autos.

Art. 63. As falhas de transmissdo de dados entre as estagdes de trabalho dos usudrios externos e a rede
de comunicagdo publica, assim como a impossibilidade técnica que decorra de falhas nos equipamentos ou
programas dos usuarios, ndo caracterizam indisponibilidade.

Art. 64. A exatiddo das informagdes transmitidas eletronicamente é da exclusiva responsabilidade do
jurisdicionado, ainda que tenham sido realizadas por outorga ou delegagdo de poderes.

Paragrafo unico. A demora ou erro eventual, resultantes da utilizagdo incorreta do servi¢o, ndo podera
ser imputado ao Tribunal de Contas para fins de exclusdo de responsabilidade do jurisdicionado.

Art. 65. O Tribunal de Contas poderd nos termos do arts. 44, 45, 46, 47 e 48 da LC n? 160/12 (Lei
Organica), aplicar aos administradores ou responsaveis pelos 6rgaos da Administracdo Publica Estadual e Municipal,
as sang0es ali previstas, para os casos de:

I - Omissdo no dever de prestar contas;

Il - Apresentacdo da Prestacdo de Contas fora dos prazos estabelecidos nos atos normativos desta Corte
de Contas;

lll - Prestagdo de Contas com documentagdo que ndo corresponda a natureza do documento exigido ou
sem as informagdes exigidas nesta Resolugdo e seus anexos;



IV - Prestacdo de Contas apresentada com documentos formalizados em modelos diferentes dos
definidos no Portal do Jusridicionado e-Contas.

§12 Respondem solidariamente, os responsaveis pelo Controle Interno que, comprovadamente,
tomarem conhecimento de irregularidade ou ilegalidade e delas deixarem de dar imediata ciéncia ao Tribunal de
Contas.

§22 As contas que, embora encaminhadas ao Tribunal de Contas, ndo reinam a documentagdo exigida
pela legislagdo devem ser consideradas ndo prestadas, nos temos do art. 37 da LC n2 160/12.

Art. 66. A insercdo de dados falsos, a omissdo de informagdes, 0 mau uso da senha de acesso previstos
nesta Resolugdo, com o fim de obter vantagem indevida para si ou para outrem, ou para causar dano, configura
infracdo penal nos termos do art. 313-A do Cédigo Penal Brasileiro.

Paragrafo unico. O contador que assinar documentos alheios a sua orientagdo e supervisdo ou elaborar
pegas contabeis inidoneas, contrariando os principios contabeis que asseguram a inalterabilidade das informagses
originais e a fidedignidade dos registros contdbeis estara sujeito a representa¢do junto ao Conselho Regional de
Contabilidade — CRC/MS, conforme Resolugdo CFC n? 803/1996 (Cédigo de Etica Profissional) e Regimento Interno
desta Corte de Contas.

Art. 67. Aplicam-se as disposi¢cdes desta Resolugdo as remessas obrigatdrias referentes ao exercicio de
2018 eventualmente ndo encaminhadas ao TCE-MS até 31 de dezembro de 2016.

Art. 68. Esta Resolugdo entra em vigor em 1° de janeiro de 2019.

Art. 69. Revoga-se a Resolugdo n.° 54, de 14 de dezembro de 2016.

Campo Grande, 5 de outubro de 2018.
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Presidente
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Conselheiro Flavio Kayatt

Dr. Jodo Antonio de Oliveira Martins Junior

Procurador-Geral do Ministério Publico de Contas

Alessandra Ximenes
Chefe da Secretaria das Sessdes
TCE-MS
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CADASTRO DE JURISDICIONADO (E-CJUR)

1. CADASTRO DAS UNIDADES GESTORAS

A) PRAZO PARA ENVIO DE DOCUMENTOS: até 15 (quinze) dias Uteis apds a criacdo, alteracdo ou extingdo de
qualquer Unidade Gestora, nos termos do art. 23 da LC n.” 160/12.

B) DOCUMENTOS

1.

E

Oficio de encaminhamento assinado pelo Responsavel da Unidade Administrativa — RUA contendo a
sigla e nome da Unidade Gestora a qual solicita a criacdo, alteracdo ou extingdo, conforme o caso,
com endereco, telefone e e-mail da Unidade Gestora;

Copia do instrumento normativo que criou, alterou ou extinguiu qualquer Unidade Gestora de
recursos publicos contendo a data de publicagdo no Diario Oficial;

Copia do Cartdo de inscrigdo do CNPJ';

Copia da Inscrigdo Estadual;

Codpia da Inscrigdo Municipal.

'Para cadastro ou alteragéo de Unidade Gestora a situacdo constante no CNPJ deverd ser ‘Ativa’. Para
extingdo de Unidade Gestora a situa¢do no CNPJ deverd ser ‘Baixada’.

2. CADASTRO DOS RESPONSAVEIS

A) PRAZO PARA ENVIO DE DOCUMENTOS: os documentos abaixo relacionados deverdo ser reencaminhados até
15 (quinze) dias Uteis apds a data da posse do responsavel pela Unidade Administrativa, ou da nomeagdo do
Responsavel pela Unidade Gestora, do Contador e do Controlador Interno, nos termos do art. 23 da LC n.°
160/12, através do Sistema e-CJUR.

B) DOCUMENTOS

1.

Oficio de encaminhamento assinado pelo Responsavel da Unidade Administrativa - RUA contendo:
nome do responsavel, n.° CPF, data inicio e fim da responsabilidade e tipo de responsabilidade
(ordenador de despesa, responsavel contabil, responsavel financeiro, responsavel por delegacdo,
controlador interno, membro parlamentar, entre outros);

Copia do instrumento normativo que deu posse ao responsdvel pela Unidade Administrativa, ou da
nomeacgdo do Responsavel pela Unidade Gestora, do Contador e do Controlador Interno contendo o
periodo de gestdo (inicio e provavel término) e a data de publicagdo no Diario Oficial no formato PDF
através do Sistema e-CJUR.



1.

PRESTACAO DE CONTAS DE GESTAO E DE GOVERNO DA
ADMINISTRACAO PUBLICA ESTADUAL

ORCAMENTO PROGRAMA - INSTRUMENTOS DE PLANEJAMENTO GOVERNAMENTAL PPA,
LDO, LOA

1.1. PPA - PLANO PLURIANUAL

A) PRAZO: até o dia 31 de janeiro.

B) DOCUMENTOS:

1.
2.

Oficio de encaminhamento do Planejamento Orgamentario;

Lei que institui ou altera o Plano Plurianual, o qual devera ser detalhado quanto aos objetivos,
diretrizes e metas (CF, art. 165, inc. |);

Comprovante de Publicagdo e Ampla Divulgacdo, inclusive em meios eletrénicos de acesso publico, do
Plano Plurianual (LC n.° 101/00, art. 48);

No caso de investimento cuja execugdo ultrapasse um exercicio financeiro, sua prévia inclusdo no PPA
ou lei que autorize a inclusdo (CF, art. 165);

Contextualizagdo dos Programas do Plano Plurianual;

Demonstrativo do Detalhamento da Despesa por Unidade Gestora;

Demonstrativo de Despesa por Programa;

Demonstrativo de Despesas por Unidade Orcamentaria;

Demonstrativo de Despesa por Fungdo e Subfuncéo;

. Demonstrativo de Classificagdo das Acoes;

. Demonstrativo por Programa e Agao;

. Demonstrativo de Despesa por Fungdo;

. Demonstrativo de Despesa por Agdo e Regido;

. Revisdo do PPA e seus documentos, ou Declaragao de Inocorréncia de Movimento.

1.2 LDO - LEI DE DIRETRIZES ORCAMENTARIAS

A) PRAZO: até o dia 31 de janeiro.

B) DOCUMENTOS:

1.
2.

Lei de Diretrizes Or¢gamentarias, (CF, art. 165, inc. Il e LC n.° 101/00, art. 49, inc. 1);

Comprovante de publicacdo e ampla divulgacdo, inclusive em meios eletronicos de acesso publico, da
Lei de Diretrizes Orcamentarias (LC n.° 101/00, art. 48);

Relatdrio contendo as metas e a¢des priorizadas para o exercicio a que se refere, ou sua referéncia no
texto da lei (CF, art. 165, inc. ll, § 2°);

Anexo 1 — AMF — Demonstrativos de Metas Anuais (LC n.° 101/00, art. 4° § 1° e Portaria da STN);
Anexo 2 — AMF — Anexo de Metas Fiscais, Demonstrativo de Avaliagdo do Cumprimento das Metas
Fiscais do Exercicio Anterior (LC n.° 101/00, art. 4° § 2°, |, e Portaria da STN);

Anexo 3 — AMF — Anexo de Metas Fiscais, Comparativo das Metas Fiscais Atuais com as Fixadas nos
Trés Exercicios Anteriores (LC n.° 101/00, art. 4° § 2°, II, e Portaria da STN);

Anexo 4 — AMF — Anexo de Metas Fiscais, Demonstrativo de Evolu¢do do Patriménio Liquido (LC n.°



10.

11.

12.

101/00, art. 4°§2°, 1ll, e Portaria da STN);

Anexo 5 — AMF — Anexo de Metas Fiscais, Demonstrativo de Origem e Aplicagdo dos Recursos Obtidos
com a Alienagdo de Ativos, (LC n.° 101/00, art. 4° § 2°, Ill, e Portaria da STN);

Anexo 6 — AMF — Anexo de Metas Fiscais, Demonstrativo de Receitas e Despesas Previdencidrias do
Regime Proprio de Previdéncia dos Servidores (LC n.° 101/00, art. 4° § 2°, IV, alinea “a” e Portaria da
STN);

Anexo 7 — AMF — Anexo de Metas Fiscais, Demonstrativo da Estimativa e Compensagdo da Renuncia
de Receita (LC n.® 101/00, art. 4° § 2°, V e Portaria da STN);

Anexo 8 — AMF — Anexo de Metas Fiscais, Demonstrativo da Margem de Expansdao das Despesas
Obrigatodrias de Carater Continuado (LC n.” 101/00, art. 4° § 2°, V e Portaria da STN);

Anexo 1 — ARF — Anexo de Riscos Fiscais, Demonstrativo de Riscos Fiscais e Providéncias, ou
Declaragdo de Inocorréncia de Movimento (LC n.” 101/00, art. 4°, § 3° e Portaria da STN).

1.3 LOA - ORCAMENTO FISCAL E DA SEGURIDADE SOCIAL

A) PRAZO: até o dia 31 de janeiro.

B) DOCUMENTOS:

1.
2.

o

17.
18.
19.
20.
21.

22.
23.

Lei Orcamentaria Anual (CF art. 165, inc. lIl; LC n.° 101/00, art. 52 e Lei n.° 4.320/64, art. 22 § 12 e 29);
Comprovante de Publicagdo e Ampla Divulgagdo, inclusive em meios eletronicos de acesso publico, da
LOA (LC n.” 101/00, art. 48);

Sumario geral da Receita por fontes e das Despesas por fun¢do do governo (Lei n.® 4.320/64, art. 29, §
19, inc. I);

Anexo 1 — Demonstrativo da Receita e Despesa segundo as categorias econOmicas, apurando-se o
Resultado Orgamentdrio (Lei n.° 4.320/64, art. 292, §19, inc. Il, Portaria Interministerial n.° 163/01 —
Anexos: | e Il e alteragdes);

Anexo 2 — Demonstrativo da Receita segundo as Categorias Econdmicas e Natureza da Despesa (Lei
n.° 4.320/64, art. 32 e art. 82, Portaria Secretaria de Orgamento Federal - SOF n.” 8, de 04/02/1985 -
Adendo lll e alteragdes);

Anexo 2 — Consolidacdo Geral — Resumo Geral da Despesa segundo as Categorias Econémicas (Lei n.°
4.320/64, art. 15 e art. 82, Portaria SOF n.” 8, de 04/02/1985 - Adendo lll e alteragdes);

Demonstrativo da Receita;

Demonstrativo da Despesa por Grupo Orgamentario;

Demonstrativo da Despesa por Fungao;

. Demonstrativo da Despesa por Unidade Gestora;

. Demonstrativo da Despesa por Unidade Gestora e Grupo Orgcamentdrio;

. Demonstrativo da Despesa por Fonte de Recurso;

. Demonstrativo da Despesa por Orgdo e Funcio;

. Demonstrativo da Despesa por Orgio;

. Demonstrativo de Orgamento de Investimento;

. Quadro discriminativo da Receita, por fontes, e respectiva legislacdo (Lei n.° 4.320/64, art. 29, § 19,

inc. Ill);

Quadro das dotagdes por 6rgdos do governo: Poder Executivo, Poder Legislativo, Poder Judiciario,
Ministério Publico e Defensoria (Lei n.° 4.320/64, art. 29, § 12, inc. IV);

Quadro demonstrativo do programa anual de trabalho do governo em termos de realizagdo de obras e
de prestacgdo de servigos (Lei n.” 4.320/64, art. 29, § 29, inc. lll);

Tabelas explicativas de Evolugdo da Receita e da Despesa evidenciada em Notas Explicativas (Lei n.°
4.320/64, art. 22, inc. lll);

Demonstrativo dos Recursos Destinados a Saude;

Demonstrativo dos Recursos Destinados a Educacéo;

Demonstrativos dos Recursos Destinados a Parceria;

Descricdo sucinta de cada unidade administrativa, suas principais finalidades e respectiva Legislacao
(Lei n.® 4.320/64, art. 22 paragrafo Unico).



2. CONTAS ANUAIS DE GESTAO

2.1. PODER EXECUTIVO

2.1.1. ADMINISTRAGAO DIRETA (SECRETARIAS) E INDIRETA (AUTARQUIAS, FUNDOS E FUNDAGOES)

A) PRAZOS: até 30 de margo do exercicio subsequente.

B) DOCUMENTOS:

1.

vk wnN

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16
17

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

Oficio de encaminhamento da Execugdo Orgamentaria;

Cadastro dos Responsaveis (inclusive do controlador interno e contador);

Atos de Nomeagdo dos Responsaveis (inclusive do controlador interno e contador);

Certificado de Regularidade do CRC do responsavel contabil;

Parecer técnico conclusivo emitido pela unidade de controle interno sobre as Contas Anuais de
Gestdo (CF, art. 31, 70, 74 e LC n.° 101/00, art. 59);

Pronunciamento expresso e indelegavel do gestor sobre as contas de gestdo e sobre o parecer do
controle interno;

Comprovante da Publicacdo dos Balangos (Anexos 12, 13, 14, 15, 17 e 18) no veiculo oficial e Ampla
Divulgac3o, inclusive em meios eletrénicos de acesso publico, (LC n.° 101/00, art. 48);

Anexo 1 — Demonstrativo da Receita e Despesa segundo as categorias econdmicas, apurando-se o
Resultado Orcamentario (Lei n.° 4.320/64, art. 101, Portaria Interministerial n.° 163/01 - Anexos | e ||
e alteragdes);

Anexo 6 — Programa de trabalho por érgdo e unidade orgcamentdria, detalhado por projeto e
atividades (Lei n.” 4.320/64, art. 101, Portaria SOF n.° 8, de 04/02/1985 - Adendo V e alteragbes);
Anexo 7 — Demonstrativo de fungdes, programas e subprogramas por projetos e atividades (Lei n.°
4.320/64, art. 101, Portaria SOF n.” 8, de 04/02/1985 - Adendo VI e alteracgdes);

Anexo 8 — Demonstrativo de Despesas por fun¢des, programas e subprogramas, conforme o vinculo
com os recursos (Lei n.° 4.320/64, art. 101, Portaria SOF n.° 8, de 04/02/1985 - Adendo VIl e
alteragdes);

Anexo 9 — Demonstrativo das Despesas por 6rgdo e funcgdes (Lei n.° 4.320/64, art. 101, Portaria SOF n.°
8, de 04/02/1985 — Adendo VIl e alteragdes);

Anexo 10 — Comparativo de Receita orcada com a arrecadada (Lei n.° 4.320/64, art. 101, Portaria
Interministerial n.° 163/01 - Anexo | e alteragdes);

Anexo 11 — Comparativo da Despesa autorizada com a realizada (Lei n.° 4.320/64, art. 101, Portaria
Interministerial n.° 163/01 - Anexo Il e alteracdes);

Demonstrativo de Abertura de Créditos Adicionais, ou Declaragdo de Inocorréncia de Movimento; (CF,
art. 167, inc. V e Lei n.° 4.320/64, arts. 40 a 46);

. Leis autorizativas de créditos adicionais ou Declaracdo de Inocorréncia de Movimento;
.Copia dos decretos que autorizam a abertura dos créditos adicionais ou Declaracdo de Inocorréncia

de Movimento;

Anexo 12 — Balango Orgamentario (Lei n.° 4.320/64, arts. 101 e 102, Portaria STN n.” 437/12 - Parte V
do Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico — MCASP e alteragdes);

Anexo 13 — Balango Financeiro (Lei n.® 4.320/64, arts. 101 e 103, Portaria STN n.° 437/12 - Parte V do
MCASP e alteragGes);

Anexo 14 — Balango Patrimonial, contendo informag¢des do Exercicio Atual e Anterior, atendendo a
nova estrutura da STN (Lei n.° 4.320/64, arts. 101 e 105, Portaria STN n.® 437/12 - Parte V do MCASP e
alteragdes);

Anexo 15 — Demonstrativo das Variagdes Patrimoniais (Lei n.® 4.320/64, arts. 101 e 104, Portaria STN
n.° 437/12 - Parte V do MCASP e alteragbes);

Anexo 17 — Demonstrativo da Divida Flutuante (Lei n.° 4.320/64, arts. 101 e 105, inc. Ill, § 32, Portaria
STN n.” 437/12 e alteragdes);

Anexo 18 — Demonstrativo dos Fluxos de Caixa (Portaria STN n.° 437/12 - Parte V do MCASP e
alteragdes);

Relacdo dos restos a pagar pagos no exercicio discriminando processados e ndo processados em
ordem sequencial por nimero de empenho/ano, data do empenho, dotacdo orcamentéria, fonte de



25.

26.

27.
28.
29.
30.
31.

32.
33.

34.

35.

36.

recursos, valores, beneficidarios e comprovantes de pagamentos (Lei n.° 4.320/64, art. 92, inc. |,
paragrafo Unico e art. 36), ou Declaragdo de Inocorréncia de Movimento;

Relagdo dos restos a pagar cancelados no exercicio discriminando processados e ndo processados em
ordem sequencial por nimero de empenho/ano, data do empenho, dotacdo orcamentdria, fonte de
recursos, valores, beneficiarios e ato legal autorizativo do cancelamento (Lei n.° 4.320/64, art. 92, inc.
I, paragrafo Unico e art. 36), ou Declaragdo de Inocorréncia de Movimento;

Relagdo dos restos a pagar inscritos no exercicio discriminando processados e ndo processados em
ordem sequencial por nimero de empenho/ano, data do empenho, dota¢do orgamentaria, fonte de
recursos, valores e beneficiarios (Lei n.° 4.320/64, art. 92, inc. |, paragrafo unico e art. 36), ou
Declaragdo de Inocorréncia de Movimento;

Relagdo de contas bancérias com os saldos do exercicio atual e do exercicio anterior (LC n.° 101/00,
art. 50, inc. I);

Conciliagdo Bancaria em 31 de dezembro (Lei n.° 4.320/64, art. 85);

Extrato Bancario com saldo em 31 de dezembro;

Lei de criagdo da Autarquia, Fundagdes ou Fundos e alteragdes;

Demonstrativo Sintético da Movimentagdo de Bens Patrimoniais, ou Declaragdo de Inocorréncia de
Movimento;

Termo de Conferéncia Anual do Almoxarifado;

Parecer emitido pelo Conselho Estadual assinado por todos os membros sobre as contas do exercicio,
ou Declaragdo de Inocorréncia;

Ato de nomeagao dos membros do Conselho Estadual na forma estabelecida em lei, ou Declaragdo de
Inocorréncia;

Balancete de Verificagdo do Razdo Analitico, com saldos acumulados no exercicio, detalhado até o

nivel de conta contdbil de langamento, conforme Plano de Contas Aplicada ao Setor Publico — PCASP

Estendido — IPC 00 e demais alteragbes da STN, abrangendo todas as contas contdbeis com

movimentag¢do no exercicio, no sistema orgcamentario, financeiro, patrimonial e de compensacéao,

informando o saldo anterior, o total a débito, o total a crédito e o saldo final;

Notas Explicativas das Demonstra¢es Contabeis e/ou Resultados de Gest3o.

2.1.2 EMPRESA PUBLICA E SOCIEDADES DE ECONOMIA MISTA

A) PRAZOS:

A.1) As Contas Anuais das Empresas Publicas e das Sociedades de Economia Mista, sob a forma de sociedade
anbnima, deverdo ser remetidas até 30 (trinta) dias apds a realizagdo das assembleias que devam aprecia-las;
A.2) As Contas Anuais das Empresas Publicas ndo revestidas sob a forma de sociedade anonima deverdo ser
remetidas no maximo até 30 de margo do exercicio subsequente.

B) DOCUMENTOS:

1.
2.

Oficio de encaminhamento;

Cadastro dos Responsaveis (inclusive do contador, responsavel pelo setor financeiro e pela assessoria
juridica);

Atos de Nomeacdo dos Responsaveis (inclusive do contador, responsavel pelo setor financeiro e pela
assessoria juridica);

Certificado de Regularidade do CRC do responsavel contabil;

Comprovante de Publicagdo das Demonstragdes Contdbeis no veiculo oficial e Ampla Divulgacdo,
inclusive em meios eletronicos de acesso publico (Lei n.° 6.404/76, art. 176 § 12 e demais alteragdes);
Parecer técnico conclusivo emitido pela unidade de controle interno sobre as Contas Anuais de
Gestdo (CF, art. 31, 70, 74 e LC n.° 101/00, art. 59);

Pronunciamento expresso e indelegavel do presidente/gestor sobre as contas de gestdo e sobre o
parecer do controle interno;

Balango Patrimonial, contendo informagdes do Exercicio Atual e Anterior (Lei n.° 6.404/76, art. 176,
inc. | e alteragdes - Parte V do MCASP);

Demonstragdo dos Lucros ou Prejuizos Acumulados, para as Sociedades de Economia Mista (Lei n.°



6.404/76, art. 176, inc. |l e alteracdes);

10. Demonstracdo do Resultado do Exercicio (Lei n.° 6.404/76, art. 176, inc. lll e alteragbes);

11. Anexo 18 — Demonstrativo dos Fluxos de Caixa (Portaria STN n.° 437/12 - Parte V do MCASP, Lei n.°
6404/76, art. 176, inc. IV e § 52 e alteragdes);

12. Anexo 19 — Demonstrativo das Mutagdes no Patriménio Liquido, aplicavel as Empresas Estatais
Dependentes e para os entes que as incorporarem no processo de consolidagdo das contas (Portaria
STN n.° 749/09, art. 42 e alterac¢des);

13. Parecer do Conselho Fiscal (Lei n.° 6404/76, art. 164, paragrafo Unico e alteragdes);

14. Ato de nomeacdo dos membros do Conselho Fiscal (Lei n.” 6.404/76, art. 161, § 12 e alteragbes);

15. Parecer de Auditoria Independente (Lei n.° 6404/76, art. 177, § 32 e alteragBes, Lei n.° 13.303/16, art.
79);

16. Relatdrio da Diretoria ou da Administracdo (Lei n.° 6.404/76, art. 243 e alteragbes);

17. Demonstrativo Sintético da Movimentagdo de Bens Patrimoniais, ou Declaragdo de Inocorréncia de

Movimento;

18. Termo de Conferéncia Anual do Almoxarifado;

19. Notas Explicativas das Demonstra¢des Contébeis e/ou Resultados de Gest3o.

2.1.3. FUNDEB - FUNDO DE MANUTENGAO E DESENVOLVIMENTO DA EDUCAGAO BASICA E DE VALORIZAGAO
DOS PROFISSIONAIS DA EDUCACAO

A) PRAZO: até até 30 de margo do exercicio subsequente.

B) DOCUMENTOS:

1. Oficio de encaminhamento da Execu¢do Or¢camentaria;

Cadastro dos Responsaveis (inclusive do controlador interno e contador);

Atos de Nomeagdo dos Responsaveis (inclusive do controlador interno e contador);

Certificado de Regularidade do CRC do responsavel contabil;

Parecer técnico conclusivo emitido pela unidade de controle interno sobre as Contas Anuais de

Gestdo (CF, art. 31, 70, 74 e LC n.° 101/00, art. 59);

6. Pronunciamento expresso e indelegdvel do gestor sobre as contas de gestdo e sobre o parecer do
controle interno;

7. Comprovante da Publicagdo dos Balangos (Anexos 12, 13, 14, 15, 17 e 18) no veiculo oficial e Ampla
Divulgac3o, inclusive em meios eletrénicos de acesso publico, (LC n.° 101/00, art. 48);

8. Anexo 1 — Demonstrativo da Receita e Despesa segundo as categorias econGmicas, apurando-se o
Resultado Orgamentario (Lei n.° 4.320/64, art. 101, Portaria Interministerial n.° 163/01 - Anexos | e ||
e alteragdes);

9. Anexo 6 — Programa de trabalho por érgdo e unidade orcamentaria, detalhado por projeto e
atividades (Lei n.° 4.320/64, art. 101, Portaria SOF n.° 8, de 04/02/1985 - Adendo V e alteragdes);

10. Anexo 7 — Demonstrativo de fun¢ées, programas e subprogramas por projetos e atividades (Lei n.
4.320/64, art. 101, Portaria SOF n.° 8, de 04/02/1985 - Adendo VI e alteragdes);

11. Anexo 8 — Demonstrativo de Despesas por fungGes, programas e subprogramas, conforme o vinculo
com os recursos (Lei n.° 4.320/64, art. 101, Portaria SOF n.° 8, de 04/02/1985 - Adendo VIl e
alteragdes);

12. Anexo 9 — Demonstrativo das Despesas por 6rgéo e fungdes (Lei n.° 4.320/64, art. 101, Portaria SOF n.
8, de 04/02/1985 — Adendo VIl e alteragdes);

13.Anexo 10 — Comparativo de Receita or¢ada com a arrecadada (Lei n.° 4.320/64, art. 101, Portaria
Interministerial n.° 163/01 - Anexo | e alteragbes);

14. Anexo 11 — Comparativo da Despesa autorizada com a realizada (Lei n.° 4.320/64, art. 101, Portaria
Interministerial n.° 163/01 - Anexo |l e alteragcdes);

15. Demonstrativo de Abertura de Créditos Adicionais, ou Declaragdo de Inocorréncia de Movimento; (CF,
art. 167, inc. V e Lei n.” 4.320/64, arts. 40 a 46);

16. Leis autorizativas de créditos adicionais ou Declara¢do de Inocorréncia de Movimento;

17.Cdpia dos decretos que autorizam a abertura dos créditos adicionais ou Declaragdo de Inocorréncia
de Movimento;

18. Anexo 12 — Balango Or¢amentdrio (Lei n.° 4.320/64, arts. 101 e 102, Portaria STN n.” 437/12 - Parte V
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19.

20.

21.

22.

23.

24.
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26.

27.

28.
29.
30.
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32.
33.
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35.

36.
37.

38.
39.
40.
41.

42.
43.
44.
45.

46.

do MCASP e alterages);

Anexo 13 — Balanco Financeiro (Lei n.° 4.320/64, arts. 101 e 103, Portaria STN n.® 437/12 - Parte V do

MCASP e alteragGes);

Anexo 14 — Balango Patrimonial, contendo informag¢des do Exercicio Atual e Anterior, atendendo a
nova estrutura da STN (Lei n.° 4.320/64, arts. 101 e 105, Portaria STN n.® 437/12 - Parte V do MCASP e
alteragdes);

Anexo 15 — Demonstrativo das Variagbes Patrimoniais (Lei n.® 4.320/64, arts. 101 e 104, Portaria STN

n.° 437/12 - Parte V do MCASP e alteragdes);

Anexo 17 — Demonstrativo da Divida Flutuante (Lei n.° 4.320/64, Arts 101 e 105, inc. Ill, § 32, Portaria
STN n.° 437/12 e alterages);

Anexo 18 — Demonstrativo dos Fluxos de Caixa (Portaria STN n.° 437/12 - Parte V do MCASP e
alteragdes);

Relagdo dos restos a pagar pagos no exercicio discriminando processados e ndo processados em
ordem sequencial por nimero de empenho/ano, data do empenho, dotagdo or¢camentaria, fonte de
recursos, valores, beneficiarios e comprovantes de pagamentos (Lei n.° 4.320/64, art. 92, inc. |,
paragrafo Unico e art. 36), ou Declaragdo de Inocorréncia de Movimento;

Relacdo dos restos a pagar cancelados no exercicio discriminando processados e ndo processados em
ordem sequencial por nimero de empenho/ano, data do empenho, dotacdo orcamentaria, fonte de
recursos, valores, beneficiarios e ato legal autorizativo do cancelamento (Lei n.° 4.320/64, art. 92, inc.
|, pardgrafo Unico e art. 36), ou Declaragdo de Inocorréncia de Movimento;

Relagdo dos restos a pagar inscritos no exercicio discriminando processados e ndo processados em
ordem sequencial por nimero de empenho/ano, data do empenho, dotagdo orcamentaria, fonte de
recursos, valores e beneficiarios (Lei n.° 4.320/64, art. 92, inc. |, paragrafo unico e art. 36), ou
Declaragdo de Inocorréncia de Movimento;

Relagdo de contas bancérias com os saldos do exercicio atual e do exercicio anterior (LC n.° 101/00,
art. 50, inc. I);

Conciliagdo Bancaria em 31 de dezembro (Lei n.° 4.320/64, art. 85);

Extrato Bancario com saldo em 31 de dezembro;

Lei de criagdo da Autarquia, Fundagdes ou Fundos e alteragdes;

Demonstrativo Sintético da Movimentagdo de Bens Patrimoniais, ou Declaragdo de Inocorréncia de
Movimento;

Termo de Conferéncia Anual do Almoxarifado;

Parecer emitido pelo Conselho Estadual assinado por todos os membros sobre as contas do exercicio,
ou Declaragdo de Inocorréncia;

Ato de nomeagdo dos membros do Conselho Estadual na forma estabelecida em lei, ou Declaragdo de
Inocorréncia;

Balancete de Verificagdo do Razdo Analitico, com saldos acumulados no exercicio, detalhado até o

nivel de conta contabil de lancamento, conforme PCASP Estendido — IPC 00 e demais alteragdes da

STN, abrangendo todas as contas contdbeis com movimentacdo no exercicio, no sistema

orcamentario, financeiro, patrimonial e de compensac¢do, informando o saldo anterior, o total a

débito, o total a crédito e o saldo final.

Ato que instituiu o Conselho de Acompanhamento do FUNDEB (Lei n.° 11.494/17, art. 24);

Ato de Nomeagdo dos membros do Conselho de Acompanhamento do FUNDEB (Lei n.° 11.494/17,

art. 24);

Parecer do Conselho de Acompanhamento do FUNDEB (Lei n.° 11.494/17, art. 24, § 13);

Resumo da Folha de Pagamento detalhado més a més;

Demonstrativo da Receita do FUNDEB (Lei Federal n.° 11.494/07, art. 32);

Demonstrativo dos Resultados Financeiros do FUNDEB no Exercicio (Lei Federal n.° 11.494/07, art.

21);

Demonstrativo das Aplicagbes do FUNDEB (Lei Federal n.” 11.494/07, art. 22);

Ndmero de Alunos na Educagdo Basica (Lei Federal n.° 11.494/07, art. 89);

Informagdes Complementares FUNDEB;

Relagdo de LicitagBes, ou Declaragdo de Inocorréncia de Movimento (Lei Federal n.° 11.494/07, art. 25,
1, “a”);

Demonstrativo do Saldo Residual dos Recursos do FUNDEB, ou Declaragdo de Inocorréncia de
Movimento (Lei Federal n.° 11.494/07, art. 20);



47.Demonstrativo analitico dos profissionais do magistério do ensino basico (Lei Federal n.° 11.494/07,

art. 22).

48. Notas Explicativas das Demonstracdes Contabeis e/ou Resultados de Gestdo.

2.1.4. FUNDO ESTADUAL DE SAUDE

A) PRAZO: até 30 de margo do exercicio subsequente.

B) DOCUMENTOS:

1.

oukwnN

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.
18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,
25.

Oficio de encaminhamento da Execugdo Orgamentaria;

Cadastro dos Responsaveis (inclusive do controlador interno e contador);

Atos de Nomeacgdo dos Responsaveis (inclusive do controlador interno e contador);

Atos de Delegacdo de Competéncia;

Certificado de Regularidade do CRC do responsavel contabil;

Parecer técnico conclusivo emitido pela unidade de controle interno sobre as Contas Anuais de
Gestdo (CF, art. 31, 70, 74 e LC n.° 101/00, art. 59);

Pronunciamento expresso e indelegavel do gestor sobre as Contas Anuais de Gestdo e sobre o
parecer do controle interno;

Comprovante da Publicagdo dos Balangos (Anexos 12, 13, 14, 15, 17 e 18) no veiculo oficial e Ampla
Divulgacgdo, inclusive em meios eletrénicos de acesso publico (LC n.° 101/00, art. 48);

Anexo 1 — Demonstrativo da Receita e Despesa segundo as categorias econGmicas, apurando-se o
Resultado Orgamentario (Lei n.° 4.320/64, art. 101, Portaria Interministerial n.° 163/01 - Anexos | e ||
e alteragdes);

Anexo 6 — Programa de trabalho, detalhado por projeto e atividades (Lei n.° 4.320/64, art. 101,
Portaria SOF n.” 8, de 04/02/1985 - Adendo V e alteragdes);

Anexo 7 — Demonstrativo de func¢des, programas e subprogramas por projetos e atividades (Lei n.°
4.320/64, art. 101, Portaria SOF n.° 8, de 04/02/1985 - Adendo VI e alteragdes);

Anexo 8 — Demonstrativo de Despesas por fungdes, programas e subprogramas, conforme o vinculo
com os recursos (Lei n.° 4.320/64, art. 101, Portaria SOF n.” 8, de 04/02/1985 - Adendo VIl e
alteragdes);

Anexo 9 — Demonstrativo das Despesas por orgdo e funcdes (Lei n.° 4.320/64, art. 101, Portaria SOF n.°
8, de 04/02/1985 — Adendo VIl e alteragdes);

Anexo 10 — Comparativo de Receita orgada com a arrecadada (Lei n.° 4.320/64, art. 101, Portaria
Interministerial n.° 163/01 - Anexo | e alteragdes);

Anexo 11 — Comparativo da Despesa autorizada com a realizada (Lei n.® 4.320/64, art. 101, Portaria
Interministerial n.° 163/01 - Anexo Il e alteragdes);

Demonstrativo de Abertura de Créditos Adicionais, ou Declaragdo de Inocorréncia de Movimento;
(CF, art. 167, inc. V e Lei n.° 4.320/64, arts. 40 a 46);

Leis autorizativas de créditos adicionais ou Declaragdo de Inocorréncia de Movimento;

Copia dos decretos que autorizam a abertura dos créditos adicionais ou Declaragao de Inocorréncia de
Movimento;

Anexo 12 — Balango Orcamentario (Lei n.” 4.320/64, arts. 101 e 102, Portaria STN n.” 437/12 - Parte V
do MCASP e alteragdes);

Anexo 13 — Balango Financeiro (Lei n.° 4.320/64, arts. 101 e 103, Portaria STN n.° 437/12 - Parte V do
MCASP e alteragdes);

Anexo 14 — Balango Patrimonial, contendo informagGes do Exercicio Atual e Anterior, atendendo a
nova estrutura da STN (Lei n.” 4.320/64, arts. 101 e 105, Portaria STN n.° 437/12 - Parte V do MCASP e
alteragdes);

Anexo 15 — Demonstrativo das Varia¢es Patrimoniais (Lei n.° 4.320/64, arts. 101 e 104, Portaria STN
n.° 437/12 - Parte V do MCASP e alteracdes);

Anexo 17 — Demonstrativo da Divida Flutuante (Lei n.” 4.320/64, arts. 101 e 105, inc. Ill, § 32, Portaria
STN n.° 437/12 e alteragbes);

Anexo 18 — Demonstrativo dos Fluxos de Caixa (Portaria STN n.° 437/12 e alterag&es);

Relagdo dos restos a pagar pagos no exercicio discriminando processados e ndo processados em
ordem sequencial por nimero de empenho/ano, data do empenho, dotagdo orgamentéria, fonte de



26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

35.

36.

37.

38.

39.

40.

41.

42.

43.
44.

45.

recursos, valores, beneficidarios e comprovantes de pagamentos (Lei n.° 4.320/64, art. 92, inc. |,
pardagrafo Unico e art. 36), ou Declaragdo de Inocorréncia de Movimento;

Relagdo dos restos a pagar cancelados no exercicio discriminando processados e ndo processados em
ordem sequencial por nimero de empenho/ano, data do empenho, dotacdo orcamentdria, fonte de
recursos, valores, beneficiarios e ato legal autorizativo do cancelamento (Lei n.° 4.320/64, art. 92, inc.
I, paragrafo Unico e art. 36), ou Declaragdo de Inocorréncia de Movimento;

Relagdo dos restos a pagar inscritos no exercicio discriminando processados e ndo processados em
ordem sequencial por nimero de empenho/ano, data do empenho, dotagdo orgamentdria, fonte de
recursos, valores e beneficidrios (Lei n.° 4.320/64, art. 92, inc. |, paragrafo Unico e art. 36), ou
Declaragdo de Inocorréncia de Movimento;

Relagdo de contas bancérias com os saldos do exercicio atual e do exercicio anterior (LC n.° 101/00,
art. 50, inc. 1);

Conciliagdo Bancéria em 31 de dezembro (Lei n.° 4.320/64, art. 85);

Extratos de todas as contas bancdrias movimentadas pelo Fundo de Saude do exercicio;
Demonstrativo Sintético da Movimentagao de Bens Patrimoniais, ou Declaragdao de Inocorréncia de
Movimento;

Termo de Conferéncia Anual do Almoxarifado;

Parecer do Conselho de Saide em que conste certificagdo quadrimestral da regularidade da receita e
que as despesas realizadas sdo todas do ambito da saude e dentro dos seus respectivos programas (LC
n.°141/12, art. 36 § 12 e ADCT, art. 77, § 39);

Atas referentes as reunides do Conselho de Saude, que apreciou as contas (LC n.° 141/12, art. 41);

Ato de nomeagdo dos membros do Conselho da Saude, com indicagdo dos segmentos que
representam (Lei n.° 8.142/90, art. 49, |1);

Relagdo de todas as unidades fisicas da salde — hospitais, postos de saude, enfermarias,
maternidades — que tenham despesas custeadas pelo Fundo de Saude;

Relagdo dos servidores lotados na area da saude, indicando as unidades em que sdo lotados,
respectivos cargos e fungdo desempenhadas;

Quadro demonstrativo dos profissionais da drea da saude — médicos, enfermeiros, odontélogos,
psiquiatras, fonoaudiodlogos, fisioterapeutas, etc. — que prestam servico mediante contrato de
credenciamento ou outros, indicando o local de trabalho, horario, carga hordria contratada por
contrato;

Relagdo dos veiculos — préprios, contratados, cedidos, etc. — que prestam servico na area de salde,
indicando placa, combustivel, e os tipos de trabalhos executados;

Demonstrativo de todas as receitas recebidas no exercicio pelo Fundo de Saude, destacando as
provenientes do SUS por programas, de convénios, transferidas pelo Executivo, e préprias;

Quadro demonstrativo das contribuicdes previdencidrias dos servidores pagos com recursos do
Fundo de Saude, para o RPPS e/ou RGPS, mostrando os valores pagos;

Anexo 12 RREO — Demonstrativo das Despesas com agdes e servigos na area de saude (LC n.° 141/12,
art. 35 e Portaria STN vigente para o exercicio em referéncia);

Lei de criacdo do Fundo de Saude e alteragdes;

Balancete de Verificacdo do Razdo Analitico, com saldos acumulados no exercicio, detalhado até o
nivel de conta contabil de lancamento, conforme PCASP Estendido — IPC 00 e demais alteracGes da
STN, abrangendo todas as contas contdbeis com movimentagdo no exercicio, no sistema
orcamentario, financeiro, patrimonial e de compensagdo, informando o saldo anterior, o total a
débito, o total a crédito e o saldo final;

Notas Explicativas das Demonstra¢des Contabeis e/ou Resultados de Gestdo.



2.1.5. RPPS - REGIME PROPRIO DE PREVIDENCIA SOCIAL

A) PRAZO: até 30 de margo do exercicio subsequente.

B) DOCUMENTOS:

1.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.
21.

22.

23.

24,

25.

26.

Oficio de encaminhamento da Execugdo Orgamentaria;

Cadastro dos Responsaveis (inclusive do controlador interno e contador);

Atos de Nomeacgdo dos Responsaveis (inclusive do controlador interno e contador);

Certificado de Regularidade do CRC do responsavel contabil;

Parecer técnico conclusivo emitido pela unidade de controle interno sobre as Contas Anuais de
Gestdo (CF, art. 31, 70, 74 e LC n.° 101/00, art. 59);

Pronunciamento expresso e indelegavel do gestor sobre as Contas Anuais de Gestdo e sobre o
parecer do controle interno;

Lei de criagdo do RPPS e alteragdes;

Comprovante da Publicagdo dos Balangos (Anexos 12, 13, 14, 15, 17 e 18) no veiculo oficial e Ampla
Divulgacgdo, inclusive em meios eletrénicos de acesso publico (LC n.° 101/00, art. 48);

Certificado do gestor de aprovagcdo em exame organizado por entidade autdbnoma de reconhecida
capacidade técnica e difusdo no mercado brasileiro de capitais, conforme regulamentacdo do
Ministério Publico da Previdéncia Social — MPS (Portaria MPS n.° 519 de 24/08/2011, art. 22);
Demonstragdo Analitica dos Investimentos, nos termos do instrumento normativo regulamentar do
Ministério da Previdéncia Social (Portaria MPS n.° 519 de 24/08/2011, art. 12);

Notas explicativas as Demonstragdes Financeiras contendo, dentre outros: a avaliagdo da situagdo
patrimonial e a avaliagdo e contabilizacdo dos investimentos; os critérios utilizados para constituicdes
de provisGes, deprecia¢des, amortizacGes e reavaliagdes, com indicacdo dos efeitos no patrimonio do
RPPS;

Anexo 1 — Demonstrativo da Receita e Despesa segundo as categorias econOmicas, apurando-se o
Resultado Or¢camentdrio (Lei n.° 4.320/64, art. 101, Portaria Interministerial n.° 163/2001 - Anexos | e
Il e alteragdes);

Anexo 6 — Programa de trabalho por 6rgdo e unidade orcamentaria, detalhado por projeto e
atividades (Lei n.° 4.320/64, art. 101, Portaria SOF n.° 8, de 04/02/1985 - Adendo V e alteracdes);
Anexo 7 — Demonstrativo de fungGes, programas e subprogramas por projetos e atividades (Lei n.°
4.320/64, art. 101, Portaria SOF n.° 8, de 04/02/1985 - Adendo VI e alteragdes);

Anexo 8 — Demonstrativo de Despesas por fungdes, programas e subprogramas, conforme o vinculo
com os recursos (Lei n.°4.320/64, art. 101, Portaria SOF n.° 8, de 04/02/1985 - Adendo VIl e
alteragdes);

Anexo 9 — Demonstrativo das Despesas por 6rgio e fungdes (Lei n.° 4.320/64, art. 101, Portaria SOF
n.° 8, de 04/02/1985 — Adendo VIl e alteragbes);

Anexo 10 — Comparativo de Receita orcada com a arrecadada (Lei n.° 4.320/64, art. 101, Portaria
Interministerial n.° 163/2001 - Anexo | e alterag¢des);

Anexo 11 — Comparativo da Despesa autorizada com a realizada (Lei n.° 4.320/64, art. 101, Portaria
Interministerial n.° 163/2001 - Anexo Il e altera¢des);

Demonstrativo de Abertura de Créditos Adicionais, ou Declaragdo de Inocorréncia de Movimento; (CF,
art. 167, inc. V e Lei n.” 4.320/64, arts. 40 a 46);

Leis autorizativas de créditos adicionais ou Declaragdo de Inocorréncia de Movimento;

Copia dos decretos que autorizam a abertura dos créditos adicionais ou Declaracdo de Inocorréncia de
Movimento;

Anexo 12 — Balango Orgamentario (Lei n.” 4.320/64, arts. 101 e 102, Portaria STN n.” 437/2012 - Parte
V do MCASP e alteragdes);

Anexo 13 — Balango Financeiro (Lei n.° 4.320/64, arts. 101 e 103, Portaria STN n.® 437/2012 - Parte V
do MCASP e alteragGes);

Anexo 14 — Balango Patrimonial, contendo informagdes do Exercicio Atual e Anterior, atendendo a
nova estrutura da STN (Lei n.° 4.320/64, arts. 101 e 105, Portaria STN n.° 437/2012 - Parte V do
MCASP e alteragdes);

Anexo 15 — Demonstrativo das Variagdes Patrimoniais (Lei n.° 4.320/64, arts. 101 e 104, Portaria STN
n.° 437/2012 - Parte V do MCASP e alteragbes);

Anexo 17 — Demonstrativo da Divida Flutuante (Lei n.” 4.320/64, Arts 101 e 105, inc. lll, § 39, Portaria



27.

28.

29.

30.

31.
32.
33.
34.
35.
36.
37.
38.

39.

40.

41.

42.
43.

44,

45.

46.

47.

48.

49.

STN n.° 437/2012 e alteragbes);

Anexo 18 — Demonstrativo dos Fluxos de Caixa (Portaria STN n.° 437/2012 - Parte V do MCASP e

alteragdes);

Relagdo dos restos a pagar pagos no exercicio discriminando processados e ndo processados em
ordem sequencial por nimero de empenho/ano, data do empenho, dota¢do orgamentéria, fonte de
recursos, valores, beneficidarios e comprovantes de pagamentos (Lei n.° 4.320/64, art. 92, inc. |,
pardagrafo Unico e art. 36), ou Declaragdo de Inocorréncia de Movimento;

Relagdo dos restos a pagar cancelados no exercicio discriminando processados e ndo processados em
ordem sequencial por nimero de empenho/ano, data do empenho, dotagdo orgamentdria, fonte de
recursos, valores, beneficiarios e ato legal autorizativo do cancelamento (Lei n.® 4.320/64, Art. 92, inc.
I, paragrafo Unico e Art. 36), ou Declaragdo de Inocorréncia de Movimento;

Relagcdo dos restos a pagar inscritos no exercicio discriminando processados e ndo processados em
ordem sequencial por nimero de empenho/ano, data do empenho, dota¢do orgamentéria, fonte de
recursos, valores e beneficidrios (Lei n.° 4.320/64, Art. 92, inc. |, pardgrafo Unico e art. 36), ou
Declaragdo de Inocorréncia de Movimento;

Relagdo de contas bancérias com os saldos do exercicio atual e do exercicio anterior (LC n.® 101/00,
art. 50, inc. 1);

Conciliagdo Bancéria em 31 de dezembro (Lei n.° 4.320/64, art. 85);

Extrato Bancario com saldo em 31 de dezembro;

Demonstrativo Sintético da Movimentagdo de Bens Patrimoniais, ou Declara¢do de Inocorréncia de
Movimento;

Termo de Conferéncia Anual do Almoxarifado;

Relatdrio da gestdao orgamentdria e financeira;

Avaliagdo atuarial anual (Lei n.° 9.717/98, art. 19, inc. 1);

Demonstrativo das Despesas Administrativas do RPPS (Lei n.° 9.717/98, art. 62 e Portaria MPS n.°

402/2008, art. 15);

Demonstrativo dos processos de Concessdo de Beneficios pelo RPPS, cujos beneficiarios tenham

tempo de servico certificado pelo RGPS, ou Declaragdo de Inocorréncia de Movimento; (Lei n.°.

9.796/99 e Lei n.°. 10.887/04, art. 14);

Avaliagdo do desempenho da receita previdencidria em relagdo a previsdo, destacando as

providéncias adotadas no caso de recuperagdo de créditos nas instdncias administrativa e judicial; (LC

n.° 101/00, art. 58);

Avaliagdo de desempenho das aplicagGes financeiras, nos termos do instrumento normativo

regulamentar do Banco Cental - BACEN e/ou Conselho Monbetério Nacional - CMN, destacando a

composicao dos investimentos, o quadro comparativo de taxas ofertadas por instituices do mercado

e a classificagdo efetuada por agéncias classificadoras de risco, quando se aplicar (Resolugdo n.” 3.922

do BCB, Lei n.° 9.717/98, art. 19, paragrafo uUnico e art. 62, inc. IV e Portaria MPS n.° 519 de

24/08/2011, art. 39, inc. lll e V);

Parecer do Conselho fiscal, ou Declaracdo de Inocorréncia;

Declaragdo em que se indique o endereco eletronico na internet de disponibilizagdo das receitas e

despesas previdenciarias (Lei n.° 10.887/04, art. 99, inc. lll);

Declaracdo em que se afirme a disponibilizacdo do registro individualizado aos servidores, mediante

extrato anual, nos termos definidos no instrumento normativo regulamentar do Ministério da

Previdéncia Social (Lei n.°. 9.717/98, art. 12, VIl);

Certificado de Regularidade Previdenciaria — CRP (Decreto n.° 3.788/11, Portaria n.° 204/2008,

situacdo regular em relagdo a Lei n.” 9.717/98);

Parcelamento de contribuicBes devidas pelo ente — parte patronal, no exercicio, contendo: lei

autorizativa e termo de parcelamento, constando a quantidade e o valor das parcelas, o indice de

atualizacdo e a taxa de juros ou Declaracdo de Inocorréncia de Movimento (Portaria MPS n.°

402/2008, art. 59);

Quando ocorrer extingdo do RPPS no exercicio: lei de extingdo; extrato bancario do més de

encerramento com a respectiva conciliagdo, balanco de encerramento e relagdo de bens, direitos e

ativos;

Anexo 4 RREO — Demonstrativo das Receitas e Despesas Previdenciarias (LC n.° 101/00, art. 50, inc. IV
e art. 53, inc. Il e Portaria STN vigente para o exercicio em referéncia);

Balancete de Verificagdo do Razdo Analitico, com saldos acumulados no exercicio, detalhado até o



nivel de conta contdbil de langamento, conforme PCASP Estendido — IPC 00 e demais altera¢des da
STN, abrangendo todas as contas contdbeis com movimentagdo no exercicio, no sistema
orcamentario, financeiro, patrimonial e de compensagdo, informando o saldo anterior, o total a
débito, o total a crédito e o saldo final;

50. Notas Explicativas das Demonstracbes Contabeis e/ou Resultados de Gestdo.



2.2. PODER LEGISLATIVO, JUDICIARIO, PROCURADORIA-GERAL DE JUSTIGA E DEFENSORIA PUBLICA

2.2.1. ASSEMBLEIA LEGISLATIVA, TRIBUNAL DE CONTAS, TRIBUNAL DE JUSTICA, PROCURADORIA-
GERAL DE JUSTICA e DEFENSORIA PUBLICA.

A) PRAZO: até 30 de margo do exercicio subsequente.

B) DOCUMENTOS:

1. Oficio de encaminhamento da Execu¢do Or¢gamentaria;

. Cadastro dos Responsaveis (inclusive do controlador interno e contador);

. Atos de Nomeagdo dos Responsaveis (inclusive do controlador interno e contador);

. Certificado de Regularidade do CRC do responsavel contabil;

. Parecer técnico conclusivo emitido pela unidade de controle interno sobre as Contas Anuais de Gestdo

(CF, art. 31,70, 74 e LC n.° 101/00, art. 59);

6. Pronunciamento expresso e indelegdvel do gestor sobre as Contas Anuais de Gestdo e sobre o parecer
do controle interno;

7. Comprovante da Publicagdo dos Balangos (Anexos 12, 13, 14, 15, 17 e 18) no veiculo oficial e Ampla
Divulgac3o, inclusive em meios eletrénicos de acesso publico (LC n.° 101/00, art. 48);

8. Anexo 1 — Demonstrativo da Receita e Despesa segundo as categorias econ6micas, apurando-se o
Resultado Orcamentdério (Lei n.° 4.320/64, art. 101, Portaria Interministerial n.° 163/2001 - Anexos | e
Il e alteragdes);

9. Anexo 6 — Programa de trabalho por 6rgdo e unidade orcamentaria, detalhado por projeto e atividades
(Lei n.° 4.320/64, art. 101, Portaria SOF n.° 8, de 04/02/1985 - Adendo V e alteragdes);

10. Anexo 7 — Demonstrativo de fungdes, programas e subprogramas por projetos e atividades (Lei n.°
4.320/64, art. 101, Portaria SOF n.° 8, de 04/02/1985 - Adendo VI e alteragdes);

11. Anexo 8 — Demonstrativo de Despesas por fungdes, programas e subprogramas, conforme o vinculo
com os recursos (Lei n.° 4.320/64, art. 101, Portaria SOF n.” 8, de 04/02/1985 - Adendo VIl e
alteragdes);

12. Anexo 9 — Demonstrativo das Despesas por érgdo e fungdes (Lei n.° 4.320/64, art. 101, Portaria SOF
n.° 8, de 04/02/1985 — Adendo VIl e alteragdes);

13. Anexo 11 — Comparativo da Despesa autorizada com a realizada (Lei n.° 4.320/64, art. 101, Portaria
Interministerial n.° 163/2001 - Anexo |l e alteracdes);

14. Demonstrativo de Abertura de Créditos Adicionais, ou Declaragdo de Inocorréncia de Movimento; (CF,
art. 167, inc. V e Lei n.° 4.320/64, arts. 40 a 46);

15. Leis autorizativas de créditos adicionais ou Declaracdo de Inocorréncia de Movimento;

16. Cdpia dos decretos que autorizam a abertura dos créditos adicionais ou Declara¢do de Inocorréncia de
Movimento;

17. Anexo 12 - Balanco Orcamentario (Lei n.° 4.320/64, arts. 101 e 102, Portaria STN n.° 437/2012 - Parte
V do MCASP e alteragbes);

18. Anexo 13 — Balango Financeiro (Lei n.° 4.320/64, arts. 101 e 103, Portaria STN n.° 437/2012 - Parte V
do MCASP e alterages);

19. Anexo 14 — Balango Patrimonial, contendo informacgdes do Exercicio Atual e Anterior, atendendo a
nova estrutura da STN (Lei n.° 4.320/64, arts. 101 e 105, Portaria STN n.° 437/2012 - Parte V do
MCASP e alteracgGes);

20. Anexo 15 — Demonstrativo das Variagdes Patrimoniais (Lei n.° 4.320/64, arts. 101 e 104, Portaria STN
n.° 437/2012 - Parte V do MCASP e alteragdes);

21. Anexo 17 — Demonstrativo da Divida Flutuante (Lei n.° 4.320/64, Arts 101 e 105, inc. Ill, § 32, Portaria
STN n.” 437/2012 e alteragGes);

22. Anexo 18 — Demonstrativo dos Fluxos de Caixa (Portaria STN n.° 437/2012 - Parte V do MCASP e
alteragdes);

23. Relagdo dos restos a pagar pagos no exercicio discriminando processados e ndo processados em
ordem sequencial por nimero de empenho/ano, data do empenho, dotagdo orcamentaria, fonte de
recursos, valores, beneficiarios e comprovantes de pagamentos (Lei n.° 4.320/64, art. 92, inc. |,
paragrafo Unico e art. 36 ou Declaragdo de Inocorréncia de Movimento;

u b wnN



24. Relac¢do dos restos a pagar cancelados no exercicio discriminando processados e ndo processados em
ordem sequencial por nimero de empenho/ano, data do empenho, dotagdo orcamentdria, fonte de
recursos, valores, beneficidrios e ato legal autorizativo do cancelamento (Lei n.° 4.320/64, art. 92, inc.
I, pardgrafo Unico e art. 36), ou Declaragdo de Inocorréncia de Movimento;

25. Relagdo dos restos a pagar inscritos no exercicio discriminando processados e ndo processados em
ordem sequencial por nimero de empenho/ano, data do empenho, dotagdo orgamentdria, fonte de
recursos, valores e beneficiarios (Lei n.° 4.320/64, art. 92, inc. |, paragrafo Unico e art. 36), ou
Declaragdo de Inocorréncia de Movimento;

26. Demonstrativo, no ultimo ano de mandato, das despesas contraidas nos dois ultimos quadrimestres,
identificando as liquidadas, ndo liquidadas, em ordem sequencial de numero de empenhos,
discriminando a classificagdo funcional programatica, as respectivas dotagGes, valores, datas e
beneficiarios (LC n.° 101/00, art. 42);

27. Relagdo de contas bancarias com os saldos do exercicio atual e do exercicio anterior (LC n.> 101/00,
art. 50, inc. I);

28. Conciliagdo Bancaria em 31 de dezembro (Lei n.” 4.320/64, art. 85);

29. Extrato Bancdrio com saldo em 31 de dezembro;

30. Demonstrativo Sintético da Movimentagdo de Bens Patrimoniais, ou Declaragdo de Inocorréncia de
Movimento;

31. Termo de Conferéncia Anual do Almoxarifado;

32. Relatério da gestdo orcamentaria e financeira;

33. Balancete de Verificagdo do Razao Analitico, com saldos acumulados no exercicio, detalhado até o
nivel de conta contabil de langamento, conforme PCASP Estendido — IPC 00 e demais alteragdes da
STN, abrangendo todas as contas contdbeis com movimentagcdo no exercicio, no sistema
orcamentario, financeiro, patrimonial e de compensagao, informando o saldo anterior, o total a
débito, o total a crédito e o saldo final;

34. Notas Explicativas das Demonstra¢des Contabeis e/ou Resultados de Gesto.

2.2.2. FUNDOS

A) PRAZOS: até 30 de marco do exercicio subsequente.

B) DOCUMENTOS:

1. Oficio de encaminhamento da Execu¢do Or¢camentdria;

Cadastro dos Responsaveis (inclusive do controlador interno e contador);

Atos de Nomeacdo dos Responsaveis (inclusive do controlador interno e contador);

Certificado de Regularidade do CRC do responsavel contabil;

Parecer técnico conclusivo emitido pela unidade de controle interno sobre as Contas Anuais de

Gestdo (CF, art. 31, 70, 74 e LC n.° 101/00, art. 59);

6. Pronunciamento expresso e indelegdvel do gestor sobre as contas de gestdo e sobre o parecer do
controle interno;

7. Comprovante da Publicagdo dos Balangos (Anexos 12, 13, 14, 15, 17 e 18) no veiculo oficial e Ampla
Divulgacdo, inclusive em meios eletrénicos de acesso publico, (LC n.° 101/00, art. 48);

8. Anexo 1 — Demonstrativo da Receita e Despesa segundo as categorias econGmicas, apurando-se o
Resultado Orcamentdrio (Lei n.° 4.320/64, art. 101, Portaria Interministerial n.° 163/2001 - Anexos | e
Il e alteragdes);

9. Anexo 6 — Programa de trabalho por 6rgdo e unidade orgcamentdria, detalhado por projeto e
atividades (Lei n.” 4.320/64, art. 101, Portaria SOF n.° 8, de 04/02/1985 - Adendo V e alteragbes);

10. Anexo 7 — Demonstrativo de fun¢des, programas e subprogramas por projetos e atividades (Lei n.°
4.320/64, art. 101, Portaria SOF n.” 8, de 04/02/1985 - Adendo VI e alteragdes);

11. Anexo 8 — Demonstrativo de Despesas por fungGes, programas e subprogramas, conforme o vinculo
com os recursos (Lei n.° 4.320/64, art. 101, Portaria SOF n.° 8, de 04/02/1985 - Adendo VIl e
alteragdes);

12. Anexo 9 — Demonstrativo das Despesas por 6rgao e fungBes (Lei n.° 4.320/64, art. 101, Portaria SOF n.°
8, de 04/02/1985 — Adendo VIl e alteragdes);

13.Anexo 10 — Comparativo de Receita orcada com a arrecadada (Lei n.° 4.320/64, art. 101, Portaria
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2.2.3.

Interministerial n.° 163/2001 - Anexo | e alterac¢des);

14. Anexo 11 — Comparativo da Despesa autorizada com a realizada (Lei n.° 4.320/64, art. 101, Portaria
Interministerial n.° 163/2001 - Anexo |l e alteragdes);

15. Demonstrativo de Abertura de Créditos Adicionais, ou Declaragdo de Inocorréncia de Movimento; (CF,
art. 167, inc. V e Lei n.” 4.320/64, arts. 40 a 46);

16. Leis autorizativas de créditos adicionais ou Declaragdo de Inocorréncia de Movimento;

17.Cépia dos decretos que autorizam a abertura dos créditos adicionais ou Declara¢do de Inocorréncia
de Movimento;

18. Anexo 12 — Balanc¢o Or¢camentario (Lei n.° 4.320/64, arts. 101 e 102, Portaria STN n.° 437/2012 - Parte
V do MCASP e alteragdes);

19. Anexo 13 — Balango Financeiro (Lei n.° 4.320/64, aarts. 101 e 103, Portaria STN n.” 437/2012 - Parte V
do MCASP e alteragGes);

20.Anexo 14 — Balango Patrimonial, contendo informagGes do Exercicio Atual e Anterior, atendendo a
nova estrutura da STN (Lei n.° 4.320/64, arts. 101 e 105, Portaria STN n.° 437/2012 - Parte V do MCASP
e alteragdes);

21. Anexo 15 — Demonstrativo das Variacdes Patrimoniais (Lei n.° 4.320/64, arts. 101 e 104, Portaria STN
n.° 437/2012 - Parte V do MCASP e alteragdes);

22.Anexo 17 — Demonstrativo da Divida Flutuante (Lei n.° 4.320/64, arts. 101 e 105, inc. Ill, § 39, Portaria
STN n.° 437/2012 e alteragbes);

23.Anexo 18 — Demonstrativo dos Fluxos de Caixa (Portaria STN n.° 437/2012 - Parte V do MCASP e
alteragdes);

24.Relagdo dos restos a pagar pagos no exercicio discriminando processados e ndo processados em
ordem sequencial por nimero de empenho/ano, data do empenho, dotagdo or¢camentaria, fonte de
recursos, valores, beneficiarios e comprovantes de pagamentos (Lei n.° 4.320/64, art. 92, inc. |,
paragrafo Unico e art. 36), ou Declaragdo de Inocorréncia de Movimento;

25. Relagdo dos restos a pagar cancelados no exercicio discriminando processados e ndo processados em
ordem sequencial por nimero de empenho/ano, data do empenho, dotagdo orcamentéria, fonte de
recursos, valores, beneficidrios e ato legal autorizativo do cancelamento (Lei n.° 4.320/64, art. 92, inc.
|, paragrafo Unico e art. 36), ou Declaragdo de Inocorréncia de Movimento;

26.Relagdo dos restos a pagar inscritos no exercicio discriminando processados e ndao processados em
ordem sequencial por nimero de empenho/ano, data do empenho, dotagdo orcamentaria, fonte de
recursos, valores e beneficiarios (Lei n.° 4.320/64, art. 92, inc. |, paragrafo Unico e art. 36), ou
Declaracgdo de Inocorréncia de Movimento;

27.Relacdo de contas bancérias com os saldos do exercicio atual e do exercicio anterior (LC n.° 101/00,
art. 50, inc. 1);

28. Conciliagdo Bancaria em 31 de dezembro (Lei n.” 4.320/64, art. 85);

29. Extrato Bancdrio com saldo em 31 de dezembro;

30. Lei de criagdo da Autarquia, Fundagdes ou Fundos e alteragdes;

31. Demonstrativo Sintético da Movimentacdo de Bens Patrimoniais, ou Declaragdo de Inocorréncia de
Movimento;

32.Termo de Conferéncia Anual do Almoxarifado;

33. Parecer emitido pelo Conselho Estadual assinado por todos os membros sobre as contas do exercicio,
ou Declaragdo de Inocorréncia;

34. Ato de nomeagdo dos membros do Conselho Estadual na forma estabelecida em lei, ou Declaragdo de
Inocorréncia;

35.Balancete de Verificagdo do Razdo Analitico, com saldos acumulados no exercicio, detalhado até o
nivel de conta contabil de lancamento, conforme PCASP Estendido — IPC 00 e demais alteracdes da
STN, abrangendo todas as contas contdbeis com movimentacdo no exercicio, no sistema
orcamentario, financeiro, patrimonial e de compensacdo, informando o saldo anterior, o total a
débito, o total a crédito e o saldo final;

36. Notas Explicativas das Demonstragdes Contdbeis e/ou Resultados de Gest3o.

RGF - RELATORIO DE GESTAO FISCAL

A) PRAZO: até o 52 (quinto) dia util do segundo més subsequente ao encerramento do quadrimestre.
B) DOCUMENTOS: Remessa em conformidade com as Portarias da STN.



3. CONTAS ANUAIS DE GOVERNO

3.1. PODER EXECUTIVO
3.1.1. CONTAS ANUAIS DE GOVERNO — CONSOLIDADO

A) PRAZO: até 60 (sessenta) dias apds o inicio da 12 sessao legislativa anual.

B) DOCUMENTOS CONTAS ANUAIS DE GOVERNO - CONSOLIDADO:
1. Oficio de encaminhamento da Execugdo Orgamentaria;

Cadastro dos Responsaveis (inclusive do controlador interno e contador);

Atos de Nomeagdo dos Responsaveis (inclusive do controlador interno e contador);

Certificado de Regularidade do CRC do responsavel contabil;

Parecer técnico conclusivo emitido pela unidade de controle interno sobre as Contas Anuais de

Governo (CF, art. 31, 70, 74 e LC n.® 101/00, art. 59);

6. Pronunciamento expresso e indelegavel do gestor sobre as contas anuais e sobre o parecer do
controle interno;

7. Comprovante da Publicagdo dos Balangos (Anexos 12, 13, 14, 15, 16, 17, 18 e 19) no veiculo oficial e
Ampla Divulgagéo, inclusive em meios eletrdnicos de acesso publico (LC n.° 101/00, art. 48);

8. Relatodrio conclusivo da Comiss3ao de Transmissdao de Governos, quando for o caso;

9. Relatdrio da gestdo orgamentaria e financeira;

10.Anexo 1 — Demonstrativo da Receita e Despesa segundo as categorias econGmicas, apurando-se o
Resultado Orgamentario (Lei n.° 4.320/64, art. 101, Portaria Interministerial n.” 163/2001 - Anexos | e
Il e alteragdes);

11.Anexo 6 — Programa de trabalho por 6érgdo e unidade org¢amentaria, detalhado por projeto e
atividades (Lei n.° 4.320/64, art. 101, Portaria SOF n.° 8, de 04/02/85 - Adendo V e alteragdes);

12.Anexo 7 — Demonstrativo de fung¢des, programas e subprogramas por projetos e atividades (Lei n.°
4.320/64, art. 101, Portaria SOF n.° 8, de 04/02/85 - Adendo VI e alteragdes);

13. Anexo 8 — Demonstrativo de Despesas por fung¢des, programas e subprogramas, conforme o vinculo
com os recursos (Lei n.” 4.320/64, art. 101, Portaria SOF n.° 8, de 04/02/85 - Adendo VIl e alteracbes);

14. Anexo 9 — Demonstrativo das Despesas por 6rgéo e fungdes (Lei n.° 4.320/64, art. 101, Portaria SOF n.°
8, de 04/02/85 — Adendo VIl e alteragdes);

15. Anexo 10 — Comparativo da Receita Orcada com a Arrecadada (Lei n.° 4.320/64, art. 101, Portaria
Interministerial n.° 163/2001 - Anexo | e altera¢des);

16.Anexo 11 — Comparativo da Despesa autorizada com a realizada (Lei n.° 4.320/64, art. 101, Portaria
Interministerial n.° 163/2001 - Anexo |l e alteracées);

17. Anexo 2 — Consolidacdo Geral — Resumo Geral da Despesa segundo as Categorias Econdmicas;

18. Demonstrativo de Abertura de Créditos Adicionais, ou Declaragdo de Inocorréncia de Movimento; (CF,
art. 167, inc. V e Lei n.” 4.320/64, arts. 40 a 46);

19. Leis autorizativas de créditos adicionais ou Declaragdo de Inocorréncia de Movimento;

20. Copia dos decretos que autorizam a abertura dos créditos adicionais ou Declaragdo de Inocorréncia
de Movimento;

21. Anexo 12 — Balango Orgamentario (Lei n.” 4.320/64, arts. 101 e 102, Portaria STN n.® 437/2012 - Parte
V do MCASP e alteracdes);

22.Anexo 13 — Balango Financeiro (Lei n.” 4.320/64, arts. 101 e 103, Portaria STN n.° 437/2012 - Parte V
do MCASP e alteragGes);

23.Anexo 14 — Balango Patrimonial, contendo informagGes do Exercicio Atual e Anterior, atendendo a
nova estrutura da STN (Lei n.° 4.320/64, arts. 101 e 105, Portaria STN n.” 437/2012 - Parte V do MCASP
e alteragdes);

24. Anexo 15 — Demonstrativo das Variagdes Patrimoniais (Lei n.° 4.320/64, arts. 101 e 104, Portaria STN
n.° 437/2012 - Parte V do MCASP e alteragdes);

25. Anexo 16 — Demonstrativo das Dividas Fundadas Internas e Externas (Lei n.° 4.320/64, arts. 101 e 105,
inc. IV, § 49, Portaria STN n.° 437/2012 e alterag¢bes) ou Declaragdo de Inocorréncia de Movimento;

26. Extrato dos credores componentes da divida fundada interna e externa, contendo saldo em 31 de
dezembro (Lei n.” 4.320/64, art. 98 paragrafo Unico) ou Declaragdo de Inocorréncia de Movimento;

27. Leis autorizativas da divida fundada ou Declaragdo de Inocorréncia de Movimento;

28. Anexo 17 — Demonstrativo da Divida Flutuante (Lei n.” 4.320/64, Arts 101 e 105, inc. Ill, § 39, Portaria
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29.

30.

31.

32.

33.

34.

35.

36.

37.

38.

39.
40.
41.
42.
43.

44.

45.

46.

47.

48.

49.

STN n.° 437/2012 e alteracdes);

Anexo 18 — Demonstrativo dos Fluxos de Caixa (Portaria STN n.° 437/2012 - Parte V do MCASP e
alteragdes);

Anexo 19 — Demonstrativo das MutagGes no Patriménio Liquido, aplicavel as Empresas Estatais
Dependentes e para os entes que as incorporarem no processo de consolidagdo das contas (Portaria
STN n.° 749/2009, art. 42 e altera¢des) ou Declaragio de Inocorréncia de Movimento;

Anexo 10 — Consolidado — Comparativo da Receita Orgada com a Arrecadada referente ao exercicio
anterior a fim de subsidiar os calculos das transferéncias de duodécimos ao Poder Legislativo (Lei n.°
4.320/64, art. 101, Portaria Interministerial n.” 163/2001 - Anexo | e alterag&es);

Relagcdo dos restos a pagar pagos no exercicio discriminando processados e ndo processados, por
unidades gestoras e por exercicio (Lei n.° 4.320/64, art. 92, inc. | - pardgrafo Unico e art.36), ou
Declaragdo de Inocorréncia de Movimento;

Relagdo dos restos a pagar cancelados no exercicio discriminando processados e ndo processados, por
unidades gestoras e por exercicio (Lei n.° 4.320/64, art. 92, inc. | - paragrafo Unico e art.36), ou
Declaragdo de Inocorréncia de Movimento;

Relagdo dos restos a pagar inscritos no exercicio discriminando processados e ndao processados por
unidades gestoras e por exercicio (Lei n.° 4.320/64, art. 92, inc. | - paragrafo Unico e art.36), ou
Declaracgdo de Inocorréncia de Movimento;

Relacdo dos restos a pagar da saude, educacdo e FUNDEB (60% e 40%) inscritos no exercicio,
discriminando processados e ndo-processados em ordem sequencial em nimero de empenho/ano,
discriminando a classificagdo funcional programatica, as respectivas dotagGes, valores, datas e
beneficidrios, ou Declaragao de Inocorréncia de Movimento;

Relagdo dos restos a pagar da saude, educagdo e FUNDEB (60% e 40%) pagos no exercicio, em ordem
sequencial em numero de empenho/ano, discriminando a classificagdo funcional programaética, as
respectivas dotacgGes, valores, datas e beneficiarios, ou Declaracdo de Inocorréncia de Movimento;

Ato legal de encerramento de exercicio destacando-se autoriza¢cdo de Baixa/Cancelamento de Divida
Passiva/Ativa, ou Declaragio de Inocorréncia de Movimento;

Demonstrativo, no uUltimo ano de mandato, das despesas contraidas nos dois ultimos quadrimestres,
identificando as liquidadas, ndo liquidadas, em ordem sequencial de numero de empenhos,
discriminando a classificagdo funcional programatica, as respectivas dotagdes, valores, datas e
beneficiarios (LC n.° 101/00, art. 42);

Demonstrativo Sintético das A¢bes Desenvolvidas pelo Estado para Cobranga da Divida Ativa, Atos
Legais e Movimentacdo no Exercicio (Lei n.° 4.320/64, art. 39, art. 102 § 22 e LC n.° 101/00, art. 58);
Relacdo de contas bancarias com os saldos do exercicio atual e do exercicio anterior por unidades
gestoras e consolidado (LC n.° 101/00, art. 50, inc. I);

Conciliagdo Bancaria em 31 de dezembro (Lei n.° 4.320/64, art. 85);

Extrato Bancario com saldo em 31 de dezembro consolidado;

Anexo 3 RREO - Demonstrativo da Receita Corrente Liquida (LC n.° 101/00, LRF, art. 53, inc.| e Portaria
STN vigente para o exercicio em referéncia);

Anexo 4 RREO - Demonstrativo das Receitas e Despesas Previdencidrias ou Declaracdo de
Inocorréncia de Movimento; (LC n.° 101/00, art. 50, inc. IV, art. 53, inc. Il e Portaria STN vigente para
o exercicio em referéncia);

Anexo 8 RREO — Demonstrativo das Receitas e Despesas com Manutengdo e Desenvolvimento do
Ensino (Lei n.° 9.394/96, art. 72 e Portaria STN vigente para o exercicio em referéncia);

Anexo 12 RREO — Demonstrativo das Despesas com AcgGes e Servigos Publicos de Saude (LC n.°
141/2012, art. 35 e Portaria STN vigente para o exercicio em referéncia);

Anexo 1 RGF — Demonstrativo das Despesas com Pessoal (LC n.° 101/00, art. 55, inc. |, alinea “a” e
Portaria STN vigente para o exercicio em referéncia);

Relagdo dos Precatdrios Pagos, em ordem cronoldgica, ou Declara¢do de Inocorréncia de Movimento
(CF, art. 100 e LC n.” 101/00, art.10);

Demonstrativo Sintético e Anual da Movimentagdo dos Bens Patrimoniais Moveis e Imdveis
Consolidados e por unidade or¢camentdria (Lei n.° 4.320/64, art 94, 95 e 96) ou Declaragdo de
Inocorréncia de Movimento;

50. Termo de Conferéncia Anual do Almoxarifado;

51.
52.
53.

Relagdo dos repasses concedidos e recebidos e dos adiantamentos;
Relagdo dos convénios, contratos, auxilios, acordos, ajustes e congéneres;
Quadro demonstrativo do programa anual de trabalho do governo em termos de realizagdo de obras e



de prestacdo de servicos (Lei n.° 4.320/64, art. 22, § 29, inc. lll);

54.Balancete de Verificagdo do Razdao Analitico, com saldos acumulados no exercicio, detalhado até o

nivel de conta contabil de langamento, conforme PCASP Estendido — IPC 00 e demais alteracGes da
STN, abrangendo todas as contas contabeis com movimentagdo no exercicio, no sistema
orgamentario, financeiro, patrimonial e de compensagdo, informando o saldo anterior, o total a

débito, o total a crédito e o saldo final;
55. Notas Explicativas das Demonstra¢8es Contdbeis e/ou Resultados de Gestdo.

3.1.2. RREO - RELATORIO RESUMIDO DE EXECUGAO ORGAMENTARIA

A) PRAZO: até o 52 (quinto) dia util do segundo més subsequente ao encerramento de cada bimestre.
B) DOCUMENTOS: Remessa em conformidade com as Portarias da STN.

3.1.3. RGF - RELATORIO DE GESTAO FISCAL

A) PRAZO: até o 52 (quinto) dia util do segundo més subsequente ao encerramento do quadrimestre.

B) DOCUMENTOS: Remessa em conformidade com as Portarias da STN.



1.

PRESTACAO DE CONTAS DE GESTAO E DE GOVERNO DA
ADMINISTRACAO PUBLICA MUNICIPAL

ORCAMENTO PROGRAMA DOS INSTRUMENTOS DE PLANEJAMENTO GOVERNAMENTAL PPA, LDO,
LOA

1.1. PLANO PLURIANUAL (PPA)

A) PRAZO: até o dia 31 de janeiro.

B) DOCUMENTOS:

1.
2.

5.
6.

Oficio de encaminhamento do Planejamento Orgamentario;

Lei que institui ou altera o Plano Plurianual, o qual devera ser detalhado quanto aos objetivos,
diretrizes e metas (CF, art. 165, inc. |);

Comprovante de Publicagcdo e Ampla Divulgacdo, inclusive em meios eletronicos de acesso publico, do
Plano Plurianual, (LC n.° 101/00, art. 48);

No caso de investimento cuja execugao ultrapasse um exercicio financeiro, sua prévia inclusdo no PPA
ou lei que autorize a inclusdo (CF, art. 165);

Anexo(s) contendo os Programas e Metas do Governo a serem realizados no periodo (CF, art. 165);
Revisdo do PPA e seus documentos, ou Declaragdo de Inocorréncia de Movimento.

1.2. LEI DE DIRETRIZES ORCGAMENTARIAS (LDO)

A) PRAZO: até o dia 31 de janeiro.

B) DOCUMENTOS:

1.
2.

10.

Lei de Diretrizes Orcamentarias (CF, art. 165, inc. Il e LC n.° 101/00, art. 49, inc. 1);

Comprovante de publicagdo e ampla divulgagao, inclusive em meios eletrénicos de acesso publico, da
Lei de Diretrizes Orcamentarias (LC n.° 101/00, art. 48);

Relatdrio contendo as metas e a¢es priorizadas para o exercicio a que se refere, ou sua referéncia no
texto da lei (CF, art. 165, inc. Il, § 2°);

Anexo 1 — AMF — Anexo de Metas Fiscais, Demonstrativos de Metas Anuais (LC n.° 101/00, art. 4° § 1°
e Portaria da STN);

Anexo 2 — AMF — Anexo de Metas Fiscais, Demonstrativo de Avaliagdo do Cumprimento das Metas
Fiscais do Exercicio Anterior (LC n.° 101/00, art. 4° § 2°, |, e Portaria da STN);

Anexo 3 — AMF — Anexo de Metas Fiscais, Comparativo das Metas Fiscais Atuais com as Fixadas nos
Trés Exercicios Anteriores (LC n.° 101/00, art. 4° § 2°, II, e Portaria da STN);

Anexo 4 — AMF — Anexo de Metas Fiscais, Demonstrativo de Evolu¢do do Patriménio Liquido (LC n.°
101/00, art. 4° § 2°, lll, e Portaria da STN);

Anexo 5 — AMF — Anexo de Metas Fiscais, Demonstrativo de Origem e Aplicagdo dos Recursos Obtidos
com a Alienagdo de Ativos, (LC n.® 101/00, art. 4° § 2°, Ill, e Portaria da STN);

Anexo 6 — AMF — Anexo de Metas Fiscais, Demonstrativo de Receitas e Despesas Previdenciarias do
Regime Proprio de Previdéncia dos Servidores (LC n.° 101/00, art. 4° § 2°, IV, alinea “a” e Portaria da
STN);

Anexo 7 — AMF — Anexo de Metas Fiscais, Demonstrativo da Estimativa e Compensac¢do da Renuncia
de Receita (LC n.® 101/00, art. 4° § 2°, V e Portaria da STN);



11.

12.

Anexo 8 — AMF — Anexo de Metas Fiscais, Demonstrativo da Margem de Expansdo das Despesas
Obrigatdrias de Carater Continuado (LC n.° 101/00, art. 4° § 2°, V e Portaria da STN);

Anexo 1 — ARF — Anexo de Riscos Fiscais, Demonstrativo de Riscos Fiscais e Providéncias, ou
Declaragdo de Inocorréncia de Movimento (LC n.° 101/00, art. 4°, § 3° e Portaria da STN).

1.3. ORCAMENTO FISCAL E DA SEGURIDADE SOCIAL (LOA)

A) PRAZO: até o dia 31 de janeiro.

B) DOCUMENTOS:

1.
2.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Lei Orcamentaria Anual (CF art. 165, inc. lIl; LC n.° 101/00, art. 52 e Lei n.° 4.320/64, art. 22 § 12 e 29);
Comprovante de Publicagdo e Ampla Divulgagdo, inclusive em meios eletronicos de acesso publico, da
LOA (LC n.° 101/00, art. 48);

Sumadrio geral da Receita por fontes e das Despesas por fun¢do do governo (Lei n.® 4.320/64, art. 29, §
19, inc. I);

Anexo 1 — Demonstrativo da Receita e Despesa segundo as categorias econGmicas, apurando-se o
Resultado Orgcamentario (Lei n.° 4.320/64, art. 22, §19, inc. Il, Portaria Interministerial n.° 163/2001 -
Anexos | e Il e alteragdes);

Anexo 2 — Demonstrativo da Receita segundo as Categorias Econdmicas e Natureza da Despesa (Lei
n.° 4.320/64, art. 32 e art. 82, Portaria SOF n.” 8, de 04/02/1985 - Adendo lll e alteragdes);

Anexo 2 — Consolidagdo Geral — Resumo Geral da Despesa segundo as Categorias Econdmicas (Lei n.°
4.320/64, art. 15 e art. 89, Portaria SOF n.” 8, de 04/02/1985 - Adendo Il e alteragdes);

Quadro discriminativo da Receita, por fontes, e respectiva legislacdo (Lei n.” 4.320/64, art. 29, § 19,
inc. Ill);

Quadro das dotagBes por érgdos do governo: Poder Executivo e Poder Legislativo (Lei n.” 4.320/64,
art. 22, § 12, inc. IV);

Quadro de Detalhamento da Despesa — QDD (Lei n.° 4.320/64, art. 29);

Quadro demonstrativo da Receita e Planos de Aplicacdo dos Fundos Especiais (Lei n.” 4.320/64, art. 29,
§29,inc. |, c/cart. 71 e art. 56);

Anexo 6 — Programa de trabalho por 6rgdo e unidade orgamentaria, detalhado por projeto e
atividades (Lei n.° 4.320/64, art. 29, §29, inc. |l, Portaria SOF n.° 8, de 04/02/1985 - Adendo V e
alteragdes);

Anexo 7 — Demonstrativo de fung¢des, programas e subprogramas por projetos e atividades (Lei n.°
4.320/64, art. 29, §29, inc. I, Portaria SOF n.” 8, de 04/02/1985 - Adendo VI e alteragdes);

Anexo 8 — Demonstrativo de Despesas por fungdes, programas e subprogramas, conforme o vinculo
com os recursos (Lei n.° 4.320/64, art. 29, §29, inc. |l, Portaria SOF n.” 8, de 04/02/1985 - Adendo Vil e
alteragdes);

Anexo 9 — Demonstrativo das Despesas por 6rgdo e funcdes (Lei n.° 4.320/64, art. 22, §29, inc. |l,
Portaria SOF n.° 8, de 04/02/1985 — Adendo VIlI e alteragdes);

Quadro demonstrativo do programa anual de trabalho do governo em termos de realizagdo de obras e
de prestacdo de servigos (Lei n.° 4.320/64, art. 29, § 29, inc. lll);

Tabelas explicativas de Evolugdo da Receita e da Despesa evidenciada em Notas Explicativas (Lei n.°
4.320/64, art. 22, inc. lll);

Descricdo sucinta de cada unidade administrativa, suas principais finalidades e respectiva legislacao
(Lei n.° 4.320/64, art. 22 paragrafo Unico).



2.1.

2.1.1.

2. CONTAS ANUAIS DE GESTAO

PODER EXECUTIVO

ADMINISTRACAO DIRETA (SECRETARIAS) E INDIRETA (AUTARQUIAS, FUNDOS E FUNDAGCOES)

Nota: As contas da secretaria disciplinadas neste item devem ser
enviadas somente se a secretaria possuir or¢camento e o
ordenador de despesa ndo for o Chefe do Executivo Municipal.

A) PRAZO: até 30 de margo do exercicio subsequente.

B) DOCUMENTOS:

1.

vk wnN

10.

11.

12.

13.
14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

Oficio de encaminhamento da Execugdo Orcamentaria;

Cadastro dos Responsaveis (inclusive do controlador interno e contador);

Atos de Nomeagdo dos Responsdveis (inclusive do controlador interno e contador);

Certificado de Regularidade do CRC do responsavel contabil;

Parecer técnico conclusivo emitido pela unidade de controle interno sobre as Contas Anuais de

Gestdo (CF, art. 31, 70, 74 e LC n.° 101/00, art. 59);

Pronunciamento expresso e indelegavel do gestor sobre as contas de gestdo e sobre o parecer do

controle interno;

Comprovante da Publicagdo dos Balangos (Anexos 12, 13, 14, 15, 17 e 18) no veiculo oficial e Ampla

Divulgac3o, inclusive em meios eletrénicos de acesso publico (LC n.° 101/00, art. 48);

Anexo 1 — Demonstrativo da Receita e Despesa segundo as categorias econdmicas, apurando-se o

Resultado Orgamentdrio (Lei n.° 4.320/64, art. 101, Portaria Interministerial n.° 163/2001 - Anexos | e

Il e alteragdes);

Programa de Trabalho de Governo por Orgdo, Fungdes, subfuncdes, Projetos e Atividades, conforme

o vinculo do Recurso;

Anexo 10 — Comparativo de Receita orcada com a arrecadada (Lei n.° 4.320/64, art. 101, Portaria
Interministerial n.° 163/2001 - Anexo | e altera¢des);

Anexo 11 — Comparativo da Despesa autorizada com a realizada (Lei n.° 4.320/64, art. 101, Portaria
Interministerial n.° 163/2001 - Anexo |l e alteracdes);

Demonstrativo de Abertura de Créditos Adicionais, ou Declara¢do de Inocorréncia de Movimento; (CF,
art. 167, inc. V e Lei n.” 4.320/64, Arts. 40 a 46);

Leis autorizativas de créditos adicionais ou Declara¢do de Inocorréncia de Movimento;

Copia dos decretos que autorizam a abertura dos créditos adicionais ou Declaragdo de Inocorréncia

de Movimento;

Anexo 12 — Balango Orgamentario (Lei n.° 4.320/64, arts. 101 e 102, Portaria STN n.° 437/2012 - Parte

V do MCASP e alteragbes);

Anexo 13 — Balanco Financeiro (Lei n.° 4.320/64, arts. 101 e 103, Portaria STN n.° 437/2012 - Parte V
do MCASP e alterages);

Anexo 14 — Balango Patrimonial, contendo informag¢des do Exercicio Atual e Anterior, atendendo a
nova estrutura da STN (Lei n.° 4.320/64, arts. 101 e 105, Portaria STN n.° 437/2012 - Parte V do MCASP
e alteragdes);

Anexo 15 — Demonstrativo das Variagbes Patrimoniais (Lei n.° 4.320/64, arts. 101 e 104, Portaria STN
n.° 437/2012 - Parte V do MCASP e alteragdes);

Anexo 17 — Demonstrativo da Divida Flutuante (Lei n.° 4.320/64, Arts 101 e 105, inc. Ill, § 32, Portaria
STN n.° 437/2012 e alteracdes);

Anexo 18 — Demonstrativo dos Fluxos de Caixa (Portaria STN n.° 437/2012 - Parte V do MCASP e
alteragdes);

Relacdo dos restos a pagar pagos no exercicio discriminando processados e ndo processados em
ordem sequencial por nimero de empenho/ano, data do empenho, dotagdo orgamentaria, fonte de
recursos, valores, beneficiarios e comprovantes de pagamentos, ou Declaragdo de Inocorréncia de
Movimento; (Lei n.° 4.320/64, art. 92, inc. |, paragrafo Unico e art. 36);

Relacdo dos restos a pagar cancelados no exercicio discriminando processados e ndao processados em
ordem sequencial por nimero de empenho/ano, data do empenho, dotacdo orcamentéria, fonte de
recursos, valores, beneficidrios e ato legal autorizativo do cancelamento, ou Declaracdo de



23.

24.
25.
26.
27.
28.

29.
30.

31.
32.

33.

34.

2.1.2.

Inocorréncia de Movimento; (Lei n.° 4.320/64, art. 92, inc. |, paragrafo Unico e art. 36);

Relagdo dos restos a pagar inscritos no exercicio discriminando processados e ndo processados em
ordem sequencial por nimero de empenho/ano, data do empenho, dotagdo or¢camentaria, fonte de
recursos, valores e beneficidrios, ou Declaragdo de Inocorréncia de Movimento; (Lei n.° 4.320/64, art.
92, inc. |, paragrafo Unico e art. 36);

Relacdo de contas bancarias com os saldos por fontes de recursos, do exercicio atual e do exercicio
anterior (LC n.° 101/00, art. 50, inc. I);

Conciliagdo Bancaria em 31 de dezembro (Lei n.° 4.320/64, art. 85);

Extrato Bancario com saldo em 31 de dezembro;

Lei de criagdo da Autarquia, Fundagdes ou Fundos e alteragdes;

Demonstrativo Sintético da Movimentagdo de Bens Patrimoniais, ou Declaragdo de Inocorréncia de
Movimento;

Termo de Conferéncia Anual do Almoxarifado;

Parecer emitido pelo Conselho Municipal assinado por todos os membros, sobre as Contas do
exercicio;

Ato de Nomeacdo dos membros do Conselho Municipal, na forma estabelecida em lei;

Quadro demonstrativo das contribuigGes previdencidrias dos servidores pagos com recursos do Fundo
Municipal, para o RPPS e/ou RGPS, mostrando os valores pagos ou Declara¢do de Inocorréncia de
Movimento;

Balancete de Verificagdo do Razdo Analitico, com saldos acumulados no exercicio, detalhado até o
nivel de conta contabil de lancamento, conforme PCASP Estendido — IPC 00 e demais alteracGes da
STN, abrangendo todas as contas contabeis com movimentagdo no exercicio, no sistema
orcamentario, financeiro, patrimonial e de compensacdo, informando o saldo anterior, o total a
débito, o total a crédito e o saldo final;

Notas Explicativas das Demonstra¢des Contédbeis e/ou Resultados de Gestéo.

EMPRESA PUBLICA E SOCIEDADE DE ECONOMIA MISTA

A) PRAZOS:
A.1) As Contas Anuais das Empresas Publicas e das Sociedades de Economia Mista, sob a forma de

sociedade an6nima, deverdo ser remetidas até 30 (trinta) dias apds a realizagdo das assembleias que
devam aprecia-las;

A.2) As Contas Anuais das Empresas Publicas ndo revestidas sob a forma de sociedade anénima deverdo

ser remetidas no maximo até 30 de margo do exercicio subsequente.

B) DOCUMENTOS:

1.
2.

10.
11.

12.

Oficio de encaminhamento;

Cadastro dos Responsaveis (inclusive do contador, responsavel pelo setor financeiro e pela assessoria
juridica);

Atos de Nomeagdo dos Responsaveis (inclusive do contador, responsavel pelo setor financeiro e pela
assessoria juridica);

Certificado de Regularidade do CRC do responsavel contabil;

Comprovante de Publicagdo das Demonstracdes Contdbeis no veiculo oficial e Ampla Divulgacdo,
inclusive em meios eletrénicos de acesso publico (Lei n.° 6.404/76, art. 176, § 12 e alteracdes);

Parecer técnico conclusivo emitido pela unidade de controle interno sobre as Contas Anuais de
Gestdo (CF, art. 31, 70, 74 e LC n.” 101/00, art. 59);

Pronunciamento expresso e indelegavel do presidente/gestor sobre as contas de gestdo e sobre o
parecer do controle interno;

Balango Patrimonial, contendo informag¢des do Exercicio Atual e Anterior (Lei n.° 6.404/76, art. 176,
inc. | e alteragdes - Parte V do MCASP);

Demonstracdo dos Lucros ou Prejuizos Acumulados, para as Sociedades de Economia Mista (Lei n.°
6.404/76, art. 176, inc. |l e alteracdes);

Demonstragdo do Resultado do Exercicio (Lei n.° 6.404/76, art. 176, inc. lll e alteragdes);
Demonstrativo dos Fluxos de Caixa (Portaria STN n.° 437/2012 - Parte V do MCASP, Lei n.° 6404/76,
art. 176, inc. IV e § 52 e alteragdes);

Demonstrativo das Mutag¢Ges no Patrimdnio Liquido, aplicavel as Empresas Estatais Dependentes e
para os entes que as incorporarem no processo de consolidacdo das contas (Portaria STN n.°



13.
14.
15.

16.
17.

18.
19.
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749/20009, art. 42 e alteragdes);

Parecer do Conselho Fiscal (Lei n.° 6404/76, art. 164, paragrafo Unico e alteragdes);

Ato de nomeagdo dos membros do Conselho Fiscal (Lei n.° 6.404/76, art. 161, § 12 e alteragdes);
Parecer de Auditoria Independente (Lei n.° 6404/76, art. 177, § 32 e alterag@es, Lei n.° 13.303/16, art.
79);

Relatério da Diretoria ou da Administracdo (Lei n.° 6.404/76, art. 243 e alteragdes);

Demonstrativo Sintético da Movimentagdo de Bens Patrimoniais, ou Declaragdo de Inocorréncia de
Movimento;

Termo de Conferéncia Anual do Almoxarifado;

Notas Explicativas das Demonstragdes Contédbeis e/ou Resultados de Gest3o.

FUNDEB - FUNDO DE MANUTENGAO E DESENVOLVIMENTO DA EDUCACAO BASICA E DE

VALORIZAGAO DOS PROFISSIONAIS DA EDUCAGAO

A) PRAZO: até 30 de margo do exercicio subsequente.

B) DOCUMENTOS:

1.

vk wnN

o

13.

14.

15.

16.

17.
18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

Oficio de encaminhamento da Execugdo Orgamentaria;

Cadastro dos Responsaveis (inclusive do controlador interno e contador);

Atos de Nomeacdo dos Responsaveis (inclusive do controlador interno e contador);

Certificado de Regularidade do CRC do responsavel contabil;

Parecer técnico conclusivo emitido pela unidade de controle interno sobre as Contas Anuais de
Gestdo (CF, art. 31, 70, 74 e LC n.° 101/00, art. 59);

Pronunciamento expresso e indelegavel do gestor sobre as Contas Anuais de Gestdo e sobre o
parecer do controle interno;

Lei de criagdo do FUNDEB e alteragdes;

Ato que instituiu o Conselho de Acompanhamento (Lei n.° 11.494/17, art. 24);

Nomeacdo dos membros do Conselho de Acompanhamento (Lei n.° 11.494/17, art. 24);

. Parecer do Conselho de Acompanhamento (Lei n.° 11.494/17, art. 24, § 13);
. Comprovante da Publicagdo dos Balangos (Anexos 12, 13, 14, 15, 17 e 18) no veiculo oficial e Ampla

Divulgacdo, inclusive em meios eletrénicos de acesso publico (LC n.° 101/00, art. 48);

. Anexo 1 — Demonstrativo da Receita e Despesa segundo as categorias econémicas, apurando-se o

Resultado Orgamentario (Lei n.° 4.320/64, art. 101, Portaria Interministerial n.° 163/01 - Anexos | e ||

e alteragdes);

Programa de Trabalho de Governo por Orgdo, Funcées, subfuncdes, Projetos e Atividades, conforme

o vinculo do Recurso;

Anexo 10 — Comparativo de Receita orgada com a arrecadada (Lei n.° 4.320/64, art. 101, Portaria

Interministerial n.° 163/2001 - Anexo | e alteragdes);

Anexo 11 — Comparativo da Despesa autorizada com a realizada (Lei n.” 4.320/64, art. 101, Portaria
Interministerial n.° 163/2001 - Anexo |l e alteragdes);

Demonstrativo de Abertura de Créditos Adicionais, ou Declaragdo de Inocorréncia de Movimento; (CF,
art. 167, inc. Ve Lei n.° 4.320/64, arts. 40 a 46);

Leis autorizativas de créditos adicionais ou Declaragdo de Inocorréncia de Movimento;

Copia dos decretos que autorizam a abertura dos créditos adicionais ou Declaragdo de Inocorréncia

de Movimento;

Anexo 12 — Balango Orgcamentario (Lei n.° 4.320/64, arts. 101 e 102, Portaria STN n.° 437/2012 - Parte
V do MCASP e alteragdes);

Anexo 13 — Balango Financeiro (Lei n.° 4.320/64, arts. 101 e 103, Portaria STN n.° 437/2012 - Parte V

do MCASP e alteragdes);

Anexo 14 — Balango Patrimonial, contendo informagdes do Exercicio Atual e Anterior, atendendo a
nova estrutura da STN (Lei n.” 4.320/64, arts. 101 e 105, Portaria STN n.° 437/2012 - Parte V do MCASP
e alteragdes);

Anexo 15 — Demonstrativo das Variagdes Patrimoniais (Lei n.° 4.320/64, arts. 101 e 104, Portaria STN

n.° 437/2012 - Parte V do MCASP e alteracbes);

Anexo 17 — Demonstrativo da Divida Flutuante (Lei n.° 4.320/64, arts. 101 e 105 inc. lll, § 32, Portaria

STN n.° 437/2012 e alteragbes);

Anexo 18 — Demonstrativo dos Fluxos de Caixa (Portaria STN n.° 437/2012 - Parte V do MCASP e

alteragdes);



25.

26.

27.

28.

29.
30.
31.

32.
33.
34.
35.
36.
37.

38.
39.
40.
41.

42.

43.

44,
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Relagdo dos restos a pagar pagos no exercicio discriminando processados e ndo processados em
ordem sequencial por nimero de empenho/ano, data do empenho, dotagdo orgamentdria, fonte de
recursos, valores, beneficiarios e comprovantes de pagamentos (Lei n.° 4.320/64, art. 92, inc. |,
pardagrafo Unico e art. 36), ou Declaragdo de Inocorréncia de Movimento;

Relagdo dos restos a pagar cancelados no exercicio discriminando processados e ndo processados em
ordem sequencial por nimero de empenho/ano, data do empenho, dota¢do orgamentdria, fonte de
recursos, valores, beneficiarios e ato legal autorizativo do cancelamento (Lei n.° 4.320/64, art. 92, inc.
I, paragrafo Unico e art. 36), ou Declaragdo de Inocorréncia de Movimento;

Relagdo dos restos a pagar inscritos no exercicio discriminando processados e ndo processados em
ordem sequencial por nimero de empenho/ano, data do empenho, dotagdo orcamentdria, fonte de
recursos, valores e beneficidrios (Lei n.” 4.320/64, art. 92, inc. |, paragrafo Unico e art. 36), ou
Declaragao de Inocorréncia de Movimento;

Relagcdo de contas bancarias com os saldos por fontes de recursos, do exercicio atual e do exercicio
anterior (LC n.° 101/00, art. 50, inc. I);

Conciliagdo Bancéaria em 31 de dezembro (Lei n.° 4.320/64, art. 85);

Extratos Bancarios com saldo em 31 de dezembro;

Demonstrativo Sintético da Movimentagdo de Bens Patrimoniais, se houver ou Declaragdo de
Inocorréncia de Movimento;

Termo de Conferéncia Anual do Almoxarifado;

Relatdrio de Gestdo Orgamentaria e financeira do exercicio;

Resumo da Folha de Pagamento detalhado més a més;

Demonstrativo da Receita e Despesa do FUNDEB (Lei Federal n.” 11.494/07, art. 39);

Demonstrativo dos Resultados Financeiros do Exercicio (Lei Federal n.° 11.494/07, art. 21);
Demonstrativo das Aplicagdes do FUNDEB, ou Declaragdo de Inocorréncia de Movimento; (Lei Federal
n.° 11.494/07, art. 22);

Ndmero de Alunos na Educac3o Bésica (Lei Federal n.° 11.494/07, art. 89);

Informagdes Complementares FUNDEB;

Demonstrativo do Saldo Residual dos Recursos do FUNDEB, ou Declaracdo de Inocorréncia de
Movimento; (Lei Federal n.° 11.494/07, art. 20);

Demonstrativo analitico dos profissionais do magistério do ensino basico (Lei Federal n.” 11.494/07,
art. 22);

Quadro demonstrativo das contribuicdes previdencidrias dos servidores pagos com recursos do
FUNDEB, para o RPPS e/ou RGPS, mostrando os valores pagos ou Declaracdo de Inocorréncia de
Movimento;

Balancete de Verificacdo do Razdo Analitico, com saldos acumulados no exercicio, detalhado até o
nivel de conta contabil de lancamento, conforme PCASP Estendido — IPC 00 e demais alteracbes da
STN, abrangendo todas as contas contdbeis com movimentacdo no exercicio, no sistema
orcamentario, financeiro, patrimonial e de compensagdo, informando o saldo anterior, o total a
débito, o total a crédito e o saldo final;

Notas Explicativas das Demonstragdes Contabeis e/ou Resultados de Gest3o.

FMS - FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE

A) PRAZO: até 30 de margo do exercicio subsequente.

B) DOCUMENTOS:

1.

oukwnN

Oficio de encaminhamento da Execug¢do Orgamentaria;

Cadastro dos Responsaveis (inclusive do controlador interno e contador);

Atos de Nomeacgdo dos Responsaveis (inclusive do controlador interno e contador);

Atos de Delegacdo de Competéncia;

Certificado de Regularidade do CRC do responsavel contabil;

Parecer técnico conclusivo emitido pela unidade de controle interno sobre as Contas Anuais de
Gestdo (CF, art. 31, 70, 74 e LC n.° 101/00, art. 59);

Pronunciamento expresso e indelegavel do gestor sobre as Contas Anuais de Gestdo e sobre o
parecer do controle interno;

Comprovante da Publicagdo dos Balangos (Anexos 12, 13, 14, 15, 17 e 18) no veiculo oficial e Ampla
Divulgagdo, inclusive em meios eletrdnicos de acesso publico (LC n.° 101/00, art. 48);

Anexo 1 — Demonstrativo da Receita e Despesa segundo as categorias econOmicas, apurando-se o



10.

11.

12.

13.

14.
15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.
22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

35.

Resultado Or¢amentario (Lei n.° 4.320/64, art. 101, Portaria Interministerial n.” 163/2001 - Anexos | e

Il e alteragdes);

Programa de Trabalho de Governo por Orgdo, Fun¢des, subfuncgdes, Projetos e Atividades, conforme

o vinculo do Recurso;

Anexo 10 — Comparativo de Receita orgada com a arrecadada (Lei n.° 4.320/64, art. 101, Portaria

Interministerial n.° 163/2001 - Anexo | e alterag¢des);

Anexo 11 — Comparativo da Despesa autorizada com a realizada (Lei n.” 4.320/64, art. 101, Portaria
Interministerial n.° 163/2001 - Anexo |l e alteragbes);

Demonstrativo de Abertura de Créditos Adicionais, ou Declaragdo de Inocorréncia de Movimento; (CF,
art. 167, inc. V e Lei n.” 4.320/64, arts. 40 a 46);

Leis autorizativas de créditos adicionais ou Declaragdo de Inocorréncia de Movimento;

Copia dos decretos que autorizam a abertura dos créditos adicionais ou Declaragdo de Inocorréncia

de Movimento;

Anexo 12 — Balango Orgamentario (Lei n.° 4.320/64, arts. 101 e 102, Portaria STN n.” 437/2012 - Parte
V do MCASP e alteragdes);

Anexo 13 — Balango Financeiro (Lei n.° 4.320/64, arts. 101 e 103, Portaria STN n.° 437/2012 - Parte V

do MCASP e alteragGes);

Anexo 14 — Balango Patrimonial, contendo informagdes do Exercicio Atual e Anterior, atendendo a
nova estrutura da STN (Lei n.° 4.320/64, arts. 101 e 105, Portaria STN n.° 437/2012 - Parte V do MCASP
e alteragdes);

Anexo 15 — Demonstrativo das Variagbes Patrimoniais (Lei n.° 4.320/64, arts. 101 e 104, Portaria STN
n.° 437/2012 - Parte V do MCASP e alteragdes);

Anexo 17 — Demonstrativo da Divida Flutuante (Lei n.” 4.320/64, arts. 101 e 105, inc. Ill, § 32, Portaria
STN n.° 437/2012 e alteragdes);

Anexo 18 — Demonstrativo dos Fluxos de Caixa (Portaria STN n.° 437/2012 e alteragbes);

Relagdo dos restos a pagar pagos no exercicio discriminando processados e ndo processados em
ordem sequencial por nimero de empenho/ano, data do empenho, dotacdo orgamentdria, fonte de
recursos, valores, beneficidrios e comprovantes de pagamentos (Lei n.° 4.320/64, art. 92, inc. |,
paragrafo Unico e art. 36), ou Declaracdo de Inocorréncia de Movimento;

Relacdo dos restos a pagar cancelados no exercicio discriminando processados e ndo processados em
ordem sequencial por nimero de empenho/ano, data do empenho, dotacdo orgamentdria, fonte de
recursos, valores, beneficiarios e ato legal autorizativo do cancelamento (Lei n.° 4.320/64, art. 92, inc.
I, paragrafo Unico e art. 36), ou Declaragdo de Inocorréncia de Movimento;

Relagdo dos restos a pagar inscritos no exercicio discriminando processados e ndo processados em
ordem sequencial por nimero de empenho/ano, data do empenho, dota¢do orgamentéria, fonte de
recursos, valores e beneficidrios (Lei n.° 4.320/64, art. 92, inc. |, paragrafo Unico e art. 36);

Relagcdo de contas bancarias com os saldos por fontes de recursos, do exercicio atual e do exercicio
anterior (LC n.° 101/00, art. 50, inc. 1), ou Declara¢do de Inocorréncia de Movimento;

Conciliagdo Bancaria em 31 de dezembro (Lei n.° 4.320/64, art. 85);

Extratos Bancdarios com saldo em 31 de dezembro;

Demonstrativo Sintético da Movimentagao de Bens Patrimoniais, ou Declaragdo de Inocorréncia de

Movimento;

Termo de Conferéncia Anual do Almoxarifado;

Parecer do Conselho Municipal de Saide em que conste certificacio mensal da regularidade da
receita e que as despesas realizadas sdo todas do ambito da saude e dentro dos seus respectivos
programas (LC n.° 141/12, art. 36 § 12 e ADCT, art. 77, § 39);

Atas referentes as reunides do Conselho Municipal de Saude, que apreciou as contas (LC n.” 141/12,

art. 41);

Ato de nomeacdo dos membros do Conselho Municipal da Saude, com indicacdo dos segmentos que

representam (Lei n.° 8.142/90, art. 49, 11);

Relacdo de todas as unidades fisicas da saude - hospitais, postos de saude, enfermarias,

maternidades, base do ESF (Estratégia Saude da Familia), etc. — que tenham despesas custeadas pelo

FMS;

Relagdo dos servidores lotados na area da saude, indicando as unidades em que sdo lotados,

respectivos cargos e fungdo desempenhadas;

Quadro demonstrativo dos profissionais da area da saude — médicos, enfermeiros, odontélogos,

psiquiatras, fonoaudidlogos, fisioterapeutas, etc. — que prestam servico ao Municipio mediante

contrato de credenciamento ou outros, indicando o local de trabalho, horario, carga horaria



36.

37.

38.

39.
40.

41.
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contratada por contrato;

Demonstrativo de todas as receitas recebidas no exercicio pelo FMS, destacando as provenientes do

SUS por programas, de convénios, transferidas pelo Executivo, e proprias;

Quadro demonstrativo das contribui¢cdes previdencidrias dos servidores pagos em recurso do FMS,

para o RPPS e/ou RGPS, mostrando os valores pagos;

Anexo 12 RREO — Demonstrativo das Despesas com ag¢des e servicos na drea de saude (LC n.° 141/12,
art. 35 e Portaria STN vigente para o exercicio em referéncia);

Lei de criagdo do Fundo Municipal de Saude e alteragGes;

Balancete de Verificagdo do Razdo Analitico, com saldos acumulados no exercicio, detalhado até o
nivel de conta contdbil de langamento, conforme PCASP Estendido — IPC 00 e demais alteragdes da
STN, abrangendo todas as contas contdbeis com movimentagdo no exercicio, no sistema
orgamentario, financeiro, patrimonial e de compensagdo, informando o saldo anterior, o total a
débito, o total a crédito e o saldo final;

Notas Explicativas das Demonstra¢des Contabeis e/ou Resultados de Gestao.

CONSORCIOS PUBLICOS

A) PRAZO: até 30 de marco do exercicio subsequente.

B) DOCUMENTOS:

1.
2.

10.
11.
12.

13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.

21.

22.

Oficio de encaminhamento da Execugao Orgamentaria;

Cadastro dos Responsaveis contendo: representante legal do Consdrcio Publico, controle interno,
contador, tesouraria, almoxarifado, patrimonio e fundos especiais, inclusive dos integrantes da
Assembleia Geral e dos demais dirigentes conforme estrutura definida nos Estatutos (Diretoria,
Conselho Fiscal etc.), com os respectivos periodos de gestdo, afastamentos e substitui¢des;

Atos de Nomeacdo dos Responsaveis (representante legal do Consdrcio Publico, controle interno,
contador, tesouraria, almoxarifado, patriménio e fundos especiais, inclusive dos integrantes da
Assembleia Geral e dos demais dirigentes conforme estrutura definida nos Estatutos - Diretoria,
Conselho Fiscal etc.);

Certificado de Regularidade do CRC do responsavel contabil;

Parecer técnico conclusivo emitido pela unidade de controle interno sobre as Contas Anuais de
Gestdo (CF, art. 31, 70, 74 e LC n.° 101/00, art. 59);

Pronunciamento expresso e indelegavel do representante legal sobre as Contas Anuais de Gestdo e
sobre o parecer do controle interno;

Comprovante da Publicacdo dos Balangos (Anexos 12, 13, 14, 15, 16, 17 e 18) no veiculo oficial e
Ampla Divulgagéo, inclusive em meios eletrdnicos de acesso publico (LC n.° 101/00, art. 48);
Protocolo de Intengdes (Lei Federal n.° 11.107/2005, art. 39);

Comprovante de Publicagdo do Protocolo de IntengGes na imprensa oficial e das alteragdes
posteriores, ou Declaracdo de Inocorréncia de Movimento; (Lei Federal n.> 11.107/2005, art. 42 § 59);
Leis de Ratificacdo do Protocolo de Inten¢des (Lei Federal n.° 11.107/05, art. 59);

Comprovante de Publicacdo da Lei de ratificacdo do protocolo de intengdes;

Orcamento do Consdrcio Publico instrumento ndo legislativo elaborado pelo Consércio Publico; (art.
29, inc. Il da Portaria n.” 72/2012);

Contrato de consércio publico, registrado, se pessoa juridica de direito privado (Lei Federal n.°
11.107/2005, art. 69, inc. 1);

Comprovante de inscricdo do consorcio publico no CNPJ (Lei Federal n.® 11.107/05, art. 69, inc. ll);
Estatuto do Consdrcio Publico (Lei Federal n.° 11.107/05, art. 72);

Parecer do Conselho Fiscal e outros, ou Declaragdo de Inocorréncia;

Parecer da Auditoria Independente, ou Declaragdo de Inocorréncia;

Ata da Assembleia Geral que aprovou as contas do exercicio, ou Declaragdo de Inocorréncia;
Comprovante de Publicagdo da Ata da Assembleia Geral que aprovou as contas do exercicio, ou
Declaragdo de Inocorréncia;

Relatério das atividades desenvolvidas contendo exposi¢cdo sobre as DemonstragGes Contdbeis e seus
resultados e as principais realizagdes;

Homologag¢do da Assembleia Geral do Consdrcio Publico, a elaboragdo, aprovagdo e modificacdo dos
estatutos do consércio publico ou Declaragdo de Inocorréncia (Lei Federal n.° 11.107/2005, art. 59, §
39);

Comprovante de publicagdo da homologac¢do da Assembleia Geral ou Declaragdo de Inocorréncia;
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36.

37.

38.

39.

40.
41.
42.
43.

44,
45.

46.

Ato/instrumento aprovado pela Assembleia Geral e das leis ratificadoras dos entes federativos

consorciados, no caso de ocorréncia de alteragdo ou extingdo do contrato de consércio publico (Lei

Federal n.° 11.107/2005, art. 12);

Copia do ato formal de comunicagdo e lei embasadora, no caso de ocorréncia de retirada de ente da

Federagdo do consorcio publico (Lei Federal n.° 11.107/2005, art. 12);

Anexo 1 — Demonstrativo da Receita e Despesa segundo as categorias econGmicas, apurando-se o

Resultado Or¢amentario (Lei n.° 4.320/64, art. 101, Portaria Interministerial n.° 163/2001 - Anexos | e

Il e alteragdes);

Programa de Trabalho de Governo por Orgdo, Funcdes, subfungdes, Projetos e Atividades, conforme

o vinculo do Recurso;

Anexo 10 — Comparativo de Receita orcada com a arrecadada (Lei n.° 4.320/64, art. 101, Portaria
Interministerial n.° 163/2001 - Anexo | e alteragdes);

Anexo 11 — Comparativo da Despesa autorizada com a realizada (Lei n.” 4.320/64, art. 101, Portaria
Interministerial n.° 163/2001 - Anexo |l e alteragbes);

Anexo 12 — Balango Orgamentario (Lei n.° 4.320/64, arts. 101 e 102, Portaria STN n.” 437/2012 - Parte
V do MCASP e alteragdes);

Anexo 13 — Balango Financeiro (Lei n.° 4.320/64, arts. 101 e 103, Portaria STN n.° 437/2012 - Parte V
do MCASP e alteragGes);

Anexo 14 — Balango Patrimonial, contendo informagdes do Exercicio Atual e Anterior, atendendo a
nova estrutura da STN (Lei n.° 4.320/64, arts. 101 e 105, Portaria STN n.” 437/2012 - Parte V do MCASP
e alteragGes);

Anexo 15 — Demonstrativo das Variagbes Patrimoniais (Lei n.° 4.320/64, arts. 101 e 104, Portaria STN
n.° 437/2012 - Parte V do MCASP e alteragdes);

Anexo 16 — Demonstrativo das Dividas Fundadas Internas e Externas (Lei n.° 4.320/64, arts. 101 e 105,
inc. IV, § 49, Portaria STN n.° 437/2012 e alteragdes);

Extrato dos credores componentes da divida fundada interna e externa, contendo saldo em 31 de
dezembro (Lei n.” 4.320/64, art. 98 paragrafo unico);

Anexo 17 — Demonstrativo da Divida Flutuante (Lei n.” 4.320/64, Arts 101 e 105, inc. lll, § 32, Portaria

STN n.° 437/2012 e alteragbes);

Anexo 18 — Demonstrativo dos Fluxos de Caixa (Portaria STN n.° 437/2012 - Parte V do MCASP e

alteragdes);

Relagdo dos restos a pagar pagos no exercicio discriminando processados e nao processados em
ordem sequencial por nimero de empenho/ano, data do empenho, dotacdo orgamentdria, fonte de
recursos, valores, beneficiarios e comprovantes de pagamentos (Lei n.° 4.320/64, art. 92, inc. |,
paragrafo Unico e art. 36), ou Declaracdo de Inocorréncia de Movimento;

Relacdo dos restos a pagar cancelados no exercicio discriminando processados e ndo processados em
ordem sequencial por nimero de empenho/ano, data do empenho, dotagdo orcamentaria, fonte de
recursos, valores, beneficiarios e ato legal autorizativo do cancelamento (Lei n.° 4.320/64, art. 92, inc.
I, paragrafo Unico e art. 36), ou Declaragdo de Inocorréncia de Movimento;

Relagdo dos restos a pagar inscritos no exercicio discriminando processados e ndao processados em
ordem sequencial por nimero de empenho/ano, data do empenho, dotacdo orgamentdria, fonte de
recursos, valores e beneficiarios (Lei n.° 4.320/64, art. 92, inc. |, paragrafo Unico e art. 36), ou
Declaragdo de Inocorréncia de Movimento;

Relacdo de contas bancarias com os saldos por fontes de recursos, do exercicio atual e do exercicio
anterior (LC n.° 101/00, art. 50, inc. I);

Conciliagdo Bancéria em 31 de dezembro (Lei n.° 4.320/64, art. 85);

Extrato Bancario com saldo em 31 de dezembro;

Demonstrativo Sintético da Movimentagdo de Bens Patrimoniais, ou Declaragdo de Inocorréncia de
Movimento;

Termo de Conferéncia Anual do Almoxarifado;

Balancete de Verificagdo do Razdo Analitico, com saldos acumulados no exercicio, detalhado até o
nivel de conta contabil de lancamento, conforme PCASP Estendido — IPC 00 e demais alteracdes da
STN, abrangendo todas as contas contdbeis com movimentacdo no exercicio, no sistema
orcamentario, financeiro, patrimonial e de compensagdo, informando o saldo anterior, o total a
débito, o total a crédito e o saldo final;

Notas Explicativas das Demonstragdes Contabeis e/ou Resultados de Gestao.



2.1.5.1 RREO - RELATORIO RESUMIDO DE EXECUGAO ORCAMENTARIA

A) PRAZO: até o 52 (quinto) dia util do segundo més subsequente ao encerramento de cada bimestre.

B) DOCUMENTOS: Remessa em conformidade com as Portarias da STN.

2.1.5.2 RGF - RELATORIOS DE GESTAO FISCAL

A) PRAZO: até o 52 (quinto) dia util do segundo més subsequente ao encerramento do quadrimestre.

B) DOCUMENTOS: Remessa em conformidade com as Portarias da STN.

2.1.6.

RPPS — REGIME PROPRIO DE PREVIDENCIA SOCIAL

A) PRAZO: até 30 de margo do exercicio subsequente.

B) DOCUMENTOS:

1.

uhwnN

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.
18.

19.

Oficio de encaminhamento da Execug¢do Orgamentaria;

Cadastro dos Responsaveis (inclusive do controlador interno e contador);

Atos de Nomeacdo dos Responsaveis (inclusive do controlador interno e contador);

Certificado de Regularidade do CRC do responsavel contabil;

Parecer técnico conclusivo emitido pela unidade de controle interno sobre as Contas Anuais de
Gestdo (CF, art. 31, 70, 74 e LC n.° 101/00, art. 59);

Pronunciamento expresso e indelegavel do gestor sobre as Contas Anuais de Gestdo e sobre o
parecer do controle interno;

Lei de criacdo do RPPS e alteragdes;

Comprovante da Publicagdo dos Balangos (Anexos 12, 13, 14, 15, 17 e 18) no veiculo oficial e Ampla
Divulgac3o, inclusive em meios eletrénicos de acesso publico (LC n.° 101/00, art. 48);

Certificado do gestor de aprovagdo em exame organizado por entidade autbnoma de reconhecida
capacidade técnica e difusdo no mercado brasileiro de capitais, conforme regulamentacdo do
Ministério Publico da Previdéncia Social — MPS (Portaria MPS n.° 519 de 24/08/2011, art. 22);
Demonstragdo Analitica dos Investimentos, nos termos do instrumento normativo regulamentar do
Ministério da Previdéncia Social (Portaria MPS n.° 519 de 24/08/2011, art. 12);

Notas explicativas as Demonstracdes Financeiras contendo, dentre outros: a avaliacdo da situagdo
patrimonial e a avaliagdo e contabilizagdo dos investimentos; os critérios utilizados para constituicdes
de provisGes, depreciagdes, amortizagbes e reavaliagdes, com indicagdo dos efeitos no patrimoénio do
RPPS;

Anexo 1 — Demonstrativo da Receita e Despesa segundo as categorias econOmicas, apurando-se o
Resultado Or¢amentario (Lei n.° 4.320/64, art. 101, Portaria Interministerial n.” 163/2001 - Anexos | e
Il e alteragdes);

Programa de Trabalho de Governo por Orgdo, Fungdes, subfuncdes, Projetos e Atividades, conforme
o vinculo do Recurso;

Anexo 10 — Comparativo de Receita orcada com a arrecadada (Lei n.° 4.320/64, art. 101, Portaria
Interministerial n.° 163/2001 - Anexo | e alteragdes);

Anexo 11 — Comparativo da Despesa autorizada com a realizada (Lei n.® 4.320/64, art. 101, Portaria
Interministerial n.° 163/2001 - Anexo Il e alteragdes);

Demonstrativo de Abertura de Créditos Adicionais, ou Declaragdo de Inocorréncia de Movimento; (CF,
art. 167, inc. V e Lei n.” 4.320/64, arts. 40 a 46);

Leis autorizativas de créditos adicionais ou Declaragdo de Inocorréncia de Movimento;

Copia dos decretos que autorizam a abertura dos créditos adicionais ou Declaracdo de Inocorréncia
de Movimento;

Anexo 12 — Balango Orgamentario (Lei n.” 4.320/64, arts. 101 e 102, Portaria STN n.” 437/2012 - Parte
V do MCASP e alteragdes);



20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.

27.

28.
29.
30.
31.
32.
33.
34.
35.

36.

37.

38.

39.
40.

41.

42.

43.

Anexo 13 — Balango Financeiro (Lei n.° 4.320/64, arts. 101 e 103, Portaria STN n.® 437/2012 - Parte V

do MCASP e alteragGes);

Anexo 14 — Balango Patrimonial, contendo informag¢des do Exercicio Atual e Anterior, atendendo a

nova estrutura da STN (Lei n.° 4.320/64, arts. 101 e 105, Portaria STN n.° 437/2012 - Parte V do

MCASP e alteragdes);

Anexo 15 — Demonstrativo das Variagdes Patrimoniais (Lei n.® 4.320/64, arts. 101 e 104, Portaria STN

n.° 437/2012 - Parte V do MCASP e alteragbes);

Anexo 17 — Demonstrativo da Divida Flutuante (Lei n.” 4.320/64, Arts 101 e 105, inc. lll, § 39, Portaria

STN n.° 437/2012 e alteragdes);

Anexo 18 — Demonstrativo dos Fluxos de Caixa (Portaria STN n.° 437/2012 - Parte V do MCASP e

alteragdes);

Relagdo dos restos a pagar pagos no exercicio discriminando processados e ndo processados em
ordem sequencial por nimero de empenho/ano, data do empenho, dota¢do orgamentdria, fonte de
recursos, valores, beneficidrios e comprovantes de pagamentos (Lei n.° 4.320/64, art. 92, inc. |,
paragrafo Unico e art. 36), ou Declaragdo de Inocorréncia de Movimento;

Relacdo dos restos a pagar cancelados no exercicio discriminando processados e ndo processados em
ordem sequencial por nimero de empenho/ano, data do empenho, dotacdo orgamentdria, fonte de
recursos, valores, beneficiarios e ato legal autorizativo do cancelamento (Lei n.° 4.320/64, art. 92, inc.
I, paragrafo Unico e art. 36), ou Declaragdo de Inocorréncia de Movimento;

Relacdo dos restos a pagar inscritos no exercicio discriminando processados e ndo processados em
ordem sequencial por nimero de empenho/ano, data do empenho, dotagdo orcamentaria, fonte de
recursos, valores e beneficiarios (Lei n.° 4.320/64, art. 92, inc. |, paragrafo Unico e art. 36), ou
Declaracdo de Inocorréncia de Movimento;

Relagdo de contas bancarias com os saldos por fontes de recursos, do exercicio atual e do exercicio
anterior (LC n.° 101/00, art. 50, inc. I);

Conciliagdo Bancaria em 31 de dezembro (Lei n.° 4.320/64, art. 85);

Extrato Bancario com saldo em 31 de dezembro;

Demonstrativo Sintético da Movimentagdo de Bens Patrimoniais, ou Declaragdo de Inocorréncia de
Movimento;

Termo de Conferéncia Anual do Almoxarifado;

Relatdrio da gestdo orgamentdria e financeira;

Avaliagdo atuarial anual (Lei n.° 9.717/98, art. 19, inc. 1);

Demonstrativo das Despesas Administrativas do RPPS (Lei n.° 9.717/98, art. 62 e Portaria MPS n.°

402/2008, art. 15);

Demonstrativo dos processos de Concessdo de Beneficios pelo RPPS, cujos beneficiarios tenham

tempo de servigo certificado pelo RGPS, ou Declaragdo de Inocorréncia de Movimento (Lei n.°.

9.796/99 e Lei n.°. 10.887/04, art. 14);

Avaliagdo do desempenho da receita previdencidria em relacdo a previsdo, destacando as

providéncias adotadas no caso de recuperagao de créditos nas instancias administrativa e judicial; (LC

n.° 101/00, art. 58);

Avaliagdo de desempenho das aplicagdes financeiras, nos termos do instrumento normativo

regulamentar do BACEN e/ou CMN, destacando a composicdo dos investimentos, o quadro

comparativo de taxas ofertadas por instituicGes do mercado e a classificacdo efetuada por agéncias

classificadoras de risco, quando se aplicar; e havendo prejuizos apresentar nota explicativa

(Resolucdo n.” 3.922 do BCB, Lei n.” 9.717/98, art. 12, paragrafo Unico e art. 62, inc. IV e Portaria MPS

n.° 519 de 24/08/2011, art. 39, inc. lll e V);

Parecer do Conselho fiscal, ou Declaragdo de Inocorréncia;

Declaragdo em que se indique o endereco eletronico na internet de disponibilizagcdo das receitas e

despesas previdenciarias (Lei n.° 10.887/2004, art. 99, inc. IIl);

Declaracdo em que se afirme a disponibilizagcdo do registro individualizado aos servidores, mediante

extrato anual, nos termos definidos no instrumento normativo regulamentar do Ministério da

Previdéncia Social (Lei n.°. 9.717/98, art. 12, VII);

Certificado de Regularidade Previdenciaria — CRP (Decreto n.° 3.788/2011, Portaria n.° 204/2008,

situagdo regular em relagdo a Lei n.” 9.717/98);

Parcelamento de contribuicbes devidas pelo ente — parte patronal, no exercicio, contendo: lei

autorizativa e termo de parcelamento, constando a quantidade e o valor das parcelas, o indice de

atualizacdo e a taxa de juros ou Declaracdo de Inocorréncia de Movimento (Portaria MPS n.°

402/2008, art. 59);



44.

45.

46.
47.

48.

Quando ocorrer extingdo do RPPS no exercicio: lei de extingdo; extrato bancario do més de
encerramento com a respectiva conciliagdo, balango de encerramento e relagdo de bens, direitos e
ativos;

Anexo 4 RREO — Demonstrativo das Receitas e Despesas Previdencidrias (LC n.° 101/00, art. 50, inc. IV
e art. 53, inc. Il e Portaria STN vigente para o exercicio em referéncia);

RemuneragGes, proventos e pensdes dos segurados vinculados ao RPPS do exercicio anterior;
Balancete de Verificagdo do Razdo Analitico, com saldos acumulados no exercicio, detalhado até o
nivel de conta contabil de lancamento, conforme PCASP Estendido — IPC 00 e demais alteragGes da
STN, abrangendo todas as contas contdbeis com movimentagdo no exercicio, no sistema
or¢amentario, financeiro, patrimonial e de compensagdo, informando o saldo anterior, o total a
débito, o total a crédito e o saldo final;

Notas Explicativas das Demonstragdes Contdbeis e/ou Resultados de Gest3o.



2.2,

2.2.1.

PODER LEGISLATIVO

CAMARA MUNICIPAL

A) PRAZO: até 30 de margo do exercicio subsequente.

B) DOCUMENTOS:

1.

vk wnN

10.

11.

12.
13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

Oficio de encaminhamento da Execugdo Orgamentaria;

Cadastro dos Responsaveis (inclusive do controlador interno e contador);

Atos de Nomeacgdo dos Responsaveis (inclusive do controlador interno e contador);

Certificado de Regularidade do CRC do responsavel contabil;

Parecer técnico conclusivo emitido pela unidade de controle interno sobre as Contas Anuais de
Gestdo (CF, art. 31, 70, 74 e LC n.° 101/00, art. 59);

Pronunciamento expresso e indelegavel do gestor sobre as Contas Anuais de Gestdo e sobre o
parecer do controle interno;

Comprovante da Publicacdo dos Balangos (Anexos 12, 13, 14, 15, 17 e 18) no veiculo oficial e Ampla
Divulgagdo, inclusive em meios eletrénicos de acesso publico (LC n.° 101/00, art. 48);

Anexo 1 — Demonstrativo da Receita e Despesa segundo as categorias econémicas, apurando-se o
Resultado Orcamentdrio (Lei n.° 4.320/64, art. 101, Portaria Interministerial n.° 163/2001 - Anexos | e
Il e alteragbes);

Programa de Trabalho de Governo por Orgdo, Fungdes, subfuncgdes, Projetos e Atividades, conforme
o vinculo do Recurso;

Anexo 11 — Comparativo da Despesa autorizada com a realizada (Lei n.° 4.320/64, art. 101, Portaria
Interministerial n.° 163/2001 - Anexo |l e alteragées);

Demonstrativo de Abertura de Créditos Adicionais, ou Declaragdo de Inocorréncia de Movimento; (CF,
art. 167, inc. V e Lei n.” 4.320/64, arts. 40 a 46);

Leis autorizativas de créditos adicionais ou Declaragdo de Inocorréncia de Movimento;

Cdpia dos decretos que autorizam a abertura dos créditos adicionais ou Declaragdo de Inocorréncia de
Movimento;

Anexo 13 — Balango Financeiro (Lei n.° 4.320/64, arts. 101 e 103, Portaria STN n.° 437/2012 - Parte V
do MCASP e alteragGes);

Anexo 14 — Balango Patrimonial, contendo informagdes do Exercicio Atual e Anterior, atendendo a
nova estrutura da STN (Lei n.° 4.320/64, arts. 101 e 105, Portaria STN n.° 437/2012 - Parte V do MCASP
e alteragdes);

Anexo 15 — Demonstrativo das Variagdes Patrimoniais (Lei n.° 4.320/64, arts. 101 e 104, Portaria STN
n.°437/2012 - Parte V do MCASP e alteragdes);

Anexo 17 — Demonstrativo da Divida Flutuante (Lei n.° 4.320/64, arts. 101 e 105 inc. Ill, § 32, Portaria
STN n.° 437/2012 e alteragdes);

Anexo 18 — Demonstrativo dos Fluxos de Caixa (Portaria STN n.° 437/2012 - Parte V do MCASP e
alteragdes);

Relacdo dos restos a pagar pagos no exercicio discriminando processados e ndo processados em
ordem sequencial por nimero de empenho/ano, data do empenho, dotagdo orcamentdria, fonte de
recursos, valores, beneficidrios e comprovantes de pagamentos (Lei n.° 4.320/64, art. 92, inc. |,
pardagrafo Unico e art. 36), ou Declaragdo de Inocorréncia de Movimento;

Relacdo dos restos a pagar cancelados no exercicio discriminando processados e ndo processados em
ordem sequencial por nimero de empenho/ano, data do empenho, dotacdo orcamentéria, fonte de
recursos, valores, beneficiarios e ato legal autorizativo do cancelamento (Lei n.° 4.320/64, art. 92, inc.
I, paragrafo Unico e art. 36), ou Declaragdo de Inocorréncia de Movimento;

Relacdo dos restos a pagar inscritos no exercicio discriminando processados e ndo processados em
ordem sequencial por nimero de empenho/ano, data do empenho, dotagdo orcamentdria, fonte de
recursos, valores e beneficiarios (Lei n.° 4.320/64, art. 92, inc. |, paragrafo Unico e art. 36), ou
Declaracdo de Inocorréncia de Movimento;

Demonstrativo, no ultimo ano de mandato, das despesas contraidas nos dois ultimos quadrimestres,
identificando as liquidadas, ndo liquidadas, em ordem sequencial de numero de empenhos,
discriminando a classificagdo funcional programadtica, as respectivas dotacGes, valores, datas e
beneficiarios (LC n.° 101/00, art. 42);

Relagdo de contas bancarias com os saldos por fontes de recursos, do exercicio atual e do exercicio



anterior (LC n.° 101/00, art. 50, inc. I);

24. Conciliagdo Bancaria em 31 de dezembro (Lei n.” 4.320/64, art. 85);

25. Extrato Bancdrio com saldo em 31 de dezembro;

26.Demonstrativo Sintético da Movimentagdo de Bens Patrimoniais, se houver ou Declaragdo de
Inocorréncia de Movimento;

27.Termo de Conferéncia Anual do Almoxarifado;

28. Relatédrio da gestdo orgamentaria e financeira;

29. Instrumento normativo que fixa ou altera subsidio dos vereadores;

30. Folha de pagamento dos vereadores, do periodo de janeiro a dezembro;

31.Resumo geral da folha de pagamento dos servidores més a més;

32.Comprovante de Devolug¢do da sobra financeira efetuada pela Camara Municipal a Prefeitura relativo
ao exercicio;

33.Balancete de Verificagdo do Razdo Analitico, com saldos acumulados no exercicio, detalhado até o
nivel de conta contabil de langamento, conforme PCASP Estendido — IPC 00 e demais alteragGes da
STN, abrangendo todas as contas contabeis com movimentagdo no exercicio, no sistema
orgamentario, financeiro, patrimonial e de compensacgdo, informando o saldo anterior, o total a
débito, o total a crédito e o saldo final;

34. Notas Explicativas das Demonstracdes Contabeis e/ou Resultados de Gest3o.

2.2.2.  RGF - RELATORIO DE GESTAO FISCAL

A) PRAZO: até o 52 (quinto) dia util do segundo més subsequente ao encerramento do quadrimestre.

B) DOCUMENTOS: Remessa em conformidade com as Portarias da STN.



3. CONTAS ANUAIS DE GOVERNO

3.1. PODER EXECUTIVO
3.1.1 CONTAS ANUAIS DE GOVERNO

A) PRAZO: até 30 de margo do exercicio subsequente.

B.1) DOCUMENTOS CONTAS ANUAIS DE GOVERNO - CONSOLIDADO:
1. Oficio de encaminhamento da Execugdo Orgamentaria;

Cadastro dos Responsaveis (inclusive do controlador interno e contador);

Atos de Nomeagdo dos Responsaveis (inclusive do controlador interno e contador);

Certificado de Regularidade do CRC do responsavel contabil;

Parecer técnico conclusivo emitido pela unidade de controle interno sobre as Contas Anuais de

Governo (CF, art. 31, 70, 74 e LC n.® 101/00, art. 59);

6. Pronunciamento expresso e indelegavel do gestor sobre as contas anuais e sobre o parecer do
controle interno;

7. Comprovante da Publicacdo dos Balangos (Anexos 12, 13, 14, 15, 16, 17, 18 e 19) no veiculo oficial e
Ampla Divulgagéo, inclusive em meios eletrdnicos de acesso publico (LC n.° 101/00, art. 48);

8. Relatodrio conclusivo da Comiss3ao de Transmissao de Governos, quando for o caso;

9. Anexo 1 — Demonstrativo da Receita e Despesa segundo as categorias econdmicas, apurando-se o
Resultado Orcamentario (Lei n.° 4.320/64, art. 101, Portaria Interministerial n.° 163/2001 - Anexos | e
Il e alteragdes);

10. Programa de Trabalho de Governo por Orgdo, Fungdes, subfuncées, Projetos e Atividades, conforme
o vinculo do Recurso;

11.Anexo 10 — Comparativo da Receita Orgada com a Arrecadada (Lei n.° 4.320/64, art. 101, Portaria
Interministerial n.° 163/2001 - Anexo | e alteragdes);

12. Anexo 11 — Comparativo da Despesa autorizada com a realizada (Lei n.° 4.320/64, art. 101, Portaria
Interministerial n.° 163/2001 - Anexo |l e alteracdes);

13. Anexo 2 — Consolidacdo Geral — Resumo Geral da Despesa segundo as Categorias Econémicas;

14. Demonstrativo de Abertura de Créditos Adicionais, ou Declaragdo de Inocorréncia de Movimento; (CF,
art. 167, inc. V e Lei n.” 4.320/64, arts. 40 a 46);

15. Leis autorizativas de créditos adicionais ou Declaragdo de Inocorréncia de Movimento;

16. Copia dos decretos que autorizam a abertura dos créditos adicionais ou Declaragdo de Inocorréncia de
Movimento;

17. Anexo 12 — Balango Or¢camentdrio (Lei n.° 4.320/64, arts. 101 e 102, Portaria STN n.° 437/2012 - Parte
V do MCASP e alteracdes);

18. Anexo 13 — Balanco Financeiro (Lei n.° 4.320/64, arts. 101 e 103, Portaria STN n.° 437/2012 - Parte V
do MCASP e alteragGes);

19. Anexo 14 — Balango Patrimonial, contendo informacdes do Exercicio Atual e Anterior, atendendo a
nova estrutura da STN (Lei n.° 4.320/64, arts. 101 e 105, Portaria STN n.° 437/2012 - Parte V do MCASP
e alteragdes);

20. Anexo 15 — Demonstrativo das VariagGes Patrimoniais (Lei n.° 4.320/64, arts. 101 e 104, Portaria STN
n.° 437/2012 - Parte V do MCASP e alteragdes);

21. Anexo 16 — Demonstrativo das Dividas Fundadas Internas e Externas ou Declara¢do de Inocorréncia de
Movimento; (Lei n.° 4.320/64, arts. 101 e 105, inc. IV, § 42, Portaria STN n.° 437/2012 e alteragbes);
22.Extrato dos credores componentes da divida fundada interna e externa, contendo saldo em 31 de
dezembro ou Declaragdo de Inocorréncia de Movimento; (Lei n.” 4.320/64, art. 98 paragrafo Unico);

23. Leis autorizativas da divida fundada, ou Declaragdo de Inocorréncia;

24.Anexo 17 — Demonstrativo da Divida Flutuante (Lei n.° 4.320/64, arts. 101 e 105, inc. lll, § 32, Portaria
STN n.” 437/2012 e alteragGes);

25.Anexo 18 — Demonstrativo dos Fluxos de Caixa (Portaria STN n.° 437/2012 - Parte V do MCASP e
alteragdes);

26.Anexo 19 — Demonstrativo das Muta¢des no PatrimoOnio Liquido, aplicidvel as Empresas Estatais
Dependentes e para os entes que as incorporarem no processo de consolidagdo das contas ou
Declaragdo de Inocorréncia de Movimento; (Portaria STN n.° 749/2009, art. 42 e alteragdes);

27.Anexo 10 — Consolidado — Comparativo da Receita Orgada com a Arrecadada referente ao exercicio
anterior a fim de subsidiar os calculos das transferéncias de duodécimos ao Poder Legislativo (Lei n.°
4.320/64, art. 101, Portaria Interministerial n.° 163/2001 - Anexo | e alteracdes);

vk wnN
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Relagdo dos restos a pagar pagos no exercicio discriminando processados e ndo processados em
ordem sequencial por nimero de empenho/ano, data do empenho, dotagdo or¢camentaria, fonte de
recursos, valores, beneficiarios e comprovantes de pagamentos (Lei n.° 4.320/64, art. 92, inc. |,
paragrafo Unico e art. 36), ou Declaragdo de Inocorréncia de Movimento;

Relagdo dos restos a pagar cancelados no exercicio discriminando processados e ndo processados em
ordem sequencial por nimero de empenho/ano, data do empenho, dotacdo orcamentdria, fonte de
recursos, valores, beneficiarios e ato legal autorizativo do cancelamento (Lei n.° 4.320/64, art. 92, inc.
I, pardgrafo Unico e art. 36), ou Declaragdo de Inocorréncia de Movimento;

Relagdo dos restos a pagar inscritos no exercicio discriminando processados e ndo processados em
ordem sequencial por nimero de empenho/ano, data do empenho, dotagdo orgamentaria, fonte de
recursos, valores e beneficiarios (Lei n.° 4.320/64, art. 92, inc. |, paragrafo unico e art. 36), ou
Declaragdo de Inocorréncia de Movimento;

Relacdo dos restos a pagar da saude, educagdo e FUNDEB (60% e 40%) inscritos no exercicio,
discriminando processados e ndo-processados em ordem sequencial em nimero de empenho/ano,
discriminando a classificagdo funcional programatica, as respectivas dotagGes, valores, datas e
beneficidrios, se houver ou Declaragdo de Inocorréncia de Movimento;

Relagdo dos restos a pagar da saude, educagdo e FUNDEB (60% e 40%) pagos no exercicio, em ordem
sequencial em numero de empenho/ano, discriminando a classificagdo funcional programatica, as
respectivas dotagOes, valores, datas e beneficidrios, ou Declaragdo de Inocorréncia de Movimento;

Ato legal de encerramento de exercicio destacando-se autoriza¢cdo de Baixa/Cancelamento de Divida
Passiva/Ativa ou Declara¢do de Inocorréncia;

Demonstrativo, no ultimo ano de mandato, das despesas contraidas nos dois Ultimos quadrimestres,
identificando as liquidadas, ndo liquidadas, em ordem sequencial de numero de empenhos,
discriminando a classificagdo funcional programadtica, as respectivas dotagdes, valores, datas e
beneficiarios (LC n.° 101/00, art. 42);

Demonstrativo Sintético das A¢des Desenvolvidas pelo Municipio para Cobranga da Divida Ativa, Atos
Legais e Movimentagdo no Exercicio (Lei n.° 4.320/64, art. 39, art. 102 § 22 e LC n.” 101/00, art. 58);
Relacdo de contas bancarias com os saldos por fontes de recursos, do exercicio atual e do exercicio
anterior por unidades gestoras e consolidado (LC n.° 101/00, art. 50, inc. |);

Conciliagdo Bancaria em 31 de dezembro (Lei n.° 4.320/64, art. 85);

Extrato Bancario com saldo em 31 de dezembro consolidado;

Anexo 3 RREO - Demonstrativo da Receita Corrente Liquida (LC n.° 101/00, LRF, art. 53, inc. | e Portaria
STN vigente para o exercicio em referéncia);

Anexo 4 RREO — Demonstrativo das Receitas e Despesas Previdenciarias ou Declaragdo de Inocorréncia
de Movimento; (LC n.° 101/00, art. 50, inc. IV, art. 53, inc. Il e Portaria STN vigente para o exercicio em
referéncia);

Anexo 8 RREO — Demonstrativo das Receitas e Despesas com Manutencdo e Desenvolvimento do
Ensino (Lei n.° 9.394/96, art. 72 e Portaria STN vigente para o exercicio em referéncia);

Anexo 12 RREO — Demonstrativo das Despesas com Ag¢Ges e Servigos Publicos de Saude (LC n.°
141/2012, art. 35 e Portaria STN vigente para o exercicio em referéncia);

Anexo 1 RGF — Demonstrativo das Despesas com Pessoal (LC n.° 101/00, art. 55, inc. |, alinea “a” e
Portaria STN vigente para o exercicio em referéncia);

Relacdo dos Precatérios Pagos, em ordem cronoldgica (CF, art. 100 e LC n.” 101/00, art.10), ou
Declaracdo de Inocorréncia de Movimento;

Demonstrativo Sintético da Movimentagdo de Bens Patrimoniais, ou Declaragdo de Inocorréncia de
Movimento;

Termo de Conferéncia Anual do Almoxarifado;

Relatdrio da gestdao orgamentaria e financeira;

Quadro demonstrativo do programa anual de trabalho do governo em termos de realiza¢do de obras e
de prestacdo de servicos (Lei n.° 4.320/64, art. 22, § 29, inc. lll);

Balancete de Verificagdo do Razdo Analitico, com saldos acumulados no exercicio, detalhado até o
nivel de conta contabil de lancamento, conforme PCASP Estendido — IPC 00 e demais alteracGes da
STN, abrangendo todas as contas contabeis com movimentagdo no exercicio, no sistema
orcamentario, financeiro, patrimonial e de compensagao, informando o saldo anterior, o total a
débito, o total a crédito e o saldo final;

Notas Explicativas das Demonstragdes Contabeis e/ou Resultados de Gest3o.



B.2) DOCUMENTOS CONTAS ANUAIS DE GOVERNO — PREFEITURA MUNICIPAL:

1.

10.

11.

12.

13.

Anexo 1 — Demonstrativo da Receita e Despesa segundo as categorias econdmicas, apurando-se o
Resultado Orgcamentario (Lei n.° 4.320/64, art. 101, Portaria Interministerial n.° 163/2001 - Anexos | e
Il e alteragdes);

Programa de Trabalho de Governo por Orgdo, Fungdes, subfuncdes, Projetos e Atividades, conforme o
vinculo do Recurso;

Anexo 10 — Comparativo de Receita orcada com a arrecadada (Lei n.° 4.320/64, art. 101, Portaria
Interministerial n.° 163/2001 - Anexo | e alteragdes);

Anexo 11 — Comparativo da Despesa autorizada com a realizada (Lei n.” 4.320/64, art. 101, Portaria
Interministerial n.° 163/2001 - Anexo Il e altera¢des);

Anexo 12 — Balango Orgamentario (Lei n.° 4.320/64, arts. 101 e 102, Portaria STN n.° 437/2012 - Parte
V do MCASP e alteragdes);

Anexo 13 — Balanco Financeiro (Lei n.° 4.320/64, arts. 101 e 103, Portaria STN n.® 437/2012 - Parte V
do MCASP e alteragGes);

Anexo 14 — Balango Patrimonial, contendo informagdes do Exercicio Atual e Anterior, atendendo a
nova estrutura da STN (Lei n.° 4.320/64, arts. 101 e 105, Portaria STN n.° 437/2012 - Parte V do MCASP
e alteragdes);

Anexo 15 — Demonstrativo das Variagbes Patrimoniais (Lei n.° 4.320/64, arts. 101 e 104, Portaria STN
n.° 437/2012 - Parte V do MCASP e alteragdes);

Anexo 16 — Demonstrativo das Dividas Fundadas Internas e Externas (Lei n.® 4.320/64, arts. 101 e 105,
inc. IV, § 49, Portaria STN n.° 437/2012 e alterages);

Anexo 17 — Demonstrativo da Divida Flutuante (Lei n.° 4.320/64, Arts 101 e 105, inc. lll, § 32, Portaria
STN n.° 437/2012 e alteragdes);

Anexo 18 — Demonstrativo dos Fluxos de Caixa (Portaria STN n.° 437/2012 - Parte V do MCASP e
alteragdes);

Demonstrativo Sintético da Movimentacdo de Bens Patrimoniais, ou Declara¢do de Inocorréncia de
Movimento;

Balancete de Verificacdo do Razdo Analitico, com saldos acumulados no exercicio, detalhado até o
nivel de conta contabil de lancamento, conforme PCASP Estendido — IPC 00 e demais alteragdes da
STN, abrangendo todas as contas contabeis com movimentagdo no exercicio, no sistema
orcamentario, financeiro, patrimonial e de compensagdo, informando o saldo anterior, o total a
débito, o total a crédito e o saldo final.

3.1.2 RREO - RELATORIO RESUMIDO DE EXECUCAO ORCAMENTARIA

A) PRAZO: até o 52 (quinto) dia util do segundo més subsequente ao encerramento de cada bimestre.

B) DOCUMENTOS: Remessa em conformidade com as Portarias da STN.

3.1.3  RGF - RELATORIOS DE GESTAO FISCAL

A) PRAZO: até o 52 (quinto) dia util do segundo més subsequente ao encerramento do quadrimestre.

B) DOCUMENTOS: Remessa em conformidade com as Portarias da STN.



ANEXO IV

DECISAO DO LEGISLATIVO SOBRE O JULGAMENTO DAS CONTAS
DO PODER EXECUTIVO

1. DECISAO DO LEGISLATIVO SOBRE AS CONTAS DO PODER EXECUTIVO

A) PRAZO: até o ultimo dia util do més subsequente a data do julgamento.

B) DOCUMENTOS:
1. Oficio de encaminhamento;
Uma via da Resolugdo ou Decreto Legislativo;
Ata da sessdo de julgamento;
Documento comprobatdrio da publicagdo da Resolugdo ou Decreto Legislativo (CF, caput do art. 37);
Comprovante de remessa de todo o processo ao Ministério Publico, no caso de rejei¢ao das contas.
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ANEXO V

ATOS DE PESSOAL

1. ATOS DE ADMISSAO DE PESSOAL, CONCURSO PUBLICO e FOLHA DE PAGAMENTO

1.1 PLANO DE CARGOS, CARREIRAS E REMUNERAGCAO

A) PRAZO: até 15 (quinze) dias Uteis do encerramento do més da publicagdo da legislagao.

B) DOCUMENTOS:
1. Arquivo do Plano de Cargos, Carreira e Remuneracgdo;
2. Copia da legislagdo correlata.

1.2 CONCURSO PUBLICO DE PROVAS OU DE PROVAS E TITULOS

A) PRAZO: até 15 (quinze) dias Uteis do encerramento do més da publica¢do do ato.

B) DOCUMENTOS:
1. Arquivo de Ficha de Informagdo — Concurso Publico;
2. Copia da publicagdo do Edital de Abertura;
3. Copia da publicagdo do Edital da relagcdo nominal dos candidatos que tiveram suas inscricdes
deferidas;
Copia da publica¢do do Edital da relagdo dos candidatos aprovados;
Copia da publica¢do do ato de homologagao do resultado final;
Cdpia da publicagdo do ato que prorrogar a validade do concurso;
Cdpia da publicagdo de outros editais que o érgdo entender devidos.

N o vk

1.3 ADMISSAO DE PESSOAL

1.3.1 ADMISSAO DE CANDIDATOS APROVADOS EM CONCURSO PUBLICO DE PROVAS OU DE PROVAS E
TiTULOS

A) PRAZO: até 15 (quinze) dias Uteis do encerramento do més da ocorréncia da posse.

B) DOCUMENTOS:
1. Arquivo de Ficha de Informagdo — Concursado;
Copia da publicagdo do Ato de Nomeagao;
Termo de Posse;
Cdpia do contrato de trabalho, quando se tratar de emprego publico;
Outros documentos que o 6rgdo entender pertinentes.
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http://www.tce.ms.gov.br/portal/admin/db/legislacaoServicoConsulta/193.pdf
http://www.tce.ms.gov.br/portal/admin/db/legislacaoServicoConsulta/193.pdf

1.3.2 ADMISSAO DE PESSOAL CONTRATADO TEMPORARIAMENTE

A) PRAZO: até 15 (quinze) dias Uteis do encerramento do més da assinatura do contrato.

B) DOCUMENTOS:
1. Arquivo de Ficha de Informagdo — Contratagao;
Justificativa da contratagdo por excepcional interesse publico;
Contrato celebrado entre as partes;
Copia da publicagdo do extrato do contrato no 6rgdo oficial;
Lei autorizativa, se ndo tiver sido encaminhada anteriormente;
Declaragdo da inexisténcia de candidato habilitado em Concurso Publico para o cargo.
Copia dos editais de abertura, de inscritos, de aprovados e da homologagdo do resultado final do
Processo Seletivo, quando for o caso;
Copia do Convénio, quando a admissao estiver relacionada a algum Programa;
Outros documentos que o 6rgdo entender pertinentes.
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1.3.3 TERMO ADITIVO EM VIRTUDE DE PRORROGACAO DE PRAZO DO CONTRATO DE TRABALHO POR
TEMPO DETERMINADO

A) PRAZO: até 15 (quinze) dias Uteis do encerramento do més da assinatura do termo aditivo.

B) DOCUMENTOS:
1. Arquivo de Ficha de Informagdo — Aditivo de Contrato;
Copia da publicagdo do extrato do aditivo ao contrato no orgdo oficial;
Termo aditivo;
Contrato que lhe deu origem, ou indicagdo do nimero do Processo autuado no Tribunal de Contas;
Justificativa quanto a prorrogagao;
Outros documentos que o drgao entender pertinentes.
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1.3.4 CONVOCAGAO DE PROFESSORES
A) PRAZO: até 15 (quinze) dias Uteis do encerramento do més da publicacdo do ato.

B) DOCUMENTOS:
1. Arquivo de Ficha de Informagdo — Convocagao;
Copia da publicagdo do ato de convocagao;
Justificativa da convocagao;
Declaragdo da inexisténcia de candidato habilitado em Concurso Publico para o cargo;
Lei autorizativa, se ndo tiver sido encaminhada anteriormente;
Outros documentos que o 6rgdo entender pertinentes.
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1.3.5 ADMISSAO DE CARGO DE LIVRE ESCOLHA E EXONERACAO (CARGO EM COMISSAO)
A) PRAZO: até 15 (quinze) dias Uteis do encerramento do més da ocorréncia da posse.

B) DOCUMENTOS:
1. Arquivo de Ficha de Informag¢do — Comissionado;
2. Copia da publicagdo do Ato de Nomeagao;
3. Termo de Posse.

1.4 POSSE DE AGENTES POLITICOS, MEMBROS DE PODER OU CONSELHO TUTELAR

A) PRAZO: até 15 (quinze) dias Uteis do encerramento do més da posse.

B) DOCUMENTOS:
1. Arquivo de Ficha de Informacdo — Agente Politico;
2. Termo de Posse ou Ato de Nomeagao.



1.5 VACANCIA DE CARGOS

A) PRAZO: até 15 (quinze) dias Uteis do encerramento do més da ocorréncia do ato/fato.

B) DOCUMENTOS:
1. Arquivo de Ficha de Informagao — Vacancia;
2. Cbpia da publicagdo do ato da vacancia.

1.6 FOLHA DE PAGAMENTO

A) PRAZO: até 15 (quinze) dias Uteis do encerramento do més que ocorrer o pagamento.

B) DOCUMENTOS:
1. Arquivo de Folha de Pagamento.
2. Copia do arquivo de remessa bancdria para pagamento aos agentes publicos, conforme tipo e layout
do Centro Nacional de Automacdo Bancdria da Federagdo Brasileira de Bancos - CNAB FEBRABAN;
3. Coépia do arquivo de retorno bancdrio do pagamento realizado aos agentes publicos, conforme tipo e
layout da CNAB FEBRABAN.



REGULAMENTO PARA A REMESSA OBRIGATORIA DE INFORMAGOES, DADOS E DOCUMENTOS AO TCE-MS

2. BENEFiCIOS PREVIDENCIARIOS

2.1 APOSENTADORIA

2.1.1 APOSENTADORIA POR INVALIDEZ (CF, art. 40, § 19, inc.l e Emenda Constitucional n.° 41/03, redagdo

dada pela Emenda Constitucional n.° 70/12, art. 62 - A)

A) PRAZO: até 35 (trinta e cinco) dias Uteis da publica¢do do ato da concessao.

B) DOCUMENTOS:

1.
2.
3.

©®

10.

11.

12.
13.

14.

15.
16.

Oficio de encaminhamento;

Cadastro de Pessoa Fisica (CPF);

Declaragdo atual, assinada pelo servidor, de ndo acumulagdo ou de acumulagdo de proventos de
aposentadoria pagos pelos cofres publicos ou por sistema de previdéncia publica. Havendo cargo
acumulavel permitido pela Constituicdo Federal, menciona-lo, fazendo referéncia ao nimero da
matricula;

Laudo Médico Oficial, passado por no minimo dois profissionais médicos, ou da previdéncia publica,
especificando a causa da invalidez pelo CID (Cédigo Internacional de Doengas), além da descri¢do do
estado de saude do paciente na data da pericia. Esse laudo deverd mencionar se a doenga estd
prevista na lei previdencidria do drgdo/entidade, se decorreu de acidente em servigo ou se é moléstia
profissional;

Manifestacdo de dirigente do érgdo ou entidade, na concessdo compulséria de aposentadoria por
invalidez;

Parecer Juridico do 6rgdo, manifestando sobre os seguintes elementos: tempo de servico e/ou de
contribuicdo; parcelas que compdem o calculo dos proventos, e transcricdo da fundamentacéo legal
do beneficio;

Historico detalhado da vida funcional;

Certiddo de tempo de contribuicdo elaborada nos moldes da legislagdo vigente;

Demonstrativo de pagamento de remuneracdo do cargo efetivo do més imediatamente anterior a
passagem para a inatividade;

Planilha descritiva do Calculo da média aritmética simples das 80% maiores remuneragdes, utilizadas
como base para as contribuicdes do servidor ao regime de previdéncia a que esteve vinculado,
conforme legislacdo vigente (dispensada se a aposentadoria tiver como fundamento juridico o art. 62-
A, da Emenda Constitucional n.° 41/03);

Apostila de Proventos, discriminando as parcelas financeiras pagas e que servem de base para o
calculo do beneficio, identificando as que integram pelos seus percentuais, a metodologia do célculo
de cada uma, com a menc¢do da legislacdo que fundamenta o seu pagamento, assim como a sua
incorporagdo ao provento;

Comprovacao da publicagdo do ato na imprensa oficial;

Legislagdo previdenciaria do ente que concedeu o beneficio, se ainda ndao houver sido encaminhada
anteriormente;

Legislagdo que fundamenta a concessdo das gratificagdes/adicionais que compéem o calculo dos
proventos;

Legislacdo que estabelece o teto remuneratdrio aplicado a carreira do servidor inativado;

Outros documentos que o 6rgdo entender pertinentes.
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REGULAMENTO PARA A REMESSA OBRIGATORIA DE INFORMAGOES, DADOS E DOCUMENTOS AO TCE-MS

2.1.2 APOSENTADORIA ESPECIAL (CF, art. 40, § 42)

A) PRAZO: até 35 (trinta e cinco) dias Uteis da publicagdo do ato da concessdo.

B) DOCUMENTOS:

1.

2.
3.
4

10.
11.

12.

13.

14.
15.
16.

Oficio de encaminhamento;

Requerimento do interessado;

Cadastro de Pessoa Fisica (CPF);

Declaragdo atual, assinada pelo servidor, de ndo acumulagdo ou de acumulagdo de proventos de
aposentadoria pagos pelos cofres publicos ou por sistema de previdéncia publica. Havendo cargo
acumulavel permitido pela Constituicdo Federal, menciona-lo, fazendo referéncia ao nimero da
matricula;

Formuldrio de informacGes sobre atividades exercidas em condi¢Ges especiais, nos moldes da
legislacdo vigente;

Laudo técnico de condigdes ambientais do trabalho — LTCAT ou os documentos aceitos em sua
substituicdo, nos moldes da legislagdo vigente;

Parecer da pericia médica, em relagdo ao enquadramento por exposicdo a agentes nocivos, nos
moldes da legislagcdo vigente;

Parecer Juridico do 6rgdo, manifestando sobre os seguintes elementos: tempo de servigco e/ou de
contribuicdo; parcelas que compdem o calculo dos proventos, e transcricdo da fundamentacdo legal
do beneficio;

Histérico detalhado da vida funcional;

Certiddo de tempo de contribui¢cdo elaborada nos moldes da legislagdo vigente;

Demonstrativo de pagamento de remuneragcdo do cargo efetivo do més imediatamente anterior a
passagem para a inatividade;

Planilha descritiva do Célculo da média aritmética simples das 80% maiores remuneragdes, utilizadas
como base para as contribuicdes do servidor ao regime de previdéncia a que esteve vinculado,
conforme legislagdo vigente, se for o caso;

Apostila de Proventos, discriminando as parcelas financeiras pagas e que servem de base para o
calculo do beneficio, identificando as que integram pelos seus percentuais, a metodologia do cdlculo
de cada uma, com a mengdo da legislagdo que fundamenta o seu pagamento, assim como a sua
incorporagao ao provento;

Comprovacao da publicagdo do ato na imprensa oficial;

Copia integral da agdo judicial que concedeu o beneficio, se for o caso;

Outros documentos que o 6rgdo entender pertinentes.

2.1.3 APOSENTADORIA COMPULSORIA (CF, art. 40, § 12, inc.ll)

A) PRAZO: até 35 (trinta e cinco) dias Uteis da publica¢do do ato de concesséo.

B) DOCUMENTOS:

1.
2.
3.

N

Oficio de encaminhamento;

Cadastro de Pessoa Fisica (CPF);

Certiddo de Nascimento ou Casamento, podendo ser substituidas por qualquer documento oficial,
onde constar a data do nascimento do interessado;

Manifestacdo de dirigente do érgdo ou entidade, na concessdo compulséria de aposentadoria;
Declara¢do atual, assinada pelo servidor, de ndo acumulagdo ou de acumulagdo de proventos de
aposentadoria pagos pelos cofres publicos ou por sistema de previdéncia publica. Havendo cargo
acumulavel permitido pela Constituicdo Federal, menciona-lo, fazendo referéncia ao ndmero da
matricula;

Histérico detalhado da vida funcional;

Certiddo de tempo de contribuicdo elaborada nos moldes da legislagdo vigente;

Parecer Juridico do 6rgdo, manifestando sobre os seguintes elementos: tempo de servigo e/ou de
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REGULAMENTO PARA A REMESSA OBRIGATORIA DE INFORMAGOES, DADOS E DOCUMENTOS AO TCE-MS

10.

11.

12.
13.

14.

15.
16.

contribuicdo; parcelas que compdem o calculo dos proventos, e transcri¢gdo da fundamentacgao legal
do beneficio;

Demonstrativo de pagamento de remuneragdo do cargo efetivo do més imediatamente anterior a
passagem para a inatividade;

Planilha descritiva do Calculo da média aritmética simples das 80% maiores remuneragdes, utilizadas
como base para as contribuicdes do servidor ao regime de previdéncia a que esteve vinculado,
conforme legislagdo vigente;

Apostila de Proventos, discriminando as parcelas financeiras pagas e que servem de base para o
calculo do beneficio, identificando as que integram pelos seus percentuais, a metodologia do cdlculo
de cada uma, com a mengdo da legislagio que fundamenta o seu pagamento, assim como a sua
incorporagdo ao provento;

Comprovagao da publicagdo do ato na imprensa oficial;

Legislagdo previdenciaria do ente que concedeu o beneficio, se ainda ndo houver sido encaminhada
anteriormente;

Legislagdo que fundamenta a concessdo das gratificagdes/adicionais que compdem o célculo dos
proventos;

Legislacdo que estabelece o teto remuneratério aplicado a carreira do servidor inativado;

Outros documentos que o 6rgdo entender pertinentes.

2.1.4 APOSENTADORIA VOLUNTARIA (CF, art. 40, § 1°, inc.1ll)

A) PRAZO: até 35 (trinta e cinco) dias Uteis da publicagdo do ato da concessdo.

B) DOCUMENTOS:

1.

2.
3.
4

N

10.

11.

12.
13.

14.

15.
16.

Oficio de encaminhamento;

Requerimento do interessado;

Cadastro de Pessoa Fisica (CPF);

Certiddo de Nascimento ou Casamento, podendo ser substituidas por qualquer documento oficial,
onde constar a data do nascimento do interessado;

Declaragdo atual, assinada pelo servidor, de ndo acumula¢do ou de acumulagdo de proventos de
aposentadoria pagos pelos cofres publicos ou por sistema de previdéncia publica. Havendo cargo
acumulavel permitido pela Constituicdo Federal, menciona-lo, fazendo referéncia ao nimero da
matricula;

Historico detalhado da vida funcional;

Certiddo de tempo de contribuicdo elaborada nos moldes da legislagdo vigente;

Parecer Juridico do 6rgdo, manifestando sobre os seguintes elementos: tempo de servico e/ou de
contribuicdo; parcelas que compdem o calculo dos proventos, e transcricdo da fundamentacgao legal
do beneficio;

Demonstrativo de pagamento de remuneracdo do cargo efetivo do més imediatamente anterior a
passagem para a inatividade;

Planilha descritiva do Calculo da média aritmética simples das 80% maiores remuneragdes, utilizadas
como base para as contribuicdes do servidor ao regime de previdéncia a que esteve vinculado,
conforme legislagdo vigente;

Apostila de Proventos, discriminando as parcelas financeiras pagas e que servem de base para o
calculo do beneficio, identificando as que integram pelos seus percentuais, a metodologia do célculo
de cada uma, com a menc¢do da legislacdo que fundamenta o seu pagamento, assim como a sua
incorporagdo ao provento;

Comprovacgao da publicagdo do ato na imprensa oficial;

Legislacdo previdencidria do ente que concedeu o beneficio, se ainda ndo houver sido encaminhada
anteriormente;

Legislacdo que fundamenta a concessdo das gratificagBes/adicionais que compdem o célculo dos
proventos;

Legislacdo que estabelece o teto remuneratério aplicado a carreira do servidor inativado;

Outros documentos que o drgdo entender pertinentes.
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REGULAMENTO PARA A REMESSA OBRIGATORIA DE INFORMAGOES, DADOS E DOCUMENTOS AO TCE-MS

2.1.5 APOSENTADORIA VOLUNTARIA: REGRA DE TRANSIGAO (EC n.° 20/98, EC n.° 41/03, EC n.° 47/05)

A) PRAZO: até 35 (trinta e cinco) dias Uteis da publicagdo do ato de concessao.

B) DOCUMENTOS:

1.

2.
3.
4

N

10.

11.
12.

13.

14.
15.

Oficio de encaminhamento;

Requerimento do interessado;

Cadastro de Pessoa Fisica (CPF);

Certiddo de Nascimento ou Casamento, podendo ser substituidas por qualquer documento oficial,
onde constar a data do nascimento do interessado;

Declaragdo atual, assinada pelo servidor, de ndo acumula¢do ou de acumulagdo de proventos de
aposentadoria pagos pelos cofres publicos ou por sistema de previdéncia publica. Havendo cargo
acumulavel permitido pela Constituicdo Federal, menciona-lo, fazendo referéncia ao nimero da
matricula;

Histérico detalhado da vida funcional;

Certiddo de tempo de contribuicdo elaborada nos moldes da legislacdo vigente;

Parecer Juridico do 6rgdo, manifestando sobre os seguintes elementos: tempo de servigco e/ou de
contribuicdo; parcelas que compdem o calculo dos proventos, e transcricdo da fundamentacéo legal
do beneficio;

Demonstrativo de pagamento de remuneragdo do cargo efetivo do més imediatamente anterior a
passagem para a inatividade;

Apostila de Proventos, discriminando as parcelas financeiras pagas e que servem de base para o
calculo do beneficio, identificando as que integram pelos seus percentuais, a metodologia do calculo
de cada uma, com a mencgdo da legislacdo que fundamenta o seu pagamento, assim como a sua
incorporagdo ao provento;

Comprovacado da publicagdo do ato na imprensa oficial;

Legislacdo previdenciadria do ente que concedeu o beneficio, se ainda ndo houver sido encaminhada
anteriormente;

Legislagdo que fundamenta a concessdo das gratificagdes/adicionais que compdem o célculo dos
proventos;

Legislacdo que estabelece o teto remuneratério aplicado a carreira do servidor inativado;

Outros documentos que o 6rgdo entender devidos.

2.1.6 REVERSAO DE APOSENTADORIA

A) PRAZO: até 35 (trinta e cinco) dias Uteis da publicagdo do ato da reversao.

B) DOCUMENTOS:

1.
2.
3.

O N A

Oficio de encaminhamento;

Cadastro de Pessoa Fisica (CPF);

Laudo Médico Oficial, passado por no minimo dois profissionais médicos, ou da previdéncia publica,
descritivo do estado de saude do paciente na data da pericia, mencionando o motivo da reversao;
Parecer Juridico sobre a reversdo da aposentadoria;

Comprovacao da publicagdo do ato na imprensa oficial;

Cdpia do ato de concessdo originario;

Declaracdo informando o niumero de autuacdo do processo junto ao Tribunal de Contas;

Outros documentos que o 6rgdo entender pertinentes.

2.1.7 CASSACAO DE BENEFICIOS PREVIDENCIARIOS

ANEXO V



REGULAMENTO PARA A REMESSA OBRIGATORIA DE INFORMAGOES, DADOS E DOCUMENTOS AO TCE-MS

A) PRAZO: até 35 (trinta e cinco) dias Uteis da publicagdo do ato da cassagao.

B) DOCUMENTOS:
1. Oficio de encaminhamento;
Cadastro de Pessoa Fisica (CPF);
Parecer Juridico sobre a cassag¢ao do beneficio;
Comprovacgao da publicagdo do ato na imprensa oficial;
Cdpia do ato de concessdo originario;
Declaragdo informando o niumero de autuagao do processo junto ao Tribunal de Contas;
Outros documentos que o 6rgdo entender pertinentes.

NoubkwnN

2.1.8 REFIXACAO DE PROVENTOS
A) PRAZO: até 35 (trinta e cinco) dias Uteis da publicagdo do ato da concessdo.

B) DOCUMENTOS:

1. Oficio de encaminhamento;

2. Requerimento do interessado;
3. Cadastro de Pessoa Fisica (CPF);
4

Parecer Juridico sobre a concessdao do beneficio mencionando e transcrevendo os fundamentos legais
e pronunciando-se sobre o direito ao beneficio relativamente ao tempo de servigo ou de contribuigdo

e das parcelas que compordo a base de calculo do beneficio;
5. Demonstrativo de pagamento de proventos do més imediatamente anterior a

discriminando todas as parcelas pagas e que estdo servindo de base de célculo para a refixacdo dos

proventos;

6. Apostila de Proventos, discriminando as parcelas financeiras pagas e que servem de base para o
calculo do beneficio, identificando as que integram pelos seus percentuais, a metodologia do calculo
de cada uma, com a mengdo da legislagdo que fundamenta o seu pagamento, assim como a sua

incorporagao ao provento;
7. Comprovagao da publicagdo do ato na imprensa oficial;
8. Copia do ato concessivo originario;
9. Declaragdo informando o niumero de autuacdo do processo junto ao Tribunal de Contas;
10. Outros documentos que o 6rgdo entender pertinentes.

2.2 RESERVA REMUNERADA

A) PRAZO: até 35 (trinta e cinco) dias Uteis da publicacdo do ato da reserva.

B) DOCUMENTOS:
1. Oficio de encaminhamento;

2. Requerimento do interessado ou manifesta¢do do dirigente do 6rgdo ou entidade, na concessdo “ex

officio” de Transferéncia para Reserva Remunerada;
3. Cadastro de Pessoa Fisica (CPF);

4. Certiddo de Nascimento ou Casamento, podendo ser substituidas por qualquer documento oficial,

onde constar a data do nascimento do interessado;

5. Declaragdo atual, assinada pelo servidor, de ndo acumulagdo ou de acumulagdo de proventos de
aposentadoria pagos pelos cofres publicos ou por sistema de previdéncia publica (havendo cargo
acumulado permitido pela Constituicdo Federal, menciona-lo juntamente com a matricula);

6. Certiddo de tempo de contribuicdo elaborada nos moldes da legislagdo vigente;

7. Parecer Juridico sobre a concessao do beneficio mencionando e transcrevendo os fundamentos legais
e pronunciando-se sobre o direito ao beneficio relativamente ao tempo de servigo ou de contribui¢do

e das parcelas que comporao a base de calculo do beneficio;
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10.
11.

12.

13.
14.

Demonstrativo de pagamento de remuneragdo do cargo efetivo do més imediatamente anterior a
passagem para a inatividade;

Apostila de Proventos, discriminando as parcelas financeiras pagas e que servem de base para o
calculo do beneficio, identificando as que integram pelos seus percentuais, a metodologia do célculo
de cada uma, com a mengdo da legislagdo que fundamenta o seu pagamento, assim como a sua
incorporagdo ao provento;

Comprovacgao da publicagdo do ato na imprensa oficial;

Legislagdo previdenciaria do ente que concedeu o beneficio, se ainda ndo houver sido encaminhada
anteriormente;

Legislacdo que fundamenta a concessdo das gratificacdes/adicionais que compdem o célculo dos
proventos;

Legislacdo que estabelece o teto remuneratdrio aplicado a carreira do servidor inativado;

Outros documentos que o drgao entender pertinentes.

2.3 REFORMA

2.3.1 POR INCAPACIDADE DEFINITIVA

23.1.1

Militar Ativo

A) PRAZO: até 35 (trinta e cinco) dias Uteis da publica¢do do ato da reforma.

B) DOC

PwnE

10.

11.

12.

13

2.3.1.2

UMENTOS:
Oficio de encaminhamento;
Manifestagdo de dirigente do 6rgdo ou entidade;
Cadastro de Pessoa Fisica (CPF);
Certiddo de Nascimento ou Casamento, podendo ser substituidas por qualquer documento oficial,
onde constar a filiagdo;
Declaragdo atual, assinada pelo servidor, de ndo acumula¢do ou de acumulagdo de proventos de
aposentadoria pagos pelos cofres publicos ou por sistema de previdéncia publica (havendo cargo
acumulado permitido pela Constituicdo Federal, menciona-lo juntamente com a matricula);
Ata de Inspe¢do de Saude, contendo informagdo sobre a origem da incapacidade, acidente em
servico, doenca, moléstia, ou enfermidade adquirida e relagdo de causa e efeito com o servigco militar;
Atestado sanitario de origem ou Inquérito sanitario de origem, somente quando for caso de grau
hierarquico superior;
Certiddo de tempo de contribuicdo elaborada nos moldes da legislacdo vigente;
Parecer Juridico sobre a concessado do beneficio mencionando e transcrevendo os fundamentos legais
e pronunciando-se sobre o direito ao beneficio relativamente ao tempo de servigco ou de contribuigcdo
e das parcelas que comporao a base de calculo do beneficio;
Demonstrativo de pagamento de remuneracdo do cargo efetivo do més imediatamente anterior a
passagem para a inatividade;
Apostila de Proventos — discriminando todas as parcelas financeiras pagas e que servem de base para
o calculo do beneficio, identificando todas as que integram pelos seus percentuais, a metodologia do
calculo de cada uma com a mengdo da legislagdo que fundamentava o seu pagamento assim como a
sua incorporagao ao provento;
Comprovagao da publicagdo do ato na imprensa oficial;

. Outros documentos que o érgdo entender pertinentes.

Militar da Reserva Remunerada

A) PRAZO: até 35 (trinta e cinco) dias Uteis da publica¢do do ato da reforma.

ANEXO V
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B) DOCUMENTOS:

i S

Oficio de Encaminhamento;

Manifestagdo de dirigente do 6rgdo ou entidade;

Cadastro de Pessoa Fisica (CPF);

Certiddo de Nascimento ou Casamento, podendo ser substituidas por qualquer documento oficial,
onde constar a filiagao;

Ata de Inspe¢do de Saude, contendo informacdo sobre a origem da incapacidade, acidente em
servico, doenga, moléstia, ou enfermidade adquirida e relagdo de causa e efeito com o servigo militar;
Comprovagao de publicagdo do ato de reserva remunerada no Diario Oficial do Estado;

Parecer Juridico sobre a concessdo do beneficio mencionando e transcrevendo os fundamentos legais
e pronunciando-se sobre o direito ao beneficio relativamente ao tempo de servigo ou de contribuicdo
e das parcelas que compordo a base de cdlculo do beneficio;

Demonstrativo de pagamento de remuneragcdo do cargo efetivo do més imediatamente anterior a
passagem para a reforma;

Apostila de Proventos — discriminando todas as parcelas financeiras pagas e que servem de base para
o calculo do beneficio, identificando todas as que integram pelos seus percentuais, a metodologia do
calculo de cada uma com a mencdo da legislacdo que fundamentava o seu pagamento assim como a
sua incorporagdo ao provento;

10. Comprovacdo da publicagdo do ato na imprensa oficial;

11.

Outros documentos que o drgao entender pertinentes.

2.3.2 POR SANGAO ADMINISTRATIVA

A) PRAZO: até 35 (trinta e cinco) dias Uteis da publica¢do do ato da reforma.

B) DOCUMENTOS:

bl S

10.

11.

12.
13.

Oficio de encaminhamento;

Manifestagdo de dirigente do 6rgdo ou entidade;

Cadastro de Pessoa Fisica (CPF);

Certiddo de Nascimento ou Casamento, podendo ser substituidas por qualquer documento oficial,
onde constar a filiagdo;

Declaragdao de ndo acumulag¢ao ou de acumulagdo legal de proventos de aposentadoria pagos pelos
cofres publicos ou por sistema de previdéncia publica (havendo cargo acumulado permitido pela
Constituicdo Federal, menciona-lo juntamente com a matricula);

Ata de Inspecdo de Saude;

Certiddo de tempo de contribuicdo elaborada nos moldes da legislagdo vigente;

Decisdo do Conselho de disciplina (para pracas) e Conselho de justificagcdo (para oficiais) com parecer
conclusivo a pena de reforma administrativa;

Parecer Juridico sobre a concessdo do beneficio mencionando e transcrevendo os fundamentos legais
e pronunciando-se sobre o direito ao beneficio relativamente ao tempo de servigo ou de contribuigcdo
e das parcelas que comporao a base de calculo do beneficio;

Demonstrativo de pagamento de remuneracdo do cargo efetivo do més imediatamente anterior a
passagem para a inatividade;

Apostila de Proventos — discriminando todas as parcelas financeiras pagas e que servem de base para
o calculo do beneficio, identificando todas as que integram pelos seus percentuais, a metodologia do
calculo de cada uma com a mencdo da legislagdo que fundamentava o seu pagamento assim como a
sua incorporagdo ao provento;

Comprovagao da publicagdo do ato na imprensa oficial;

Outros documentos que o 6rgdo entender pertinentes.

2.3.3 POR IDADE LIMITE DE PERMANENCIA NA RESERVA REMUNERADA

A) PRAZO: até 35 (trinta e cinco) dias Uteis da publica¢do do ato da reforma.



REGULAMENTO PARA A REMESSA OBRIGATORIA DE INFORMAGOES, DADOS E DOCUMENTOS AO TCE-MS

B) DOCUMENTOS:

ok wnN =

9.

10.

Oficio de Encaminhamento;

Manifestagdo de dirigente do 6rgdo ou entidade;

Cadastro de Pessoa Fisica (CPF);

Comprovacgao de publicagdo do ato de reserva remunerada na imprensa oficial;

Certiddo de tempo de contribuigcdo elaborada nos moldes da legislagdo vigente;

Parecer Juridico sobre a concessao do beneficio mencionando e transcrevendo os fundamentos legais
e pronunciando-se sobre o direito ao beneficio relativamente ao tempo de servico ou de contribuicdo
e das parcelas que compordo a base de calculo do beneficio;

Demonstrativo de pagamento de remuneracgdo do cargo efetivo do més imediatamente anterior a
passagem para a inatividade;

Apostila de Proventos — discriminando todas as parcelas financeiras pagas e que servem de base para
o calculo do beneficio, identificando todas as que integram pelos seus percentuais, a metodologia do
calculo de cada uma com a mengdo da legislagdo que fundamentava o seu pagamento assim como a
sua incorporagdo ao provento;

Comprovacgao da publicagdo do ato na imprensa oficial;

Outros documentos que o 6rgdo entender pertinentes.

2.4 PENSAO (CF, art. 40, § 79)

A) PRAZO: até 35 (trinta e cinco) dias Uteis da publicagdo do ato da concessdo.

B) DOCUMENTOS:

1.

PN

® N O w

10.

11.
12.

13.

14.
15.

Oficio de encaminhamento;

Requerimento do interessado;

Cadastro de Pessoa Fisica (CPF);

Certiddao de Casamento ou documento equivalente de comprovag¢ao de vida em comum com o
cénjuge/companheiro falecido;

Certiddo de Nascimento dos dependentes;

Prova de inscricdo do beneficidrio da pensdo junto a previdéncia estadual ou municipal prépria;
Certiddo de o6bito do servidor falecido;

Parecer Juridico do 6rgdo, manifestando sobre os seguintes elementos: tempo de servico e/ou de
contribuicdo; parcelas que compdem o calculo dos proventos, e transcricdo da fundamentacdo legal
do beneficio;

Demonstrativo de pagamento de remuneragdo/provento do cargo efetivo do ultimo més
imediatamente anterior a data do dbito;

Apostila de Proventos, discriminando as parcelas financeiras pagas e que servem de base para o
calculo do beneficio, identificando as que integram pelos seus percentuais, a metodologia do célculo
de cada uma, com a menc¢do da legislacdo que fundamenta o seu pagamento, assim como a sua
incorporagdo ao provento;

Comprovacgao da publicagdo do ato na imprensa oficial;

Legislagcdo previdencidria do ente que concedeu o beneficio, se ainda ndo houver sido encaminhada
anteriormente;

Legislagdo que fundamenta a concessdo das gratificagBes/adicionais que compdem o célculo dos
proventos;

Legislacdo que estabelece o teto remuneratério aplicado a carreira do servidor inativado;

Outros documentos que o 6rgdo entender pertinentes.
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ANEXO VI

CONTRATACAO PUBLICA

1. CONTROLE PREVIO

1.1. CONTRATACAO PUBLICA ADMINISTRATIVA

A) PRAZO: Para procedimento licitatério, realizado nas modalidades Concorréncia, Tomada de Pregos, Pregéo,
assim como nos casos de Chamada Publica para Credenciamento, sem prejuizo da remessa de outros
documentos do procedimento licitatério ou da inexigibilidade: até 03 (trés) dias Uteis apds a publicagdo do
Edital, quando o certame ou o credenciamento alcangar os limites previstos no art. 16 desta Resolugao.

B) DOCUMENTOS:
1. Estimativa do valor necessario a operacionaliza¢do do objeto;
Copia do Edital e seus respectivos anexos;
Comprovacgao da publicagdo do Edital;
Reserva Orgamentaria;
Outros documentos que o 6rgao entender pertinentes.

AN

1.2. CONTRATAGAO PUBLICA DE OBRAS

A) PRAZO: Para procedimento licitatério, realizado nas modalidades Concorréncia, Tomada de Pregos, Pregdo,
assim como nos casos de Chamada Publica para Credenciamento, sem prejuizo da remessa de outros
documentos do procedimento licitatério: até 03 (trés) dias Uteis apds a publicagdo do Edital, quando o
certame ou o credenciamento alcancgar os limites previstos no art. 16 desta Resolugao.

B) DOCUMENTOS

Estimativa do valor necessdrio a operacionalizagdo do objeto;

Copia do Edital e seus respectivos anexos;

Comprovacao da publicagdo do Edital;

Reserva Orcamentaria;

Estimativa do impacto orgamentario-financeiro no exercicio em que deva entrar em vigor e nos dois
subsequentes (LRF);

Declaragdo do ordenador de despesa de que a criagdao, expansdo ou aperfeicoamento da agdo
governamental que acarretou aumento da despesa tem adequagdo orgamentaria e financeira com a
Lei Orcamentdria Anual - LOA e compatibilidade com o Plano Plurianual - PPA e com a Lei de
Diretrizes Orgcamentaria - LDO (LRF);

7. Outros documentos que o érgdo entender pertinentes.

v wN e

o



REGULAMENTO PARA A REMESSA OBRIGATORIA DE INFORMAGOES, DADOS E DOCUMENTOS AO TCE-MS

1.2.1 CONTRATAGAO PUBLICA DE OBRAS, APLICAVEL A EMPRESAS PUBLICAS E SOCIEDADES DE
ECONOMIA MISTA, REGIDAS PELA LEI N.° 13.303/2016

A) DOCUMENTOS:

1. Autorizagdo para realizagdo da licitagao;

Indicagdo da existéncia de recursos financeiros;

Minuta do Edital e anexos, conforme o regulamento interno de licitagdo;

Pareceres técnicos ou juridicos emitidos sobre o Edital da licitagcdo e sobre a minuta do contrato;

Edital e seus respectivos anexos;

Comprovantes das publicagGes do Edital;

Justificativa do Conselho de Administracdo que contenha os elementos necessarios a

caracterizacdo das hipdteses das alteracbes referentes as variagdes de custos dos valores

estabelecidos no incisos | e Il do caput do art. 29 da Lei n.° 13.303/16, quando for o caso;

8. Justificativa e documento técnico, com definicdo precisa das fragdes do empreendimento em que
havera liberdade de as contratadas inovarem em solugdes metodoldgicas ou tecnoldgicas, seja em
termos de modificagdo das solugGes previamente delineadas no anteprojeto ou no projeto basico da
licitacdo, seja em termos de detalhamento dos sistemas e procedimentos construtivos previstos
nessas pegas técnicas;

9. Justificativa caso as Empresas Publicas e as Sociedades de Economia Mista ndo adotarem a
modalidade da contratagdo semi-integrada para obras e servicos de engenharia e utilizarem outra
previstas na lei;

10. Justificativa, quando for o caso, para utilizagdo da remuneracgao variavel vinculada ao desempenho do
contratado, demonstrando que os critérios utilizados e os parametros mensurdveis adotados
respeitam o limite orcamentario fixado para a respectiva contratacdo;

11. Justificativa, quando for o caso, para a celebragdo de mais de um contrato para executar servigo de
mesma natureza quando o objeto da contratacdo puder ser executado de forma concorrente e
simultanea por mais de um contratado, demonstrando que ndo implica em perda de economia de
escala;

12. Justificativas, estudos sobre as necessidades previamente identificadas e o regulamento do
Procedimento de Manifestagao de Interesse Privado para o recebimento de propostas e projetos de
empreendimentos com vistas a atender necessidades previamente identificadas, contendo suas
regras especificas, quando for o caso;

13. Outros documentos que o drgdo entender pertinentes.
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1.3. PARCERIA PUBLICO PRIVADO - PPP

A) PRAZO: Para Parceria Publico Privada, sem prejuizo da remessa de outros documentos do procedimento
licitatério: até 03 (trés) dias Uteis apos a publicacdo do Edital, quando o certame ou o credenciamento alcangar
os limites previstos no art. 16 desta Resolugao.

B) DOCUMENTOS:

1. Copia do Edital e seus respectivos anexos;

2. Comprovacao da publicagdo do Edital;

3. Reserva Orgamentaria;

4. Estimativa do impacto orgamentario-financeiro no exercicio em que deva entrar em vigor e nos dois
subsequentes (LRF);

5. Estudo técnico que demonstre, em relacdo ao servico, a obra ou ao empreendimento a ser
contratado, o interesse publico, a vantagem econ6mica, dentre outros nos termos da Lei Estadual n.°
4.303/12, e alteracdes;

6. Declaragdo que a abertura de procedimento licitatdrio foi precedida dos atos preliminares descritos
no art. 10 da Lei Federal n.” 11.079/04 e alteragdes, acompanhada dos respectivos documentos
comprobatdrios;

7. Outros documentos que o érgdo entender pertinentes.
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2. CONTROLE POSTERIOR - PROCEDIMENTO LICITATORIO ADMINISTRATIVO

2.1 CONCORRENCIA, TOMADA DE PREGOS E CONVITE

Nota: Quando o certame originar somente uma contratagdo que
alcangar o limite de remessa obrigatdria, os documentos
referentes a 12 e a 22 Fase (Licitatdrio e Contrato ou instrumento
substituto), deverdo ser encaminhados conjuntamente para a
formalizagdo de uma unica autuagdo.

A) PRAZO:

A.1) Procedimento licitatorio, quando gerador de uma so contratacdo que alcance o limite de remessa
obrigatdria: até 25 (vinte e cinco) dias Uteis apds a data da publicagdo do extrato do contrato;

A.2) Procedimento licitatério, quando gerador de mais de uma contratagdo que alcance o limite de remessa
obrigatdria: até 25 (vinte e cinco) dias Uteis apds a data de publicagdo do resultado ou da homologagdo.

B) DOCUMENTOS:

1.
2.

ouv kW

10.
11.
12.

13.
14.
15.
16.
17.

18.

19.

20.

21.

22.

Autorizagdo para realizagdo da licitagdo;

Indicacdo do objeto e do valor estimado, acompanhado da pesquisa de mercado, contemplando no
minimo trés cotagdes, salvo limitagdo de mercado devidamente justificada;

Indicagdo da existéncia de dotagdo orgamentdria para execugao do objeto;

Minutas do Edital e seus anexos e do contrato ou instrumento equivalente, conforme o caso;
Pareceres técnicos ou juridicos emitidos sobre o Edital da licitagdo e a minuta do contrato;

Edital e respectivos anexos, ou documento que contenha as disposi¢des do convite quando for o
caso;

Comprovante das publicagdes do resumo do Edital ou da entrega do convite e comprovagao de
afixacdo das disposi¢des do convite, quando for o caso;

Eventuais recursos interpostos em face do Edital e suas deliberagdes;

Ato de designagdo da comissdo especial de licitagdo e sua respectiva publicagdo;

Documentagdo de habilitagdo dos licitantes;

Certificados de regularidade junto a Fazenda Federal, Estadual e Municipal;

Certificados de regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia por Tempo de
Servico (FGTS), demonstrando situagdo regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por
lei;

Certificado de Regularidade Trabalhista;

Copia das propostas e dos documentos que as instruirem;

Atas, relatérios, diligéncias e deliberagdes da comissao julgadora;

Atos de homologacdo e adjudicacdo do objeto da licitacdo (contendo o valor individualizado por
adjudicado) e respectiva comprovacao da publicacdo do resultado;

Comprovacdo de que o investimento esta incluso nas metas estabelecidas no Plano Plurianual,
quando ultrapassar o exercicio financeiro;

Relagdo nominal da frota e seus Respectivos Certificado de Registro e Licenciamento de Veiculo -
CRLVs, por unidade orgamentaria, quando o objeto for aquisicdo de combustivel ou qualquer outro
destinado a frota de veiculos;

Copia do certificado de qualificagdo técnica de funcionamento apresentado pelo proponente (PARA
CONTRATACAO DE SERVICO DE PUBLICIDADE);

Relagdo dos integrantes que compuseram a subcomissdo técnica responsavel pela andlise e
julgamento das propostas técnicas, os quais deverdo estar acompanhados de documentados
comprobatérios da drea de formagdo ou atuacdo profissional (PARA CONTRATAGAO DE SERVICO DE
PUBLICIDADE);

Ata da sessdo publica de escolha, através de sorteio, dos membros da subcomissdo técnica (PARA
CONTRATAGAO DE SERVIGO DE PUBLICIDADE);

Planilha com mapeamento das linhas de transporte escolar, com a respectiva quilometragem,
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24.

25.

26.

indicando a faixa etdria dos alunos que utilizardo o transporte a ser contratado (PARA
CONTRATACAO DE TRANSPORTE ESCOLAR);

Calendario escolar (PARA CONTRATAGCAO DE TRANSPORTE ESCOLAR);

Modelo de planilha mensal de frequéncia de viagem (PARA CONTRATACAO DE TRANSPORTE
ESCOLAR);

Declaragdo de disponibilidade de substituicdo dos veiculos (PARA CONTRATAGCAO DE TRANSPORTE
ESCOLAR);

Demais documentos relativos a licitagdo, que o 6rgdo entender pertinentes;

2.2. PREGAO

Nota: Quando o certame originar somente uma contratagdo que
alcangar o limite de remessa obrigatéria, os documentos
referentes a 12 e a 22 Fase (Licitatdrio e Contrato ou instrumento
substituto), deverdo ser encaminhados conjuntamente para a
formalizagdo de uma unica autuagdo.

A) PRAZO:

A.1) Procedimento licitatdrio, quando gerador de uma sé contratagdo que alcance o limite de remessa
obrigatdria: até 25 (vinte e cinco) dias Uteis apds a data da publicagdo do extrato do contrato;

A.2) Procedimento licitatério, quando gerador de mais de uma contratagdo que alcance o limite de remessa
obrigatdria: até 25 (vinte e cinco) dias Uteis apds a data de publicagdo do resultado ou da homologagdo.

B) DOCUMENTOS:

14,
15.
16.
17.

18.
19.

20.

21.

22.
23.

Justificativa para contratacgdo;

Indica¢do do objeto e do valor estimado, acompanhado da pesquisa de mercado, contemplando no
minimo trés cotagdes, salvo limitagdo de mercado devidamente justificada;

Indicacdo da existéncia de dotagdo orcamentaria para execucdo do objeto;

Autorizacdo de abertura da licitagdo;

Designagao do Pregoeiro e equipe de apoio;

Minuta do Edital e anexos, do contrato ou instrumento equivalente, conforme o caso;

Parecer juridico emitido sobre o Edital da licitagdo e sobre a minuta do contrato;

Edital e respectivos anexos;

Comprovacgao da publicagdao do aviso do Edital;

. Eventuais recursos interpostos em face do Edital e suas deliberages;

. Documentacgdo do credenciamento e de habilitacdo da (s) empresa (s) vencedora (s);

. Certificados de regularidade junto a Fazenda Federal, Estadual e Municipal;

. Certificados de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS),

demonstrando situagao regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;

Certificado de Regularidade Trabalhista;

Copias das propostas escritas e dos documentos que as instruirem;

Atas, relatérios, diligéncias e deliberagbes da comissao julgadora;

Adjudicacdo e homologa¢do do resultado (contendo o valor individualizado por adjudicado) e
respectiva publicagdo;

Copia da legislacdo propria sobre o Pregdo, se houver;

Comprovagao de que o investimento estda incluso nas metas estabelecidas no Plano Plurianual,
quando ultrapassar o exercicio financeiro;

Relagdo nominal da frota e seus respectivos CRLVs, por unidade or¢amentaria, quando o objeto for
aquisicdo de combustivel ou outro destinado a frota de veiculos;

Planilha com mapeamento das linhas de transporte escolar, com a respectiva quilometragem,
indicando a faixa etdria dos alunos que utilizardo o transporte a ser contratado (PARA CONTRATAGCAO
DE TRANSPORTE ESCOLAR);

Calendario escolar (PARA CONTRATAGAO DE TRANSPORTE ESCOLAR);

Modelo de planilha mensal de frequéncia de viagem (PARA CONTRATACAO DE TRANSPORTE
ESCOLAR);
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25.

Declaragdo de disponibilidade de substituicdo dos veiculos (PARA CONTRATAGCAO DE TRANSPORTE
ESCOLAR);
Demais documentos relativos a licitagdo que o 6rgdo entender pertinentes.

2.2.1 LICITAGAO APLICAVEL A EMPRESA PUBLICA E SOCIEDADE DE ECONOMIA MISTA REGIDA PELA
LEI 13.303/2016

Nota: Regras aplicdveis a todos as espécies — RPP — RPE — MDA —
MDF - MDC.

A) DOCUMENTOS:

1.
2.

10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.

19.

20.

21.

Autorizacgdo para realizagdo da licitagdo;

Indicacdo do objeto e do valor estimado, acompanhado da pesquisa de mercado, contemplando no
minimo trés cotagdes, salvo limitacdo de mercado devidamente justificada;

Indicagdo da existéncia de dotagdo orgamentdria para execugao do objeto;

Justificativa para a ndo elei¢ao do Pregdo Eletrbnico;

Justificativa demonstrando a conveniéncia e a oportunidade, no caso de licitagdo restrita a
participacdo dos fornecedores ou bens pré-qualificados;

Projeto basico;

Minutas do Edital e seus anexos e do contrato ou instrumento equivalente, conforme o caso;
Pareceres técnicos ou juridicos emitidos sobre o Edital da licitagdo e a minuta do contrato ou
substitutivo;

Edital e respectivos anexos, ou documento que contenha as disposi¢des do convite quando for o
caso;

Ato de designagdo da Comissdo de Licitagdo Permanente ou Especial, ou do Agente de Licitagao;
Eventuais recursos interpostos em face do Edital e suas deliberagdes;

Copia das propostas e dos documentos que as instruirem;

Documentagdo de habilitagdao do licitante vencedor;

Certiddo Negativa de débitos relativos aos Tributos Municipais, Estaduais e Federais;

Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT;

Certificado de Regularidade Relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS);

Atas, relatdrios, diligéncias e deliberagdes da comissdo julgadora ou do Agente de Licitagdo;

Atos de homologacdo e adjudicacdo do objeto da licitagdo (contendo o valor individualizado por
adjudicado) e respectiva publicacdo;

Comprovacdo de que o investimento esta incluso nas metas estabelecidas no Plano Plurianual,
quando ultrapassar o exercicio financeiro;

Relagdo nominal da frota e seus respectivos CRLVs, por unidade or¢amentaria, quando o objeto for
aquisicdo de combustivel ou qualquer outro destinado a frota de veiculos;

Demais documentos relativos a licitagdo, que o drgao entender pertinentes.

2.3 CONCURSO

Nota: Quando o certame originar somente uma contratagdo que
alcangar o limite de remessa obrigatéria, os documentos
referentes a 12 e a 22 Fase (Licitatdrio e Contrato ou instrumento
substituto), deverdo ser encaminhados conjuntamente para a
formalizagdo de uma unica autuagdo.

A) PRAZO:

A.1) Procedimento licitatorio, quando gerador de uma sé contratacdo que alcance o limite de remessa
obrigatdria: até 25 (vinte e cinco) dias Uteis apds a data da publicacdo do extrato do contrato;

A.2) Procedimento licitatdrio, quando gerador de mais de uma contratacdo que alcance o limite de remessa
obrigatéria: até 25 (vinte e cinco) dias Uteis apds a data de publicagdo do resultado ou da homologagao.
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B) DOCUMENTOS:
1.
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Autorizagdo para a realizagdo da licitagdo;

Copia do Edital e respectivos anexos;

Comprovante da publicagdo do resumo do Edital;

Copia da dotagdo orgamentdria, se previsto a estipulagdo de premiagao;

Cdpia do documento em que o vencedor autoriza a Administracdo a executar o projeto quando julgar
conveniente, quanto objeto do procedimento licitatdrio for elaboragdo de projeto;

Copia da declaragdo de cedéncia dos direitos patrimoniais em favor da Administragdo, se essa
contratar, pagar, premiar ou receber o projeto ou o servico técnico especializado do vencedor do
certame nos termos do respectivo Edital;

Copia do ato de designacdo da comissdo julgadora especial;

Copia do ato de homologacédo do resultado;

Outros documentos que o drgao entender pertinentes.

3. CONTRATAGAO DIRETA POR DISPENSA OU INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO E CREDENCIAMENTO

3.1 CONTRATAGAO DIRETA POR DISPENSA OU INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO

A) PRAZO:

A.1) Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis apds a data da publicacdo do extrato do contrato, quando se tratar de
contratacgdo Unica;

A.2) Quando a inexigibilidade originar mais de uma contrata¢do ou quando se tratar de credenciamento, até
15 (quinze) dias Uteis apos a data da publicagdo do ratifico;

A.3) Quando se tratar de inexigibilidade ou dispensa de licitagdo que alcance os limites estabelecidos no art.
12 desta Resolugdo, os documentos referentes a 12 Fase deverdo ser encaminhados até 03 (trés) dias Uteis da
publica¢do do ratifico.

B) DOCUMENTOS:

1.

NoukwnN

8.
9.

Solicitacdo de abertura de processo contendo o objeto e a justificativa para a contratagao;

Pesquisa de mercado;

Razdo da escolha do fornecedor ou executante;

Justificativa do prego, quando for o caso;

Atestado de exclusividade, quando for o caso;

Termo de referéncia ou projeto basico contendo as regras da contratagao;

Proposta do fornecedor ou prestador, juntamente com os documentos relativos a habilitacdo fiscal
e trabalhista;

Parecer contendo os fundamentos juridicos acerca da dispensa ou inexigibilidade;

Publicagdo da ratificagdo na imprensa oficial;

10. Minuta contratual ou instrumento equivalente;
11. Parecer juridico sobre a minuta contratual ou instrumento equivalente;
12. Outros documentos que o 6rgdo entender pertinentes.

3.1.1 CONTRATAGCAO DIRETA POR DISPENSA OU INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO APLICAVEL A
EMPRESA PUBLICA E SOCIEDADE DE ECONOMIA MISTA, REGIDA PELA LEI N.° 13.303/2016

A) DOCUMENTOS:

Solicitacdo de abertura de processo contendo o objeto e a justificativa para a contratacdo;
Autorizacdo para contratacdo direta emitida pela autoridade competente, com fundamenta¢dao no
Regulamento Interno de Licitagdes e Contratos - RILC

Pesquisa de mercado;
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4. Justificativa de Prego;

5. Indicagdo de recursos orgamentarios para a realizagdo da despesa;

6. Razdo da escolha do fornecedor ou executante;

7. Declaragdo emitida pelo representante legal do contratado de que ndo se enquadra em nenhuma
hipdtese de impedimento para contratar com a empresa publica;

8. Atestado de exclusividade, quando for o caso;

9. Certiddo Negativa de débitos relativos aos Tributos Municipais, Estaduais e Federais;

10. Certificado de Regularidade Relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS);

11. Certificado de Regularidade Trabalhista;

12. Termo de Referéncia contendo as regras da contratacgdo;

13. Proposta do fornecedor ou prestador, juntamente com os documentos relativos a habilitacdo;
14. Parecer contendo os fundamentos juridicos acerca da dispensa ou inexigibilidade;

15. Publicagdo da homologag¢do na imprensa oficial;

16. Minuta contratual ou instrumento equivalente;

17. Parecer juridico sobre a minuta contratual ou instrumento equivalente;

18. Outros documentos que o 6rgdo entender pertinentes.

3.2 CREDENCIAMENTO

Nota: Os processos de Inexigibilidade, que originem uma
contratagdo ou mais, deverdo ser encaminhados de forma
individualizada para autuagéo em apartado do(s) Termo(s) de
Credenciamento(s).

A) PRAZO: até 25 (vinte e cinco) dias Uteis apds a data da publicagdo da homologagao.

B) DOCUMENTOS:
1. Justificativa para a contratagao;
Previsdo orgamentaria do valor estimado para a realizagdo da despesa no periodo de 12 meses;
Justificativa de Preco dos valores de remuneragdo dos servicos a serem contratados;
Tabela de Precos que fixe os valores a serem praticados;
Portaria da Comissao Especial de Credenciamento;
Parecer Juridico que explicite as razGes da exclusdo do dever de licitar, fundamentando a
inexigibilidade e, quando for o caso, justificando a impossibilidade de preenchimento de vagas pelas
vias do concurso, ou a inviabilidade de licitagdo;
Publicacdo do Ratifico da Inexigibilidade;
Minuta do Edital, seus anexos;
9. Minuta do Termo de Credenciamento contendo clausula vinculativa do instrumento ao empenho
prévio global;
10. Parecer Juridico acerca da Minuta do Edital e anexos;
11. Edital e anexos;
12. Comprovacado de publicagdo do Edital;
13. Eventuais Recursos interpostos em face do Edital e suas deliberacdes;
14. Relagdo dos Credenciados até o momento da remessa do processo para o Tribunal de Contas;
15. Publicagdo da Homologacdo e Adjudicagdo dos credenciados até o momento da remessa;
16. Outros Documentos que o drgdo entender pertinentes.
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3.3 REPUBLICACAO DO CREDENCIAMENTO

A) PRAZO: até 25 (vinte e cinco) dias Uteis da republicagdo do Edital.

B) DOCUMENTOS:
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4,

Solicitagdo de Republicagdo do Edital oportunizando novos credenciamentos e a renovagdo de

documentos dos ja credenciados;
Minuta do Edital e anexos;

Parecer juridico acerca da minuta do Edital e anexos;

Relagdo atualizada dos Credenciados - Subanexo IV(Conforme modelo disponibilizado no Portal do
Jurisdicionado e-Contas menu “Comunicado”);
Outros documentos que o 6rgdo entender pertinentes.

INSTRUMENTOS CONTRATUAIS OU SUBSTITUTIVOS ADMINISTRATIVOS E TERMO DE

CREDENCIAMENTO

4.1 CONTRATOS OU SUBSTITUTIVOS

Nota: Quando do certame origindrio decorrer mais de uma
contratagdo que alcance o limite de remessa obrigatdria, os
instrumentos contratuais deverdo ser encaminhados de forma
individualizada para apreciag¢do técnica do Tribunal de Contas.
No caso de contratagdo unica que alcance o limite de remessa
obrigatéria, a documentagdo abaixo deverd integrar o feito
respectivo juntamente com primeira fase processual, a mesma
regra valendo para dispensa/inexigibilidade de licitagdo,
excetuando-se credenciamento, oportunidade em que af(s)
contratagdo (s) serd sempre autuada separadamente.

A) PRAZO: até 25 (vinte e cinco) dias Uteis apds a data da publicagdo do extrato do contrato/instrumento

substitutivo ou do termo de credenciamento.

B) DOCUMENTOS:
Termo de Contrato ou instrumento equivalente;

Publicacdo do Termo de Contrato ou do instrumento equivalente;

Nota de empenho destinada ao atendimento da despesa ora contratada;

Ato de Homologagdo/Adjudicagdo da contratacdo, quando a contratacgdo for coletiva e os instrumentos
tiverem que ser remetidos de forma individualizada e apartados dos feitos origindrios;

Quando o inicio da vigéncia estiver vinculado a Ordem de Servico, cdpia da respectiva Ordem de

bl

8.
9.

Servigo;

Ato de Designacgao do Fiscal do contrato;

Declaracdo de endereco (Uniform Resource Locator) do sitio prdoprio aberto para o contrato na rede
mundial de computadores, o qual disponibilizara as informagdes sobre a execugdo do contrato, com os
nomes dos fornecedores de servigos especializados e veiculos, de forma a garantir o livre acesso as
informagbes por quaisquer interessados, quando o objeto for contratacdo de publicidade por

intermédio de agéncia de propaganda;

Outros documentos de habilitagdo do Contratado (Documentos exigidos no Edital);

Cépia da Publica¢do do Edital da licitagdo;

10. Outros documentos que o drgdo entender pertinentes.

4.2 TRANSPORTE ESCOLAR

A) PRAZO: até 25 (vinte e cinco) dias Uteis apds a data da publicacdo do extrato do contrato ou do termo de
credenciamento.

B) DOCUMENTOS:

1.

Termo de Contrato;
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10.

11.
12.
13.

14.
15.
16.
17.

18.
19.

Publicagdo do Termo de Contrato;

Nota de empenho destinada ao atendimento da despesa ora contratada;

Ato de Homologagdo/Adjudicagdo da contratagdo, quando a contratagdo for coletiva e os instrumentos
tiverem que ser remetidos de forma individualizada e apartados dos feitos originarios;

Quando o inicio da vigéncia estiver vinculado a Ordem de Servigo, cdpia da respectiva Ordem de
Servigo;

Ato de Designagdo do Fiscal do contrato;

Habilitagdo categoria “D” e idade superior a 21 anos do condutor;

Certiddo negativa de infragdes de transito do condutor;

Certiddo negativa do registro de distribuicdo criminal do condutor, relativamente aos crimes de
homicidio, roubo, estupro e corrupgdo de menores nos termos do art. 329 do Cddigo de Transito
Brasileiro — CTB;

Vinculo empregaticio do condutor com a empresa prestadora do servico de transporte de escolares
mediante copia da Carteira de Trabalho ou do Contrato de Trabalho nos termos da legislagdo
trabalhista ou comprovagdo de que se trata do proprietario da empresa contratada;

Certificado de participagao do condutor em curso de transporte escolar;

Certificado de registro de licenciamento do veiculo em nome da empresa prestadora de servico;
Apdlice de seguro para o transporte de passageiros no periodo de vigéncia contratual, contendo a placa
do veiculo, seguro e respectivo comprovante de pagamento da empresa prestadora de servico;

Apdlice de seguro veicular da empresa prestadora do servico, contendo a placa do veiculo, seguro e
respectivo comprovante de pagamento;

Alvara emitido pela Prefeitura Municipal que autoriza a exploragdo do servigo de transporte escolar
pela empresa prestadora de servico;

Vistorias semestrais, feitas pelo DETRAN/MS, nos veiculos que realizam o transporte escolar;

Outros documentos de habilitagdo do Contratado (Documentos exigidos no Edital);

Copia da Publicacdo do Edital da licitacdo;

Outros documentos que o 6rgdo entender pertinentes.

4.3 TERMO DE CREDENCIAMENTO

A) PRAZO: até 25 (vinte e cinco) dias Uteis apds a data da publicagdo do extrato do Termo de Credenciamento.

B) DOCUMENTOS:

1.
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Termo de Credenciamento;

Comprovagao da publicagdo do Termo de Credenciamento;

Empenho prévio global do valor estimado do Credenciamento;

Ordem de inicio de servico, se houver;

Ato de designac¢do do fiscal do Termo de Credenciamento;

Documentos de habilitacdo do Termo de Credenciamento (Documentos exigidos no Edital de
Credenciamento);

Copia da Publicagdo do Edital do Credenciamento;

Copia da Adjudicagdo do Credenciado;

Outros documentos que o 6rgao entender pertinentes.

4.4 TERMO ADITIVO AO CONTRATO OU AO TERMO DE CREDENCIAMENTO

A) PRAZO: até 25 (vinte e cinco) dias Uteis apds a data da publicagdo do extrato do termo aditivo do contrato
ou do termo de credenciamento.

B) DOCUMENTOS:

1.
2.

Cépia do termo aditivo;
Comprovacao da publicacdo do termo aditivo;
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Quando o termo aditivo referir-se a acréscimo ou decréscimo de quantitativos, serd acompanhado da
nota de empenho ou anulagdo de empenho;

Justificativa para a celebragdo do aditivo;

Pareceres emitidos sobre o aditivo;

Certificados de regularidade junto a Fazenda Federal, Estadual e Municipal;

Certificados de regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo
(FGTS), demonstrando situagdo regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;
Certificado de Regularidade Trabalhista;

Outros documentos que o 6rgdo entender pertinentes.

4.5 TERMO DE APOSTILAMENTO

Nota: Para os fins de apostilamento de cldusulas que ndo
alterem a esséncia da contratagdo, prescindindo da assinatura
do contratado e da publicagdo na imprensa oficial, o
apostilamento, simples registro administrativo, deverd ser
encaminhado para o tribunal de Contas.

A) PRAZO: até 25 (vinte e cinco) dias Uteis dias apds a data da assinatura do Termo de Apostilamento.

B) DOCUMENTOS:

1. Justificativa para a formalizagdo do Termo de Apostilamento;
2. Copia do Termo de Apostilamento;
3. Outros documentos que o 6rgdo entender pertinentes.

4.6 TERMO DE RESCISAO DO CONTRATO OU DO TERMO DE CREDENCIAMENTO

A) PRAZO: até 25 (vinte e cinco) dias Uteis apds a data da publicacdo do termo de rescisdo.

B) DOCUMENTOS:

bl S

Cépia do termo de rescisdo, com informagdo do valor total executado, datado e assinado;
Comprovagdo da publicagdo do termo de rescisao;

Justificativa para a rescisdo;

Quando a rescisao for unilateral, cépia da notificagdo do contratado para o exercicio do contraditério e
da ampla defesa;

Outros documentos que o drgdo entender pertinentes.
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5. CONTROLE POSTERIOR — CONTRATACAO DE OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA E MEIO
AMBIENTE

Nota: Quando o certame originar somente uma contratagdo que
alcangar o limite de remessa obrigatdria, os documentos
referentes a 12 e a 29 Fase (Licitatdrio e Contrato ou instrumento
substituto), deverdo ser encaminhados conjuntamente para a
formalizagdo de uma unica autuagdo.

5.1 PROCEDIMENTO LICITATORIO: CONCORRENCIA, TOMADA DE PRECO E CONVITE

A) PRAZO:

A.1) do controle do procedimento licitatério, quando gerador de uma sé contratagcdo que atinja o limite de
remessa obrigatdria: Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis apds a data da publicagdo do extrato do contrato;

A.2) do controle do procedimento licitatdrio, quando gerador de mais de uma contratagdo que atinja o limite
de remessa obrigatdria: Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis apds a data de publicagdo do resultado ou da
homologacao.

B) DOCUMENTOS:

1.
2.

N AW

10.
11.

12.
13.

14.
15.

16.
17.
18.
19.
20.

21.
22.
23.
24.
25.

26.

Autorizagdo para realizacdo da licitagdo;

Indicacdo do objeto e do valor estimado, acompanhado da pesquisa de mercado, contemplando no
minimo trés cotagdes, salvo limitagdo de mercado devidamente justificada;

Indicagdo da existéncia de dotagdo orgamentdria para execugao do objeto;

Minutas do Edital e anexos e do contrato ou instrumento equivalente, conforme o caso;

Pareceres técnicos ou juridicos emitidos sobre o Edital da licitagdo e sobre a minuta do contrato;

Edital e anexos, ou documento que contenha as disposi¢cdes do convite quando for o caso;

Projeto basico;

Projeto executivo, se for o caso (se esse ndo for desenvolvido concomitantemente com a execugdo das
obras e servigos);

Anotagdo de Responsabilidade Técnica - ART do(s) orgamentista(s) e do autor(es) do(s) Projeto(s);
Memorial de célculo dos quantitativos;

Licengas Ambientais, (a Licenga Prévia (LP) e a Licenga de Instalagdo (LI) ou a Licenga de Instalagdo e
Operacgdo (LIO) - em casos regularmente previstos) ou ainda, documento que comprove a isen¢do do
licenciamento ambiental;

Planilha Orcamentaria Elaborada pelos Licitantes;

Demonstragdao da compatibilidade com os pregos praticados no mercado, indicando nas tabelas SICRO
(Sistema de Custos Rodoviarios)/SINAPI (Sistema Nacional de Pesquisa de Custos e indices da
Construgao Civil) os cddigos dos itens orgcados, se for o caso;

Demonstrativo da Composi¢do do BDI (Beneficios e Despesas Indiretas) e leis sociais;

Comprovante das publicacdes do resumo do Edital ou da entrega do convite e afixacdo do Edital do
convite;

Eventuais recursos interpostos em face do Edital e suas deliberagdes;

Ato de designagdo da comissdo especial de licitagdo e respectiva publicagdo;

Documentacdo de habilitagdo dos licitantes;

Certificados de regularidade junto a Fazenda Federal, Estadual e Municipal;

Certificados de regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico
(FGTS), demonstrando situagdo regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;
Certificado de Regularidade Trabalhista;

Copia das propostas e dos documentos que as instruirem;

Atas, relatérios, diligéncias e deliberacGes da comissdo julgadora;

Outros recursos eventualmente apresentados pelos licitantes e respectivas manifestagdes e decisGes;
Atos de homologacdo e adjudicagdo do objeto da licitagdo (com valor individualizado por adjudicado) e
respectiva comprovacgao da publicacdo do resultado;

Cronograma Fisico — Financeiro Elaborado pelos Licitantes;
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27.

28.
29.

30.

31.

Comprovacgdo de que o investimento estd incluso nas metas estabelecidas no Plano Plurianual, quando
ultrapassar o exercicio financeiro;

Documentos relativos a subcontratagdo de microempresas, quando for o caso;

Estimativa do impacto orgamentario-financeiro no exercicio em que deva entrar em vigor e nos dois
subsequentes (LRF);

Declaragdo do ordenador da despesa de que a criagdo, expansdo ou aperfeicoamento da agdo
governamental que acarretou aumento da despesa tem adequagdo orgamentaria e financeira com a Lei
Orgcamentaria Anual e compatibilidade com o Plano Plurianual;

Demais documentos relativos a licitagao, que o drgao entender necessarios.

5.1.1 QUANDO SE TRATAR DE OBRAS DE EDIFICAGAO COM EXECUGAO DIRETA OU INDIRETA

Nota: Além dos documentos previstos no item 5.1, deverdo ser
encaminhados os documentos abaixo.

Projeto arquitetdnico detalhado (Legislagdo aplicavel: ABNT NBR 13531:1995 - Elaboragdo de projetos
de edificagdes - Atividades técnicas, ABNT NBR 13532:1995 - Elaboragao de projetos de edificagbes —
Arquitetura, ABNT NBR 12219:1992 - Elaboracgdo de caderno de encargos para execuc¢do de edificacGes
— Procedimento); ABNT NBR 6492:1994 Representacdo de projetos de arquitetura;

Projeto geotécnico (Legislacdo aplicavel: ABNT NBR 8044:1983 - Projeto geotécnico — Procedimento);
ABNT NBR 6497;1983 Levantamento geotécnico; ABNT NBR 13441:1995 Rochas e Solos, ABNT NBR
8036:1983 Programacdo de sondagens de simples reconhecimento dos solos para fundagdes de
edificios, ABNT NBR 6122:2010 Projeto e execugao de fundagses;

Projeto estrutural (Legislagdo aplicdvel: ABNT NBR 6123:1988 Versdo Corrigida 2:2013 - Forgas devidas
ao vento em edificacdes; ABNT NBR 6120:1980 Versdo Corrigida: 2000 - Cargas para o calculo de
estruturas de edificagcGes; ABNT NBR 7191:1982 - Execucdo de desenhos para obras de concreto
simples ou armado; ABNT NBR 7190:1997 - Projeto de estruturas de madeira; ABNT NBR 14931:2004 -
Execucdo de estruturas de concreto — Procedimento; ABNT NBR 15696:2009 - Férmas e escoramentos
para estruturas de concreto - Projeto, dimensionamento e procedimentos executivos; ABNT NBR
15200:2012 - Projeto de estruturas de concreto em situagcdo de incéndio; ABNT NBR 14323:2013 -
Projeto de estruturas de ago e de estruturas mistas de aco e concreto de edificios em situagdo de
incéndio; ABNT NBR 6118:2014 Versdao Corrigida: 2014 - Projeto de estruturas de concreto —
Procedimento, ABNT NBR 7190:1997 - Projeto de estruturas de madeira);

Projeto das instalagGes elétricas de baixa tensdo (Legislacdo aplicavel: ABNT NBR 5410:2004 Versdo
Corrigida: 2008 - InstalagOes elétricas de baixa tensdo); ABNT NBR 13534:2008 InstalacGes elétricas de
baixa tensdo; ABNT NBR 13418:1995 Cabos resistentes ao fogo para instalagdes de seguranca —
Especificacdo; ABNT NBR 5419:2015 Protegdo contra descargas atmosféricas;

Projeto das instalagGes hidrdulicas e de gdas (Legislagdo aplicivel: ABNT NBR 5626:1998 - Instalagdo
predial de agua fria; ABNT NBR 15884-3:2010 - Sistema de tubulagGes pldsticas para instalacdes
prediais de dgua quente e fria — Policloreto de vinila clorado (CPVC) - Parte 3: Montagem, instalagdo,
armazenamento e manuseio; ABNT NBR 7198:1993 - Projeto e execuc¢do de instalacdes prediais de
agua quente; ABNT NBR 15884-3:2010 - Sistema de tubulagGes plasticas para instalagGes prediais de
dgua quente e fria — Policloreto de vinila clorado (CPVC) - Parte 3: Montagem, instalagdo,
armazenamento e manuseio; ABNT NBR 15884-1:2010 - Sistema de tubulagbes plasticas para
instalagOes prediais de agua quente e fria — Policloreto de vinila clorado (CPVC) - Parte 1: Tubos —
Requisitos; ABNT NBR 15526:2012 - Redes de distribuicdo interna para gases combustiveis em
instalagdes residenciais e comerciais - Projeto e execu¢cdo, ABNT NBR 13103:2013 - Instalagdo de
aparelhos a gas para uso residencial — Requisitos e ABNT NBR 7198:1993 — Projeto e execucdo de
instalacOes prediais de agua quente; ABNT NBR 15526:2009 - Redes de distribuicdo interna para gases
combustiveis em instalagGes residenciais e comerciais - Projeto e execu¢do; ABNT NBR 13103:2011 -
InstalagOes de aparelhos a gds para uso residencial — Requisitos; ABNT NBR 15923:2011 - Inspecdo de
rede de distribuicdo interna de gases combustiveis em instalagdes residenciais e instalacdo de
aparelhos a gas para uso residencial — Procedimento);
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Projeto das instalagbes sanitdrias e pluviais (Legislagdo aplicdvel: ABNT NBR 8160:1999 - Sistemas
prediais de esgoto sanitario - Projeto e execu¢do; ABNT NBR 10844:1989 - Sistemas prediais de aguas
pluviais — Procedimento);

Projetos de instalagGes especiais: ar condicionado e ventilagdo mecanica, alarme e seguranga, sistemas
de protec¢do contra incéndio, entre outros (Legislagdo aplicavel: ABNT NBR 16401-1:2008 - Instalagdes
de ar-condicionado - Sistemas centrais e unitarios - Parte 1: Projetos das instalagdes; ABNT NBR 16401-
2:2008 - Instalagdes de ar-condicionado - Sistemas centrais e unitarios - Parte 2: Parametros de
conforto térmico; ABNT NBR 16401-3:2008 - Instalagdes de ar-condicionado - Sistemas centrais e
unitarios - Parte 3: Qualidade do ar interior; Lei Estadual 4335/2013, Normas Técnicas do Corpo de
Bombeiros e ABNT NBR 13434-1:2004 - Sinalizagdo de seguranca contra incéndio e panico - Parte 1:
Principios de projeto; ABNT NBR 13434-2:2004 - Sinalizagdo de seguranga contra incéndio e panico -
Parte 2: Simbolos e suas formas, dimensdes e cores; ABNT NBR 13434-3:2005 - Sinalizacdo de
seguranga contra incéndio e panico - Parte 3: Requisitos e métodos de ensaio, ABNT NBR 14880:2014 -
Saidas de emergéncia em edificios — Escada de seguranga — Controle de fumaga por pressurizagdo, Lei
Estadual 4335/2013 e Normas Técnicas do CBMMS);

Projeto de acessibilidade (Legislagdo aplicavel: Decreto n.° 5.296/04 c/c as ABNT NBR n.° 9050/04 e n.°
13994/99); ABNT NBR 16537:2016 Versdo corrigida: 2016 Acessibilidade — sinalizagdo tatil de piso —
Diretrizes para elaboragdo de projetos e instalagdo; ABNT NBR ISO 7176-5:2015 Cadeiras de rodas;
Projeto de saidas de emergéncia em edificios (Legislagdo aplicavel: ABNT NBR n.° 9077/2001).

5.1.2 QUANDO SE TRATAR DE PAVIMENTAGAO URBANA EM REGIME DE EXECUGAO DIRETA OU

INDIRETA

Nota: Além dos documentos previstos no item 5.1, deverdo ser
encaminhados os documentos abaixo.

Os Estudos e Projetos de Pavimentagdo Urbana deverdo seguir as DIRETRIZES BASICAS PARA
ELABORACAO DE ESTUDOS E PROJETOS RODOVIARIOS — ESCOPOS BASICOS/INSTRUCOES DE SERVICO
(2006) do IPR/DNIT. Plantas, cortes e perfis definindo larguras e comprimento das vias a serem
pavimentadas, bem como as se¢Oes transversais de terraplenagem e de pavimentacdo definindo os
materiais a serem empregados e as espessuras das camadas de aterro, sub-base, base e do pavimento
propriamente dito (Legislacdo aplicavel art. 62, inc.IX, da Lei n.28.666/93);

A execugdo das Obras e demais Servicos de Engenharia (Terraplenagem, Drenagem, Pavimentagdo e
Servigos Complementares), da mesma forma, deverdo seguir as Instru¢cdes e Normas de Procedimento
do DNIT pertinentes;

Em caso de manutengdo viaria, tapa buracos ou recapeamento, deve-se observar a norma DNIT
154/2010ES, quantificando os servicos que foram realizados por local de utilizagdo - endereco onde
realizada a manutencdo da via (Lei Complementar Estadual n.° 160/2012, art. 21, XI);

Nos locais, onde se constatar excesso de demanda de manutencdo devera ser explicitado a motivacdo
do servico escolhido: confrontando tapa buracos com recapeamento, de forma a comprovar a
economicidade da escolha (Lei Complementar Estadual n.” 160/2012, art. 21, XI).

5.1.3 QUANDO SE TRATAR DE PAVIMENTAGAO DE RODOVIA

2.

Nota: Além dos documentos previstos no item 5.1, deverdo ser
encaminhados os documentos abaixo.

Os Estudos e Projetos de Pavimentacdo de Rodovias deverdo seguir as diretrizes basicas para
elaboragdo de estudos e projetos rodovidrios — escopos bdasicos/instrugbes de servigo (2006) do
IPR/DNIT (legislagdo aplicavel: art. 62, inc.IX, da Lei n.° 8.666/93);

A execugdo das Obras e demais Servigos de Engenharia (Terraplenagem, Drenagem, Pavimentagao,
Obras de Arte Especiais, Obras de Arte Correntes e Servicos Complementares), da mesma forma,
deverdo seguir as Instrucdes e Normas de Procedimento do DNIT pertinentes;
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3. Da mesma forma, os Servicos de Manuten¢do e de Restauragdo Rodovidria deverdo obedecer as
Normas e InstrugGes do DNIT correspondentes.
5.1.4 QUANDO SE TRATAR DE OBRA DE DISTRIBUICAO DE AGUA E/OU DE REDE DE ESGOTO

Nota: Além dos documentos previstos no item 5.1, deverdo ser
encaminhados os documentos abaixo.

1. Projeto da rede de distribuigdo de agua para abastecimento publico (Legislagdo aplicavel: NBR
12218:2017 da ABNT);
2. Projeto da rede coletora de esgoto sanitario (Legislagdo aplicavel: NBR 9649/1986 da ABNT).

5.1.5 QUANDO SE TRATAR DE OBRA DE CAPTACAO DE AGUA DE SUPERFICIE PARA
ABASTECIMENTO PUBLICO

Nota: Além dos documentos previstos no item 5.1, deverdo ser
encaminhados os documentos abaixo.

1. Projeto de Obras de Captacdo de Agua de Superficie para Abastecimento Publico (Legislacdo aplicavel:
NBR 12213:1992 da ABNT).

5.1.6 QUANDO SE TRATAR DE OBRAS DE ESTACAO DE TRATAMENTO DE ESGOTO SANITARIO

Nota: Além dos documentos previstos no item 5.1, deverdo ser
encaminhados os documentos abaixo.

1. Projeto de Obras de Estacdo de Tratamento de Esgoto Sanitario (Legislagdo aplicavel: ABNT NBR
12209:2011 - Elaboragdo de projetos hidraulico-sanitdrios de estagdes de tratamento de esgotos

sanitarios).

5.1.7 QUANDO SE TRATAR DE OBRAS DE RESERVATORIO DE DISTRIBUICAO DE AGUA PARA
ABASTECIMENTO PUBLICO

Nota: Além dos documentos previstos no item 5.1, deverdo ser
encaminhados os documentos abaixo.

1. Projeto de Obra de Reservatério de Distribuicdo de Agua para Abastecimento Publico (Legislacdo
aplicavel: NBR 12217:1994 da ABNT).

5.1.8 QUANDO SE TRATAR DE OBRA DE SISTEMA DE BOMBEAMENTO DE AGUA PARA
ABASTECIMENTO PUBLICO

Nota: Além dos documentos previstos no item 5.1, deverdo ser
encaminhados os documentos abaixo.

1. Projeto de Obra de Sistema de Bombeamento de Agua para Abastecimento Publico (Legislacdo
aplicavel: NBR 12214:1992 da ABNT);

5.1.9 QUANDO SE TRATAR DE ESTACAO ELEVATORIA DE ESGOTO SANITARIO

Nota: Além dos documentos previstos no item 5.1, deverdo ser
encaminhados os documentos abaixo.
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1. Projeto de Estagdo Elevatédria de Esgoto Sanitario (Legislagdo aplicavel: NBR 12208:1992 da ABNT);
5.1.10 QUANDO SE TRATAR DE OBRA DE ATERRO SANITARIO DE RESIDUOS SOLIDOS URBANOS

1.

Nota: Além dos documentos previstos no item 5.1, deverdo ser
encaminhados os documentos abaixo.

Projeto de obra de Aterro Sanitario de Residuos Sélidos Urbanos (Legislagdo aplicavel NBR 8419:1992
da ABNT, versdo corrigida: 1996 da ABNT).

5.2 PROCEDIMENTO LICITATORIO: PREGAO

A) PRAZO:

A.1) do controle do procedimento licitatério, quando gerador de uma sé contratagdo que atinja o limite de
remessa obrigatdria: Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis apds a data da publicagdo do extrato do contrato;

A.2) do controle do procedimento licitatério, quando gerador de mais de uma contratacdo que atinja o limite
de remessa obrigatéria: Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis apds a data de publicagdo do resultado ou da
homologacao.

B) DOCUMENTOS:

1.
2.

16.
17.

18.

19.

20.

21.
22.

Justificativa de contratagédo;

Justificativa para a eleicdo da modalidade Pregdo, quando o objeto consistir em obras, servicos de
engenharia e meio ambiente (conforme a Decisdo Plendria do CONFEA PL-0365/2014);

Indicacdo do objeto e do valor estimado, acompanhado da pesquisa de mercado, contemplando no
minimo trés cotagdes, salvo limitagdo de mercado devidamente justificada;

Indicagdo da existéncia de dotagdo orgamentdria para execugao do objeto;

Termo de referéncia contendo descricdo detalhada do objeto, planilha orcamentaria estimativa de
custos e cronograma fisico-financeiro de desembolso, se for o caso;

Autoriza¢do da abertura da licitacdo;

Designagdo do Pregoeiro e equipe de apoio;

Minuta do Edital e dos anexos, do contrato ou instrumento equivalente, conforme o caso;

Parecer juridico sobre o Edital e os anexos e sobre a minuta do contrato;

. Edital e respectivos anexos;

. Comprovacao da publica¢do do aviso do Edital;

. Eventuais recursos interpostos em face do Edital e suas deliberagdes;

. Documentacdo de habilitagdo dos licitantes;

. Certificados de regularidade junto a Fazenda Federal, Estadual e Municipal;

. Certificados de regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo

(FGTS), demonstrando situagdo regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;
Certificado de Regularidade Trabalhista;

Copias das propostas escritas, da documentac¢do de habilitacdo analisada e dos documentos que os
instruirem;

Ata da sessdo do Pregdo, contendo, sem prejuizo de outros, o registro dos licitantes credenciados, das
propostas escritas e verbais apresentadas, na ordem de classificacdo, da andlise da documentacao
exigida para habilitagcdo e dos recursos interpostos;

Outros recursos eventualmente apresentados pelos licitantes e respectivas manifestagdes e decisGes;
Adjudicacdo e homologagdo do resultado (com o valor individualizado por adjudicado) e respectiva
comprovacdo da publicagdo do resultado;

Cépia do projeto basico, aprovado pela autoridade competente;

Copia do projeto executivo, se for o caso (se esse ndo for desenvolvido concomitantemente com a
execucdo das obras e servicos);
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23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

Anotagdo de Responsabilidade Técnica - ART ou Recolhimento de Responsabilidade Técnica do(s)
orcamentista(s) e do autor(es) do(s) Projeto(s) - RRT, conforme o caso;

Memorial Descritivo;

Licengas Ambientais, (a Licengca Prévia (LP) e a Licencga de Instalagdo (LI) ou a Licenga de Instalagdo e
Operagdo (LIO) - em casos regularmente previstos) ou ainda, documento que comprove a isengdo do
licenciamento ambiental;

Planilha Orgamentaria Elaborada pelos Licitantes, com o respectivo memorial de calculo dos
guantitativos;

Demonstragdo da compatibilidade com os pregos praticados no mercado, indicando nas tabelas
SICRO/SINAPI os cédigos dos itens orcados, se for o caso;

Demonstrativo da Composi¢do do BDI Proposto pelos licitantes, leis sociais e custos unitarios;
Cronograma Fisico — Financeiro Elaborado pelos Licitantes;

Comprovacgdo de que o investimento estd incluso nas metas estabelecidas no Plano Plurianual, quando
ultrapassar o exercicio financeiro;

Justificativa em que se explicitem as razGes que inviabilizam a utilizagdo do Pregdo na modalidade
eletronica, quando se tratar de Pregdo presencial;

Estimativa do impacto orcamentario-financeiro no exercicio em que deva entrar em vigor e nos dois
subsequentes (LRF);

Declaracdo do ordenador da despesa de que a criagdo, expansdo ou aperfeicoamento da acdo
governamental que acarretou aumento da despesa tem adequagdo orcamentdria e financeira com a Lei
Orgcamentaria Anual e compatibilidade com o Plano Plurianual e com a Lei de Diretrizes Orgamentarias
(LRF);

Demais documentos relativos a licitagdo que o érgao entender pertinentes.

5.2.1 PROCEDIMENTO LICITATORIO: PREGAO — APLICAVEL A EMPRESAS PUBLICAS E SOCIEDADE DE
ECONOMIA MISTA, REGIDAS PELA LEI 13.303/2016

A) DOCUMENTOS:

1.

O N AR WD

10.
11.
12.
13.

14.
15.
16.
17.

18.

Autorizagdo para realizagdo da licita¢do;

Indicagdo da existéncia de recursos financeiros;

Pesquisa de mercado;

Minutas do Edital e anexos, conforme o regulamento interno de licitagdo;

Pareceres técnicos ou juridicos emitidos sobre o Edital da licitagdo e sobre a minuta do contrato;

Edital e seus respectivos anexos;

Projeto basico;

Projeto executivo, se for o caso (se esse ndo for desenvolvido concomitantemente com a execucdo das
obras e servigos);

Anotacdo de Responsabilidade Técnica - ART ou Recolhimento de Responsabilidade Técnica do(s)
orcamentista(s) e do autor(es) do(s) Projeto(s) - RRT;

Memorial de célculo dos quantitativos;

Licengcas Ambientais Prévias;

Planilha Orcamentaria Elaborada pelos Licitantes;

Demonstracdo da compatibilidade com os precos praticados no mercado, indicando nas tabelas
SICRO/SINAPI os cédigos dos itens orcados, se for o caso;

Demonstrativo da Composicdo do BDI e leis sociais;

Cronograma Fisico — Financeiro Elaborado pelos Licitantes;

Comprovante da publicagdo do Edital;

Justificativa do Conselho de Administragdo que contenha os elementos necessdrios a caracterizagdo
das hipdteses das alteragGes referentes as variagdes de custos dos valores estabelecidos no incs. l e Il
do caput do art. 29 da Lei 13.303/16, quando for o caso;

Justificativa e documento técnico, com definicdo precisa das fracbes do empreendimento em que
haverd liberdade de as contratadas inovarem em solugdes metodoldgicas ou tecnoldgicas, seja em
termos de modificacdo das solugdes previamente delineadas no anteprojeto ou no projeto basico da
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19.

20.

21.

22.

23.
24.
25.
26.
27.

28.
29.
30.
31.
32.

33.

licitagdo, seja em termos de detalhamento dos sistemas e procedimentos construtivos previstos nessas
pecas técnicas;

Justificativa caso as Empresas Publicas e as Sociedades de Economia Mista ndo adotarem a modalidade
da contratagdo semi-integrada para obras e servigos de engenharia e utilizarem outra previstas na lei;
Justificativa, quando for o caso, para utilizacdo da remuneragdo variavel vinculada ao desempenho do
contratado, demonstrando que os critérios utilizados e os parametros mensurdveis adotados respeitam
o limite orgamentdrio fixado para a respectiva contratagao;

Justificativa, quando for o caso, para a celebragdo de mais de um contrato para executar servigo de
mesma natureza quando o objeto da contratagdo puder ser executado de forma concorrente e
simultanea por mais de um contratado, demonstrando que ndo implica em perda de economia de
escala;

Justificativas, estudos sobre as necessidades previamente identificadas e o regulamento do
Procedimento de Manifestagdo de Interesse privado para o recebimento de propostas e projetos de
empreendimentos com vistas a atender necessidades previamente identificadas, contendo suas regras
especificas, quando for o caso;

Eventuais recursos interpostos em face do Edital e suas deliberac¢des;

Ato de designagdo da comissdo especial de licitagdo e respectiva publicagdo;

Documentacdo de habilitagdo dos licitantes;

Certificados de regularidade junto a Fazenda Federal, Estadual e Municipal;

Certificados de regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico
(FGTS), demonstrando situagdo regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;
Certificado de Regularidade Trabalhista;

Copia das propostas e dos documentos que as instruirem;

Atas, relatérios, diligéncias e deliberagGes da comissado julgadora;

Outros recursos eventualmente apresentados pelos licitantes e respectivas manifesta¢des e decisdes;
Atos de homologacédo e adjudicacdo do objeto da licitagdo (com valor individualizado por adjudicado) e
respectiva comprovac¢ado da publicagdo do resultado;

Outros documentos que o 6rgdo entender pertinentes.

5.3 CONTRATAGAO DIRETA POR DISPENSA OU INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO DE OBRAS

A) PRAZO:

A.1) Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis apds a data da publicacdo do extrato do contrato, quando se tratar de
contratacgdo Unica;

A.2) Quando a inexigibilidade originar mais de uma contratagdo, até 25 (vinte e cinco) dias Uteis apds a data da
publicagdo do ratifico;

A.3) Quando se tratar de inexigibilidade ou dispensa de licitagdo que alcance os limites estabelecidos no art.
16 desta Resolugdo, os documentos referentes a 12 Fase deverdo ser encaminhados até 03 (trés) dias Uteis da
publicagdo do ratifico.

B) DOCUMENTOS:

s w

0 N,

Justificativa, quando for o caso, sobre a contratacdo direta demonstrando a sua inviabilidade de
competicao;

Justificativa contendo os elementos necessarios a caracterizacdo das hipdteses de licitacdo dispensavel
ou inexigivel;

Previsdo de recursos orcamentarios;

Pesquisa de mercado, contemplando no minimo trés cotagdes, salvo limitagdao devidamente justificada,
quando se tratar de contratagao dispensavel;

Parecer técnico ou juridico sobre a Dispensa ou Inexigibilidade;

Razdo da escolha do fornecedor ou executante;

Justificativa do preco;

Atestado de exclusividade, quando for o caso;
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10.

11.

12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.

22.

23.
24.
25.
26.

27.

28.
29.
30.
31.

32.
33.

34.

35.

Termo de referéncia ou projeto basico;

Projeto executivo, quando se tratar de execu¢do das obras e servigos, exceto se desenvolvido
concomitantemente com a execugdo, com defini¢do clara e precisa do objeto, com elementos capazes
de propiciar a avaliagdo dos custos envolvidos, da metodologia e do prazo de execugdo;

Proposta do fornecedor ou prestador compativel com o termo de referéncia ou projeto basico
juntamente com os documentos relativos a habilitagdo fiscal e trabalhista;

Ratificacdo da dispensa/inexigibilidade;

Publicagdo da ratificagdo na imprensa oficial;

Minuta contratual;

Parecer juridico sobre a minuta contratual;

Contrato formalizado entre as partes;

Publicagdo do contrato;

Empenho destinado ao atendimento da despesa contratada;

Ato de designagao do fiscal do contrato;

Copia do projeto basico, aprovado pela autoridade competente;

Copia do projeto executivo, se esse ndo for desenvolvido concomitantemente com a execugdo das
obras e servigos;

Anotacdo de Responsabilidade Técnica - ART ou Recolhimento de Responsabilidade Técnica do(s)
orcamentista(s) e do autor(es) do(s) Projeto(s) — RRT;

Memorial Descritivo;

Licengcas Ambientais e Estudos Ambientais conforme legislagdo;

Estudos Ambientais integrantes dos requerimentos das Licengas Ambientais;

Planilha Orgamentaria Elaborada pelo Licitante com o respectivo memorial de calculo dos
quantitativos;

Demonstracdo da compatibilidade com os pregos praticados no mercado, indicando nas tabelas
SICRO/SINAPI os cédigos dos itens orcados sempre que possivel;

Planilha Orgcamentaria Elaborada pelo Proponente;

Demonstrativo da Composigdo do BDI Proposto(s) pelo(s) Proponente(s);

Certificados de regularidade junto a Fazenda Federal, Estadual e Municipal;

Certificados de regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigco
(FGTS), demonstrando situagdo regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;
Certificado de Regularidade Trabalhista;

Estimativa do impacto orgcamentario-financeiro no exercicio em que deva entrar em vigor e nos
subsequentes (LRF);

Declaragdo do ordenador da despesa de que a criagdo, expansdo ou aperfeicoamento da agdo
governamental que acarretou aumento da despesa tem adequagdo orgamentaria e financeira com a Lei
Orgamentaria Anual e compatibilidade com o Plano Plurianual e com a Lei de Diretrizes Orgamentarias
(LRF);

Outros documentos que o 6rgdo entender pertinentes.

5.3.1 CONTRATAGAO DIRETA POR DISPENSA OU INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO APLICAVEL A
EMPRESA PUBLICA E SOCIEDADE DE ECONOMIA MISTA, REGIDA PELA LEI N. ° 13.303/2016

A) DOCUMENTOS:

N e
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Solicitagcdo de abertura de processo contendo o objeto e a justificativa para a contratacgdo;
Autorizagdo para contratagao direta emitida pela autoridade competente, com fundamentagdo no
Regulamento Interno de Licitagdes e Contratos — RILC;

Indicagdo de recursos orgamentarios para a realizagdo da despesa;

Parecer contendo os fundamentos juridicos acerca da dispensa ou inexigibilidade;

Pesquisa de mercado;

Justificativa de Preco;

Razdo da escolha do fornecedor ou executante;
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10.
11.

12.
13.
14.
15.

16.
17.
18.
19.

20.

21.
22.
23.
24,
25.
26.
27.
28.
29.
30.
31.

Declaragdo emitida pelo representante legal do contratado de que ndo se enquadra em nenhuma
hipdtese de impedimento para contratar com a empresa publica;

Atestado de exclusividade, quando for o caso;

Certificados de regularidade junto a Fazenda Federal, Estadual e Municipal;

Certificados de regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia por Tempo de
Servico (FGTS), demonstrando situagdo regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por
lei;

Certificado de Regularidade Trabalhista;

Termo de Referéncia ou projeto basico;

Projeto Executivo;

Anotacdo de Responsabilidade Técnica - ART ou Recolhimento de Responsabilidade Técnica do(s)
orcamentista(s) e do autor(es) do(s) Projeto(s) - RRT;

Memorial Descritivo;

Licengcas Ambientais e Estudos Ambientais conforme legislagado;

Estudos Ambientais integrantes dos requerimentos das Licengas Ambientais;

Planilha Orgamentdria Elaborada pelo Licitante com o respectivo memorial de célculo dos
quantitativos;

Demonstragdo da compatibilidade com os pregos praticados no mercado, indicando nas tabelas
SICRO/SINAPI os cédigos dos itens or¢ados sempre que possivel;

Planilha Orgcamentaria Elaborada pelo Proponente;

Demonstrativo da Composigdo do BDI Proposto(s) pelo(s) Proponente(s);

Proposta do fornecedor ou prestador, juntamente com os documentos relativos a habilitagdo;
Minuta contratual;

Parecer juridico sobre a minuta contratual;

Publicagdo da homologagdo na imprensa oficial;

Contrato formalizado entre as partes;

Publicacdo do contrato;

Empenho destinado ao atendimento da despesa contratada;

Ato de designagao do fiscal do contrato;

Outros documentos que o 6rgao entender pertinentes.

5.4 INSTRUMENTOS CONTRATUAIS OU SUBSTITUTIVOS DE OBRAS

Nota: Quando do certame origindrio decorrer mais de uma
contratagdo que alcance o limite de remessa obrigatdria, os
instrumentos contratuais deverdo ser encaminhados de forma
individualizada para apreciagdo técnica do Tribunal de Contas.
No caso de contratagdo unica que alcance o limite de remessa
obrigatdria, a documentaglo abaixo deverd integrar o feito
respectivo juntamente com primeira fase processual, a mesma
regra valendo para dispensa/inexigibilidade de licitagdo.

A) PRAZO: até 25 (vinte e cinco) dias Uteis apds a data da publicagdo do extrato contratual.

B) DOCUMENTOS:

1. Termo de contrato ou instrumentos congéneres;

2.
3.

Documentos relativos a subcontratagao de microempresas;

Relatério de Risco das contratagdes para execugao de obras, fornecimento de bens e prestacdo de
servicos relevantes para os interesses da investidora, quando a participagdo em sociedade
empresarial em que a empresa publica, a sociedade de economia mista e suas subsididrias ndo
detenham o controle acionario;
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4.
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11.

Justificativa sobre as alteragdes no projeto bdsico, na contratagdo semi-integrada, demonstrando a
superioridade das inovagdes em termos de redugdo de custos, de aumento da qualidade, de redugdo
do prazo de execugdo ou de facilidade de manutencdo ou operagdo;

Comprovacao da publicagdo do contrato ou instrumento congénere;

Nota de empenho;

Quando o inicio da vigéncia é vinculado a data da ordem de servigo, copia da mesma;

Ato de designagdo do fiscal do contrato;

Comprovante de retengdo de caugdo ou outra modalidade de garantia, caso tenha sido prevista no
instrumento convocatério, dispensa ou inexigibilidade;

. Cdpia da adjudicacdo e homologacdo do resultado da licitagdo do procedimento originario, quando a

contratacdo for coletiva e os instrumentos tiverem que ser remetidos de forma individualizada e
apartados dos feitos originarios;
Outros documentos que o 6rgao entender pertinentes.

5.4.1 TERMO ADITIVO AO CONTRATO

A) PRAZO: até 25 (vinte e cinco) dias Uteis apds a data da publicagdo do extrato do termo aditivo.

B) DOCUMENTOS:

1.
2.
3.

ow
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11.

12.

Copia do termo aditivo;

Comprovacdo da publicacdo do termo aditivo;

Quando o termo aditivo referir-se a acréscimo ou decréscimo de quantitativos, sera acompanhado
da nota de empenho ou anulagdo de empenho, e memorial de calculo dos quantitativos;

Justificativa para a celebrag¢do do aditivo;

Pareceres técnicos ou juridicos emitidos sobre o aditivo;

Diante de acréscimo ou decréscimo de quantitativos, bem como, de prorrogacdo de prazos, novo
cronograma fisico-financeiro;

Certificados de regularidade junto a Fazenda Federal, Estadual e Municipal;

Certificados de regularidade relativo ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS);

Certificado de Regularidade Trabalhista;

. Anotacdo de Responsabilidade Técnica - ART ou Recolhimento de Responsabilidade Técnica do(s)

orgamentista(s) e do autor(es) do(s) Projeto(s) - RRT da celebragdo do termo aditivo;

Projeto que demonstre o acréscimo ou composicdo dos pregcos unitdrios dos servigos
extracontratuais caso exista;

Outros documentos que o 6rgdo entender pertinentes.

5.4.2 TERMO DE APOSTILAMENTO

Nota: Para os fins de apostilamento de cldusulas que ndo
alterem a esséncia da contratagdo , prescindindo da assinatura
do contratado e da publicagdo na imprensa oficial, o
apostilamento, simples registro administrativo deverd ser
encaminhado para o Tribunal de Contas.

A) PRAZO: até 25 (vinte e cinco) dias Uteis apds a data da assinatura do Termo de Apostilamento.

B) DOCUMENTOS:
1. Justificativa para a formalizagdo do Termo de Apostilamento;

2.
3.

Copia do Termo de Apostilamento;
Outros documentos que o 6rgao entender pertinentes.

5.4.3 TERMO DE RESCISAO CONTRATUAL

A) PRAZO: até 25 (vinte e cinco) dias Uteis apds a data da publicagdo do termo de rescisao.
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B) DOCUMENTOS:

1. Copia do termo de rescisdo, com informagdo do valor total executado, datado e assinado;

2. Comprovacao da publicacdo do termo de rescisao;

3. Justificativa para a rescisdo;

4. Quando a rescisdo for unilateral, cépia da notificagdo do contratado para o exercicio do contraditério
e da ampla defesa;

5. Outros documentos que o 6rgdo entender pertinentes.
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6. EXECUCAO FINANCEIRA DOS CONTRATOS E EQUIVALENTES E DOS TERMOS DE
CREDENCIAMENTOS

Nota: Os documentos pertinentes a execug¢do financeira dos
contratos, deverdo ser encaminhados com solicitagdo de juntada
nos respectivos instrumentos contratuais ou substitutivos,
devendo constar dos oficios, o numero de autuag¢do dos
instrumentos origindrios.

6.1 ADMINISTRATIVOS

A) PRAZOS:

A.1) Quando a vigéncia do contrato ndo houver encerrado até o dia 30 de abril do ano subsequente a sua
formalizagdo ou aditamento, o 6rgdo devera encaminhar somente o Subanexo | (Conforme modelo
disponibilizado no Portal do Jurisdicionado e-Contas menu “Comunicado”) - Execucdo Financeira de Contratos,
detalhando a execucdo financeira da contratagdo desde o primeiro pagamento até o dia 31 de margo;

A.2) A documentagdo pertinente a execugdo financeira, devera ser remetida no prazo de até 25 (vinte e cinco)
dias Uteis apods a data do ultimo pagamento, da rescisdao ou da inscricdo em restos a pagar.

B) DOCUMENTOS:

1.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Nota (s) de empenho (s);

Nota (s) de anulagdo de empenho, se for o caso;

Ordem de pagamento (s) e, se for o caso, levantamento dos restos a pagar processados;

Notas fiscais atestadas pelo fiscal do contrato, devidamente identificado;

Comprovante de devolugdo de caugdo ou outra modalidade de garantia, caso tenha sido prevista;
Termo de Encerramento de Contrato, se ndo houver rescisdo (documento unilateral do gestor do
contrato, declarando que a contratacdo encontra-se encerrada, para viabilizar a apreciagdo pelo
Tribunal de Contas, da 32 fase processual, obrigatdrio, independentemente da vigéncia encontrar-se
expirada);

Comprovagao da retenc¢ao do Imposto de Renda — IR na Fonte, da contribuicdo para o Instituto
Nacional da Seguridade Social - INSS e do Imposto sobre Servicos de Qualquer Natureza — ISSQN por
pagamento realizado;

Execucdo Financeira de Contratos - Subanexo | (Conforme modelo disponibilizado no Portal do
Jurisdicionado e-Contas menu “Comunicado”), detalhando a execugdo financeira desde o primeiro
pagamento;

Planilha mensal de frequéncia de viagem por linha, devidamente atestado pelo gestor do contrato,
(PARA CONTRATACAO DE TRANSPORTE ESCOLAR);

Comprovacdo da utilizacdo do equipamento registrador instantaneo e inalteravel de velocidade e
tempo - tacdgrafo (PARA CONTRATACAO DE TRANSPORTE ESCOLAR);

Planilha contendo o nome, RG, CPF e enderego dos beneficiados e a respectiva data do recebimento,
devidamente assinada por cada beneficiario, (PARA CONTRATACAO DE CESTAS BASICAS);

Planilha contendo a relagdo das escolas beneficiadas, endereco e telefone de cada uma e a
quantidade de alunos beneficiados, (PARA CONTRATACAO GENEROS ALIMENTICIOS DA MERENDA
ESCOLAR);

Notas fiscais decorrentes da veiculacdo de publicidade (PARA CONTRATACAO DE PUBLICIDADE POR
INTERMEDIO DE AGENCIA DE PROPAGANDA);

Tabela de precos praticados no contrato (PARA CONTRATACAO DE PUBLICIDADE POR INTERMEDIO
DE AGENCIA DE PROPAGANDA);

Descricdo dos descontos negociados (PARA CONTRATACAO DE PUBLICIDADE POR INTERMEDIO DE
AGENCIA DE PROPAGANDA);

Relatério de checagem de veiculacdo (PARA CONTRATACAO DE PUBLICIDADE POR INTERMEDIO DE
AGENCIA DE PROPAGANDA);

Comprovacao de que as informacgdes sobre a execu¢do do contrato, com os nomes dos fornecedores
de servicos especializados e veiculos, foram divulgadas em sitio préprio aberto para o contrato na
rede mundial de computadores, garantido o livre acesso as informagdes por quaisquer interessados



REGULAMENTO PARA A REMESSA OBRIGATORIA DE INFORMAGOES, DADOS E DOCUMENTOS AO TCE-MS

(PARA CONTRATACAO DE PUBLICIDADE POR INTERMEDIO DE AGENCIA DE PROPAGANDA);
18. Outros documentos que o 6rgdo entender pertinentes.
6.2 TERMO DE CREDENCIAMENTO

A) PRAZOS:

A.1) Quando a vigéncia do contrato ndo houver encerrado até o dia 30 de abril do ano subsequente a sua
formalizagdo ou aditamento, o 6rgdo deverd encaminhar somente o Subanexo IX (Conforme modelo
disponibilizado no Portal do Jurisdicionado e-Contas menu “Comunicado”) - Execugdo Financeira de Termo de
Credenciamento, detalhando a execugdo financeira do termo desde o primeiro pagamento até o dia 31 de
margo;

A.2) A documentagdo pertinente a execugdo financeira, devera ser remetida no prazo de até 25 (vinte e cinco)
dias Uteis apods a data do ultimo pagamento, da rescisdo ou da inscricdo em restos a pagar.

B) DOCUMENTOS:

1. Nota (s) de empenho (s);

Nota (s) de anulagdo de empenho, se for o caso;

Ordem de pagamento (s) e, se for o caso, levantamento dos restos a pagar processados;

Notas fiscais atestadas pelo fiscal do Termo de Credenciamento, devidamente identificado;

Termo de Encerramento do Termo de Credenciamento, se ndo houver rescisdo (documento unilateral

do gestor do Termo, declarando que o credenciamento encontra-se encerrado, para viabilizar a

apreciacdo pelo Tribunal de Contas, da 32 fase processual, obrigatdrio, independentemente da

vigéncia encontrar-se expirada);

6. Comprovacdo da retencdo do Imposto de Renda — IR na Fonte, da contribuicdo para o Instituto
Nacional da Seguridade Social - INSS e do Imposto sobre Servigos de Qualquer Natureza — ISSQN por
pagamento realizado;

7. Execucdo Financeira de Termos de Credenciamento - Subanexo IX(Conforme modelo disponibilizado
no Portal do Jurisdicionado e-Contas menu “Comunicado”), detalhando a execugdo financeira desde o
primeiro pagamento;

8. Outros documentos que o 6rgdo entender pertinentes.
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6.3 OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA E MEIO AMBIENTE

A) PRAZOS:

A.1) Quando a vigéncia do contrato ndo houver encerrado até o dia 30 de abril do ano subsequente a sua
formalizagdo ou aditamento, o 6rgdo deverd encaminhar somente o Subanexo | (Conforme modelo
disponibilizado no Portal do Jurisdicionado e-Contas menu “Comunicado”) - Execugdo Financeira de Contratos,
detalhando a execucdo financeira da contratagdo desde o primeiro pagamento até o dia 31 de margo;

A.2) A documentacgdo pertinente a execugédo financeira, devera ser remetida no prazo de até 25 (vinte e cinco)
dias Uteis apds a data do ultimo pagamento, da rescisdo ou da inscricdo em restos a pagar.

B) DOCUMENTOS:
1. Nota (s) de empenho (s);
Nota (s) de anulagdo de empenho, se for o caso;
Ordem de pagamento (s) e, se for o caso, levantamento dos restos a pagar processados;
Notas fiscais atestadas pelo fiscal do contrato, devidamente identificado;
Comprovante de devolugdo de cauc¢do ou outra modalidade de garantia, caso tenha sido prevista;
Termo de Encerramento de Contrato;
Comprovagao da retengdo do Imposto de Renda — IR na Fonte, da contribuicdo para o Instituto
Nacional da Seguridade Social - INSS e do Imposto sobre Servicos de Qualquer Natureza — ISSQN por
pagamento realizado;
8. Subanexo | (Conforme modelo disponibilizado no Portal do Jurisdicionado e-Contas menu
“Comunicado”) - Execugdo Financeira de Contratos;
9. Ordem de inicio dos servicos;

NoubkwnN
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10.
11.

12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.

22.

23.

Certificado de matricula no INSS do Orgdo Municipal referente a Obra;

Anotacdo de Responsabilidade Técnica - ART do Responsavel pela Execu¢do do Objeto e do
Representante Indicado pelo Orgdo, com o respectivo ato de designacio;

Laudos de medi¢Ges com o respectivo memorial de célculo;

Termo de recebimento provisério do objeto;

Termo de recebimento definitivo do objeto;

Exposicdo da motivagdo que gerou o atraso;

Comunicagdo a autoridade competente e respectiva ratificagdo, quando houver atraso na execugao;
Publicagdo do extrato da ratificagdo, quando houver atraso na execugao;

Termo de paralisagdo e a publicagdo do respectivo extrato, se houver paralisagdo da execugao;

Termo de reinicio da execuc¢do do objeto, se houver paralisagdo da execugdo;

Relatério Fotografico mensal, com georreferenciamento, de acordo com as medigdes;

Remessa da Licenga de Instalagdo quando da autorizagdo para o inicio dos servigos e da Licenga de
Operagao quando da conclusdo do objeto do contrato;

Registro das ocorréncias relacionadas com a execucdo da obra (§12 do art. 67 da Lei n.° 8.666/93), e 0
Livro de Ordem (Resolugdo n.° 1.024/2009 do CONFEA/CREA);

Outros documentos que o drgdo entender pertinentes.
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7. SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS — ATAS (ADMINISTRATIVO E DE OBRAS)

7.1 PROCEDIMENTO LICITATORIO

A) PRAZO: até 25 (vinte e cinco) dias Uteis apds a data da publicagdo do extrato da Ata de Registro de Pregos.

B) DOCUMENTOS:

1.
2.

ouksw

14.
15.

16.

17.

18.

19.

20.
21.
22.
23.
24,
25.

Justificativa para contratacgdo;

Indicagdo do objeto e do valor estimado, acompanhado da pesquisa de mercado, contemplando no
minimo trés cotagdes, salvo limitagdo de mercado devidamente justificada;

Termo de referéncia e cronograma fisico-financeiro de desembolso, se for o caso;

Autoriza¢do da abertura da licitagdo;

Designagao do Pregoeiro e equipe de apoio ou da comissdo de Licitagao;

Minuta: Edital e anexos (contendo, além dos documentos especificos do Edital, minuta da Ata de
Registro de Precos e do Contrato ou Instrumento Equivalente que operacionalizard a execugdo da
ata);

Parecer juridico sobre o Edital, anexos e minutas;

Edital e respectivos anexos;

Eventuais recursos do Edital e deliberagGes internas;

. Comprovacdo da publicagdo do aviso do Edital;

. Documentacdo de habilitacdo dos licitantes;

. Certificados de regularidade junto a Fazenda Federal, Estadual e Municipal;

. Certificados de regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia por Tempo de

Servigo (FGTS), demonstrando situagdo regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por
lei;

Certificado de Regularidade Trabalhista;

Copias das propostas escritas, da documentacgdo de habilitacdo analisada e dos documentos que os
instruirem;

Ata da sessdo do Pregdo, contendo, sem prejuizo de outros, o registro dos licitantes credenciados,
das propostas escritas e verbais apresentadas, na ordem de classificacdo, da andlise da
documentagdo exigida para habilitacdo e dos recursos interpostos;

Manifestagdo de interesse das unidades orgamentarias que se utilizardo do Registro de Pregos, com a
estimativa de consumo e consolidagdo das demandas identificadas;

Relagdo nominal da frota e seus respectivos CRLVs, por unidade or¢amentaria, quando o objeto for
destinado a frota de veiculos;

Comprovagdo de que o investimento esta incluso nas metas estabelecidas no Plano Plurianual,
qguando ultrapassar um exercicio financeiro;

Adjudicacdo e Homologacao do resultado;

Comprovantes de publicagdo do resultado;

Ata de Registro de Pregos com a assinatura de todos os fornecedores;

Comprovante de Publicagdo da Ata de Registro de Pregos;

Copia da legislacdo propria sobre o Sistema de Registro de Precos, se houver;

Outros documentos que o 6rgdo entender pertinentes.

7.2 PRORROGAGAO DE VIGENCIA

A) PRAZO: até 25 (vinte e cinco) dias Uteis apds a data da publicacdo do ato de prorrogacao.

B) DOCUMENTOS:

1.
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Justificativa para a prorrogagao;

Parecer juridico acerca da prorrogacao;

Cépia do termo aditivo;

Comprovante de publicagcdo do termo aditivo;

Outros documentos que o drgdo entender pertinentes.
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7.3 REVISAO

A) PRAZO: até 25 (vinte e cinco) dias Uteis apds a data da publicagdo do ato de revisdo.

B) DOCUMENTOS:

1. Justificativa para a revisdo;

2. Parecer juridico acerca da revisao dos precos;

3. Copia do termo de revisao;

4. Comprovante de publicagdo do termo de revisdo;

5. Outros documentos que o érgdo entender pertinentes.
7.4 CANCELAMENTO

A) PRAZO: até 25 (vinte e cinco) dias Uteis apds a data do ato de cancelamento.

B) DOCUMENTOS:

1.
2.

Justificativa para o cancelamento total ou parcial dos pregos;

Comprovacgdo da abertura do contraditdrio e da ampla defesa ao(s) proponente(s) fornecedor(s) que
teve seu preco anulado;

Ata de Registro de Pre¢os com o cancelamento efetivado e com os pregos do proponente fornecedor
subsequente, se for o caso;

Publicagdo da Ata de Registro de Precos alterada;

Outros documentos que o 6rgdo entender pertinentes.

7.5 INSTRUMENTO DE UTILIZAGAO (DETENTOR DA ATA)

Nota: Os instrumentos contratuais ou substitutivos que
alcangarem o limite de remessa obrigatdria deverdo ser
encaminhados de forma individualizada para autuagéo do
Tribunal de Contas, em processos apartados das atas, sem
solicitagdo de juntada nestas.

A) PRAZO: até 25 (vinte e cinco) dias Uteis apds a data da publicacdo do extrato do contrato ou instrumento
equivalente.

B) DOCUMENTOS:

1.
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Copia da Ata de Registro de Precos utilizada;

Extrato contendo o saldo remanescente do quantitativo da ata de registro de preco;

Parecer juridico sobre o contrato ou instrumento substitutivo;

Termo de contrato ou instrumentos substitutivo;

Comprovagao da publicagdo do contrato ou instrumento substitutivo;

Nota de empenho (quando este ndo for o instrumento substitutivo utilizado);

Ato de designacgao do fiscal do contrato;

Copia da ordem de servico, quando o inicio da vigéncia do contrato ou instrumento equivalente
estiver vinculado a data da ordem de servico;

Outros documentos que o 6rgdo entender pertinentes.
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7.6 INSTRUMENTO DE ADESAO (CARONA)

A) PRAZO: até 25 (vinte e cinco) dias Uteis apds a data da publicacdo do extrato do contrato ou instrumento
equivalente.

B) DOCUMENTOS:
1. Copia da solicitagcdao de adesdo e da autorizagdao do gerenciador da ata;
Copia da Ata de Registro de Pregos utilizada;
Parecer juridico sobre o contrato ou instrumento substitutivo;
Termo de contrato ou instrumentos substitutivo;
Comprovagado da publicagdo do contrato ou instrumento substitutivo;
Nota de empenho (quando este ndo for o instrumento substitutivo utilizado);
Ato de designacao do fiscal do contrato;
Coépia da ordem de servigo, quando o inicio da vigéncia do contrato ou instrumento equivalente
estiver vinculado a data da ordem de servigo;
9. Outros documentos que o érgdo entender pertinentes.

N A WD

7.7 EXECUCAO FINANCEIRA DO CONTRATO OU INSTRUMENTO CONGENERE ADMINISTRATIVO
DECORRENTE DE UTILIZACAO OU DE ADESAO

Nota 1: A execugdo financeira das atas decorre de sua utilizagGo
ou adesdo e deve ser encaminhada com solicitagdo de juntada
no instrumento contratual ou substitutivo respectivo (com
informagdo no oficio acerca do numero de autuagdo deste) e
nunca na ata origindria.

Nota 2: Para aditamentos e rescisées contratuais decorrentes da
utilizagdio ou adesdo a Registro de Pregos, os documentos
encaminhados seguem a mesma regra geral dos instrumentos
contratuais.

A)PRAZOS:

A.1) Quando a vigéncia do contrato ndo houver encerrado até o dia 30 de abril do ano subsequente a sua
formalizagdo ou aditamento, o 6rgdo deverd encaminhar somente o subanexo | (Conforme modelo
disponibilizado no Portal do Jurisdicionado e-Contas menu “Comunicado”) - Execucdo Financeira de Contratos,
detalhando a execucdo financeira da contratagdo desde o primeiro pagamento até o dia 31 de margo;

A.2) A documentagdo pertinente a execugdo financeira, devera ser remetida no prazo de até 25 (vinte e cinco)
dias Uteis apds a data do ultimo pagamento, da rescisdo ou do registro em restos a pagar.

B) DOCUMENTOS:

1. Nota (s) de empenho (s);

Nota (s) de anulagdo de empenho, se for o caso;

Ordem de pagamento (s) e, se for o caso, levantamento dos restos a pagar processados;

Notas fiscais atestadas pelo fiscal do contrato, devidamente identificado;

Comprovante de devolugdo de caugdo ou outra modalidade de garantia, caso tenha sido prevista;

Termo de Encerramento de Contrato, se ndo houver rescisdo (documento unilateral do gestor do

contrato, declarando que a contratagdo encontra-se encerrada, para viabilizar a apreciagdo pelo

Tribunal de Contas, da 32 fase processual, obrigatdrio, independentemente da vigéncia encontrar-se

expirada);

7. Comprovacdo da retencdo do Imposto de Renda — IR na Fonte, da contribuicdo para o Instituto
Nacional da Seguridade Social - INSS e do Imposto sobre Servicos de Qualquer Natureza — ISSQN por
pagamento realizado;

8. Subanexo | (Conforme modelo disponibilizado no Portal do Jurisdicionado e-Contas menu
“Comunicado”), - Execucdo Financeira de Contratos, detalhando a execuc¢do financeira desde o

oukwnN
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9.

primeiro pagamento;
Outros documentos que o 6rgdo entender pertinentes.

7.8 EXECUCAO FINANCEIRA DO CONTRATO DE OBRAS DECORRENTE DE UTILIZACAO OU DE
ADESAO

Nota 1: A execugdo financeira das atas decorre de sua utilizagGo
ou adesdo e deve ser encaminhada com solicitagdo de juntada
no instrumento contratual ou substitutivo respectivo (com
informagdo no oficio acerca do numero de autuagdo deste) e
nunca na ata origindria.

Nota 2: Para aditamentos e rescisées contratuais decorrentes da
utilizagdo ou adesdo a Registro de Pregos, os documentos
encaminhados seguem a mesma regra geral dos instrumentos
contratuais.

A)PRAZOS:

A.1) Quando a vigéncia do contrato ndo houver encerrado até o dia 30 de abril do ano subsequente a sua
formalizagdo ou aditamento, o 6rgdo deverd encaminhar somente o subanexo | (Conforme modelo
disponibilizado no Portal do Jurisdicionado e-Contas menu “Comunicado”) - Execu¢do Financeira de Contratos,
detalhando a execugdo financeira da contrata¢do desde o primeiro pagamento até o dia 31 de margo;

A.2) A documentagdo pertinente a execugdo financeira, devera ser remetida no prazo de até 25 (vinte e cinco)
dias Uteis apods a data do ultimo pagamento, da rescisdo ou do registro em restos a pagar.

B) DOCUMENTOS:

1.
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10.
11.

12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.

Nota (s) de empenho (s);

Nota (s) de anulagdo de empenho, se for o caso;

Ordem de pagamento (s) e, se for o caso, levantamento dos restos a pagar processados;

Notas fiscais atestadas pelo fiscal do contrato, devidamente identificado;

Comprovante de devolugdo de caugdo ou outra modalidade de garantia, caso tenha sido prevista;
Termo de Encerramento de Contrato, se ndo houver rescisdo (documento unilateral do gestor do
contrato, declarando que a contrata¢cdo encontra-se encerrada, para viabilizar a apreciacdo pelo
Tribunal de Contas, da 32 fase processual, obrigatdrio, independentemente da vigéncia encontrar-se
expirada);

Comprovagdo da retengdo do Imposto de Renda — IR na Fonte, da contribuicdo para o Instituto
Nacional da Seguridade Social - INSS e do Imposto sobre Servicos de Qualquer Natureza — ISSQN por
pagamento realizado;

Execugdo Financeira de Contratos - Subanexo | (Conforme modelo disponibilizado no Portal do
Jurisdicionado e-Contas menu “Comunicado”), detalhando a execugdo financeira desde o primeiro
pagamento;

Ordem de inicio dos servigos;

Certificado de matricula no INSS do Orgdo Municipal referente a Obra;

Anotacdo de Responsabilidade Técnica - ART do Responsavel pela Execucdo do Objeto e do
Representante Indicado pelo Orgdo;

Laudos de medigdes;

Termo de recebimento provisdrio do objeto;

Termo de recebimento definitivo do objeto;

Exposicdo da motivagdo que gerou o atraso, se houver atraso na execuc¢ao;

Comunicacdo a autoridade competente e respectiva ratificacdo, se houver atraso na execucdo;
Publicacdo do extrato da ratificacdo, se houver atraso na execucao;

Termo de paralisacdo e a publicagdo do respectivo extrato;

Termo de reinicio da execuc¢do do objeto, se havido paralisa¢do, se houver paralizacdo da execugao;
Relatdrio Fotografico mensal , com georreferenciamento, de acordo com as medigdes;

Caso o objeto necessite de Licenga Ambiental, remessa da Licenga Ambiental de Instalagdo aprovada
quando da autorizacdo para inicio dos servicos e Licenca Ambiental de Operacdo quando da
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conclusao do objeto do contrato; contrato;

22. Registro das ocorréncias relacionadas com a execugdo da obra (§12 do art. 67 da Lei 8.666/93), bem
como o Livro de Ordem (Resolu¢do 1024/2009 do CONFEA/CREA);

23. Outros documentos que o érgdo entender pertinentes.
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8. CONTRATOS CORPORATIVOS E SUAS ADESOES

Nota: Para aditamentos, apostilamentos e rescisées contratuais
decorrentes de contratos corporativos, os documentos
encaminhados seguem a mesma regra dos instrumentos
contratuais gerais.

8.1 PROCEDIMENTO LICITATORIO E CONTRATO CORPORATIVO

A) PRAZO: até 25 (vinte e cinco) dias Uteis apds a data da publicagdo do extrato do Contrato Corporativo.

B) DOCUMENTOS:

1.

2.
3.
4

o

18.
19.

20.
21.

22.
23.
24,

25.
26.
27.

Justificativa para a escolha do Contrato Corporativo em detrimento ao sistema de Registro de Precos;
Autorizacdo da abertura da licitagdo;

Justificativa para a contratacgdo;

Indicagdo do objeto e do valor estimado, acompanhado da pesquisa de mercado, contemplando no
minimo trés cotagdes, salvo limitagdo de mercado devidamente justificada;

Se a contratagdo consistir em compras ou servigos de natureza continuada, estimativa de consumo,
por unidade orgamentdria aderente, para todo o periodo da contratagao;

Comprovante da convocagdo dos 6rgdos ou entidades para manifestarem interesse na participagdo
da licitagdo e suas respectivas respostas com os quantitativos estimados;

Reserva Orgcamentaria de todas as unidades que futuramente irdo aderir ao contrato;

Termo de Referéncia e Conograma Fisico-Financeiro de desembolso, se for o caso;

Designagao do Pregoeiro e equipe de apoio ou da Comissdo de Licitagdo;

. Minuta: Edital, anexos e dos contratos corporativos e de adesdo derivado do corporativo;

. Parecer juridico sobre o Edital e anexos;

. Edital e respectivos anexos;

. Eventuais recursos do Edital e deliberagdes internas;

. Comprovacdo da publicagdo do aviso do Edital;

. Documentacao de habilitacdo dos licitantes;

. Certificados de regularidade junto a Fazenda Federal, Estadual e Municipal;

. Certificados de regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia por Tempo de

Servigo (FGTS), demonstrando situagdo regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por
lei;

Certificado de Regularidade Trabalhista;

Cdpias das propostas escritas, da documentacdo de habilitacdo analisada e dos documentos que as
instruirem;

Atas e deliberagdes;

Comprovagao de que o investimento esta incluso nas metas estabelecidas no Plano Plurianual,
qguando ultrapassar um exercicio financeiro;

Adjudicacdo e Homologacao do resultado;

Comprovantes de publicacdo do resultado ou da homologacao;

Contrato Corporativo com a identificacio das Unidades Orcamentdrias que formalizardo os
instrumentos de adesdo e com a indicagdo dos respectivos quantitativos;

Comprovante de Publicacdo do Contrato Corporativo;

Copia da legislagdo do Contrato Corporativo;

Outros documentos que o 6rgao entender pertinentes.
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8.2 CONTRATO DE ADESAO

A) PRAZO: até 25 (vinte e cinco) dias Uteis apds a data da publicagcdo do extrato do contrato.

B) DOCUMENTOS:

1.

N
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Solicitacdo do 6rgdo aderente ao 6rgdo gerenciador do Contrato Corporativo para formalizagdo do
Contrato de Adesdo;

Estimativa de consumo da unidade orgamentaria aderente para todo o periodo da contratagao, se
consistir em compras ou servigos de natureza continuada;

Copia do Contrato Corporativo aderido;

Contrato de Adesdo;

Publicacdo do Contrato de Adesdo;

Nota de empenho;

Copia da publicagdo do Edital da licitagdo que originou o Contrato Corporativo aderido;

Outros documentos que o 6rgao entender pertinentes.

8.3 EXECUGAO FINANCEIRA

Nota: A execugdo financeira dos contratos corporativos decorre
das adesdes respectivas e deve ser encaminhada por Unidade
Administrativa aderente, com solicitagdo de juntada no
instrumento contratual respectivo e  nunca no Contrato
Corporativo origindrio.

A) PRAZOS:

A.1) Quando a vigéncia do contrato ndo houver encerrado até o dia 30 de abril do ano subsequente a sua
formalizagdo ou aditamento, o 6rgdo devera encaminhar somente o Subanexo | (Conforme modelo
disponibilizado no Portal do Jurisdicionado e-Contas menu “Comunicado”) - Execu¢do Financeira de Contratos,
detalhando a execucdo financeira da contratacdo desde o primeiro pagamento até o dia 31 de margo;

A.2) A documentagdo pertinente a execugdo financeira, devera ser remetida no prazo de até 25 (vinte e cinco)
dias Uteis ap6s a data do ultimo pagamento, da rescisdao ou do registro em restos a pagar.

B) DOCUMENTOS:

1.

ounkwnN

Nota (s) de empenho (s);

Nota (s) de anulagdo de empenho, se for o caso;

Ordem de pagamento (s) e, se for o caso, levantamento dos restos a pagar processados;

Notas fiscais atestadas pelo fiscal do contrato, devidamente identificado;

Comprovante de devolugdo de cauc¢do ou outra modalidade de garantia, caso tenha sido prevista;
Termo de Encerramento de Contrato, se ndo houver rescisdo (documento unilateral do gestor do
contrato, declarando que a contratacdo encontra-se encerrada, para viabilizar a apreciacdo pelo
Tribunal de Contas, da 32 fase processual, obrigatdrio, independentemente da vigéncia encontrar-se
expirada);

Comprovagao da retengdo do Imposto de Renda — IR na Fonte, da contribuicdo para o Instituto
Nacional da Seguridade Social - INSS e do Imposto sobre Servicos de Qualquer Natureza — ISSQN por
pagamento realizado;

Execugdo Financeira de Contratos - Subanexo | (Conforme modelo disponibilizado no Portal do
Jurisdicionado e-Contas menu “Comunicado”), detalhando a execugdo financeira desde o primeiro
pagamento;

Execucdo Final do Contrato de Adesdo - Subanexo Il (Conforme modelo disponibilizado no Portal do
Jurisdicionado e-Contas menu “Comunicado”);

10. Outros documentos que o érgdo entender pertinentes.
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9. EXECUGCAO GLOBAL - CONTRATO CORPORATIVO - ATA DE REGISTRO DE PREGOS E
CREDENCIAMENTO

9.1 EXECUGAO FINANCEIRA GLOBAL

A) PRAZO: até 25 (vinte e cinco) dias Uteis do encerramento da vigéncia do ultimo contrato ou instrumento
substitutivo pertinente a utilizagdo da ata, ao Contrato Corporativo ou ao credenciamento.

B)DOCUMENTOS:

1. Execugdo Global - Subanexo Ill (Conforme modelo disponibilizado no Portal do Jurisdicionado e-
Contas menu “Comunicado”);

2. Termo de Encerramento da Ata, do Contrato Corporativo ou do Termo de Credenciamento
(documento unilateral do gestor do instrumento, declarando que a contratagdo encontra-se
encerrada, para viabilizar a apreciagao pelo Tribunal de Contas, da 42 fase processual, obrigatdrio,
independentemente da vigéncia encontrar-se expirada);

3. Documento informando o nimero de autuagdo do ultimo contrato vigente da ata, corporativo ou
credenciamento, ou copia da publicacdo do instrumento se ele ndo houver sido encaminhado ao
Tribunal de Contas;

4. Outros documentos que o 6rgdo entender pertinentes.
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10. PARCERIA PUBLICO-PRIVADA - PPP: CONCESSAO PATROCINADA OU ADMINISTRATIVA -
CONTRATACOES ADMINISTRATIVAS E DE OBRAS

10.1 PROCEDIMENTO LICITATORIO - PPP

Nota: Quando o certame originar somente uma contratagdo que
alcangar o limite de remessa obrigatdria, os documentos
referentes a 12 e a 22 Fase (Licitatério e Contrato), deverdo ser
encaminhados conjuntamente para a formalizagéo de uma unica
autuagdo.

A) PRAZOS:

A.1) Procedimento licitatorio, quando gerador de uma sé contratacdo que alcance o limite de remessa

obrigatdria: até 25 (vinte e cinco) dias Uteis apds a data da publicacdo do extrato do contrato;

A.2) Procedimento licitatério, quando gerador de mais de uma contratagdo que alcance o limite de remessa

obrigatdria: até 25 (vinte e cinco) dias Uteis apds a data de publicagdo do resultado ou da homologagao.

B) DOCUMENTOS:

1. Autorizagdo para abertura de procedimento licitatério na modalidade de concorréncia, devidamente
fundamentado em estudo técnico com informacgGes expressas que atendam as exigéncias dispostas
nas alineas “a”, “b” e “c”, do inc.l, do art. 10 da Lei n.° 11.079/04;

Comprovagao da existéncia de dotagdo orgamentaria, se for o caso;

Justificativa dos indicadores eleitos para avaliar o desempenho do parceiro Privado;

Certificados de regularidade junto a Fazenda Federal, Estadual e Municipal;

Certificados de regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia por Tempo de

Servico (FGTS), demonstrando situagdo regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por

lei;

6. Certificado de Regularidade Trabalhista;

7. Declaragdo, acompanhada de documentos comprobatoérios, de que objeto da PPP esta previsto no
Plano Plurianual em vigor, no ambito em que o contrato sera celebrado;

8. Demonstrativo, acompanhado de memdria de calculo analitica por exercicio financeiro, que
contemple a estimativa do fluxo de recursos publicos suficientes para o cumprimento, durante a
vigéncia do contrato e por exercicio financeiro, das obrigacGes contraidas pela Administracdo Publica;

9. Licenca ambiental prévia (LP), ou as diretrizes para o licenciamento ambiental do empreendimento,
na forma do regulamento, sempre que o objeto do contrato exigir;

10. Demonstrativo, com memoaria de célculo analitica, do impacto orcamentario-financeiro nos exercicios
em que deva vigorar o contrato de parceria publico-privada;

11. Comprovante do recolhimento da caugao, se exigida;

12. Declaragao do ordenador da despesa de que as obrigagdes contraidas pela Administragdo Publica no
decorrer do contrato sdo compativeis com a lei de diretrizes orcamentarias e estdo previstas na Lei
Orcamentdria Anual;

13. Relatério da realizacdo da consulta publica em que foi submetida a minuta do Edital e do contrato;

14. Atualiza¢bées dos documentos relacionados nos itens 7, 8 a 9 devidas sempre que a assinatura do
contrato ocorrer em exercicio diverso daquele em que for publicado o Edital;

15. Copia do ato de designagdo da Comissdo de Licitagdo;

16. Cépia dos documentos do procedimento licitatdrio realizado, ou da dispensa/inexigibilidade, quando
for o caso;

17. Cépia da homologacgdo/adjudicacdo ou do ratifico;

18. Copia ato de constituicdo da sociedade de propdsito especifico, incumbida de implantar e gerir o
objeto da parceria;

19. Autorizagdo legislativa especifica, no caso de concessGes patrocinadas em que mais de 70% da
remuneracdo do parceiro privado seja paga pela Administragdo Publica, quando se tratar de
concessdo patrocinada;

vk wnN
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20.

21.

22.

23.

24.

25

Prova de que foram adotadas as medidas previstas no art. 39 da Lei Federal n° 8.666/93, quando o
valor da licitagdo ultrapassar 100 (cem) vezes o limite previsto para concorréncia (PARA
CONTRATACAO DE OBRAS E SERVIGOS DE ENGENHARIA E MEIO AMBIENTE);

Orcamento detalhado em planilhas que expressem a composi¢do de todos os seus custos unitdrios
(PARA CONTRATACAO DE OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA E MEIO AMBIENTE);

Memorial descritivo dos trabalhos e respectivos cronogramas fisico-financeiros (PARA
CONTRATACAO DE OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA E MEIO AMBIENTE);

Projeto bdsico aprovado pela autoridade competente (PARA CONTRATAGAO DE OBRAS E SERVICOS
DE ENGENHARIA E MEIO AMBIENTE);

Prova de que foram adotadas as medidas previstas no art. 39 da Lei Federal n° 8.666/93, quando o
valor da licitagdo ultrapassar 100 (cem) vezes o limite previsto para concorréncia de obras e servigos
de engenharia (PARA CONTRATAGAO DE OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA E MEIO AMBIENTE);

. Outros documentos, que o érgdo entender pertinentes.

10.2 CONTRATO - PPP

A) PRAZO: até 25 (vinte e cinco) dias Uteis apds a data da publicagdo do extrato contrato.

B) DOC
1.

G AW

UMENTOS:
Instrumento do contrato de concessdo assinado;
Copia do extrato do contrato publicado na imprensa oficial;
Nota de empenho;
Ato de designacdo do Fiscal do contrato;
Comprovacdo do encaminhamento ao Senado Federal e a Secretaria do Tesouro Nacional das
informagles necessdrias para cumprimento do disposto no §12 do art. 28 da Lei Federal n.?
11.079/04;
Atualizagdo dos estudos referidos no § 22 do art. 10 da Lei Federal n.° 11.079/04, no caso de a
assinatura do contrato ocorrer em exercicio diverso daquele em que foi publicado o Edital;
Instrumentos formais das garantias das obrigacGes contraidas pela Administracdo Publica e seguros
por ventura contratados, em decorréncia do contrato;
Relatdrios de consultoria ou assessoria porventura contratadas;
Outros documentos que o 6rgao entender pertinentes.

10.3 TERMO ADITIVO - PPP

A) PRAZO: até 25 (vinte e cinco) dias Uteis apds a data da publicagcdo do extrato do termo aditivo.

B) DOC
1.
2.

s

9.

UMENTOS:
Termo aditivo;
Justificativa com indicagdo precisa do parametro contratual anterior, a motivagdo, os novos termos e
o alcance de sua alteragao;
Cdpia do extrato do termo aditivo publicado na imprensa oficial;
Nota de Empenho, se for o caso.
Autorizacdo competente para a celebra¢do do termo aditivo devidamente fundamentado em estudo
técnico com informagGes expressas que atendam as exigéncias dispostas nas alineas “a”, “b” e “c”, do
inc.l, do art. 10 da Lei n.° 11.079/04;
Parecer técnico e juridico ou do grupo constituido para esse fim, sobre o termo aditivo;
Demonstrativo, com memdria de calculo analitica, do impacto orgamentario-financeiro nos exercicios
em que deva vigorar o contrato de parceria publico-privada;
Declaracdo, acompanhada de documentos comprobatérios, de que objeto da PPP esta previsto no
Plano Plurianual em vigor, no ambito em que a renovacgdo do contrato sera celebrado;
Relatérios de consultoria ou assessoria, se for o caso;

10. Outros documentos, que o 6rgdo entender pertinentes.
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10.4 TERMO DE RESCISAO - PPP

A) PRAZO: até 25 (vinte e cinco) dias Uteis apds a data da publicagdo do termo de rescisdo.

B) DOCUMENTOS:

1.

2.
3.
4

Copia do termo de rescisdo, com informacgdo do valor total executado, datado e assinado;
Comprovagao da publicagdo do termo de rescisdo;

Justificativa para a rescisdo;

Quando a rescisdo for unilateral, cépia da notificagdo do contratado para o exercicio do contraditério
e da ampla defesa;

Outros documentos que o 6rgao entender pertinentes.

10.5 EXECUGAO FINANCERIA - PPP

Nota: Para fins de fiscalizagdo e acompanhamento das
atividades desenvolvidas pelo parceiro contratado relativamente
aos contratos de PPP em exame neste Tribunal de Contas, deverd
o Poder Publico responsdvel pela assinatura do contrato
encaminhar os documentos de execugdo financeira referentes ao
periodo anual encerrado.

A) PRAZO: até o ultimo dia util do més seguinte a data de aniversario de cada vigéncia contratual.

B) DOCUMENTOS:

1.
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10.

11.
12.

13.

14.
15.

Nota (s) de empenho (s);

Nota (s) de anulagdo de empenho, se for o caso;

Ordem de pagamento (s) e, se for o caso, levantamento dos restos a pagar processados;

Notas fiscais atestadas pelo fiscal do contrato, devidamente identificado;

Comprovante de devolugao de caug¢do ou outra modalidade de garantia, caso tenha sido prevista;
Comprovagao da retenc¢ao do Imposto de Renda — IR na Fonte, da contribuicdo para o Instituto
Nacional da Seguridade Social - INSS e do Imposto sobre Servicos de Qualquer Natureza — ISSQN por
pagamento realizado;

Execucdo Financeira de Contratos - Subanexo | (Conforme modelo disponibilizado no Portal do
Jurisdicionado e-Contas menu “Comunicado”), detalhando a execugdo financeira desde o primeiro
pagamento;

Certiddo indicando o nome dos gestores responsdveis pela execugdo e fiscalizagdo do contrato de
PPP, respectivos periodos de gestdo, afastamentos, substituicdes e érgao(s) representado(s);
Relatdrio contendo a manifestacdo expressa da autoridade competente quanto a regularidade dos
atos, a satisfagdo com os resultados, a atualidade dos servicos prestados, ao cumprimento das
diretrizes definidas no art. 42 da Lei Federal n.° 11.079/04 e as providéncias adotadas nos casos de
constatacdo de irregularidade ou de acionamento de garantias por descumprimento das normas
estabelecidas no contrato de PPP;

Demonstrativo das receitas arrecadadas pelo Poder concedente decorrentes do contrato de PPP, se
for o caso;

Homologacédo de reajustes e revisdo de tarifas ocorridas no periodo, se for o caso;

Demonstrativo financeiro das contraprestacdes da Administragdo Publica, tipificadas conforme art. 62
da Lei n.° 11.079/04, contendo datas, especificagdo dos documentos, valores e a correspondente
identificagcdo dos servigos ofertados — objeto do contrato de PPP -, ou das retengdes de pagamentos
para a contingéncia de indenizagdo de bens reversiveis;

Declaragdo(0es) de utilidade publica para efeito(s) de desapropriagdo do(s) bem(ns) que, por sua(s)
caracteristica(s), seja(m) apropriado(s) ao desenvolvimento do objeto do contrato de PPP, se for o
caso;

Relacdo das alteragGes ocorridas na composi¢do acionaria da contratada, se for o caso;

Publicacdo do balanco patrimonial da contratada, acompanhada dos respectivos demonstrativos e
notas explicativas, inclusive quanto a identificagdo das contas conciliadas que envolvam o contrato e
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16.

17.

18.

19.

a possivel ocorréncia de compartilhamento, com a Administragao Publica, dos ganhos econémicos
efetivos do parceiro privado decorrentes da redugdo do risco de crédito dos financiamentos
utilizados;

Ata publicada da Assembleia Geral pertinente a tomada anual das contas da contratada, contendo a
deliberagdo sobre as demonstragdes financeiras apresentadas pelos Administradores;

Relatdrio circunstanciado exarado pelos responsaveis incumbidos da fiscalizagao do contrato de PPP
contendo as obrigacdes do concessionario para cumprimento do cronograma fisico-financeiro
vinculados ao contrato de PPP, pormenorizando as etapas e prazos, previstos e realizados,
explicitando, ainda, quaisquer alteragdes ocorridas quanto a prazos, localizagdo, acréscimos e/ou
supressdes (PARA CONTRATAGAO DE OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA E MEIO AMBIENTE);
Termo de Encerramento do Contrato, quando se tratar da Prestacdo de Contas do ultimo exercicio de
vigéncia do contrato de parceria (documento unilateral do gestor do contrato, declarando que a
contratagcdo encontra-se encerrada, para viabilizar a apreciagdo pelo Tribunal de Contas, da 32 fase
processual, obrigatério, independentemente da vigéncia encontrar-se expirada);

Outros documentos que o 6rgao entender pertinentes.
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11. CONVENIOS, ACORDOS, AJUSTES, TERMOS DE ADESAO E COMPROMISSO E INSTRUMENTOS
CONGENERES

Nota: Cabe ao OJrgdo liberador dos recursos remeter os
documentos obrigatorios.

11.1 CELEBRACAO DE CONVENIOS, ACORDOS, AJUSTES E CONGENERES

A) PRAZO: até 25 (vinte e cinco) dias Uteis apds a publicagdo do extrato do convénio ou do Termo de Adesdo e
Compromisso na imprensa oficial.

B) DOCUMENTOS:
1. Termo de Convénio ou Congéneres;

Cdpia do extrato do instrumento publicado na imprensa oficial;

Justificativa para a pactuacao;

Nota de empenho;

Plano de trabalho ou plano de atendimento do convenente, aprovado pelo ordenador de despesas e

respectivo Cronograma de Desembolso;

6. Declaragdo do ordenador de despesa que o drgdo beneficiado pelo recurso ndo estd em débito
qguanto a Prestacdo de Contas de transferéncias voluntarias - declaracdo de adimpléncia;

7. Comprovagao da ciéncia a Assembleia Legislativa ou a Camara Municipal, quanto ao convénio,
acordo, ajuste ou congénere celebrado;

8. Certificado de regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal;

9. Certificado de Regularidade do FGTS;

10. Certificado de Regularidade Trabalhista;

11. Comprovacdo da condicdo de entidade filantrdpica ou de utilidade publica, quando o for caso;

12. Pareceres técnicos e juridicos do 6rgdo ou entidade concedente acerca da minuta do instrumento e
do Plano/Projeto de Trabalho;

13. Ato que institui o fiscal do instrumento;

14. Coépia dos documentos constitutivos da entidade que receberd os recursos, acompanhados da
comprovacao de titularidade dos representantes e documentos pessoais destes;

15. Outros documentos que o 6rgdo entender pertinentes.
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11.1.1 CELEBRACAO DE TERMO DE ADESAO E COMPROMISSO — LEI N.° 5.146/2017

A) DOCUMENTOS:

1. Termo de Adesdao Compromisso;

Cépia do extrato do instrumento publicado na imprensa oficial;

Nota de empenho;

Plano de trabalho e Cronograma de Desembolso;

Declaragdo do ordenador de despesa que o o6rgdo beneficiado pelo recurso ndo esta em débito

quanto a Prestacdo de Contas de transferéncias voluntarias - declaracdo de adimpléncia;

6. Codpia dos documentos pessoais do Prefeito Municipal, Diploma, expedido pelo Tribunal Regional
Eleitoral da eleicdo como prefeito, e o Termo de Posse, para a identificacdo juridica da autoridade no
sistema;

7. Mapa de linhas, puras e mistas, contendo o nome da linha e o percurso, em quildmetros, a ser
percorrido no transporte escolar;

8. Comprovante da conta bancaria, especifica para o recebimento dos recursos do PTE/MS;

9. Outros documentos que o érgdo entender pertinentes.

vk wnN
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11.2 ADITIVOS

A) PRAZO: até 25 (vinte e cinco) dias Uteis apds a publicagdo do extrato do aditivo na imprensa oficial, com
solicitacdo de juntada no instrumento originario.

B) DOCUMENTOS:
1. Termo aditivo do convénio, acordo, ajustes e congéneres;

2. Copia do extrato do aditivo publicado na imprensa oficial;

3. Justificativa para o aditamento;

4. Nota de empenho, se for o caso;

5. Declaragdo do ordenador de despesa que o drgdo beneficiado pelo recurso ndo esta em débito
guanto a Prestacgdo de Contas de auxilio financeiro anterior — Declara¢do de Adimpléncia;

6. Declaragdo do ordenador de despesa que o beneficiario do recurso ndo esta impedido de receber

transferéncias voluntarias;

7. Certificado de regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal;

8. Certificado de Regularidade do FGTS;

9. Certificado de Regularidade Trabalhista;

10. Pareceres técnicos e juridicos do 6rgdo ou entidade concedente acerca do termo aditivo;

11. Plano de trabalho ou plano de atendimento do convenente, aprovado pelo ordenador de despesas,
se havido alteragdes em decorréncia do ajuste do termo aditivo, acompanhado do novo Cronograma
de Desembolso, se for o caso;

12. Outros documentos que o drgao entender pertinentes.

11.3 PRESTAGAO DE CONTAS DE CONVENIOS, ACORDOS, AJUSTES E CONGENERES

Nota: As prestagdes de contas dos convénios, acordos, ajustes Termos de AdesGo e Compromissos e congéneres, devem ser
encaminhados para o Tribunal de Contas com solicitagcdo de juntada no processo origindrio, cujo nimero de autuagdo deve
constar do respectivo oficio de encaminhamento.

A) PRAZOS:

A.1) Quando a vigéncia do instrumento ndo houver encerrado até o dia 30 de abril do ano subsequente a sua
formalizagdo ou aditamento, o 6rgdo deverd encaminhar somente o Subanexo V (Conforme modelo
disponibilizado no Portal do Jurisdicionado e-Contas menu “Comunicado”) - Relatério de Execugdo Financeira
de Convénios e Congéneres, detalhando a execucgdo financeira do instrumento desde o primeiro pagamento
até o dia 31 de margo, exigéncia dispensada para o Termo de Adesdo e Compromisso, cuja Prestacdo de
Contas devera ser sempre anual;

A.2) Até 90 (noventa) dias Uteis apds Prestacdo de Contas final da ultima parcela, pelo 6rgao que recebeu o

recurso.
B)DOCUMENTOS:

1. Nota(s) de Empenho(s);

2. Relagdo dos bens adquiridos, se assim previsto no convénio, acordo, ajuste ou congénere;

3. Termo de doacgdo de bens, se assim previsto no convénio, acordo, ajuste ou congénere;

4. Comprovacao da realizagdo de licitagdo para a realizagdo do objeto pactuado, se for o caso;

5. Conciliagdo bancdria, acompanhado do extrato da conta bancdria especifica do periodo do

recebimento da 12 parcela até o ultimo pagamento;

6. Demonstrativo da aplicagdo financeira dos recursos financeiros recebidos, emitido pelo banco,
especificando os rendimentos auferidos em cada més de aplicagdo;

7. Comprovante de recolhimento do saldo de recursos, a conta indicada pela concedente, se for o caso;

8. Copias das Notas Fiscais das despesas realizadas, separadas por contratos ou instrumento sucedaneo,
sejam oriundas de procedimentos licitatdrios, sejam oriundas de contratacdo direta, com a respetivo
atesto do fiscal do contrato e de outro funcionario, devidamente identificados;

9. Parecer do responsavel pelo controle interno contemplando os aspectos técnico (quanto a execug¢do
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10.
11.

12.

fisica e atingimento dos objetivos) e financeiro (quanto a correta e regular aplicagdo dos recursos) do
convénio;

Homologagdo da Prestacgdo de Contas;

Relatério de Execugdo Financeira de Convénios e Congéneres - Subanexo V (Conforme modelo
disponibilizado no Portal do Jurisdicionado e-Contas menu “Comunicado”);

Outros documentos que o 6rgdo entender pertinentes.

11.3.1 PRESTAGAO DE CONTAS DE TERMO DE ADESAO E COMPROMISSO — LEI N.° 5.146/2017

A) DOCUMENTOS:

1.
2.
3.

Relatério de Cumprimento do Objeto;

Relatério de Execucdo Fisico-Financeira;

Demonstrativo da Execucdo da Receita e Despesa, evidenciando os recursos recebidos, os
rendimentos auferidos na aplicagdo dos recursos no mercado financeiro, quando for o caso, e o saldo
final;

Relagdo de Pagamentos Efetuados com os recursos repassados aos Municipios, com os respectivos
comprovantes das despesas;

Conciliagdo Bancaria;

Extrato bancario da conta corrente e de investimento do periodo do recebimento dos recursos
recebidos;

Demais documentos exigidos pela Lei n.° 5.146/17 para a aprovacdo da Prestacdo de Contas;
Homologacdo da Prestacdo de Contas;

Outros documentos que o 6rgdo entender pertinentes.
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12. CELEBRAGAO DE PARCERIAS VOLUNTARIAS COM ORGANIZAGOES DA SOCIEDADE CIVIL -
TERMO DE COLABORAGAO E/OU TERMO DE FOMENTO

Nota: Cabe ao orgdo liberador dos recursos remeter os
documentos obrigatorios.

12.1 TERMO DE COLABORACAO E/OU TERMO DE FOMENTO - CHAMAMENTO PUBLICO OU
DISPENSA/INEXIGIBILIDADE

A) PRAZO: até 25 (vinte e cinco) dias Uteis apds a publicacdo do extrato do Termo de Colaboragédo e/ou Termo
de Fomento nos meios oficiais.

B) DOCUMENTOS:

1. Copia do Edital do chamamento publico ou da Justificativa da dispensa ou da inexigibilidade do
chamamento publico;

2. Solicitacdo da Organizacdo da Sociedade Civil para a formalizacdo do Termo de Fomento ou
justificativa do gestor para a abertura de processo para celebracdo de Termo de Colaboracdo;

3. Indicagdo expressa de prévia dotagdao orcamentaria para execugao da parceria;

4. Declaragdo de que os objetivos e finalidades institucionais e a capacidade técnica e operacional da
Organizagao da Sociedade Sivil foram avaliados e sdo compativeis com o objeto da parceria;

5. Declaragdo da Administracdo Publica de que a Organizacdo da Sociedade Civil ndo incide nas
vedacgdes do art. 39 da Lei Federal n. ° 13.019/14;

6. Comprovacdo de que a Organizacdo da Sociedade Civil possui mais de cinco anos de inscricdo no
CNPJ, no caso de atuagdo em rede.

7. Copia do parecer juridico do érgao da procuradoria, assessoria ou consultoria juridica acerca da
celebragdo da parceria, inclusive no caso de dispensa ou inexigibilidade de chamamento publico;

8. Documentag¢do que comprove o atendimento dos requsitos pela Organizacao da Sociedade Civil para
celebragdo da parceria, nos termos dos artigos 33 e 34 da Lei 13.019/2014 e do respectivo Decreto
Regulamentador;

9. Copia do ato de designacdo do gestor da parceria e respectiva comprovacdo da publicagdo oficial;

10. Cdpia do ato de designacdo da Comissao de Seleg:?\o1 e respectiva comprovacao da publicacgdo oficial;

11. Copia do ato de designagdo da Comissdao de Monitoramento e Avaliac;éo2 e respectiva comprovacgao
da publicagdo oficial;

12. Comprovagdo do endereco na internet evidenciando o cumprimento das exigéncias dispostas nos
arts. 10, 12, 50, 65 (observado o disposto no art. 81-A, Il) da Lei Federal n.° 13.019/14;

13. Comprovante da divulga¢do do Edital ou comprovacdo da publicacdo do extrato da justificativa, no
sitio oficial da administracdo publica na internet;

14. Copia do ato de homologacdo do resultado do chamamento publico, se for o caso;

15. Cdpia do Termo de Colaboragdo ou do Termo de Fomento e seus anexos;

16. Comprovante de Publicagdo do Termo de Colaboragdo ou de Fomento;

17. Nota de Empenho;

18. Decreto Regulamentador da Lei 13.019/2014;

19. Outros documentos que o drgdo entender pertinentes.

12.2 TERMO ADITIVO

' Na Comissdo de Selegio deve ser assegurada a participagio de pelos menos um servidor ocupante de cargo efetivo ou emprego
permanente do quadro de pessoal da Administragdo Publica.

? Na Comissdo de Monitoramento e Avaliagdo deve ser assegurada a participagdo de pelos menos um servidor ocupante de cargo efetivo
ou emprego permanente do quadro de pessoal da Administragdo Publica.
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A) PRAZO: até 25 (vinte e cinco) dias Uteis apds a publicagdo do extrato do termo aditivo ou apostila nos meios

oficiais.

B) DOCUMENTOS:

1.

oukwnN

Copia da solicitagdo e justificativa da Organizacdo da Sociedade Civil, se o pedido de alteragdo foi de
sua iniciativa, ou da justificativa para o aditamento, se a iniciativa foi do érgao;

Justificativa para prorrogagdo da vigéncia do Termo de Colaboragdo ou de Fomento;

Termo Aditivo ao Termo de Colaborag¢do ou de Fomento;

Copia da publicagdo do extrato do Termo Aditivo nos meios oficiais de divulgagado;

Nota de Empenho ou do Nota de Anulagdo de Empenho, se for o caso;

Outros documentos que o drgdo entender pertinentes.

12.3 PRESTACAO DE CONTAS

A) PRAZO: até 60 (sessenta) dias Uteis, do prazo previsto no artigo 71 da Lei 13.019/2014. Se a parceria
exceder um ano, a administracdo deverd enviar o relatério técnico em até 60 (sessenta) dias Uteis do fim de
cada exercicio.

B) DOCUMENTOS:

1.

10.

11.

12.

13.

Copia do Relatdrio Técnico de Monitoramento e Avaliagcdo da Parceria emitido pela Administracdo
apresentado a Comissdo de Monitoramento e Avaliagdo, se a parceria exceder um ano;

Copia do ato de homologacdo, exarado pela Comissdo de Avaliagdio e Monitoramento, sobre o
Relatdrio Técnico emitido pela Administragao;

Coépia do Parecer Técnico Conclusivo do gestor da parceira, no qual, necessariamente, faca a
descricdo pormenorizada das atividades realizadas e discorra sobre a comprovagao do cumprimento
das metas e alcance dos resultados esperados, nos termos dos incisos do § 42 do art. 67 da Lei n.°
13.019/14;

Copia do Relatério de Execucdo do Objeto, elaborado pela organizacdo da sociedade civil,
descrevendo as atividades ou projetos desenvolvidos para o cumprimento do objeto e o comparativo
de metas propostas com os resultados alcangados;

Copia do Relatdrio de Execugdo Financeira do Termo de Colaboragdo ou do Termo de Fomento, com a
descricdo das despesas e receitas efetivamente realizadas e sua vinculagdo com a execugdo do
objeto, na hipdtese de descumprimento de metas e resultados estabelecidos no plano de trabalho;
Relatodrios internos, se for o caso;

Copia do extrato da conta bancaria especifica contemplando desde o primeiro movimento até o
ultimo pagamento;

Demonstrativo dos rendimentos auferidos e comprovagao de sua aplicagdo no objeto da parceria;
Comprovagao do recolhimento dos saldos financeiros remanescentes, inclusive os provenientes das
receitas obtidas das aplicagBes financeiras realizadas em decorréncia de conclusdo, denuncia,
rescisdo ou extingdo da parceria;

Copia das Notas Fiscais e das respectivas transferéncias eletronicas de pagamento e/ou
comprovantes de pagamentos em espécie;

Planilha de execucdo financeira que contenha as seguintes colunas: n.° do empenho, data do
empenho, valor do empenho, nimero da nota fiscal, data da nota fiscal, nome do emissor da nota
fiscal, valor da nota fiscal, nUmero da ordem bancaria, data da ordem bancaria, nome do beneficiario
da ordem bancaria e valor da ordem bancaria;

Se instaurada tomada de conta especial, deverd ser enviada cépia de todos os atos que compdem tal
procedimento;

Outros documentos que o drgdo entender pertinentes.

13. CONTRATO DE GESTAO
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Nota: Cabe ao Orgdo liberador dos recursos remeter os
documentos obrigatorios.

13.1 CONTRATO
A) PRAZO: até 25 (vinte e cinco) dias Uteis apds a publicagdo do extrato do termo contratual.

B) DOCUMENTOS:
1. Copiaintegral do procedimento de sele¢do das organizagdes sociais;
2. Copia do decreto de qualificagao;
3. Coépia do estatuto da organizagdo social qualificada;
4. Cobpia da comprovagdo feita pela organizagdo social de que ndo esta qualificada, pela administragao,
como organizagao da sociedade civil de interesse publico (OSCIP);
Copia da comprovacdo feita pela organizacdo social de que desenvolve as atividades previstas no
objeto do contrato gestdo pactuado, por um periodo minimo de 2 (dois) anos;
Cdpia do contrato de gestdo;
Copia da publicacdo do extrato do contrato de gestao;
Cdpia da nota de empenho;
Copia do plano de remuneracdo, beneficios e remuneragdo dos empregados da entidade;
10. Quando se tratar de contrato de gestdo relativo a drea de saude, devera acompanhar documentagao
comprobatdria de que os integrantes da comissdo sdo servidores subordinados a auditoria estadual
de sadde (Lei Estadual n.° 4.698/15, art. 18, § 59);
11. Outros documentos que o 6rgao entender pertinentes.
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13.2 DISPENSA EM RAZAO DA RESCISAO DO CONTRATO DE GESTAO

A) PRAZO: até 25 (vinte e cinco) dias Uteis apds a publicagdo do extrato do termo contratual.

B) DOCUMENTOS:
1. Copiaintegral do procedimento de selegao das organizagdes sociais;
2. Copia da comprovagdo feita pela organizagdo social de que ndo esta qualificada, pela administragao,
como organizagdo da sociedade civil de interesse publico (OSCIP);
3. Copia da comprovacgdo feita pela organizagdo social de que desenvolve as atividades previstas no
objeto do contrato gestdo pactuado, por um periodo minimo de 2 (dois) anos;

Cdpia do contrato de gestdo;

Copia da publicacdo do extrato do contrato de gestao;

Cdpia da nota de empenho;

Copia do plano de remuneragao, beneficios e remuneragao dos empregados da entidade;

Quando se tratar de contrato de gestdo relativo a area de salde, devera acompanhar documentacgdo

comprobatdria de que os integrantes da comissdo sdo servidores subordinados a auditoria estadual

de salde (Lei Estadual n.” 4.698/15, art. 18, § 59);

9. Copia do ato de rescisdo do contrato de gestdo;

10. Copia da decisdo fundamentada do Secretario de Estado ou o Presidente de entidade da
Administracdo Indireta, da area do servigo objeto de contrato de gestdo que excepcionou e exigéncia
da realizagdo do chamamento publico;

11. Outros documentos que o 6rgdo entender pertinentes.
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13.3 DISPENSA DO CHAMAMENTO PUBLICO EM RAZAO DO CONTRATO DE GESTAO ANTERIOR
ENTRE A MESMA ENTIDADE E O ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL; TER SIDO ADEQUADAMENTE
CUMPRIDO

A) PRAZO: até 25 (vinte e cinco) dias Uteis apds a publicagdo do extrato do termo contratual.



REGULAMENTO PARA A REMESSA OBRIGATORIA DE INFORMAGOES, DADOS E DOCUMENTOS AO TCE-MS

B) DOCUMENTOS:
1. Copiaintegral do procedimento de sele¢do das organizagdes sociais;
2. Copia da comprovacdo feita pela organizagdo social de que ndo esta qualificada, pela administragao,
como organizagdo da sociedade civil de interesse publico (OSCIP);
3. Coépia da comprovagao feita pela organizagdo social de que desenvolve as atividades previstas no
objeto do contrato gestdo pactuado, por um periodo minimo de 2 (dois) anos;

Copia do contrato de gestao;

Copia da publicagdo do extrato do contrato de gestao;

Copia da nota de empenho;

Copia do plano de remuneracdo, beneficios e remuneragdo dos empregados da entidade;

Quando se tratar de contrato de gestdo relativo a drea de saude, devera acompanhar documentagdo

comprobatdria de que os integrantes da comissdo sdo servidores subordinados a auditoria estadual

de sadde (Lei Estadual n.° 4.698/15, art. 18, § 59);

9. Copia do ato de rescisdo do contrato de gestao;

10. Cépia da decisdao fundamentada do Secretario de Estado ou o Presidente de Entidade da
Administracdo Indireta, da area do servigo objeto de contrato de gestdao que excepcionou e exigéncia
da realizagdo do chamamento publico;

11. Comprovagdo de que a organizagcdo social tenha realizado o objeto do contrato de gestdo,
adequadamente, mediante contrato de gestdo pelo periodo minimo de 3 (trés) anos, e cujas
prestacdes de contas tenham sido devidamente aprovadas;

12. Outros documentos que o 6rgao entender pertinentes.

©® N A

13.4 REGULAMENTO PROPRIO DE CONTRATAGAO E SELEGAO

A) PRAZO: até 25 (vinte e cinco) dias Uteis apds a publicagdo do regulamento préprio pela organizagdo social,
que sera adotado para os procedimentos de contrata¢do de obras, servigos, compras e admissdo de pessoal
com emprego de recursos provenientes do Poder Publico.

B) DOCUMENTOS:
1. Copia do regulamento préprio contendo os procedimentos que serdo adotados para a contratacdo de
obras, servigos, compras e admissdo de pessoal com emprego de recursos provenientes do Poder
Publico;
2. Outros documentos que o érgao entender pertinentes.

13.5 TERMO ADITIVO

A) PRAZO: até 25 (vinte e cinco) dias Uteis apds a publicagdo do extrato do termo aditivo.

B) DOCUMENTOS:

1. Cobpia da decisdo que justifique a celebracdo de termo aditivo de contrato de gestdo com
organizagdes sociais;

2. Cbpia do termo aditivo;

Copia da publica¢do do extrato do termo aditivo;

4. Cobpia da nota de empenho ou da nota de anulagdo de empenho, quando se tratar de alteragdo
guantitativa;

5. Outros documentos que o érgdo entender pertinentes.

w

13.6 EXECUGAO

A) PRAZO: até 31 de margo, referente a execugdo do exercicio anterior.
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B) DOCUMENTOS:

1.

10.

11.
12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Rol dos integrantes da comissdo de avaliagdo e respectivos curriculos que demonstrem notérios
conhecimentos sobre o objeto a ser avaliado;

Copia do relatdrio conclusivo exarado pela comissdo de avaliagdo;

Relagdo dos servidores cedidos com 6nus para a origem se houver, juntamente como os respectivos
valores a titulo de remuneragdo e de encargos;

Copia do relatdrio financeiro publicado no DO MS;

Cdpia do relatério de execugao publicado no DO MS;

Parecer do responsavel pelo controle interno contemplando o aspecto técnico: quanto a execugdo
fisica e atingimento dos objetivos do contrato de gestdo, com destaque para a efetividade dos
resultados e o aspecto financeiro: quanto a correta e regular aplicagdo dos recursos do contrato de
gestdo;

Relatério de Execugdo Financeira de Contrato de Gestdo - Subanexo VI (Conforme modelo
disponibilizado no Portal do Jurisdicionado e-Contas menu “Comunicado”);

Relatério de Cumprimento de Objeto de Contrato de Gestdo - Subanexo VII (Conforme modelo
disponibilizado no Portal do Jurisdicionado e-Contas menu “Comunicado”);

Copia do ato fundamentado do Secretario de Estado ou do Presidente da entidade da area afim que
autoriza o repasse (SE EFETUADO REPASSE A TiTULO DE INVESTIMENTO);

Cépia da ratificacio do ato pelo Chefe do Executivo (SE EFETUADO REPASSE A TiTULO DE
INVESTIMENTO);

Termo de transferéncia de titularidade (SE EFETUADO REPASSE A TiTULO DE INVESTIMENTO);

Cépia do ato de autorizagdo prévia do titular do érgdo (SE REALIZADA AQUISICAO DE BENS IMOVEIS
COM RECURSOS ORIUNDOS DO CONTRATO DE GESTAO);

Cépia da ratificacdo do ato pelo Chefe do Executivo (SE REALIZADA AQUISICAO DE BENS IMOVEIS
COM RECURSOS ORIUNDOS DO CONTRATO DE GESTAO);

Termo de transferéncia de titularidade (SE REALIZADA AQUISICAO DE BENS IMOVEIS COM
RECURSOS ORIUNDOS DO CONTRATO DE GESTAO);

Cépia do ato de suspengdo do contrato de gestio (QUANDO DA DESQUALIFICAGAO DA
ORGANIZAGAO SOCIAL);

Cépia da decisdo prolatada em processo administrativo (QUANDO DA DESQUALIFICACAO DA
ORGANIZAGAO SOCIAL);

Comprovacdo da restituicdo dos recursos financeiros disponiveis na data do ato e reversdo dos bens,
cujo uso tenha sido permitido pelo Estado & organizagdo social (QUANDO DA DESQUALIFICACAO DA
ORGANIZACZ\O SOCIAL);

Outros documentos que o drgao entender pertinentes.
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14. PRESTAGAO DE CONTAS DE ADIANTAMENTO

14.1 SUPRIMENTO DE FUNDOS E REPASSES FINANCEIROS

A) PRAZO: até 25 (vinte e cinco) dias Uteis apds a homologagdo da Prestacdo de Contas.

B) DOCUMENTOS:

1.

ukhwnN

10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.

18.

19.

Cdpia do ato de concessao;

Nota de empenho;

Ordem bancaria ou recibo devidamente assinado pelo suprido;

Comprovacgao da despesa;

Cdpia do canhoto do cheque nominal ao favorecido, no exato valor da despesa realizada, ressalvadas
as autorizacgOes legais para a realizagdo do pagamento em dinheiro;

Comprovagao de realizagdo de procedimento licitatério ou justificativa para sua dispensa ou
inexigibilidade, com o respectivo embasamento legal, para a operacionalizagdo da despesa originaria,
se for o caso;

Relacdo analitica dos materiais permanentes com as suas respectivas caracteristicas de identificacdo,
quando for o caso;

Demonstrativo dos rendimentos auferidos, se for o caso;

Relatdrio sobre a viagem, se for o caso;

Conciliagdo bancaria, acompanhado do extrato da conta bancaria especifica, se for o caso;
Comprovante da devolugao, se for o caso;

Parecer do responsavel pelo controle interno;

Declaragdo do ordenador de despesas de que o suprido nao estd impedido de receber suprimentos
de fundos;

Relatério de Execugdo Financeira de Suprimento de Fundos - Subanexo VIII (Conforme modelo
disponibilizado no Portal do Jurisdicionado e-Contas menu “Comunicado”);

Homologacdo da Prestacdo de Contas;

Justificativa do ordenador de despesa se o suprimento for concedido a servidor cedido ou ocupante
de cargo em comissdao, quando, ndo puder ser escolhido um servidor do quadro permanente
(QUANDO SE TRATAR DE SUPRIMENTO DE FUNDO DE CARATER SIGILOSO);

Declaragdo do ordenador de despesas de que o suprido ndo incorre em vedagdes legais (QUANDO SE
TRATAR DE SUPRIMENTO DE FUNDO DE CARATER SIGILOSO);

Homologacdo da Prestacdo de Contas (QUANDO SE TRATAR DE SUPRIMENTO DE FUNDO DE
CARATER SIGILOSO);

Outros documentos que o 6rgdo entender pertinentes.



