ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
TRIBUNAL DE CONTAS

PROVIMENTO N¢ 3/93

O CORREGEDOR GERAL DO TRIBUNAL DE CONTAS
DO ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL, no wuso das atribuicdes
que lhe sao conferidas pelo inciso VII, do artigo 46 do Re
gimento Interno do TC/MS, com a redagao dada pelo artigo

1?2 da Resolucao 'Normativa TC/MS n¢@ 10/93, de 03.03.93.

CONSIDERANDO a necessidade de formalizar
0s procedimentos adotados quanto a fiscalizacao da legali
dade, para fins de registro, dos atos de admissao de pes
soal, a qualquer titulo, na administracao direta e indire
ta, incluidas as fundagoes e sociedades instituidas e man
tidas pelo Estado ou pelo Municipio, excetuadas as nomea
goes para cargo de provimento em comissao, bem como as con
cessoes de aposentadorias, reformas e pensoes. ressalvadas
as melhorias posteriores que nao alterem o fundamento le
gal do ato concessorio, a cargo da Diretoria de Controle

Externo, atraves da Inspetoria de Controle de Atos de Pes

soal,

RESOLV E:

Capitulo T
DAS DISPOSICOES GERATS

Artigo 1° - A fiscalizagao da legalidade
dos atos de pessoal, sujeitos a registro pelo Tribunal de

Contas, cabe a Diretoria de Controle Externo que através
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da Inspetoria de Controle de Atos de Pessoal:
I - mantera banco de dados dos servidores:
IT - mantera a coletanea de legislacao per
tinente ao assunto, por orgao;
ITI - analisara cada processo que trate de a
to sujeito a registro;
IV - fara, periodicamente, a conciliacao da

folha de pagamento de cada orgao.

Capitulo II
DO BANCO DE DADOS

Artigo 2% - 0O banco de dados, organizado
por érgﬁa, contera o guantitativo de vagas criadas,pxn“caz
go e o0s seus ocupantes, bem como a relacao dos contratados
por tempo determinado, com a data de vencimento do contra

to, objetivando:

I - o controle de vagas existentes;

IT - a exclusao do nome do servidor, quando
exonerado ou aposentado e, a inclusao do novo nomeado, se
for o caso;

III - o fornecimento dos informes necessa

rios a conciliagao da folha de pagamentos.

Capitulo III
DA COLETANEA DE LEGISLACAO

Artigo 3° - A coletanea de legislagao, con
tera:

I - o Estatuto dos Servidores do orgao:
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11 - a lei gue criou o quadro permanente do
orgao ou ato que aprovou o plano de cargos e salarios  do
orgao, conforme o caso:

ITT - a lei que autoriza a contratagao por
tempo determinado para atender a necessidade temporaria de

excepcional interesse publico, se houver.
Capitulo IV
DA ANALISE DOS PROCESSOS

Segao I
DOS ATOS DE ADMISSAOQO

Subsecao I

DA NOMEACAO PARA CARGO DE PROVIMENTO EFETIVO

Artigo 4° - Na analise do ato de nomeacao

para cargo de provimento efetivo sera verificado:

I - o prazo de validade do concurso publi
CO;
II - a classificagao obtida no concurso pu
blico;
ITT - a existencia de vaga no cargo;
IV - a comprovagao dos requisitos necessa

rios para o preenchimento do cargo, conforme o previsto no
edital do concurso, tal como idade, escolaridade e outros:

V - o0os documentos pessoais remetidos de
conformidade com o exigido no inciso II, do artigo 99 do
Regimento Interno, com a redagao dada pelo artigo 12 da Re

solucao Normativa n® 06/92.
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Subsecao II
DA CONTRATAGAO POR TEMPO DETERMINADO

Artigo 52 - A analise do ato de contrata
Gao por tempo determinado, consistira do exame-:
I - da legalidade do ato, tendo em vista
as hipoteses e condicdes constantes da lei autorizativa:
IT - do preenchimento dos requisitos essen
ciais para o exercicio da fungdo ou cargo para o qual foi
contratado, consoante o exigido na lei que criou o quadro
permanente do Orgao:
IIT - dos documentos pessoals, remetidos de
conformidade com o exigido no inciso I1, do artigo 99 do
Regimento Interno, com a redagao dada pelo artigo 1° da Re

solugao Normativa n® 06/92.

Secao II
DA CONCESSAO DE APOSENTADORIA, REFORMA
OU TRANSFERENCIA PARA A RESERVA REMUNERADA

Artigo 6¢ - Na analise do ato de concessao
de aposentadoria, reforma ou transferéncia para a reserva
remunerada sera verificado:

I - o tempo de servigo registrado, em con
fronto com a ficha funcional do servidor;

11 - a legalidade da averbagao do tempo de
servigo, se possivel:
IIT - a legalidade da fundamentacgao do ato
concessorio;

IV - o calculo dos proventos em confronto
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com a fundamentagao legal da fixagao, constante do ato con

Ceesériﬂ.

Secao IIT
DA CONCESSAO DE PENSAO

Artigo 7¢ - A analise do ato de concessao

de pensao consistira no exame:

I - da legalidade da fundamentacao do ato
cancesaérin;
IT - da legitimidade do beneficiario da pen
sao.
Secao IV

DO RELATORIO DA ANALISE

Artigo 82 - O relatorio da analise devera
conter:

I - quando se tratar da analise prevista
nos artigos 4°2 e 52, deste Provimento, todos os informes
que caracterizem a legalidade do ato, com a transcricao do
texto legal da fundamentagao, se necessario:

II - quando se- tratar da analise prevista
nos artigos 6° e 72, deste Provimento, deverao ser trans
critos os dispositivos legais em que o ato concessério foi
fundamentado, levando-se sempre em consideracao que somen

te a Inspetoria detém a coletanea de legislacao.
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Capitulo V
DA CONCILIAGAO DA FOLHA DE PAGAMENTO

Artigo 99 - A conciliagao da folha de paga
mento consistira no confronto entre os nomes constantes do

banco de dados e visara constatar:

I - se ocorreu alguma admissao ou conces
sao de aposentadoria, sem que o processo tenha sido remeti
do ao Tribunal de Contas para registro;

IT - se estao sendo cumpridos os prazos pre
vistos na contratagao por tempo determinado e na hipotese

de prorrogagao de prazo, se a legislacao permite.

Capitulo VI
DAS DISPOSICOES GERAIS

Artigo 10 - No exercicio da sua atribuigaq,
a Inspetoria de Controle de Atos de Pessoal, ao constatar
irreEularidade, ilegalidade ou inconstitucionalidade de
lei, decreto, edital ou ato, dele dara ciéncia ao Conse

lheiro-Relator, atraves de relatorio circunstanciado e fun

damentado.

Capitulo VII
DAS DISPOSICOES TRANSITORIAS

Artigo 11 - A conciliagao da folha de pa

gamento sera feita somente apos a realizagao da inspecao
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especlial, prevista no artigo 34 do Provimento n? 1/93 e e
fetiva implantagao da infra-estrutura da Inspetoria e ana

lise dos processos que ora ali se encontram.

Artigo 12 - Este Provimento entrara em vi

gor na data da sua publicagao, revogadas as disposicoes em

contrario.

TC/MS, 28 de abril de 1993.
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