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INSTRUCAO NORMATIVA Ne 25, DE 01 DE AGOSTO DE 2022.

DispGe sobre os procedimentos de gestdo e controle dos processos em tramita¢éo nas Divisbes de
Fiscalizagdo do Tribunal de Contas, e dd outras providéncias.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL, CONSELHEIRO IRAN
COELHO DAS NEVES, no uso da competéncia atribuida no art. 92, inciso |, da Lei Complementar n2 160, de 2
de janeiro de 2012, e tendo em vista o disposto nos art. 20, inciso XVI, alinea ‘b’, e art. 74, inciso lll, do
Regimento Interno, aprovado pela Resolucdo n. 98, de 5 de dezembro de 2018;

Considerando a necessidade de implementar procedimentos para gestdo e controle dos processos nas
Divisbes de Fiscalizacdo, com o objetivo de aperfeicoar a definicdo de metas e concretizar resultados
institucionais programados no Plano de Diretrizes de Controle Externo;

Considerando a necessidade de impulsionar a racionalizacdo dos procedimentos de gestao de processos com
o objetivo de promover a reducdo do estoque, agilizar a instrucdo e concretizar a eficiéncia nas decisdes
institucionais;

Considerando a implementacdo de medidas de gestdo de processos com a colocacdo em pratica do principio
da amostragem intencional ndo probabilistica, a partir de critério que possibilite a determinagdo de uma
amostra satisfatdria para as necessidades do acompanhamento e avaliacdo da eficiéncia dos procedimentos
de distribuicdo, analise e tramitacdo dos processos;

Considerando que as atividades finalisticas do Tribunal de Contas devem estar assentadas em critérios de
oportunidade, materialidade, relevancia e risco para escolha do instrumento de fiscalizacdo mais adequado
a efetivacdo dos atos, medidas e acdes para atingir a eficacia do controle externo.

RESOLVE:

CAPITULO |
DO CONTROLE DE ESTOQUE DE PROCESSOS
Secao |
Das Disposi¢oes Preliminares

Art. 12 As acdes e as medidas com o objetivo de implementar celeridade e manter controle continuado do
estoque de processos, para cumprimento do Plano de Diretrizes do Controle Externo (PDCE) e do Plano Anual
de Fiscalizacdo (PAF), serdo de responsabilidade das DivisGes de Fiscalizacdo, nas respectivas areas de
competéncia.

Paragrafo unico. Cabe a Secretaria de Controle Externo acompanhar e monitorar a efetivacao das diretrizes
e o desempenho das a¢des do PDCE e do PAF e formular propostas de medidas corretivas, quando houver
impedimentos para cumprimento desses Planos.

Art. 22 A execucdo do PDCE e do PAF serd registrada em ferramentas eletronicas, manuais ou automatizadas
pelas Divisdes de Fiscalizagdo no ambito de suas competéncias.

Paragrafo Unico. As informacdes sobre a execucdo do PDCE e do PAF deverdo estar disponiveis para avaliacdo
do desenvolvimento e da execucao das acdes programadas pela Secretaria de Controle Externo.


http://www.tce.ms.gov.br/portal-services/diario-oficiais/download?id=22409
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https://portal-services.tce.ms.gov.br/portal-services/diario-oficiais/download?id=23176
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Secao ll
Da Classificacdo em Categorias de Estoque
Art. 32 Os processos distribuidos as Divisdes de Fiscalizagdo terdo andamento no ambiente eletrénico e-TCE
e receberdo classificacdo das seguintes categorias de estoque:

| - fiscalizagdo: representa processos decorrentes de instrumentos de fiscalizacdo que forem:
a) incluidos no Plano Anual de Fiscalizacdo;

b) determinados pelo Tribunal Pleno ou por Conselheiro Relator no exercicio em curso;

c) definidos com tramitacdo prioritaria;

Il - instrugdo: designa processos que:

a) atendam aos critérios do PDCE vigente;
b) tenham tramitacgdo prioritaria.

c) atendam aos critérios de critérios de oportunidade, materialidade, relevancia e risco. (Alterado pela
Instrucdo Normativa n2 42, de 18 de novembro de 2024)

Il - arquivo provisdrio: identifica os processos que nao estdo classificados de acordo com as categorias
definidas nos incisos | e Il deste artigo. (Alterado pela Instrucdo Normativa n? 42, de 18 de novembro de

2024)

§12 Os processos das categorias referidas nos incisos | e Il do caput serdo movidos para a situagdo processual
correspondente a respectiva categoria de estoque.

§22 Os processos classificados como arquivo provisério permanecerdo nesta condi¢cdo, observado o disposto
no art. 52 desta instru¢ao normativa, por um periodo maximo de 5 anos, contados a partir da data da primeira
autuacgdo. Apds o advento desse prazo, serdo remetidos ao arquivo definitivo. (Alterado pela Instrucdo
Normativa n2 42, de 18 de novembro de 2024)

§32 As categorias de processos, classificados como arquivo provisério e arquivo definitivo, serdo lotados na
Unidade de Arquivamento da Diretoria de Servigos Processuais. (Alterado pela Instrucdo Normativa n2 42,
de 18 de novembro de 2024)

Secao lll
Da Priorizacdao de Processos nas Categorias de Estoque

Art. 42 As Divisdes de Fiscalizagao, para dar cumprimento ao PDCE e ao PAF vigente, deverao priorizar as
categorias de estoque classificadas como fiscalizagéo e instrugéo.

Paragrafo unico. As acGes de fiscalizacdo deverdo ser realizadas de acordo com cronograma definido no
Plano Anual de Fiscalizagao.

Art. 52 Os processos classificados como arquivo provisério serdo analisados a medida que houver
disponibilidade da capacidade operacional da Divisdo de Fiscalizacdo ou atendendo determinagdo do
Conselheiro Relator. (Alterado pela Instrucdao Normativa n? 42, de 18 de novembro de 2024)
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Paragrafo unico. A capacidade operacional corresponde a disponibilidade dos recursos humanos,
tecnoldgicos e materiais necessarios e suficientes para o desenvolvimento dos trabalhos de instrucdo, andlise
e reandlise dos processos.

Art. 62 As Divisdes de Fiscalizagdo, a partir da prioridade associada as categorias | e Il, do art. 39, trabalhardo
de forma diligente para manter a distribuicdo dos processos classificados como arquivo provisério aos
profissionais de auditoria, equitativamente por relatoria. (Alterado pela Instrucdao Normativa n242, de 18 de
novembro de 2024)

CAPITULO Il
DA RACIONALIZACAO DO ESTOQUE DE PROCESSOS
Secao |
Das Matrizes de Referéncia

Art. 72 As matrizes de referéncia sao diretrizes formuladas pelas Divisdes de Fiscalizacdo para definir padroes
e critérios uniformes e simplificados para indicar metodologias aplicdveis a tramitacdo dos processos
identificados nas categorias instrucdo e arquivo provisorio. (Alterado pela Instrucdo Normativa n2 42, de 18
de novembro de 2024)

Paragrafo unico. Para assegurar manifestacGes técnicas objetivas, nos trabalhos dos profissionais de
auditoria, com submissdo ao escopo definido, as matrizes de referéncia deverao:

I - definir os pontos de controle a serem aplicados nas anadlises técnicas;
Il - ser precedidas da selecdo de critérios adequados ao objeto ou a matéria dos processos classificados.

Secao Il
Das A¢Oes para a Celeridade na Instrugao Processual

Art. 82 As Divisdes de Fiscalizagdao deverdo tomar providéncias concretas e fomentar boas praticas para
imprimir celeridade no andamento dos processos e na redug¢do dos estoques, visando assegurar qualidade
documental da instrugao e das analises pelos profissionais de auditoria, observando o seguinte:

| - orientar as manifestacGes técnicas pelos requisitos de objetividade, clareza, convic¢do, concisdo,
completude, exatidado, relevancia e tempestividade;

Il - observar o escopo delineado nas matrizes de referéncia para qualidade e eficdcia da instrucdo processual;

11l - descrever os achados suportados por evidéncias de auditoria suficiente e apropriada e os elementos para
aresponsabilizagdo porirregularidades e, sendo o caso, para a quantificagdo de danos causados por condutas
comissivas ou omissivas;

IV - utilizar de evidéncias apropriadas e suficientes, ndo juntadas aos autos, que estejam disponiveis em
fontes publicas e confidveis, internas ou externas, em formato eletrénico;

V - categorizar os achados como positivos ou negativos, as distor¢ées, impropriedades ou irregularidades os
quais fundamentarao os tipos de opinido sem ressalva, com ressalva e adversa ou abstenc¢do de opiniao;

VI - certificar-se de que as possiveis irregularidades comunicadas pelas unidades de controle interno dos
jurisdicionados estejam evidenciadas e possuam os mesmos atributos requeridos para a descricao de
achados;

VII - emitir conclusGes que transmitam os niveis de seguranga nas manifestagdes técnicas.
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Paragrafo unico. Os superiores hierdrquicos responsaveis pelo acompanhamento e pela revisdo das
manifestacdes técnicas produzidas nas analises dos processos deverao indicar os reparos necessarios, para
assegurar aos profissionais de auditoria, quando for o caso, seguranca institucional.

CAPITULO IlI
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 92 Os estoques de processos que forem classificados nas categorias fiscalizag@o e instrugéo deverao ser
concluidos até o més de dezembro do ultimo ano de vigéncia do PDCE e no ultimo més de referéncia do PAF,
salvo determinacao expedida pelo Conselheiro Relator.

Art. 10. Cabe a Secretaria de Tecnologia da Informacdo (STI) proceder as adaptagdes necessarias no sistema
eletronico e-TCE, a fim de possibilitar gestdo e a tramitacdo dos processos segundo as categorias de estoque.

Campo Grande, 01 de agosto de 2022.

Conselheiro IRAN COELHO DAS NEVES
Presidente



