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INSTRUGAO NORMATIVA N2 40, de 09 de setembro de 2024.

Dispbe sobre Programa de Governang¢a em Privacidade no dmbito do Tribunal de Contas do
Estado de Mato Grosso do Sul e dd outras providéncias.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL, no uso das atribuicdes
qgue Ihe sdo conferidas pelo art. 74, inciso lll, § 12, e inciso V do Regimento Interno, aprovado pela Resolucao
n. 98, de 5 de dezembro de 2018

Considerando a necessidade de regulamentacdo e normatizacdo do Programa de Governanca em
Privacidade, no ambito do Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso do Sul;

Considerando a necessidade de estabelecer regras de seguranca, de boas praticas e procedimentos de
governancga para a protecdo de dados pessoais;

Considerando o disposto na Lei Federal n2 13.709, de 14 de agosto de 2018 (Lei Geral de Prote¢do de Dados
Pessoais);

Considerando o disposto na Lei Federal n? 12.527, de 18 de novembro de 2011 (Lei de Acesso a Informacdo
- LAI);

Considerando a necessidade de implementacdo, manutencdo e monitoramento do Programa Corporativo de
Gestdo da Seguranca da Informacdo e Privacidade de Dados (PCGSIPD) do TCE-MS, para assegurar
compliance com as leis e regulamentacdes aplicdveis a seguranca da informacao e a privacidade no que tange
ao tratamento de dados pessoais;

RESOLVE:

Art. 12 Aprova o Programa de Governanga do Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso do Sul, conforme
Anexo |, elaborado pelo Comité Gestor de Protec¢ao de Dados.

Art. 22 Este Programa sera revisado pelo Comité Gestor de Prote¢do de Dados anualmente ou quando houver
mudancas significativas, a fim de que o Programa seja implementado de maneira correta e consistente.

Art. 32 Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacao.
Campo Grande, 09 de setembro de 2024.

CONSELHEIRO JERSON DOMINGOS
Presidente

ANEXO |
Programa de Governanga do Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso do Sul

1. INFORMAGOES GERAIS

Este documento tem por finalidade estabelecer o Programa de Governanga do Tribunal de Contas do Estado
de Mato Grosso do Sul-TCE/MS.


https://portal-services.tce.ms.gov.br/portal-services/diario-oficiais/download?id=23119
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O Programa de Governanga do TCE/MS tem o intuito de demonstrar o compromisso deste Tribunal com a
protecdo de todos os dados pessoais fisicos e virtuais sob sua custddia, nos termos da Lei Geral de Protecdo

de Dados e das demais legislacdes a que se submetem o Poder Publico.

2. ESCOPO

Este Programa se aplica, em geral a Conselheiros, Conselheiros Substitutos, Procuradores de Contas,
servidores, estagidrios, colaboradores e todos os funcionarios de parceiros que acessam fisicamente as

dependéncias ou que acessam a rede e sistemas de informag¢do do TCE/MS.

A seguir, serd apresentado uma visdo geral sobre a forma e a finalidade com que os dados pessoais sdo
coletados, utilizados, divulgados e protegidos pelo TCE-MS, bem como sobre os direitos dos titulares dos
dados pessoais, de acordo com as legislagbes que tratam de privacidade, protecdo de dados, acesso a

informacao e transparéncia aplicdveis ao Poder Publico.

3. DEFINICOES

Para este programa interno:

ATOS

TERMO

DEFINICAO

ANPD

Autoridade Nacional de Protecdo de Dados

Consentimento

manifestacdo livre, informada e inequivoca
pela qual o titular concorda com o
tratamento de seus dados pessoais para uma

finalidade determinada

Dados do TCE/MS

significa informacdes ou dados de qualquer
forma tratados, recebidos ou gerados em
conexao com a prestacao de servicos do

TCE/MS

Dados pessoais

significa qualquer dado que possa ser
vinculada a um individuo e identifica-lo, seja
por conta prépria ou quando combinado com

outros dados.

Dado pessoal sensivel

dado pessoal sobre origem racial ou étnica,
convicgao religiosa, opinido politica, filiagdo a
sindicato ou a organizacdo de carater
religioso, filoséfico ou politico, dado
referente a saude ou a vida sexual, dado
genético ou biométrico, quando vinculado a

uma pessoa natural
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Incidente de seguranca

€ uma ocorréncia ou evento que, de fato ou
potencialmente, compromete a
confidencialidade, integridade ou
disponibilidade de qualquer um dos dados do

TCE/MS

Seguranca da Informacao

é a protecdo da informacdo contra uma
ampla gama de ameacas para minimizar o
risco do negdcio, é a preservacdo da
confidencialidade, integridade e

disponibilidade da informacgao

Tratamento de dados

toda operacdo realizada com dados pessoais,
como as que se referem a coleta, producao,
recepcado, classificagao, utilizacdo, acesso,
reproducdo, transmissao, distribuicdo,
processamento, arquivamento,
armazenamento, eliminacdo, avaliacdo ou
controle da informacdo, modificacao,
comunicacdo, transferéncia, difusdo ou

extracao

Titular de dados

pessoa natural a quem se referem os dados

pessoais que sdo objeto de tratamento

Uso compartilhado de dados

comunicagdo, difusao, transferéncia
internacional, interconexdo de dados
pessoais ou tratamento compartilhado de
bancos de dados pessoais por 6rgaos e
entidades publicos no cumprimento de suas
competéncias legais, ou entre esses e entes
privados, reciprocamente, com autorizagao
especifica, para uma ou mais modalidades de
tratamento permitidas por esses entes

publicos, ou entre entes privados.
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4. PRINCIPIOS
Os seguintes principios de prote¢do de dados devem reger o tratamento de dados pessoais pelo TCE/MS:

e Finalidade: Realizamos o tratamento dos seus dados para os propdsitos legitimos, especificos, explicitos e
informados a vocé.

e Adequacdo: O tratamento de dados pessoais é compativel com as finalidades informadas a vocé.

® Necessidade: O tratamento dos seus dados pessoais estd limitado ao minimo necessdrio para a realizacdo
das finalidades, com abrangéncia dos dados pertinentes, proporcionais e ndo excessivos em relagdo as
finalidades que lhe foram informadas.

e Livre acesso: Possibilitamos a consulta facilitada e gratuita sobre a forma e a duragdo do tratamento, bem
como sobre a integralidade de seus dados pessoais.

e Qualidade dos dados: Garante-se a exatidao, clareza, relevancia e atualizacdo dos dados, de acordo com a
necessidade e para o cumprimento da finalidade de seu tratamento.

e Transparéncia: Garante-se ao titular de dados informacdes claras, precisas e facilmente acessiveis sobre a
realizagdo do tratamento e os respectivos agentes de tratamento.

® Seguranca: Utilizamos medidas técnicas e administrativas aptas a proteger os dados pessoais de acessos
nao autorizados e de situacGes acidentais ou ilicitas de destruicdo, perda, alteracdo, comunicac¢do ou difusao.

® N3o discriminacdo: N3do realizamos tratamento de dados para fins discriminatérios ilicitos ou abusivos.

® Prevencdo: Adotamos medidas para prevenir a ocorréncia de danos em virtude do tratamento de dados
pessoais.

e Responsabilizacdao e prestacao de contas: Somos responsaveis por demonstrar a adogdao de medidas
eficazes e capazes de comprovar a observancia e o cumprimento das normas de prote¢do de dados pessoais
e, inclusive, da eficacia dessas medidas.

5. COMITE GESTOR DE PROTEGAO DE DADOS

O Comité Gestor de Protegdao de Dados Pessoais -COGPD, serd responsavel pela avaliagdo dos mecanismos
de tratamento e protec¢do dos dados existentes e pela proposi¢do de a¢des voltadas ao seu aperfeicoamento.
Suas atribuicGes conforme art. 26 e incisos da Resolucdo TCE/MS n2 200/2023, in verbis:

Art. 26. O Comité Gestor de Protecdo de Dados Pessoais-COGPD é um drgdo colegiado de natureza consultiva,
deliberativa, de carater permanente, e vinculado a Presidéncia do TCE-MS com atribuicdes de cunho
estratégico, ao qual compete:

| - elaborar em conjunto ou submeter ao Comité Gestor da Seguranca da Informacgéao, propostas de normas,
requisitos metodoldgicos e Politicas de Seguranca da Informacao, Privacidade e Protecdo de Dados;

Il - propor politicas, estratégias e metas para a conformidade do TCEMS as disposicdes da LGPD e as politicas
de seguranca da informacao, privacidade e protecdo de dados pessoais;

)

TRIBUNAL
DE CONTAS

Estada do Mate Gross



ATOS | =)

|
( NORMATIVOS | TRIBUNAL

Estada do Mate Gross

[l - avaliar os mecanismos de tratamento e protecdao dos dados utilizados nos sistemas desenvolvidos e
operados pelas unidades e agentes do Tribunal de Contas;

IV - aprovar e fiscalizar os procedimentos relacionados ao credenciamento e descredenciamento de pessoas,
de 6rgdos ou de entidades publicas ou privadas, para acessar e tratar informagdes com qualquer grau de
sigilo;

V - acompanhar e avaliar o desempenho, os relatdrios e os resultados de auditorias de conformidade com a
LGPD e com as politicas de seguranca da informacao, privacidade e protecdao de dados pessoais no ambito
do TCE-MS;

VI - prestar orientagGes sobre o tratamento e a prote¢do de dados pessoais, de acordo com as diretrizes
estabelecidas na LGPD e nas normas internas do Tribunal;

VIl - elaborar e promover campanhas de conscientizacdo dos usuarios acerca da aplicacdo da politica de
seguranca da informacdo, privacidade e protecdo de dados pessoais;

VIII - fiscalizar e darsuporte ao Encarregado de dados do TCE-MS para o cumprimento das suas atividades
previstas na LGPD, bem como notifica-lo sobre qualquer tipo de ndo conformidade com a referida Lei;

IX - decidir sobre as sugestdes formuladas pela autoridade nacional a respeito da adog¢do de padrdes e de
boas praticas para o tratamento de dados pessoais, nos termos do art. 32 da Lei Federal n2 13.709, de 2018;
X - propor a realizacdo de cursos e capacitacées a ESCOEX; e

XI - opinar, quando provocado, sobre outras questées afetas a protecdo de dados pessoais.

6. RESGITRO DE OPERAGCOES DE TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS

O artigo 37 da LGPD prevé que o Controlador de dados deve manter registro das operacdes de tratamento
de dados pessoais que realizar.

Deste modo, o TCE/MS deve manter o “Registro das operacdes de tratamento de dados-ROPA” internos por
escrito em relacdo a toda coleta, armazenamento e tratamento de dados pessoais que realizar, de forma
sempre atualizada. O Registro deve minimamente conter as seguintes informacdes:

e Nome e contato do controlador e do encarregado;

e Os elementos de dados tratados;

® A descri¢do da categoria dos dados pessoais tratados e dos titulares de dados;

® Se ha o compartilhamento dos dados pessoais;

® Se existe a transferéncia internacional dos dados;

e O tempo de reteng¢do do dado;

e A descri¢do geral das medidas de seguranca da informacgao adotadas pela organizagao;

e Indicacdo da base legal que legitima o tratamento;

e Descricao da atividade de tratamento.

O Registro deve ser semestralmente atualizado sob comando do Comité Gestor de Protecdo de Dados do
TCE/MS
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7. RELATORIO DE IMPACTO A PROTECAO DE DADOS

O Relatério de Impacto a Protecdo de Dados (RIPD) é uma documentac¢do do Controlador que contém a
descricdo dos processos de tratamento de dados pessoais que podem gerar riscos as liberdades civis e aos
direitos fundamentais, bem como medidas, salvaguardas e mecanismos de mitigacdo de risco.

Um RIPD é deve ser feito pelo TCE/MS quando houver:

e Nova tecnologia, servigo ou outra iniciativa em que os dados pessoais sejam ou devam ser tratados;

® Processamento de dados pessoais para tomada de decisdes automatizadas que surtam efeitos legais,
incluidas decisoes destinadas a definir perfil, pessoal ou profissional, e aspectos da personalidade;

e Tratamento de dados pessoais de criancas e adolescentes, dados sensiveis quando compartilhados
externamente;

e Tratamento de dados pessoais de que possa resultar dano patrimonial, moral, individual ou coletivo aos
titulares, se houver vazamento;

e Nova forma de tratamento de dados pessoais por interesse legitimo do TCE-MS;

e AlteracOes em leis e regulamentos aplicdveis a privacidade, politica e normas, em operacdes de sistema de
informacdes, propdsitos e meios de tratamento de dados pessoais e em fluxos de dados;

e Reformas administrativas que impliguem nova estrutura organizacional resultante da incorporacdo, fusdo
ou cisdo de unidades e que tenham impacto potencial na protecdo de dados.

O registro do Relatério sera mantido pelo TCE-MS e deverd conter, no minimo, as seguintes informacoes:
e |dentificacdo do Encarregado, registrando os canais de comunicacao;

e Indicacdo da necessidade de elaboracdo do relatoério;

® Descrigdo do(s) tratamento(s) de dados pessoais;

e A identificagao dos riscos;

e A indica¢do de medidas para tratamento de risco;

® A aprovacgdo do relatério mediante a(s) assinatura(s) do(s) responsavel(is) pela elaboragéo, Controlador e
Encarregado.

Cabe ao Encarregado de Protecdo de Dados performar o RIPD quando mandatdrio em parceria, se necessario,
com o Comité Gestor de Prote¢do de Dados.

8. COLETA E USO DE DADOS

Para que o TCE/MS possa cumprir sua missdo constitucional de 6rgdo auxiliar do Controle Externo, torna-se
imprescindivel, no exercicio de suas fun¢Ges, a coleta e processamento de dados pessoais.

O TCE-MS coleta e realiza tratamento dos dados pessoais fornecidos diretamente pelo cidaddo; pelos
gestores publicos; por meio dos convénios celebrados com outros drgaos publicos; por meio de banco de
dados oficiais; em decorréncia de obrigacGes legais, judiciais e administrativas; através de dados tornados
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publicos pelo titular; ou de forma automatica por logs (registros de atividades dos usuarios efetuadas no site,
aplicativos e servigos).

Todo o tratamento de dados pessoais realizado pelo TCE-MS preza pelo atendimento de sua finalidade
publica, que compreende a fiscalizagdo contdbil, financeira, orcamentdria, operacional e patrimonial dos
drgdos e pessoas sujeitas a sua jurisdicdo, nos termos da Lei Organica e Regimento Interno deste Tribunal,
com o objetivo de executar a competéncia constitucional de controle externo da gestdo dos recursos publicos
do Estado de Mato Grosso do Sul. Conforme exemplos abaixo relacionados:

e Comunicacdo do TCE-MS com o cidaddo, mantendo-o informado sobre os assuntos para os quais se
cadastrou — por exemplo, recebimento de decisdes, notificagdes sobre andamento de processos, resultados
de solicitagdes a ouvidoria;

¢ Emissao e registro do certificado de participacdo em ag¢des educacionais e outros eventos;

¢ Registro de acesso, controle de presenca e atividade executada pelo usuario nos ambientes educacionais,
com o objetivo de avaliar participacao e aprendizagem;

¢ Receber manifestacdo da satisfacdo do cidaddo sobre os servigcos publicos ofertados em diversas areas,
como educacao, saude, seguranca, transporte publico, obras, entre outros;

e Além das manifestacdes binarias (se esta satisfeito ou insatisfeito com o servigo ofertado), é possivel ainda
fazer breve comentario sobre a prestacdo do servico, assim como fazer fotos e anexda-las a manifestacao;

¢ Concentracdo de informacdes e servigos vinculados a vida funcional dos membros e servidores, ativos e
inativos, além de estagiarios do Tribunal de Contas;

e Atendimento a disponibilizacdo de pedidos feitos por meio da Lei de Acesso a Informagdo (Lei
12.527/2011), garantia de participacdo, protecdo e defesa dos direitos do usuario dos servicos publicos (Lei
13.460/2017).

Os dados também sdo utilizados para prover experiéncia personalizada do usuario quando do acesso ao
Portal e para estatistica de uso.

Os dados informados estdo sujeitos as praticas de tratamento estabelecidas em lei, quais sejam recepgao,
classificagcdo, processamento, armazenamento, arquivamento, entre outros, conforme art. 52 inciso X da
LGPD.

As informacgdes, coletadas automaticamente através do Portal ou fornecidas pelo usudrio do sitio eletronico,
sao registradas e armazenadas em nossos bancos de dados, observados os necessarios padrdes de seguranga,
confidencialidade e integridade.

No caso de incidente de seguranca com dados pessoais, o TCE-MS adotara as premissas bdsicas advindas da
LGPD e de normas técnicas que tratam de seguranca da informacdo e privacidade de dados. Seguira as
orientacdes da Autoridade Nacional de Protecdo de Dados (ANPD) e informard o ocorrido através do
formulario de comunicacdo de incidente de seguranca com dados pessoais disponibilizado pela ANPD.

9. TRATAMENTO DE DADOS SENSIVEIS E DE CRIANGAS E ADOLESCENTES

O TCE-MS realiza tratamento de dados sensiveis e de criancas e adolescentes, com objetivo de executar suas
competéncias constitucionais, em regra, em quatro hipdteses:
1. Na analise, para fins de registro, da legalidade dos atos de admissdo de pessoal dos jurisdicionados;

|
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2. No julgamento da legalidade das concessdes de aposentadorias, reformas e pensdes dos jurisdicionados;
3. No cadastramento dos membros e servidores publicos constantes em seu quadro de pessoal e de seus
dependentes;

4. No cadastramento dos agentes politicos e ordenadores de despesas do Estado do Mato Grosso do Sul,

Eventualmente, o TCE-MS podera ter acesso a dados sensiveis e de criancas e adolescentes no exercicio de
suas funcdes, através da sua atuacao fiscalizadora ou de declaragdes dos prdéprios titulares dos dados
pessoais, nos processos de Denuncia, Medida Cautelar, Representac¢do, Prestacdo e Tomadas de Contas,
Fiscalizacdo, Auditoria e Inspec¢des in loco.

10. CLAUSULAS DE PROTEGCAO DE DADOS NOS CONTRATOS

Quando o TCE/MS firmar contrato com terceiros e com operadores, no contrato devem constar as Clausulas
de Protecdo de Dados Pessoais e a responsabilidade do operador de realizar o tratamento de dados para a
finalidade previamente estabelecida de pelo controlador.

O Comité Gestor de Protecdo de Dados deve, em conjunto com o Encarregado, aprovar as clausulas do
contrato que devem estar de acordo com o risco do contrato e com a legislacdo em vigor, em especial a
LGPD.

11. COOKIES

O TCE/MS utiliza Cookies (arquivos ou informagdes que podem ser armazenadas em seus dispositivos quando
vocé visita o website ou utiliza os servicos on-line deste Tribunal e identificadores anénimos para controle de
audiéncia, navegacdo, seguranca e publicidade nas suas plataformas.

12. ARMAZENAMENTO DE DADOS

De acordo com as leis aplicaveis, o TCE-MS armazena os dados pessoais coletados pelo periodo de tempo
necessario e/ou determinado para satisfacdo das finalidades para os quais foram coletados, em especial,
para atender a publicidade e transparéncia das acGes publicas. Os dados pessoais constantes nos processos
administrativos internos ou de controle externo ficam arquivados por periodo estabelecido na Tabela de
Temporalidade e alguns sob guarda permanente, uma vez que sdo publicos.

13. SEGURANCA DE DADOS

O TCE-MS implementa medidas de seguranc¢a técnicas e administrativas razodveis para proteger os dados
pessoais constantes em seus bancos de dados, com protocolos alinhados aos padrées técnicos e regulatérios
para seguranga e privacidade dos dados pessoais, através do uso de tecnologias e de processos
organizacionais.

Os procedimentos de seguranca visam proteger a seguranca e integridade de seus Dados Pessoais,
prevenindo e minimizando a ocorréncia de eventuais incidentes em virtude do tratamento desses dados.

14. COMPARTILHAMENTO DE DADOS

O TCE-MS compartilha de boa-fé os dados pessoais nos limites de suas atribuicGes legais, nas seguintes
situacdes:

)
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1. Com empresas parceiras e fornecedores, na prestacao de servicos disponibilizados a este Tribunal ou aos
seus servidores, desde que devidamente aprovadas pelo setor de seguranca da informacao;

2. Com autoridades, entidades governamentais ou érgdos conveniados, para executar sua competéncia de
controle externo;

3. Mediante ordem judicial ou pelo requerimento de autoridades administrativas que detenham
competéncia legal para a sua requisicdo.

15. DIREITOS DOS TITULARES

Em cumprimento a legislagdo aplicavel, no que diz respeito ao tratamento de dados pessoais, o TCE-MS
garantird aos titulares dos dados pessoais, mediante requerimento expresso, por procedimento gratuito e
facilitado, os seguintes direitos:

a) Confirmacdo da existéncia de tratamento;

b) Acesso aos dados;

c) Correcdo de dados incompletos, inexatos ou desatualizados;

d) Anonimizagdo, bloqueio ou eliminagdo de dados desnecessarios, excessivos ou tratados em
desconformidade com a lei;

e) Portabilidade dos dados, mediante requisicdo expressa pelo Usudrio, de acordo com regulamentacao;

f) Eliminacdo dos dados tratados com consentimento do titular, quando ndo interferir na atuagdo deste
Tribunal;

g) Informacdes sobre as entidades publicas ou privadas com as quais o TCE-MS compartilhou o dado pessoal;

h) Informacdo sobre a possibilidade do titular ndo fornecer o consentimento, dando ciéncia das
consequéncias da negativa;

i) Revogagdo do consentimento.

O TCE-MS empreendera esforgos razodveis para atender, desde que nao afronte a legislagdo brasileira
relativa a publicidade e transparéncia dos atos publicos, nem o exercicio do controle externo a cargo deste
Tribunal, as requisi¢Ges feitas pelos titulares de dados pessoais, em prazo ndo superior a 20 (vinte) dias, nos
termos do art. 11 da Lei de Acesso a Informacao.

16. CONTATO

Os direitos dos titulares dos dados pessoais podem ser exercidos através do Canal da Ouvidoria no sitio
eletrénico do TCE/MS, pelo e-mail encarregado@tce.ms.gov.br, pelo telefone (67) 3317-1514 ou no
endereco Av.: Des. José Nunes da Cunha, s/n?, Bloco 29 - Parque dos Poderes, Campo Grande - MS, 79031-
902, sendo necessario preencher o formulario ja disponivel no website (ouvidoria-LGPD), anexar copia de RG
do interessado ou informagGes equivalentes, para que este Tribunal possa adequadamente comprovar a
legitimidade do solicitante.

Caso ndo seja possivel atestar a legitimidade do solicitante, o pedido sera rejeitado, podendo ser novamente
realizado por quem detenha e comprove a titularidade dos dados pessoais solicitados.
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17. NOTIFICAGOES DE INCIDENTE DE PROTEGAO DE DADOS

Violagbes de dados pessoais devem ser relatadas imediatamente ao Encarregado de prote¢do de dados no
e-mail encarregado@tce.ms.gov.br.

As autoridades competentes devem ser notificadas de qualquer violagdo no prazo de dois dias Uteis apds o
seu conhecimento, se a violacdo for suscetivel de resultar em risco para os direitos e liberdades dos titulares
dos dados.

Os titulares dos dados devem ser notificados da violacdo sem demora injustificada se for provavel que a
violacdo resulte em um alto risco para seus direitos e liberdades.

Todas as violagdes de dados, incluindo aquelas que ndao exigem notificacdo a autoridade competente, devem
ser tratadas estritamente de acordo com o Procedimento para Notificacdo de Violacdo de Dados Pessoais do
TCE/MS e adicionadas ao Registro de Violacdo de Dados do TCE/MS, incluindo os fatos relacionados a
violacdo de dados pessoais, seus efeitos e as medidas corretivas tomadas.

18. BOAS PRATICAS
Todos os servidores do TCE/MS devem cumprir o seguinte no tratamento de dados pessoais:

¢ Os dados pessoais devem ser sempre tratados com cuidado e ndo devem ser partilhados com nenhum
colega ou terceiro sem autorizagao;

¢ Os registros fisicos ndo devem ser deixados sem supervisdo ou a vista de pessoas ndo autorizadas e ndo
devem ser removidos das instalagdes do TCE/MS sem autorizacdo;

* Se os dados pessoais estiverem sendo visualizados na tela do computador e o computador em questao for
deixado sem vigilancia por qualquer periodo, o servidor deverd bloquear o computador e a tela antes de
deixar a mesa;

* Todas as copias fisicas de dados pessoais, juntamente com quaisquer cépias eletrénicas armazenadas em
midia fisica removivel, devem ser armazenadas com seguranga em um arquivo, gaveta, caixa ou similar
trancado;

¢ Os dados pessoais ndo devem ser transferidos para qualquer dispositivo particular do servidor, ou
transferidos ou carregados para qualquer compartilhamento de arquivo pessoal, armazenamento,
comunicagdo ou servigo equivalente (como um servigo de nuvem pessoal); e

¢ Sob nenhuma circunstancia as senhas devem ser anotadas ou compartilhadas, independentemente de
antiguidade ou departamento. Se uma senha for esquecida, ela deve ser redefinida usando o método
aplicavel.

19. AUDITORIA

Anualmente o TCE/MS auditara a aplicacdo desta politica. Discrepancias com esta politica serdo relatadas e
corrigidas de acordo

20. TREINAMENTO
Esta politica requer treinamento interno que deve dar-se anualmente. A incumbéncia da organizagdo e

monitoramento do Treinamento em Protecdo de Dados aos servidores do TCE/MS é do Comité Gestor de
Protecao de Dados Pessoais.
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Esta Politica esta relacionada as seguintes outras politicas e procedimentos internos do TCE/MS:

21. REFERENCIAS E DOCUMENTOS INTERNOS

® Resolu¢do TCE/MS n2 200/2023

® Politica de Segurancga da Informacao

® Tabela de Temporalidade

® Procedimento para Notificacdo de Violagdo de Dados Pessoais
e Politica de Controle de Acesso

® Politica de senhas

e Aviso de Cookies.

22. REFERENCIAS A DOCUMENTOS EXTERNOS

e Lei de Acesso a Informacdo — Lei n? 12.527/2011;

e Marco Civil da Internet — Lei n2 12.965/2014;

¢ Direitos dos usuarios dos servicos publicos — Lei n? 13.460/2017;

e Lei Geral de Protecdo de Dados (LGPD) — Lei n2 13.709/2018; e Guia Orientativo da ANPD
https://www.gov.br/anpd/pt-br/documentosepublicacoes/documentos-depublicacdes/guia-poderpublico-

anpd-versao-final.pdf

* Regras e instrumentos para o Governo Digital e para o aumento da eficiéncia publica 14.129/2021.

COMITE GESTOR DE PROTECAO DE DADOS

Ana Carla Lemes Brum de Oliveira
Adilson Viegas de Freitas Junior
Alvaro Scriptore Filho

Beatriz Gonzalez Chaves Marques
Carlos Alberto Victoriano

Elaine Goées dos Santos Gianotto
Guilherme Vieira de Barros

José Augusto Alves Ferreira

Jose Lauro Espindola Sanches Junior
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