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INSTRUCAO NORMATIVA TCE-MS N.° 47, DE 21 DE OUTUBRO DE 2025.

DispOe sobre a estrutura e as competéncias das
unidades organicas do Tribunal de Contas do Estado
de Mato Grosso do Sul, em regulamentacdo a
Resolucdo TCE/MS n.° 228/2024, de 10 de outubro
de 2024.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL, no uso de suas
atribuicdes regimentais, conferidas pelo art. 74, inciso lll, e § 1°, inciso V, do Regimento Interno do
Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso do Sul — RITCE-MS, aprovado pela Resolugdo n.° 98,
de 5 de dezembro de 2018, e em observancia ao disposto no art. 39, inciso |, da Resolu¢do TCE/MS
n.°228/2024, de 10 de outubro de 2024,

RESOLVE:

TITULO |
DA DIRETORIA DE CONTROLE EXTERNO
CAPITULO |
DA ESTRUTURA

Art. 1° Os 6rgdos de execucdo do controle externo, consolidados a partir da Diretoria de Controle
Externo, contam com a seguinte estrutura:

| - Coordenadoria de Planejamento do Controle Externo;

Il - Coordenadoria de Apoio ao Controle Externo;

Il - Coordenadoria de Gerenciamento de Controle Externo;
IV - Unidades de execuc¢do do Controle Externo:

a) Divisdo de Fiscalizacdo de Educacdo;

b) Divisdo de Fiscalizacdo de Saude;

c) Divisdo de Fiscalizacdo de Atos de Pessoal;

d) Divisdo de Fiscalizacdo de ContratacGes Publicas;
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f) Divisdo de Fiscalizagdo de Obras, Servigos de Engenharia e Meio Ambiente, composta por:

e) Divisdo de Fiscalizacdo de Contas Publicas;

1. Laboratdrio de Obras Rodoviarias; e

g) Divisdo de Fiscalizacdes Especiais.

CAPITULO II
DAS COMPETENCIAS
Segao |

Da Diretoria de Controle Externo

Art. 2° Compete a Diretoria de Controle Externo (DCE):
| - coordenar e supervisionar projetos e atividades de controle externo, avaliando seus resultados;

Il - propor a elaboragdao dos Planos de Diretrizes de Controle Externo e do Plano Anual de
Fiscalizacdo, considerando o planejamento estratégico do TCE-MS, bem como supervisionar a sua
execucgao;

Il - orientar e controlar o alcance das metas das unidades que Ihe sdo subordinadas;

IV - avaliar e propor regulamentos relativos ao funcionamento das atividades, dos processos de
trabalho e de projetos na area de controle externo;

V - propor estratégias de aprimoramento dos métodos de fiscalizacdo aplicados pelo TCE-MS;

VI - propor a normatizacdo dos procedimentos a serem observados pelos jurisdicionados, elaborar
manuais e implantar processos de trabalho atinentes a execugdo das atividades fiscalizatdrias;

VIl - propor e revisar periodicamente, e em conjunto com a Diretoria de Gestao de Pessoas - DGP,
as estratégias e metas de desempenho e produtividade das unidades que Ihe sdo subordinadas;

VIl - promover a integragao e o intercambio entre as suas unidades, bem como com outros érgaos
de controle interno e externo, visando aprimorar os métodos e técnicas de fiscalizacdo, alinhados
com as normas de referéncia e as melhores praticas de gestdo das atividades de controle externo;

IX - prestar apoio a Presidéncia do Tribunal, fornecendo subsidios, elaborando relatérios e
prestando informacgdes gerenciais relativas as atividades de controle externo;

X - supervisionar o controle de qualidade realizado pelas Divisdes de Fiscalizacdo e fazer a gestdo da
garantia da qualidade das fiscalizac¢Ges;

XI - prestar suporte as unidades que lhe sdo subordinadas, quanto ao emprego de métodos e
técnicas de controle externo;

XIl - desenvolver, propor, sistematizar, racionalizar e disseminar métodos, técnicas, boas praticas e
normas sobre instrumentos de fiscalizacdo e outras a¢des de controle externo;
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XIIl - realizar estudos, debates e outras atividades, com o objetivo de produzir propostas visando a
edicdo, alteragdo ou revogacao de normas de controle externo pelo TCE-MS;

XIV - realizar o monitoramento das decisdes e avangos na implementag¢ao de medidas corretivas e
preventivas pelas unidades auditadas, com base nas recomendacdes e determinacdes do Tribunal,
competindo a Diretoria de Servicos Processuais a verificagdo de imposicdo de multas e condenacgdes
ao ressarcimento de valores;

XV - definir, implementar, supervisionar e gerir a sistemdtica da quantificacdo de beneficios do
controle externo do TCE-MS, avaliando o impacto econdmico e social das a¢des realizadas; e

XVI - exercer, quando necessdrio, o consensualismo como estratégia para construir solugdes
colaborativas, eficientes e inclusivas, aplicando-o na resolucdo de temas controversos e na
identificacdo de solucdes compartilhadas

Secgao Il

Da Coordenadoria de Planejamento do Controle Externo

Art. 3° Compete a Coordenadoria de Planejamento do Controle Externo subsidiar:

| - a Diretoria com informacgdes e dados de qualidade para o planejamento e organiza¢ao de projetos
e atividades de controle externo;

Il - a Diretoria na elaboracdo de diretrizes aos jurisdicionados para:

a) uniformizacdo das informacdes que integram o Planejamento Orcamentario (Plano Plurianual —
PPA, Lei de Diretrizes Orcamentadrias — LDO e Lei Orcamentdria Anual - LOA); e

b) aprimoramento do controle interno, com métodos e técnicas alinhados as normas de referéncia;

lll - a Diretoria na implementacao de solugdes consensuais de conflitos, mediante reunides de
trabalho com agentes e servidores de 6érgdos e entidades jurisdicionadas, para promover o
consensualismo, a eficiéncia e o pluralismo na resolucdo de controvérsias relacionadas a
administracdo publica e ao controle externo; e

IV - as unidades de execu¢do do controle externo, promovendo a integracdao e fornecendo
informacgdes, dados de qualidade e sugestdes de boas praticas.

Secao lll

Coordenadoria de Apoio ao Controle Externo

Art. 4° Compete a Coordenadoria de Apoio ao Controle Externo:

| - prestar suporte as Divisdes de Fiscalizacdao, promovendo integracdo e melhoria das atividades de
controle externo;
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Il - subsidiar a elaboracdo das propostas do Plano de Diretrizes de Controle Externo e do Plano Anual
de Fiscalizacao - PAF, alinhando-as ao planejamento estratégico;

[l - consolidar as propostas de fiscalizacao apresentadas pela sociedade, conselheiros e DivisGes de
Fiscalizacdo, garantindo o alinhamento do PAF aos objetivos estratégicos do Tribunal;

IV - acompanhar a execucdo das fiscaliza¢gOes previstas no PAF, identificando desvios, propondo
ajustes quando necessario e elaborando relatdrios periddicos sobre a execugao das atividades;

V - executar as atividades de acompanhamento do controle de qualidade das fiscalizages realizadas
pelas Divisdes de Fiscalizacdo e gerir os procedimentos de garantia da qualidade;

VI - prestar suporte as DivisOes de Fiscalizacdo no emprego de métodos e técnicas de controle
externo, garantindo sua adequacao e eficacia;

VIl - fomentar a inovacdo e promover a melhoria continua nos processos de planejamento e
execucao das fiscalizagdes;

VIl - colaborar com outras unidades vinculadas a Diretoria de Controle Externo, identificando
necessidades e alinhando objetivos para otimizar as acdes de fiscalizacao; e

IX - realizar pesquisas, e outras atividades necessdrias a execugao do controle externo, demandadas
por escrito pelas unidades de execucao.

Secgdo IV
Da Coordenadoria de Gerenciamento de

Controle Externo

Art. 5° Compete a Coordenadoria de Gerenciamento de
Controle Externo:

| - identificar as delibera¢des do Tribunal que contenham determinacgdes, recomendagdes ou
previsdo de fiscalizacdo por instrumento de monitoramento, mantendo banco de dados
estruturado;

Il - gerenciar:

a) o cumprimento das determinacdes e a implementacdo das recomendacbes expedidas aos
jurisdicionado;

b) o monitoramento realizado pelas DivisGes de Fiscalizagcdo, mantendo registro atualizado; e
c) a sistematica de quantificacdo de beneficios do controle externo;

Il - manter registros relativos a:

a) Termos de Ajuste de Gestdo firmados, quando cabivel;

b) medidas cautelares concedidas, com acompanhamento da situacdo e de prazos; e
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c) reincidéncias, consistentes em determinacOes e recomendacodes reiteradas de mesmo teor;
IV - manter canal de comunicagao ativo com os jurisdicionados;

V - atuar em cooperag¢ao com as Divisdes de Fiscalizagdao para garantir o cumprimento das a¢des a
serem realizadas;

VI - realizar o monitoramento simplificado de determinac¢des e recomendacdes;

VII - articular-se com drgaos de controle interno e externo para assegurar a integragao das a¢oes de
monitoramento;

VIII - emitir periodicamente relatérios gerenciais consolidados sobre o cumprimento de
deliberagdes do Tribunal e encaminha-los a Diretoria de Controle Externo;

IX - propor medidas de melhoria nos procedimentos e normativos;
X - notificar o jurisdicionado:

a) sobre a obrigatoriedade de cumprimento das determinacdes e alertar sobre eventuais san¢des
em caso de descumprimento;

b) quanto a importancia da implementacdo de recomendacdes, visando prevenir reincidéncias; e
c) para apresentar Plano de A¢do, quando cabivel;

Xl - fomentar o controle social mediante divulgacdo, em parceria com a unidade de comunicacao
institucional, do cumprimento de determinag¢des e da implementacado de recomendagdes expedidas
pelo Tribunal; e

XIl - exercer outras atividades inerentes a sua finalidade, determinadas pela Diretoria de Controle
Externo.

SecaoV

Das Unidades de Execuc¢ao do Controle Externo

Art. 6° As Unidades de execucdo do Controle Externo sdo compostas por Divisdes de Fiscalizacdo
gue tém por finalidade subsidiar tecnicamente as deliberacées do Tribunal de Contas por meio de
seus profissionais de auditoria, competindo-lhes, além das atribuicdes especificas da respectiva area
tematica:

| - executar atividades de instrucdao processual e de fiscalizacao, por meio de auditorias, inspecdes,
monitoramentos, acompanhamentos, conforme os procedimentos estabelecidos nas normas do
Tribunal, em sua area de competéncia;

Il - solicitar aos agentes publicos, érgaos e entidades jurisdicionados a complementacdo da instrucado
preliminar dos processos, quando necessario, em conformidade com as disposi¢cdes regimentais;

lll - colaborar na formulacdo dos planos de diretrizes e anual de fiscalizagdo, baseando-se em
critérios de risco, relevancia, materialidade e oportunidade;
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IV - instruir e analisar atos, sempre que demandado pelo conselheiro relator;

V - desenvolver técnicas, métodos e solugdes tecnoldgicas para ampliar a eficiéncia e abrangéncia
das fiscalizagOes;

VI - desenvolver e propor normas, metodologias e acdes de capacitacdo para aperfeicoamento da
fiscalizacao;

VII - fomentar o uso de técnicas e solugdes tecnoldgicas voltadas para a andlise de dados e a gestdo
da informagdo, com o objetivo de melhorar a efetividade do controle externo em sua area de
competéncia;

VIII - planejar, coordenar e supervisionar as atividades e projetos relacionadas ao controle externo
no dmbito de sua competéncia, avaliando seus resultados;

IX - promover a integragdo do Tribunal com outros érgdos do sistema de fiscalizagao de controle
externo, quando solicitado pela Diretoria de Controle Externo;

X - desenvolver, organizar, planejar e executar, quando autorizadas, as fiscalizagdes em parceria
com outros Tribunais de Contas e demais entidades que atuam na fiscaliza¢do dos recursos publicos;

Xl - elaborar, quando solicitado, informativos e releases com o resultado das fiscalizacGes para
publicacdo e informacdo ao Tribunal de Contas, a sociedade, as entidades e 6rgdos interessados,
utilizando linguagem simples e acessivel;

XIl - manter atualizadas as planilhas de controle de fiscalizagcdo, conforme as diretrizes da Diretoria
de Controle Externo, e elaborar relatérios técnicos detalhados quando requisitado, garantindo a
precisdo e a tempestividade das informacdes; e

XIll - atender as solicitagdes e demandas da Diretoria de Controle Externo, observando os
procedimentos e prazos por ela estabelecidos.

Subsecao |

Da Divisado de Fiscalizacdo de Educagdo

Art. 7° Compete a Divisdao de Fiscalizacao de Educacao:

| - analisar atos administrativos, processos licitatdrios, dispensas e inexigibilidades de licitacao, bem
como a formalizagdo e execugdo de contratos administrativos, convénios e instrumentos
congéneres relacionados a area educacional;

Il - monitorar o cumprimento do Plano Nacional de Educacdo nos niveis estadual e municipal, além
de acompanhar programas e projetos educacionais, com especial atencdo a gestdo e ao
fornecimento de servicos como alimentacdo e transporte escolar;

lll - realizar fiscalizagdes em instituicbes de ensino, verificando condicdes de funcionamento,
instalacGes, acessibilidade e seguranca, garantindo a regularidade e a transparéncia das politicas
publicas educacionais;
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IV - fiscalizar a compatibilidade do planejamento em educa¢do com as leis orcamentarias;

V - fiscalizar a observancia das normas e vinculagées de gastos com manutengdo e desenvolvimento
da educagao; e

VI - promover orientacdes técnicas e acdes educativas destinadas a gestores publicos, controladores
internos e conselhos sociais, como os Conselhos Municipais e Estaduais de Educacdo, o Conselho de
Acompanhamento e Controle Social do FUNDEB (CACS-FUNDEB) e o Conselho de Alimentagado
Escolar (CAE).

Subsecao

Da Divisao de Fiscalizagdo de Saude

Art. 8° Compete a Divisdo de Fiscalizagdo de Saude:
| - avaliar e analisar:

a) a gestdo e aplicacdo dos recursos em objetos especificos da area da saude, examinando os
processos de licitacdo, dispensa e inexigibilidade de licitacao;

b) a formalizacdo e a execucdo de contratos administrativos, convénios, termos de cooperacdo,
consarcios e instrumentos congéneres;

c) a contratualizacdo de servigos, credenciamento e chamamentos publicos para prestacdao dos
servicos publicos de saude, no ambito estadual e municipal;

Il - fiscalizar:

a) a compatibilidade do planejamento em sadde com as leis orcamentarias;

b) a observancia das normas e vinculacdes de gastos do Sistema Unico de Saude;
c) as transferéncias voluntarias relacionadas com a saude publica; e

Il - orientar o regular e autbnomo funcionamento dos conselhos de salde.

Subsecao Il

Da Divisao de Fiscalizagao de Atos de Pessoal

Art. 9° Compete a Divisdo de Fiscalizagcdo de Atos de Pessoal:

| - auditar e monitorar atos de admissdo de pessoal, concessdo de beneficios previdenciarios e folha
de pagamento;

Il - examinar os atos de realizacdo de concursos publicos;

Il — analisar os atos de admissdo de pessoal, de concessdo de beneficios pelos Regimes Préprios de
Previdéncia Social, para fins do registro determinado pela Constituicdo Federal;
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IV - monitorar a gestdo das despesas com pessoal verificando os elementos e as informacdes
referentes aos agentes publicos que compdem as folhas de pagamento do Estado e dos municipios;
V - fiscalizar as contrata¢Ges por tempo determinado, realizadas para atender a necessidade
temporaria de excepcional interesse publico;
VI - analisar os provimentos por reversdo de inativo;
VII - verificar os editais de concurso publico e de processo seletivo publico para contratagdo
temporaria; e
VIII - acompanhar os planos de cargos e carreiras, especialmente quanto ao quantitativo de cargos,
provimentos e vacancias.

Subsecao IV

Da Divisao de Fiscalizagao de Contratagcdes Publicas

Art. 10. Compete a Divisdo de Fiscalizacao de Contratacdes Publicas:

| - realizar instrucdo processual dos atos e procedimentos relacionados as contratacdes publicas,
inclusive contratacdes diretas e instrumentos auxiliares, bem como contratos administrativos,
exceto aqueles explicitamente atribuidos as outras divisdes tematicas de fiscalizacao;

Il - analisar os atos e procedimentos relativos a celebragdo, execucao, e fiscalizagcdo de parcerias,
convénios, acordos, ajustes e outros instrumentos congéneres celebrados por érgaos e entidades
da administracdo publica direta e indireta do Estado e dos municipios, exceto aqueles
explicitamente atribuidos as outras divisdes tematicas de fiscalizagao; e

Il - de forma residual, a fiscalizacdo de atos administrativos celebrados por érgdos e entidades da
administracdo publica estadual e municipal que:

a) ndo tenham sido atribuidos de forma expressa as outras divisGes tematicas de fiscalizacdo; e

b) sejam designados pela Presidéncia ou pelo Plendrio do Tribunal de Contas, em cardter
excepcional ou extraordinario.

Subsecao V

Da Divisao de Fiscalizacdao de Contas Publicas

Art. 11. Compete a Divisdo de Fiscalizagdao de Contas Publicas:

| - contribuir para a transparéncia, a credibilidade e o equilibrio das contas publicas;

Il - promover o controle social e o fortalecimento dos sistemas de controle interno;

Il - instruir os processos de contas anuais de governo e de reapreciacao de parecer prévio;

IV - realizar e consolidar informacdes e a¢Ges de controle externo voltadas a emissdo dos pareceres
prévios sobre as contas anuais do governador e dos prefeitos;
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V - levantar e analisar os indicadores econémicos, ambientais, sociais e de governanca adotados
pelo Estado e pelos municipios para afericao do desempenho governamental e da gestdo no ambito
das contas anuais;

VI - instruir os processos de contas anuais de gestao de unidades gestoras significativas do balanco
geral do Estado e dos municipios;

VII - instruir os processos de tomada de contas, tomada de contas especial e outros relacionados a
sua area de atuacao;

VIII - realizar agBes de controle externo voltadas para a certificacdo de contas anuais e para as
auditorias financeiras;

IX - fiscalizar:

a) a gestdo fiscal conduzida pelos governos estadual e municipais, especialmente o cumprimento da
legislacdo sobre responsabilidade fiscal, da legislacdo de finangas publicas e das regras gerais
previstas nas leis de planejamento e orcamento (planos plurianuais, leis de diretrizes orcamentarias
e leis orcamentdrias anuais);

b) a administracdo tributdria, compreendendo arrecadacdo, cobranca, recuperacdo de créditos
tributdrios, divida ativa, contencioso e fiscalizacdo;

c) a conformidade e a eficiéncia da gestdo da divida publica do Estado e dos municipios;

d) o equilibrio financeiro e atuarial dos regimes préprios de previdéncia social instituidos pelo
Estado e pelos municipios, abrangendo a suficiéncia financeira, a capacidade de acumulacdo de
recursos e a solvéncia dos planos de beneficios;

e) o cumprimento dos percentuais de gastos minimos em saude, educacdo, ciéncia e tecnologia,
habitacdo e outras areas de politicas publicas, fixados por normas constitucionais ou legais;

f) a gestdo de risco adotada pelos governos Estadual e municipal;
g) o cumprimento das Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico (NBCs TSP);
h) os sistemas, os aplicativos e as bases de dados em conexao com as auditorias financeiras;

i) a gestao dos regimes proprios de previdéncia social, abrangendo indicadores de desempenho,
regularidade no pagamento de beneficios previdenciarios e integridade de sistemas e dados dos
cadastros que fundamentam a gestao previdenciaria;

j) a regularidade das transferéncias de recursos constitucionais e legais, inclusive as relacionadas
aos aportes em consorcios publicos derivados de contrato de rateio, exceto a entrega e aplicacdo
de recursos mediante:

1. transferéncias voluntdrias envolvendo contrato de gestdo, parcerias publicas privadas, convénios,
contratos de repasse, termos de parceria e quaisquer outros instrumentos congéneres relativos a
contratualizagao;

2. suprimento de fundos e adiantamentos;

3. linhas de crédito e fomento operadas por fundos publicos;
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4. concessao de beneficios assistenciais na forma de programas de transferéncia de renda; e
5. os investimentos e desinvestimentos realizados pelos governos estadual e municipais em estatais;

k) a regularidade do repasse de recursos por meio de emendas parlamentares de bancada estaduais
e municipais e individuais federais, estaduais e municipais, exceto sua execucao fisica e financeira;
e

I) o calculo e a entrega das cotas municipais relativas a participa¢do na arrecada¢dao de impostos
estaduais;

X - acompanhar os reflexos fiscais e orcamentarios da arrecadagao e controlar a renuncia de receitas
publicas estadual e municipais;

Xl - aperfeigoar e propor normas para a elaboragdao de manifestagdes técnicas em contas anuais de
governo e de gestdo; e

Xll - desenvolver, aperfeicoar e propor normas, métodos, orientacdes e a¢cbes de capacitacdo
relativos a auditoria financeira, a auditoria e certificacdo de contas anuais e de governo, bem como
a prestacdo, tomada de contas e respectivo julgamento.

Subsecao VI

Da Divisao de Fiscalizacao de Obras, Servigos de Engenharia e Meio Ambiente

Art. 12. Compete a Divisdo de Fiscalizacdo de Obras, Servicos de Engenharia e Meio Ambiente:

| - fiscalizar obras publicas, servicos de engenharia e gestdo ambiental, bem como avaliar e analisar

a gestdo e a aplicacdo dos recursos em projetos especificos relacionados a esses temas, incluindo a
analise dos processos de licitacdo, dispensa e inexigibilidade de licitacdo, a formalizacao e a
execucdo de contratos administrativos e convénios; e

Il - fiscalizar as parcerias publico-privadas, concessdes e permissdes que envolvam obras, servicos
de engenharia e gestdo do meio ambiente.

Paragrafo Unico. Ao Laboratério de Obras Rodovidrias - LABOR, quando solicitado pela Divisdo de
Fiscalizacdo de Obras, Servicos de Engenharia e Meio Ambiente, compete coletar amostras de
materiais utilizados na execucdo de obras de infraestrutura rodoviaria, realizar ensaios laboratoriais
de controle tecnoldgico e elaborar relatérios técnicos com os resultados obtidos.

Subsecao VIl

Da Divisao de Fiscalizacdo Especial

Art. 13. Compete a Divisdao de Fiscalizacao Especial:
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| - planejar, coordenar e executar fiscalizacbes em organizacGes, programas, politicas publicas,
projetos e atividades governamentais dos 6rgaos e entidades da administragdo publica e privada,
guando elas forem realizadas com recursos publicos, especialmente quanto aos aspectos da
economicidade, eficiéncia, eficacia, efetividade e equidade, sem prejuizo do exame de
conformidade;

Il - realizar auditorias operacionais, com foco na melhoria continua dos processos e no uso eficiente
de recursos publicos, identificando oportunidades de otimizagdo, inovagao e corre¢do de falhas
operacionais;

[ll - participar de agdes de fiscalizagao, abrangendo 6rgdos e entidades em todos os niveis de
governo, visando garantir a efetividade das politicas publicas e o cumprimento das normas e
regulamentos estabelecidos, com foco na transparéncia e na prestacao de contas a sociedade; e

IV - realizar fiscalizagGes conjuntas e colaborativas com outros érgdos, entes e tribunais, conforme
a complexidade e a relevancia das fiscalizagGes, garantindo o alinhamento de objetivos e a utilizagao
eficiente de recursos para atingir os resultados desejados.

TiTuLO Il
DA DIRETORIA DE SERVICOS PROCESSUAIS
CAPITULO |

DA ESTRUTURA

Art. 14. No cumprimento de sua finalidade e desenvolvimento das atividades de sua competéncia,
a Diretoria de Servicos Processuais (DSP) atua com o seguinte desdobramento organizacional:

| - Coordenadoria de Sessoes;

Il - Coordenadoria de Redacao de Atos Colegiados;

lIl - Coordenadoria de Sistematizacdo das Decisdes;

IV - Coordenadoria de Recursos e Revisdes;

V - Coordenadoria de Atividades Processuais composta pelas seguintes unidades:
a) Unidade de Servico Cartorial;

b) Unidade de Protocolo;

¢) Unidade de Arquivamento; e

VI - Assessoria de Execucdo de DecisGes.

CAPITULO II
DAS COMPETENCIAS
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Art. 15. Compete a Diretoria de Servigos Processuais (DSP) que tem por finalidade superintender e
coordenar as atividades de execucdo, redacdo e sistematizacdo de carater processual e
procedimental do Tribunal:

| - zelar pela execucdo da politica administrativa, iniciativas de projetos e pela consecucdo de metas
e resultados definidos pelo Tribunal;

Il - dirigir, coordenar, supervisionar e controlar as atividades das unidades que Ihe sdo vinculadas;
[l - fazer cumprir os prazos regimentais no andamento dos processos, que lhes forem distribuidos;

IV - encaminhar ao érgdo competente os processos e documentos referentes aos assuntos ja
solucionados;

V - elaborar e encaminhar as correspondéncias e demais documentos de seu interesse;

VI - receber os processos e demais expedientes que Ihe forem encaminhados, cumprindo e fazendo
cumprir os despachos neles contidos;

VIl - gerenciar as medidas administrativas necessarias ao funcionamento do Tribunal Pleno e das
camaras;

VIII - propor alteragdes normativas ou de entendimento a propdsito de matérias de competéncia do
Tribunal de Contas, quando constatada mudanca de orientagao ou reiteradas decisdes que as
justifiquem;

IX - consolidar a jurisprudéncia do Tribunal e submeter a proposta ao Gabinete da Presidéncia para
os tramites pertinentes;

X - prestar, sempre que solicitado, apoio aos Gabinetes da Presidéncia e dos demais conselheiros,
bem como as demais Diretorias;

Xl - propor normas, rotinas e manuais para o aperfeicoamento das atividades da Diretoria;

XIl - dar suporte técnico e administrativo aos recursos interpostos, aos pedidos de rescisao e aos
pedidos de reapreciacdo de parecer prévio, no ambito do controle externo exercido pelo Tribunal;

XIIl - emitir as certidoes de competéncia do Tribunal, definidas em ato normativo préprio, dentro
do prazo estabelecido;

XIV - providenciar a intimacdo por edital de responsaveis ou interessados, sempre que restar
prejudicada pelas vias ordinarias;

XV - conduzir o processo de eleicdo do corpo diretivo do Tribunal, receber e processar a inscricdo
de chapas e dar-lhes o devido encaminhamento para a consecucdo do pleito;

XVI - coordenar e gerenciar os dados do Operador Nacional do Sistema de Registro Eletronico de
Imdveis, na forma do Termo de Adesao firmado pelo Tribunal;

XVII - promover os atos executdrios das decisdes com transito em julgado do Tribunal, nos termos
em que dispde a Lei Organica e o Regimento Interno; e
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XVIII - promover os atos necessarios quanto aos pedidos de sustentacdo oral dos jurisdicionados ou
de seus advogados, conforme disposto no Regimento Interno Do Tribunal.

Secgao |

Da Coordenadoria de Sessoes

Art. 16. Compete a Coordenadoria de Sessées:

| - secretariar, prestar assisténcia e executar os procedimentos iniciais relacionados ao
posicionamento, a vestimenta protocolar e a organizacdo dos trabalhos para instalacdo das sessdes
do Tribunal Pleno e das Camaras;

Il - orientar e assessorar os presidentes dos 6érgdos colegiados, conselheiros, conselheiros
substitutos e representantes do Ministério Publico de Contas e as respectivas assessorias, durante
a realizagao das sessoes;

Il - coordenar, com o apoio da Diretoria de Servigos Processuais e com o Gabinete da Presidéncia, as
matérias e os procedimentos de organizacdo das sessdes, nos termos da Lei Organica e do
Regimento Interno;

IV - coordenar as sessdes de eleicdo e posse dos integrantes do corpo diretivo do Tribunal, bem
como os sorteios de integracao de conselheiro nas camaras e da lista de unidades jurisdicionadas
elaboradas pela Presidéncia;

V - receber, organizar e distribuir os processos oriundos dos gabinetes dos conselheiros relatores,
em suas respectivas caixas, e aguardar autorizagado para inclusdo na pauta correspondente;

VI - criar, organizar e distribuir as pautas das sessdes, contendo as datas e os horarios de realiza¢ao,
as matérias e os processos preparados pelos gabinetes dos conselheiros relatores, providenciando
sua publicacdo no Didrio Oficial Eletronico do Tribunal de Contas, conforme ordenado pelo
presidente, nos prazos definidos no Regimento Interno;

VIl - elaborar pauta suplementar para inclusdo de processos relativos as matérias que prescindam
de publicagdo prévia no Didrio Oficial do Tribunal de Contas;

VIII - receber, instrumentalizar, autuar, distribuir e incluir nas pautas das sessdes os atos normativos
de controle interno e externo que sao formalizados pelo Tribunal Pleno;

IX - relacionar as matérias, os processos apreciados e julgados, e registrar as ocorréncias plendrias
verificadas, bem como elaborar os extratos e lavrar as respectivas atas, distribui-las em forma de
minuta para aprovacdo e numerag¢ao em sequéncia, por colegiado e espécie de sessdo, e arquiva-
las para disponibilizacdo aos conselheiros, conselheiros substitutos, e membros do Ministério
Publico de Contas;

X - lavrar a ata das sessOes reservadas e proceder ao seu arquivamento em local reservado e
protegido, depois de assinada pelos participantes;
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Xl - editar e encaminhar os instrumentos de formalizacdo dos atos colegiados para publicagcdo no
Didrio Oficial Eletronico do Tribunal, cadastrar as deliberagées no sistema informatizado e enviar a
Coordenadoria de Atividades Processuais para os tramites pertinentes;

XIl - elaborar e expedir aos interessados as intimacgdes relacionadas as pautas e as sessbes de
julgamento das camaras e do Tribunal Pleno;

Xl - prestar apoio e supervisdo para assegurar, manter a seguranga e a participagao remota dos
conselheiros e representantes do Ministério Publico de Contas em quaisquer das sessdes do
Tribunal Pleno ou das Camaras;

XIV - certificar e comunicar a Presidéncia e a Coordenadoria de Suporte e Operacdo, eventuais
impedimentos e problemas de operacdo do sistema eletronico do e-TCE, e, quando for o caso,
providenciar a inclusdo dos processos na proxima sessdao possivel, computando-se os votos
eventualmente proferidos;

XV - organizar a participacao de jurisdicionado ou de seu advogado nas sessGes das Camaras ou do
Tribunal Pleno, quando houver pedido de sustentacdo oral, providenciando os meios necessarios
para realizacdo presencial ou por videoconferéncia;

XVI - apds receber o e-mail da Diretoria de Servicos Processuais informando sobre o pedido para a
sustentacdo oral, verificar e certificar a tempestividade do pedido;

XVIl - informar aos conselheiros acerca de pedidos de sustentacdo oral em processos de suas
relatorias;

XVIII - intimar o solicitante de pedido de sustentacdo oral quanto a inclusdo do processo em pauta
de julgamento;

XIX - durante as sessoes, registrar o tempo concedido para sustenta¢ao oral, acompanhar seu
transcurso e, se for o caso, alertar sobre seu esgotamento;

XX - coordenar e supervisionar o pessoal lotado na coordenadoria; e

XXI - administrar a agenda de utilizacdo do plenario.

Secgao Il

Da Coordenadoria de Redacdo de Atos Colegiados

Art. 17. Compete a Coordenadoria de Redacdo de Atos Colegiados:

| - promover a lavratura, de forma padronizada, da minuta dos instrumentos de formalizacdo dos
seguintes atos colegiados:

a) Parecer Prévio;
b) Parecer-C; e

c) Acordao;
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lll - encaminhar, para aprovagao e assinatura do conselheiro competente, as minutas previstas no

Il - redigir a minuta da ementa dos atos colegiados;

inciso I;

IV - propor a Diretoria de Servigos Processuais as melhorias necessarias nas rotinas de trabalho e
nos fluxos dos processos; e

V - coordenar e supervisionar o pessoal lotado na coordenadoria.

Secao Il

Da Coordenadoria de Sistematiza¢ao das DecisGes

Art. 18. Compete a Coordenadoria de Sistematizagao das Decisdes:

| - superintender e coordenar os servicos de sistematizacdo ao publico interno, planejando,
promovendo ou sugerindo sistemas e medidas que facilitem a pesquisa, a divulgacdo e o
acompanhamento de tendéncias de julgados do Tribunal;

Il - levantar e sistematizar decisdes de outros Tribunais de Contas, ou Judiciais, que interessem a
atuacdo institucional do Tribunal;

lll - manter atualizado banco de dados de decisdes, dando suporte aos gabinetes sempre que
solicitado;

IV - coordenar e supervisionar a elaboracdo e edicdo do boletim de jurisprudéncia do Tribunal, bem
como providenciar sua publicacdo e divulgacao;

V - propor a Diretoria de Servicos Processuais, mediante estudo técnico, a edicdo de sumulas a
serem submetidas ao Gabinete da Presidéncia, bem como providenciar sua publica¢do e divulgacao
apos a aprovagao;

VI - prestar informacgdes nos processos de consulta e nos demais que forem de sua competéncia;

VIl - acompanhar as respostas as consultas, bem como providenciar sua sistematizacao, publicacdo
e divulgacao;

VIl - acompanhar a tramitacdo de processos judiciais relevantes de tribunais superiores,
informando a Diretoria de Servicos Processuais possiveis entendimentos que possam repercutir no
exercicio do controle externo;

IX - propor a Diretoria de Servicos Processuais que submeta a possibilidade de incidente de
uniformizacdo de jurisprudéncia a ser arguida quando cabivel; e

X - coordenar e supervisionar o pessoal lotado na coordenadoria.

Secao IV

Da Coordenadoria de Recursos e Revisoes

|
%
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Art. 19. Compete a Coordenadoria de Recursos e Revisdes:

| - instruir os recursos e os pedidos de rescisao impetrados contra as decisdes e deliberagdes do
Tribunal de Contas, definidos na Lei Organica e no Regimento Interno do TCE-MS;

Il - desenvolver estudos e emitir relatérios, conforme o caso, acerca das impropriedades e outras
causas que motivam o provimento de recursos;

[Il - manter atualizadas as bases de informacgdes referentes a interposi¢ao dos recursos previstos na
Lei Organica;

IV - informar a Diretoria de Servicos Processuais sobre decisdes ou jurisprudéncias divergentes
alegadas em processo de recurso; e

V - realizar estudos a propdsito de matérias de competéncia do Tribunal de Contas, quando
constatada a mudanca de orientagao ou reiteradas decisdes judiciais dos Tribunais Superiores no
mesmo sentido.

Pardgrafo Unico. Ndo estdo sujeitos a analise da Coordenadoria a que se refere esta Secdo, o recurso
de embargos de declaracdo e os pedidos de reapreciacdo de parecer prévio.

Secao V

Da Coordenadoria de Atividades Processuais

Art. 20. Compete a Coordenadoria de Atividades Processuais:

| - coordenar e supervisionar a gestdo das atividades de cartdrio, protocolo, autuacdo e
arquivamento de processos;

Il - planejar, dirigir, acompanhar e orientar as atividades de controle institucional;

Il - planejar, dirigir, acompanhar e orientar as atividades de gestao, movimentacao e, quando for o
caso, a digitalizacdo de documentos;

IV - elaborar estudos, relatdrios e estatisticas objetivando a melhoria da estrutura funcional e
administrativa da coordenadoria e suas unidades;

V - atender as demandas dos responsaveis, interessados ou procuradores;

VI - coordenar e executar os planos de trabalho e cronogramas de realizagdo de atividades, de forma
a zelar pelo cumprimento dos prazos estipulados;

VIl - estabelecer rotinas e procedimentos, propor normas, manuais e agdes que visem ao
aperfeicoamento de atividades referentes a sua area de atuacdo;

VIII - controlar a situacdo dos débitos resultantes das decisdes do Tribunal, bem como encaminhar
a Diretoria de Servigos Processuais os processos que comportem cobranca administrativa ou
judicial;
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IX - encaminhar para publicacdo no Diario Oficial Eletronico do Tribunal os atos de competéncia da
coordenadoria e de suas unidades;

X - encaminhar, quando admitidos e cumpridas as providéncias de estilo, os recursos e pedidos de
revisdo ao gabinete do conselheiro relator;

Xl - intimar o jurisdicionado nos casos de ndo recebimento de recursos e dos pedidos de rescisdo e
de reapreciacao de parecer prévio; e

XII - coordenar e supervisionar o pessoal lotado na coordenadoria e suas unidades.

Subsecao |

Da Unidade de Servico Cartorial

Art. 21. Compete a Unidade de Servico Cartorial:

| - executar as atividades necessdrias ao encaminhamento, para publica¢do, das decisGes singulares
e notificagdes devidamente assinadas pela chefia da Coordenadoria de Atividades Processuais;

Il - elaborar e expedir as intimacgGes para o cumprimento das deliberacdes;

Il - controlar os prazos de intimacao, certificando nos autos o seu decurso, e 0s prazos das remessas
obrigatdrias de documentos;

IV - expedir, quando for o caso, cdpias de processos sob seu poder, mediante autorizacdo da
autoridade competente; e

V - adotar os procedimentos necessdrios ao atendimento de pedidos de vista, observadas as
delegacOes de competéncia especificas.

Subsecao Il

Da Unidade de Protocolo

Art. 22. Compete a Unidade de Protocolo:
| - receber, classificar, registrar e controlar os documentos remetidos ao Tribunal;

Il - receber, protocolar e encaminhar os documentos ou as correspondéncias ao destinatdrio ou seu
representante;

lll - receber, protocolar e encaminhar a unidade competente do Tribunal os requerimentos dos
servidores, nos casos em que a competéncia para recebé-los ndo seja da Unidade de Gestdo de
Pessoas;

IV - manter controle do fluxo de documentos e correspondéncias do Tribunal que passam pelo
Protocolo;
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V - promover a remessa da correspondéncia externa e dos processos que lhe forem encaminhados
para esse fim, valendo-se de meios que garantam a identificagdo da autoridade remetente e a
regularidade da recepc¢ao pelos destinatdrios;

VI - analisar, para efeitos de recusa ao recebimento, se a documentacdo entregue pelos
jurisdicionados e respectivos procuradores atende as normas do Tribunal; e

VIl - protocolar e autuar, quando solicitado, atos administrativos das unidades do Tribunal, com o
devido encaminhamento.

Subsecao lll

Da Unidade de Arquivamento

Art. 23. Compete a Unidade de Arquivamento:

| - receber, preparar e controlar os processos com transito em julgado e sujeitos a devolu¢do aos
6rgaos de origem;

Il - realizar e controlar a tramitacdo dos autos findos e submeté-los a Diretoria de Servicos
Processuais para fins de assinatura do ato respectivo visando seu arquivamento;

Il - auxiliar as demais atividades da Coordenadoria de Atividades Processuais, inclusive quanto ao
envio de processos para arquivamento definitivo; e

IV - auxiliar, quando for o caso, outras unidades do Tribunal quanto a destinacao final e descartes
de documentos ou processos.

Secao VI

Da Assessoria de Execugao de Decisdes

Art. 24. Compete a Assessoria de Execucdo de Decisoes:

| - dar cumprimento as decisdes e aos julgados do Tribunal em que haja cominac¢do de multa ou
imputacdo de débito;

Il - exercer o controle dos débitos pendentes de pagamento, encaminhando aos drgdos
competentes os processos que necessitem de ajuizamento de cobranc¢a executiva, mediante a
verificacdo do ente publico ao qual foi constituido o crédito, bem como o envio de relatérios
periddicos ao Diretor de Servigos Processuais;

Il - assessorar a Diretoria de Servicos Processuais na elaboracdo de correspondéncias, relatério de
multas e de ressarcimento ao erario e demais atividades administrativas;

IV - atender aos responsaveis, interessados e seus procuradores, na forma da legislacao aplicavel;
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V - manter os sistemas informatizados atualizados quanto a situacdo da cobranca administrativa, a
fim de possibilitar que o Tribunal possa responder com precisdo e eficiéncia as demandas externas
referentes a esses processos; e

VI - manter atualizado o cadastro de inadimplentes do Tribunal.

TITULO 1Nl
DA DIRETORIA DE ADMINISTRACAO E FINANGCAS
CAPITULO |
DA ESTRUTURA

Art. 25. A Diretoria de Administracdo e Financgas - DAF tem por finalidade superintender e coordenar
a execuc¢do das atividades e os projetos relativos as fung¢Ges administrativas e tem o seguinte
desdobramento organizacional:

| - Assessoria Juridica;

Il - Assessoria Administrativa;

Il - Coordenadoria de Orcamento e Contabilidade;
IV - Coordenadoria Financeira;

V - Coordenadoria de Licitagdes e Contratos; e

VI - Coordenadoria de Engenharia, Servicos e Patrimoénio.

CAPITULO II

DAS COMPETENCIAS

Art. 26. Compete a DAF coordenar e superintender a execucao dos projetos e das atividades
relativas as fun¢des administrativas do Tribunal, compreendendo:

| - o planejamento, a organizacdo e a supervisdo de aquisicoes de bens, servicos e contratacdes em
geral, bem como das gestdes econdmica, orcamentaria, contdbil e financeira;

Il - a coordenacgdo e supervisao:
a) das atividades e dos projetos descritos no inciso [;

b) dos procedimentos de elaboracdo dos instrumentos de planejamento das unidades
orcamentarias, da formulacdo das diretrizes, da feitura da proposta orcamentaria anual e do plano
plurianual, mantendo, para tais fins, em assessoramento a Presidéncia do Tribunal, a articulacdo
com o Governo do Estado;

c) da direcdo e do controle das atividades das unidades administrativas sob a sua subordinacdo; e

|
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d) dos procedimentos de licitagdo, de dispensa ou de inexigibilidade;

lll - a coordenacgao e o gerenciamento das a¢des que contribuam para dar transparéncia as agdes
dos érgaos e das unidades organizacionais;

IV - o gerenciamento das solucdes de tecnologia da informacdo que ddo suporte a area
administrativa do Tribunal, em consonancia com a unidade de tecnologia da informacao;

V - a instituicdo e o acompanhamento da Politica de Governanga das contratagdes no ambito do
Tribunal; e

VI - manifestacdo prévia relativa aos cendrios econdmico, orcamentdrio, financeiro e contabil
visando o equilibrio das contas do TCE-MS e do Fundo Especial de Desenvolvimento, Moderniza¢do
e Aperfeicoamento do Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso do Sul - FUNTC.

Segao |

Da Assessoria Juridica

Art. 27. A Assessoria Juridica compete prestar assessoramento a DAF e suas unidades em todas as
contratacoes do TCE-MS, por meio de:

| - analise e emissao de parecer juridico:

a) na fase de planejamento da contratacdo, nos estudos técnicos preliminares, nos termos de
referéncia, nas minutas de editais, nas minutas contratuais, nas minutas de avisos de dispensa
eletrdnica e nos anexos respectivos;

b) nos termos aditivos, apostilamentos e contratos de adesao;

c) nos processos de doacdo de inserviveis; e

d) nos acordos, convénios, termos de cooperacao, colaboragdo, fomento e ajustes;

Il - emissdao de parecer orientativo em qualquer fase da contratacao de compras publicas no ambito
do TCE-MS, inclusive na fase de execucdo e rescisdo contratual;

Il - orientacdo a fiscais e gestores de contrato na fase de execucdo contratual de compras publicas
no ambito do TCE-MS; e

IV - assessoramento:

a) ao pregoeiro e ao agente de contratacdo nos julgamentos de impugnacgdes e recursos nos
processos de compras publicas no ambito do TCE/MS;

b) as equipes de planejamento de contratacdo nas duvidas relacionadas a elaboracdo dos
documentos de instrucdo processual;

c) nos casos de processos sancionadores de fornecedores/contratados; e

d) na elaboracdo das minutas padronizadas dos documentos utilizados nos processos de
contratacao.

Secao Il
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Da Assessoria Administrativa

Art. 28. Compete a Assessoria Administrativa:

| - assessorar as unidades organizacionais do Tribunal por meio de informacdes e subsidios
necessarios as decisdes ligadas as matérias de sua competéncia;

Il - subsidiar futuras contratacdes quanto a abertura do processo eletronico; informacgao a respeito
do Documento de Formalizacdo e Demanda (DFD) e respectiva elaboracao;

lll - promover a conferéncia nos processos de execucdo contratual quanto a elaboracdo dos
relatérios obrigatdrios (gestor e fiscal);

IV - verificar a autenticidade das certiddes, bem como os atestos de notas fiscais das aquisi¢cdes e
contratos do Tribunal, encaminhando-as para liquidacao;

V - subsidiar, no que diz respeito a sua area de atuacdo e com apoio dos seus servicos vinculados, a
elaboracdo, execucdo e prestacdao de contas dos planos institucionais de nivel operacional a cargo
da Diretoria de Administracdo e Financas (DAF);

VI - acompanhar o controle de materiais de consumo e permanentes;

VII - apoiar as atividades dos agentes de contratacdo designados pela Presidéncia na realiza¢do de
procedimentos licitatérios, respeitando suas atribui¢cdes exclusivas;

VIl - elaborar os processos referentes as contratacGes diretas (dispensas sem disputa e
inexigibilidades de licitacdes);

IX - elaborar os processos referentes a celebracdo de convénios e Termos de Apoio com érgdos e
entidades;

X - praticar as a¢les necessdrias para a assinatura das partes nos contratos, convénios e
instrumentos congéneres, acionando as areas responsaveis, quando for o caso;

Xl - providenciar a publicagdao e controlar a execugao dos contratos administrativos, convénios e
outros instrumentos congéneres firmados pelo Tribunal de Contas;

XIl - acompanhar a vigéncia de contratos de servicos prestados de forma continuada, bem como de
convénios e demais instrumentos congéneres, notificando o gestor ou fiscal responsavel na

proximidade de encerramento de vigéncia;

XIIl - promover a elaboracdo dos termos aditivos, de apostilamento, de rescisdo e outros relativos
a alteragGes ou prorrogacoes de contratos ou demais ajustes vigentes;

XIV - elaborar a minuta de portaria de gestor e de fiscal de contratos, convénios e outros
instrumentos; e

XV - auxiliar e acompanhar:

a) a implementacdo de novos sistemas eletronicos utilizados para o controle de compras, contratos
e bens patrimoniais;

b) a elaboracdo de fluxo de gestdo de compras e de pagamentos de bens e servicos; e

c) a emissdo de didrias e de passagens aéreas para os conselheiros e servidores.
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Secao lll

Da Coordenadoria de Orgamento e Contabilidade

Art. 29. Compete a Coordenadoria de Orcamento e Contabilidade:

| - planejar, coordenar e executar as atividades inerentes a gestdo econdmica, orgamentaria,
financeira, contdbil e patrimonial do Tribunal e do fundo especial a ele vinculado;

Il - emitir parecer sobre a situagdao econdémica e orgamentdria que possam afetar o equilibrio das
contas do TCE-MS e do FUNTC;

[l - assessorar na elaboragdao do plano plurianual, da lei de diretrizes or¢camentdrias, da proposta
orcamentaria anual e da solicitacdo de créditos orcamentdrios adicionais, bem como realizar a
programacdo orcamentdria e financeira, em conformidade com as diretrizes orcamentdrias;

IV - elaborar os relatdrios e demonstrativos de gestao fiscal, garantindo a transparéncia e publicidade
das informagGes, em cumprimento as disposi¢cdes da Lei de Responsabilidade Fiscal (LRF);

V - analisar os balancetes mensais das unidades gestoras (TCE e FUNTC) e elaborar as presta¢des de
contas anuais do ordenador de despesas, de acordo com as normas vigentes;

VI - elaborar relatérios gerenciais, em relacdo a sua area de atuacdo, com vistas a subsidiar a
administracdo com as informacdes necessarias para a tomada de decisdo; e

VII - acompanhar a execugdo dos atos normativos referentes ao planejamento, orgamento e a
contabilidade, bem como informar e orientar as demais unidades do Tribunal quanto ao
cumprimento de suas prescricoes.

Secao IV

Da Coordenadoria Financeira

Art. 30. Compete a Coordenadoria Financeira:

| - realizar cdlculos, analises e interpretacdo de dados, bem como promover estudos, pesquisas,
levantamentos, avaliacdes e analises para subsidiar tomadas de decisdes nos ambitos econdmico,
financeiro e contabil;

Il - auxiliar na preparacao de dados financeiros, a fim de fornecer subsidios necessarios a elaboracao
e coordenacdo da proposta orcamentdria anual;

Il - executar, controlar e supervisionar a integralidade dos recebimentos, em estrita observancia a
ordem cronoldgica de pagamentos, realizados no ambito das unidades orcamentarias do TCE-MS e
do Fundo Especial de Desenvolvimento e Aperfeicoamento do Tribunal de Contas/MS - FUNTC; e
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IV - conferir, assinar e submeter para assinatura do ordenador de despesas a integralidade dos
documentos que sejam decorrentes da execugao orgamentdria e financeira das despesas realizadas
no ambito das unidades orgamentarias do TCE-MS e do FUNTC.

SecaoV

Da Coordenadoria de Licitagdes e Contratos

Art. 31. Compete a Coordenadoria de Licitagdes e Contratos:

| - coordenar, planejar, orientar, executar e acompanhar os procedimentos de contratacdo publica
no dmbito do TCE-MS e do FUNTC, em consonancia com a legislacdo vigente;

Il - prestar apoio técnico as unidades demandantes, orientando-as quanto a elaboracdo de Estudos
Técnicos Preliminares, Termos de Referéncia e demais documentos instrutérios dos processos de
contratagao;

Il - revisar a instrucdo dos processos de contratacdo e propor ajustes visando a sua adequacao
técnica e legal;

IV - conduzir os procedimentos licitatorios e as contratacdes diretas, inclusive respondendo a
pedidos de esclarecimentos, impugnacdes e demais manifestacdes de terceiros;

V - decidir os recursos interpostos contra atos das fases de habilitacdo e julgamento das propostas,
nos termos da legislagdo aplicavel;

VI - elaborar e manter atualizadas as minutas padrao de editais, termos de referéncia, contratos,
atas de registro de precos e demais instrumentos congéneres;

VIl - elaborar e revisar minutas de editais, contratos administrativos, termos aditivos, convénios,
termos de colaboracdo, de fomento e de cooperagdao, bem como promover sua formalizagao,
publicacdo e controle;

VIl - promover a publicacdo e a divulgacdo dos atos relativos as contratagdes publicas nos meios
oficiais, inclusive no Didrio Oficial Eletronico do TCE-MS e no Portal Nacional de Contratacdes
Publicas - PNCP;

IX - gerenciar os procedimentos auxiliares previstos na legislacdo de regéncia, tais como o Sistema
de Registro de Precgos, o credenciamento, a pré-qualificacdo e o cadastro de fornecedores;

X - gerir o sistema informatizado de contrata¢cdes do TCE-MS, compreendendo o cadastro de
fornecedores, as fases internas e externas dos processos e a interface com os sistemas nacionais;

Xl - alimentar e manter atualizado o Portal da Transparéncia do TCE-MS com as informacdes relativas
as contratacdes publicas;

Xl - coordenar a elaboracdo e execucdo do Plano de Contratacdo Anual - PCA, bem como o
calendario de contratacGes conforme as prioridades institucionais;
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XIII - supervisionar, no ambito das contratacdes publicas, os atos praticados pelas assessorias juridica
e administrativa vinculadas a Diretoria de Administracdo e Financas - DAF, zelando pela
conformidade com as normas legais, regulamentos internos e diretrizes institucionais; e

XIV - implementar e promover a governanca nas contratacées e compras publicas, mediante a
padronizacdo de procedimentos, o fortalecimento da conformidade legal, a melhoria continua dos
processos, o alinhamento ao Plano Anual de Contratacdes e o cumprimento das diretrizes
institucionais.

Secao VI

Da Coordenadoria de Engenharia, Servigos Patrimonio

Art. 32. A Coordenadoria de Engenharia, Patriménio e Servigos é responsavel por centralizar as
informacgGes dos bens mdveis, imdveis e intangiveis, disseminacao da informacgao, implementacao
das politicas de patrimonio, gestdo patrimonial, aplicacdo das legislacdes pertinentes, sendo
responsavel pelo controle de bens recebidos por doacdo, dentre outras atividades.

Art. 33. Compete a Coordenadoria de Engenharia, Patrimonio e Servicos:

| - gerenciar projetos, servicos e obras de engenharia e arquitetura, observando as politicas de
seguranga institucional, de acessibilidade, de sustentabilidade e outras pertinentes;

Il - planejar, gerenciar e controlar a aquisicdo, a conservacao, a guarda e a distribuicdo de bens
patrimoniais e de consumo;

Il - a escrituracdo dos bens de consumo e permanentes e o envio das informacdes ao setor de
contabilidade;

IV - promover inventdrios, desfazimento e baixa de bens;

V - zelar pela manutenc¢ado da infraestrutura dos bens sob a responsabilidade do Tribunal;
VI - gerenciar os servicos de apoio, em especial aos de:

a) conservacdo e limpeza predial;

b) copeiragem;

c) jardinagem;

d) lavanderia; e

e) dedetizacdo;

VIl - planejar, gerenciar e controlar a frota oficial de veiculos, dando suporte as atividades
administrativas e de controle externo exercido pelo TCE-MS; e

VIl - propor normas, diretrizes e procedimentos relativos a gestao patrimonial, em alinhamento com
a Diretoria de Administracao e Financas, no ambito do TCE-MS.
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DIRETORIA DE GESTAO DE PESSOAS

TITULO IV

CAPITULO |
DA ESTRUTURA

Art. 34. No cumprimento de sua finalidade e desenvolvimento das atividades de sua competéncia,
a Diretoria de Gestdo de Pessoas - DGP atua com o seguinte desdobramento organizacional:

| - Coordenadoria de Administragao de Pessoal;

Il - Coordenadoria de Beneficios, Desempenho e Teletrabalho;

lIl - Coordenadoria de Folha de Pagamento; e

IV - Coordenadoria de Saude e Qualidade de Vida.

CAPITULO II

DAS COMPETENCIAS

Art. 35. Compete a Diretoria de Gestdo de Pessoas:

| - promover, desenvolver e gerenciar a¢des voltadas ao capital humano da Instituicao;

Il - propor, acompanhar, atualizar e divulgar os atos referentes a area de recursos humanos, bem
como orientar as unidades do Tribunal quanto ao cumprimento das normas estabelecidas;

lll - propor a implementacdo de politicas de recrutamento e selecdo através de concurso publico,
visando compor a forca de trabalho dos diferentes 6rgdos e unidades organizacionais do Tribunal;
IV - coordenar o plano de cargos e carreiras do Tribunal, identificando as necessidades de criagao
ou extingdo de cargos e fun¢bes de confianca, bem como propor a revisdo do sistema
remuneratorio;

V - supervisionar os processos de avaliacdo de desempenho e produtividade dos servidores;

VI - acompanhar a vida funcional do servidor, zelando pelo seu ambiente de trabalho e
desenvolvimento profissional;

VIl - utilizar a gestdo baseada em dados, a inovagdo e a otimizacao de processos para melhoria
continua, gerando resultado positivo para a sociedade e aos servidores;

VIII - elaborar diretrizes que visem a regulamentacdo e padronizacdao dos procedimentos para a
concessao de direitos e vantagens, controlar a concessdao, a manutencdo e o cancelamento de
beneficios;

IX - coordenar as solu¢des de tecnologia da informacao que ddo suporte a gestdo de pessoal;
X - gerir e acompanhar as atividades de pessoal de forma compartilha entre suas unidades internas;
Xl - acompanhar a execucao dos projetos estratégicos sob sua responsabilidade; e

Xl - acompanhar e coordenar todas as atividades desempenhadas pelas unidades que integram esta
Diretoria.

Secgao |
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Da Coordenadoria de Administragdao de Pessoal

Art. 36. Compete a Coordenadoria de Administragdo de Pessoal:

| - coordenar o registro de informacdes pessoais e funcionais dos membros e servidores do Tribunal,
incluindo servidores aposentados, pensionistas, estagidrios, menores aprendizes e implementar
medidas para garantir a regular atualizagdo desses dados por meio de cadastro periddico;

Il - controlar o quantitativo e a distribuigdo dos cargos assegurando o correto dimensionamento das
necessidades de pessoal e o cumprimento das politicas de recursos humanos do Tribunal de Contas;
lll - gerenciar as programacgdes de férias e o controle da frequéncia dos servidores, estagiarios e
menores aprendizes em exercicio no Tribunal de Contas;

IV - executar e controlar as atividades relacionadas a movimentacado, a integracdo e a alocacao,
inclusive inicial, de servidores;

V - emitir e enviar para publica¢do todos os atos e portarias de pessoal;

VI - controlar a expedicdo de carteiras funcionais e crachds para os membros, servidores e
estagidrios do Tribunal;

VIl - acompanhar, junto a Coordenadoria de Beneficios, Desempenho e Teletrabalho, o
gerenciamento dos servidores em regime de teletrabalho; e

VIII - emitir declaragdes e outras certificagdes sobre o vinculo e histérico funcional dos membros e
servidores.

Secao Il
Da Coordenadoria de Beneficios, Desempenho e Teletrabalho

Art. 37. Compete a Coordenadoria de Beneficios, Desempenho e Teletrabalho:
| - orientar os membros e servidores quanto a direitos, vantagens, deveres e obrigacdes estatutarias;

Il - prestar apoio técnico no processo de avaliacdo de servidores em estagio probatério;
lIl - instruir, analisar e emitir pareceres em processos administrativos, conforme a matéria em
exame assegurando o tramite adequado e a observancia das normativas aplicaveis aos processos
sob sua responsabilidade;

IV - analisar, instruir e acompanhar processos administrativos de requerimento de concessao de
beneficios previdencidrios;

V - propor beneficios em favor dos servidores, observadas as normas vigentes;

VI - acompanhar o desempenho e a gestao da produtividade dos servidores, em consonancia com
os instrumentos de avaliacao definidos pelo Tribunal,;

VIl - coordenar, acompanhar e gerenciar os servidores em regime de teletrabalho; e

VIII - propor, auxiliar e acompanhar a elaboracdo e atualizacdo de normativos relativos a pessoal.

Secao lll
Da Coordenadoria de Folha de Pagamento

|
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Art. 38. Compete a Coordenadoria de Folha de Pagamento:
| - elaborar a folha de pagamento dos servidores vinculados ao TCE-MS, contemplando informacgdes
funcionais, contabeis e fiscais;

Il - transmitir e acompanhar os arquivos destinados aos créditos salariais dos servidores ativos,
inativos e pensionistas;

[ll - transmitir e acompanhar o pagamento de pens3ao alimenticia, decorrente de descontos
processados em folha de pagamento;

IV - gerenciar e conciliar as consignacdes de empréstimos em folha, bem como manter e controlar
as margens consignaveis dos servidores junto as instituicdes financeiras conveniadas;

V - encaminhar as instituicdes conveniadas os arquivos de retorno referentes aos descontos
processados em folha de pagamento;

VI - fornecer relatdrios para subsidiar os langamentos contabeis relativos as despesas de pessoal;
VIl - elaborar apostilas de proventos e pensdes estatutarias;

VIII - transmitir informagdes cadastrais e financeiras ao e-Social referentes aos servidores ativos em
folha de pagamento;

IX - conferir e processar o envio das informac¢des a DCTFWeb, com a consequente geragao das guias
de recolhimento ao RGPS;

X - preencher a Guia de Arrecadacao e Informacgao Previdenciaria - GAIP, bem como elaborar os
arquivos de informacdes requeridos pelo Ministério da Previdéncia Social relativos aos servidores
vinculados ao RPPS;

XI - provisionar férias e décimo terceiro salario dos servidores ativos, inativos e pensionistas
vinculados ao TCE-MS;

XII - processar e controlar os descontos decorrentes de ordem judicial;

XIIl - atualizar mensalmente o Portal da Transparéncia do TCE-MS com as despesas de pessoal
constantes da folha de pagamento dos servidores ativos; e

XIV - realizar analises e projecbes de impacto financeiro decorrentes de despesas com pessoal,
fornecendo subsidios a Administracao para a tomada de decisdes.

Secao IV
Da Coordenadoria de Saude e Qualidade de Vida

Art. 39. Compete a Coordenadoria de Saude e Qualidade de Vida:

| - gerenciar a realizacdo de exames médico periciais, admissionais, demissionais e periddicos de
saude, com vistas a reducdo e a prevencdo de doencas, e ao acompanhamento da saude dos
servidores;
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Il - coordenar a inscricdo e a contribuicdo dos membros e servidores para plano de beneficios de
assisténcia a saude;

[Il - gerir convénios e parcerias com entidades externas para a oferta de servigos e atividades de
qgualidade de vida;

IV - proporcionar assisténcia social e psicoldgica durante o periodo de:

a) afastamento concedido pela pericia médica;

b) processos de reabilitagao profissional; e

) preparagdo para a aposentadoria;

V - implementar campanhas de promocao a salde e incentivar a participacdo do servidores;

VI - realizar estudos e propor acdes que contribuam para a mitigacdo de conflitos internos nas
equipes de trabalho, além de sugerir acdes que otimizem os procedimentos relacionados a gestao
eficaz de recursos humanos; e

VII - planejar, elaborar, coordenar e implementar o Programa de Qualidade de Vida, com a finalidade
de:

a) desenvolver estratégias voltadas ao bem-estar institucional;

b) coordenar acoes integradas para a promoc¢ao da saude e do equilibrio psicossocial; e

c) implementar medidas que favorecam a melhoria do bem-estar fisico e mental de membros,
servidores e colaboradores da instituicdo, incentivando a pratica esportiva, cultural, de lazer e de
acoes sociais.

TITULO V
DA DIRETORIA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO
CAPITULO |
DA ESTRUTURA

Art. 40. No cumprimento de sua finalidade e desenvolvimento das atividades de sua competéncia,
a Diretoria de Tecnologia da Informacgao - DTl atua com o seguinte desdobramento organizacional:

| - Assessoria Administrativa de Tecnologias da Informacgao e da Comunicacao;

Il - Coordenadoria de Projetos de Tecnologias da Informacao e da Comunicagao;

Il - Coordenadoria de Infraestrutura e Seguranca de Tecnologias da Informacdo e da Comunicacao;
IV - Coordenadoria de Gestdo de Dados, Informacao e Inteligéncia Artificial;

V - Coordenadoria de Suporte e Operacao de Tecnologias da Informacdo e da Comunicacdo; e

VI - Coordenadoria de Desenvolvimento de Sistemas de Tecnologias da Informacdo e da
Comunicagao.

CAPITULO Il
DAS COMPETENCIAS
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Secao |

Da Diretoria de Tecnologia da Informagao

Art. 41. Compete a Diretoria de Tecnologia da Informacao, responsavel pela coordenacao geral das
atividades da unidade, pelo cumprimento das normas regimentais e pela supervisao das equipes de
trabalho:

| - definir, implantar, manter e evoluir normas, praticas de gestdo, metodologias e padrdes
tecnoldgicos, assegurando a qualidade e a conformidade com as deliberagdes estratégicas do
Tribunal;

Il - viabilizar o intercambio de dados, informacdes e servicos de tecnologia da informacdo com
6rgaos e entidades;

Il - assessorar o Tribunal de Contas na celebragdo de contratos e convénios com drgaos e entidades,
visando ao intercambio de dados disponiveis em sistemas de informacado, bem como acompanhar
e viabilizar a sua implementacao;

IV - gerenciar e executar as atividades de seguranca da informacado no ambito do Tribunal de Contas;

V - gerenciar e executar os procedimentos de acesso de usudrios internos e externos aos sistemas,
aplicativos e demais servigos relacionados a tecnologia da informacdo oferecidos pelo Tribunal de
Contas;

VI - disseminar e incentivar o uso de soluc¢des de tecnologia da informacdo e comunicacdo adotadas
pelo Tribunal de Contas, prestando orientacdo e suporte aos usuarios na instalacao, configuracdo e
utilizacdo de equipamentos, sistemas, aplicativos e demais servicos correlatos;

VIl - promover, em parceria com a Escola de Contas, cursos de capacitacdo sobre os sistemas
informatizados do Tribunal de Contas;

VIII - responsabilizar-se pela assisténcia técnica e pelos procedimentos necessarios a continuidade
e regularidade do funcionamento da infraestrutura tecnolégica do Tribunal de Contas;

IX - planejar, executar, coordenar e supervisionar o desenvolvimento e a implantacdo de sistemas
informatizados voltados ao controle externo e as atividades administrativas, em conjunto com as
demais unidades do Tribunal de Contas;

X - planejar, coordenar e supervisionar os servicos de renovac¢do e atualizacdao dos recursos de
tecnologia da informacdo e comunicacdo do Tribunal de Contas, bem como manter sob sua guarda
e controle as licencas, certificados de garantia e manuais correspondentes;

Xl - propor, executar e coordenar a¢oes de orientacdo as unidades fiscalizadas quanto a instalacdo
e ao funcionamento dos sistemas informatizados voltados ao controle externo;

XII - planejar, organizar, coordenar e supervisionar a assisténcia aos usudrios internos, bem como a
manutencdo dos equipamentos pertencentes ao patrimonio do Tribunal de Contas;

XIIl - manter constante fluxo de informa¢Ges com as demais unidades do Tribunal de Contas,
assegurando integracdo e comunicacdo efetivas;
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XIV - atualizar os sistemas informatizados em decorréncia de alteracdes de normas legais ou
regulamentares e comunicar, de imediato, a administracao superior do Tribunal sobre mudangas
efetivadas ou necessarias;

XV - responsabilizar-se pela manutengao dos sistemas existentes no Tribunal de Contas, bem como
desenvolver novas funcionalidades para o seu aprimoramento;

XVI - planejar, realizar, coordenar e avaliar agdes relacionadas as redes de internet e intranet, em
conjunto com as unidades do Tribunal de Contas;

XVII - apoiar as unidades do TCE-MS nas ag¢des de planejamento e gestao da execugao das atividades
gue demandem conhecimentos especializados em tecnologia da informacao;

XVIII - contribuir, cooperar e atuar tecnicamente na elaboracdo da proposta orcamentaria anual e
na aplicagao dos recursos destinados ao investimento e custeio das atividades de tecnologia da
informacao;

XIX - designar a gestdo e fiscalizacdo dos contratos e convénios relativos a drea de tecnologia da
informacdo firmados pelo Tribunal;

XX - planejar, organizar, dirigir, controlar, coordenar, supervisionar e avaliar as atividades das
coordenadorias subordinadas, provendo-lhes a necessaria orientacdo e os meios indispensaveis ao
seu bom desempenho; e

XXI - exercer outras atividades correlatas ou compativeis com sua finalidade.

Secao Il
Da Assessoria Administrativa de Tecnologias da Informagao e da Comunicagao

Art. 42. A Assessoria Administrativa de Tecnologias da Informacao e da Comunicagao - AADTIC tem
por finalidade atuar como apoio operacional a Diretoria de Tecnologia da Informacado e suas
Coordenadorias, observadas as deliberacdes da referida Diretoria.

Art. 43. Compete a AADTIC:

| - auxiliar nas tarefas administrativas gerais da Diretoria, tais como organizacao de documentos e
elaboracgao de relatdrios;

Il - organizar e manter os arquivos e documentos relacionados as atividades da DTI, incluindo
também normas, contratos, licengas e manuais;

Il - auxiliar na administracdo e no acompanhamento de contratos e convénios de tecnologias da
informacdo e da comunicacdo - TIC firmados pelo Tribunal;

IV - gerenciar o ciclo de vida dos contratos de TI, incluindo o acompanhamento de prazos, a
realizacdo de aditamentos e a conducao para inicio de processos licitatoérios;

V - apoiar na comunicac¢do entre a DTl e outras unidades do Tribunal, bem como com érgdos e
entidades externas;
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VI - auxiliar na elaboracdo da proposta orcamentdria e no acompanhamento da aplicacdo dos
recursos destinados a unidade de TI;

VIl - apoiar na administragdo e acompanhamento dos contratos e convénios relativos a area de
tecnologia da informacao firmados pelo Tribunal;

VIII - promover a prospec¢ao e a validagdo de novas metodologias, algoritmos e tecnologias
aplicaveis as atividades do Tribunal, com o objetivo de incrementar a eficacia, a eficiéncia e a
transparéncia;

IX - apoiar na realizagao de treinamentos aos usuarios; e

X - prestar apoio na elaboracdo do Plano Diretor de Tecnologia da Informacdo - PDTI, em
consonancia com as diretrizes institucionais.

Secao lll
Da Coordenadoria de Projetos de Tecnologias da Informacao e da Comunicagao

Art. 44. A Coordenadoria de Projetos de Tecnologias da informacdo e da Comunicacdo - COPROTI
tem por finalidade atuar como lideranca executiva de tecnologia da informacao, coordenando, em
alinhamento com as politicas institucionais, o planejamento estratégico e a concep¢do da estratégia
tecnoldgica e de servigos digitais do Tribunal, observadas as delibera¢des da Diretoria de Tecnologia
da Informagao.

Art. 45. Compete a COPROTI:

| - coordenar, orientar e acompanhar a implementacao da Politica de Governanca de Tecnologia da
Informacao;

Il - atuar como unidade coordenadora de planejamento no que se refere ao Plano Diretor de
Tecnologia da Informagado - PDTI, em consonancia com os planos institucionais;

lll - propor e acompanhar a destinacdo de recursos orcamentarios adequados para realizacdo das
estratégias de tecnologia da informacdo e da comunicacao;

IV - apresentar periodicamente a proposta de avaliacdo dos resultados obtidos pelo Tribunal de
Contas em tecnologias da informacado e da comunicagao;

V - promover o intercambio de dados, informacgdes e boas praticas em tecnologia da informacao
com orgaos e entidades nacionais e internacionais;

VI - planejar, gerenciar, executar e monitorar os projetos de Tecnologia da Informacdo do Tribunal;

VIl - manter a integracdo e a cooperacao dos trabalhos com as coordenadorias da Diretoria de
Tecnologia da Informacao, visando a eficiéncia na execug¢do dos projetos, bem como monitorar,
controlar e garantir a qualidade dos procedimentos, produtos e servicos mantidos por esta
Diretoria;

VIII - elaborar, implantar, manter e evoluir a metodologia de referéncia na gestdo de projetos de Tl;
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IX - participar da formulacdo de diretrizes, normas e procedimentos que orientem e disciplinem a
utilizagdo dos recursos relacionados a tecnologia da informagdo, bem como verificar seu
cumprimento;

X - promover, em consonancia com as diretrizes aprovadas pelo Tribunal, estudo prévio de
viabilidade e de exequibilidade de solicitacdes de tecnologia e, se for o caso, planejar a aquisicao,
contratagdo ou locagao de recursos de tecnologia da informacgdo de que o Tribunal necessite;

Xl - responder pelo desenvolvimento de novos projetos de tecnologia da informagao de acordo com
cronograma e prioridades estabelecidas; e

XIl - observar a legislacdo, as normas e instrucdes pertinentes quando da execuc¢do de suas
atividades.

Segdo IV
Da Coordenadoria de Infraestrutura e Seguranga de Tecnologias da Informagao e da
Comunicagao

Art. 46. A Coordenadoria de Infraestrutura de Tecnologias da Informacdo e da Comunicacdo -
COINSTI tem por finalidade atuar como suporte executivo da infraestrutura de tecnologia da
informacdo e coordenar, em alinhamento com as politicas institucionais, a infraestrutura
tecnolégica do Tribunal de Contas, observadas as delibera¢cdes da Diretoria de Tecnologia da
Informacao.

Art. 47. Compete a COINSTI:

| - planejar, gerenciar e executar a administracao, configuracao, otimiza¢dao e o monitoramento dos
sistemas operacionais, banco de dados, ativos de redes fisica e légica, e equipamentos que
compdem o Data Center do Tribunal;

Il - elaborar, implantar, manter e evoluir a metodologia de referéncia na gestdo de Infraestrutura
tecnolégica e seguranca da informacdo do Tribunal;

Il - manter a atualizacao periddica dos softwares e plataformas tecnoldgicas, bem como primar pelo
bom desempenho e performance da rede de comunica¢ao de dados e sistemas do Tribunal;

IV - planejar, organizar, coordenar e supervisionar as a¢des de assisténcia aos usuarios internos e
de manutencdo dos equipamentos e infraestrutura pertencentes ao Tribunal;

V - coordenar as ac¢oes referentes ao estudo, definicdo e implementacdo das redes de comunicacdo
e assegurar a sua eficiente gestao;

VI - assessorar na definicdo e configuracdo da comunicacdo de dados e a manutencdo e
administracdo das respectivas redes de comunicac¢do do Tribunal;

VIl - definir os equipamentos e validar softwares basicos, aplicativos a serem utilizados, visando o
melhor atendimento das necessidades do Tribunal;
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VIl - providenciar assisténcia técnica e demais atendimentos necessarios a continuidade do
funcionamento da infraestrutura de tecnologia da informacao;

IX - gerenciar, manter e garantir a seguran¢a dos dados do Tribunal, instalando, configurando e
monitorando antivirus, firewall e outros meios de protecdo contra acdes de invasao, além de agir
na recuperacao de dados;

X - elaborar, implantar, manter e evoluir a metodologia de referéncia nas politicas e normas de
seguranca da informacao;

Xl - planejar e estabelecer critérios e normas de seguranca (fisica e tecnoldgica) das instalagGes,
equipamentos e dados processados, bem como normas gerais de acesso aos equipamentos e de
protecdo dos arquivos, discos e programas, visando garantir a seguranca, continuidade e qualidade
dos servicos prestados;

XIl - supervisionar, otimizar e normatizar aplica¢des e servicos de rede, incluindo correio eletronico
e acesso remoto;

XIIl - estabelecer um repositdrio central de dados unificado e acessivel a todos os setores do
Tribunal; e

XIV - definir e operacionalizar politicas de seguranca e de acesso, controlando o cadastro dos
usuarios.

Secao V
Da Coordenadoria de Gestao de Dados, Informagao e Inteligéncia Artificial

Art. 48. A Coordenadoria de Gestao de Dados, Informacgao e Inteligéncia Artificial -COGEDIA tem
por finalidade centralizar a gestao estratégica de dados, informacgdes e inteligéncia artificial (IA) no
Tribunal, impulsionando a tomada de decisdes mais eficazes, a otimizac¢ao de processos e ainovagao
em diversos setores do TCE-MS, observadas as deliberacdes da Diretoria de Tecnologia da
Informacao.

Art. 49. Compete a COGEDIA:

| - planejar, gerenciar e executar uma estratégia abrangente de gestao de dados, incluindo coleta,
armazenamento, organizag¢do, qualidade, seguranga e governanga;

Il - definir padroes para a gestdo de dados, garantindo a confiabilidade, integridade e seguranca das
informacoes;

Il - planejar, gerenciar e executar ferramentas e tecnologias para automatizar a gestdo de dados;

IV - desenvolver e aplicar técnicas avancadas de andlise de dados para extrair indicadores valiosos
a partir dos dados do Tribunal;

V - desenvolver modelos preditivos para auxiliar na tomada de decisdes estratégicas;

VI - planejar, gerenciar e executar painéis e relatdrios interativos para comunicar os resultados das
analises de dados;
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VIl - planejar, gerenciar e executar modelos IA para automatizar tarefas repetitivas, identificar
padrdes e prever tendéncias;

VIII - identificar oportunidades para aplicar IA em diferentes areas do Tribunal, como auditoria,
controle interno, gestdao de processos e comunicagao;

IX - desenvolver e implementar solucdes de IA personalizadas para atender as necessidades
especificas do Tribunal;

X - desenvolver e aprimorar modelos de analise preditiva e de dados para instrumentalizar as
unidades do Tribunal, com vistas a ampliar a capacidade de detec¢dao tempestiva de
inconformidades, riscos e indicios de irregularidades;

Xl - fomentar as acdes de inovacdo em inteligéncia artificial; e

XII - colaborar com outras unidades do Tribunal para integrar solu¢des de IA nos seus processos.

Secdo VI
Da Coordenadoria de Suporte e Operac¢ao de Tecnologias da Informagdo e da Comunicagao

Art. 50. A Coordenadoria de Suporte e Operacado de Tecnologias da Informacdo e da Comunicacdo
- COSUPQOP tem por finalidade gerenciar e executar as atividades de suporte técnico aos usudrios
(software e hardware), objetivando o pleno funcionamento dos sistemas e equipamentos
tecnolégicos do Tribunal.

Art. 51. Compete a COSUPOP:

| - operacionalizar as normas de seguranca (fisica e tecnoldgica) das instalacdes, equipamentos e
dados processados, bem como normas gerais de acesso aos equipamentos e de protecdo dos
arquivos, discos e plataformas tecnoldgicas, visando garantir a seguranca, continuidade e qualidade
dos servicos prestados;

Il - planejar e executar a assisténcia técnica aos usudrios em termos de software, tanto preventiva
como corretiva, efetuando manutencdo preventiva e corretiva de hardware (para equipamentos
fora de garantia dos fabricantes) e redes de comunica¢do, garantindo o apoio necessario aos
usuarios no que se refere aos equipamentos e aplicacdes;

Il - gerenciar e executar as atividades de atendimento e suporte técnico aos usuarios do Tribunal
objetivando o correto e pleno funcionamento dos sistemas e equipamentos tecnoldgicos de uso dos
orgaos, unidades e colaboradores do Tribunal;

IV - elaborar, implantar, manter e evoluir a metodologia de referéncia para o atendimento e suporte
aos usuarios do Tribunal e Jurisdicionados;

V - propor e apoiar programas de treinamento e formacgdo dos usudrios, tanto quanto a softwares
basicos, aplicagOes corporativas ou ainda em termos de hardwares;

VI - supervisionar as atividades de instalacdo de plataformas tecnolédgicas, comunicando a chefia
imediata o uso indevido ou inadequado por parte do usudrio;

| N
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VIl - orientar os usuarios quanto a correta e eficiente utilizacdo dos softwares, equipamentos e
materiais de informatica;

VIII - apoiar na atualizagao periddica dos softwares e plataformas tecnoldgicas, bem como primar
pelo bom desempenho e performance da rede de comunicacao de dados e sistemas do Tribunal;

IX - elaborar estimativa de material de consumo de informatica, indicando especificacbes e
guantitativos, subsidiando os processos de compra pelas unidades competentes;

X - promover a avaliagdo de softwares novos e de sua adequacgao as necessidades dos usuarios; e

XI - recepcionar as demandas junto aos usuarios quanto a necessidade de novos equipamentos.

Secao VII
Da Coordenadoria de Desenvolvimento de Sistemas

Art. 52. A Coordenadoria de Desenvolvimento de Sistemas - CODEVSI é subordinado a Diretoria de
Tecnologia da Informacdo e tem por finalidade gerenciar e executar as atividades inerentes ao
desenvolvimento e manutencdo de solu¢cGes baseadas nas mais recentes tecnologias, visando a
otimizacdo dos processos na utilizacdao de TI.

Art. 53. Compete a CODEVSI:

| - promover, coordenar e desenvolver em estreita colaboracdo com os servigos aos usudrios, a
execucao do desenvolvimento de sistemas do Tribunal;

Il - gerenciar e executar as atividades de andlise, documentacdo, desenvolvimento, testes,
homologacdo, implantacdo e treinamento das plataformas tecnoldgicas do Tribunal;

lll - realizar a sustentagdo e a manutengdo preventiva, corretiva, perfectiva e adaptativa das
plataformas tecnoldgicas do Tribunal;

IV - apoiar na construcdo de painéis e relatérios interativos para comunicar os resultados das
analises de dados;

V - elaborar, implantar, manter e evoluir a arquitetura de referéncia e a metodologia de
desenvolvimento das plataformas tecnolégicas Tribunal;

VI - colaborar e apoiar tecnicamente na implementacao das plataformas tecnoldgicas;
VIl - prover sustenta¢ao aos sistemas;
VIl - manter atualizado o inventario das plataformas tecnoldgicas;

IX - assegurar o atendimento as necessidades do Tribunal em termos das plataformas tecnoldgicas,
dentro de padrdes adequados de qualidade, eficiéncia e seguranca; e

X - elaborar, atualizar e controlar os manuais técnicos e toda a documentacao das plataformas
tecnolégicas, conforme os padrdes e metodologias usuais na drea de informatica, visando a
seguranca e eficiéncia na utilizacdo dos sistemas implantados.
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TiTULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 54. O diretor de cada Diretoria é designado pelo presidente do Tribunal de Contas do Estado
de Mato Grosso do Sul, em ato formal.

Art. 55. As Diretorias relnem-se, sempre que necessario, para tratar de assuntos relacionados as
suas competéncias e atribuigdes.

Art. 56. As unidades setoriais, conforme a necessidade, exercem outras atribuicdes que Ihe forem
designadas pela Diretoria do respectivo setor, desde que compativeis com sua area de atuacao.

Art. 57. A elaboracdo de propostas de atos normativos, no ambito das competéncias das Diretorias,
serd precedida de estudos técnicos, com o objetivo de assegurar a legalidade, clareza e eficacia das
normas pertinentes.

Art. 58. As propostas de normas, na esfera de competéncia das Diretorias, sdo submetidas ao
Departamento de Normas e, posteriormente, a apreciacao da Presidéncia do Tribunal, que poderd
aprova-las ou determinar o seu retorno para ajustes e revisao.

Art. 59. As Diretorias interagem com unidades organicas do Tribunal de Contas, quando necessario
a execucgdo de suas competéncias, inclusive para obter elementos para sua atuacgdo e fiscalizagdes
multissetoriais, conforme as demandas relacionadas a implementac¢do de normas ou para atender
a solicitagdo de informagdes.

Art. 60. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacdo.

Campo Grande, 21 outubro de 2025.

Conselheiro FLAVIO KAYATT

Presidente
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